
KYSY MEILTÄ

Olen nähnyt joidenkin mui-
den laatimissa Word-doku-
menteissa usein hyvin taiteel-
lisia otsikoita, joissa on jopa 
tyylikkäät varjot kirjainten 
alla. En kuitenkaan löydä vas-
taavaa kirjaisintyyliä omas-
ta Wordistani. Miten tällaisia 
otsikoita voi tehdä?

Hieno otsikko 
Word-asiakirjaan

Napsauta aloitusta 2  hiiren 
oikealla ja valitse Asetukset 3 .

Tässä on pieni kielivalikko 1  työ-
pöydällä kaikkien muiden ikku-

noiden päällä. Haluamme poistaa sen.
Napsauta aluksi Wordissa 
Lisää-painiketta 1 .

Voit nyt kirjoittaa tekstiä 
tällä kirjaisintyylillä 4 .
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3

Valitse valikkokohta
Aika ja kieli 4 .3

Valitse sitten Näppäimistön 
lisäasetukset 6 .

Napsauta kohtaa 
Kirjoittaminen 5 . 5

Miksi kielivalikko on 
keskellä työpöytää?
Päivitin äskettäin onnistuneesti Windows 10:stä 
Windows 11:een, mutta nyt minulla on yksi erit-
täin ärsyttävä ongelma. Pieni valikko, jossa voi 
vaihtaa kieltä, on irronnut tehtäväpalkista ja on 
nyt työpöydällä. Miten voin poistaa sen?

Ota pois käytöstä kohta Käytä 
työpöydän kielipalkkia, kun 

se on käytettävissä  7 . Kielipalkki 
poistetaan.
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 VASTAUS  Tämä on yksi niistä ou-
doista muutoksista, joita usein 
seuraa isoista päivityksistä. Voit 
kuitenkin helposti poistaa kieli-
valikon työpöydältä.
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Napsauta Resurssienhallinnassa 
usb-tikkua hiiren oikealla ja valitse 

Alusta. Valitse kohta exFAT 1 . Napsauta 
Käynnistä-painiketta 2  ja seuraa ohjeita.

1

Liian suuret tiedostot
Yritin siirtää kaksi videota 128 gigan 
usb-muistitikulle, mutta sain ilmoituksen, 
että tiedostot ovat liian suuria. Mitä teen?

 VASTAUS  Voit käyttää tätä usb-muistitik-
kua, mutta se on alustettava exFAT-tiedos-
tojärjestelmään, joka tukee yli neljän gigan 
tiedostoja. Huomaa, että tikulla olevat tie-
dostot poistetaan alustuksen yhteydessä.

Olen nähnyt joidenkin mui-
den laatimissa Word-doku-
menteissa usein hyvin taiteel-
lisia otsikoita, joissa on jopa 
tyylikkäät varjot kirjainten 
alla. En kuitenkaan löydä vas-
taavaa kirjaisintyyliä omas-
ta Wordistani. Miten tällaisia 
otsikoita voi tehdä?

 VASTAUS  Wordiin kuuluvasta 
WordArt-valikosta voi valita 
monia taiteellisia tyylejä tä-
hän tarkoitukseen.

Hieno otsikko 
Word-asiakirjaan

Napsauta aluksi Wordissa 
Lisää-painiketta 1 .

Voit nyt kirjoittaa tekstiä 
tällä kirjaisintyylillä 4 .

Napsauta WordArt-
valikkoa 2 . Valitse 

haluamasi tyyli 3 .
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Valitse valikkokohta
Aika ja kieli 4 .

Ota pois käytöstä kohta Käytä 
työpöydän kielipalkkia, kun 

se on käytettävissä  7 . Kielipalkki 
poistetaan.
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KYSY MEILTÄ

Kuva: voronaman/Shutterstock.com

Käytän Googlen pilvitallennusti-
laa, mutta mielestäni kansioraken-
ne on melko sekava. Voinko luoda 
pikakuvakkeita Google Driveen, 
jotta löydän nopeasti usein käyttä-
mäni asiakirjat? 
 
 VASTAUS  Kyllä. Google Drivessa 
voit helposti luoda pikakuvakkeita, 
joilla pääset asiakirjoihin, jotka voi-
vat sijaita alikansioissa.

Napsauta kohtaa Kaikki 
sijainnit 4 . Valitse Google 

Driven etusivulla kansio Oma Drive 5 . 
Pikakuvake tehdään sinne.

3

Pikakuvakkeet Google Drivessa oleviin asiakirjoihin

Napsauta aloitusta 1  hiiren 
oikealla ja valitse Asetukset 2 .1 Valitse vasemmalta kohta  

Verkko ja Internet 3 .2

Napsauta kohtaa Verkon 
määritys uudelleen 5 .

Valitse sitten Verkon 
lisäasetukset 4 .

4

Kaikki verkot 
ovat kadonneet
Windows-päivityksen jälkeen verk-
kojen luettelossa ei näy verkkoja, 
enkä pääse internetiin. En usko, että 
vika on verkkokortissa, koska se on 
toiminut tähän asti ongel-
mitta. Mitä voin tehdä?

 VASTAUS  Suosittelemme, 
että määrität verkon uudel-
leen. Tämä tarkoittaa sitä, että 
Windows palauttaa kaikki verk-
koa koskevat tiedot ja järjestelmän 
virheet tyhjennetään. Uudelleen 
määrittämisen jälkeen Windows löy-
tää yleensä taas verkkoja.

Kohdassa Verkon määritys uudelleen 6  täytyy 
napsauttaa Määritä nyt uudelleen -painiketta 7  ja 

seurata ohjeita. Verkon pitäisi sen jälkeen löytyä.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Kuva: voronaman/Shutterstock.com

Käytän Googlen pilvitallennusti-
laa, mutta mielestäni kansioraken-
ne on melko sekava. Voinko luoda 
pikakuvakkeita Google Driveen, 
jotta löydän nopeasti usein käyttä-
mäni asiakirjat? 
 
 VASTAUS  Kyllä. Google Drivessa 
voit helposti luoda pikakuvakkeita, 
joilla pääset asiakirjoihin, jotka voi-
vat sijaita alikansioissa.

Napsauta avautuvassa valikossa 
kohtaa Lisää pikakuvake 3 . 

Napsauta Lisää-painiketta 6  
vahvistaaksesi, että haluat tehdä 

pikakuvakkeen kansioon.

Kun jatkossa avaat palvelun  
drive.google.com, niin lisätty  

pikakuvake 7  näkyy yleisnäkymässä.

Avaa drive.google.com selai-
messa. Napsauta hiiren oikealla 

tiedostoa 1 . Valitse Järjestä 2 . 

Napsauta kohtaa Kaikki 
sijainnit 4 . Valitse Google 

Driven etusivulla kansio Oma Drive 5 . 
Pikakuvake tehdään sinne.
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Pikakuvakkeet Google Drivessa oleviin asiakirjoihin

Valitse sitten Verkon 
lisäasetukset 4 .

Napsauta tiedostoa hiiren 
oikealla 1  ja valitse sitten  

Lisää suosikkeihin 2 .

Valitse Resurssienhallinnan 
aloitusnäkymästä Suosikit 3 . 

Näet siellä lisätyt kohteet 4 .

1 2

Suosikit Resurssienhallinnan aloitusnäkymään
Aivan kuten selaimessa on kirjan-
merkkejä, Windowsin Resurssien-
hallinnassa voi olla suosikkitiedosto-
ja. Käytänkin mielelläni Resurssien-
hallinnan Suosikit-osiota tiedostoille, 
joita käytän usein.

Ystävällisin terveisin
Jarmo Nieminen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Tämä toimii todella hyvin Windows 
11:ssä, jossa Suosikit on saanut 
oman paikkansa Resurssienhallin-
nassa. Tässä näytämme, kuinka tie-
dostoja lisätään suosikkiosioon.
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KYSY MEILTÄ

Kuva: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Liitä usb-muistitikku ensin 
tietokoneeseen ja valitse se 

kohdasta Device 1 . 

Lataa HP USB Disk Storage  
Format Tool ja asenna se 

tietokoneellesi. Avaa ohjelma. 

21 Kohdassa File system 2   
valitaan FAT32 3 . 3

Napsauta avautuvassa varoi-
tuksessa Yes-painiketta 7 . 

Älä ota käyttöön kohtia Quick  
Format 4  ja Create a DOS 

startup disk using system files 
located at: 5 . Napsauta lopuksi  
Start-painiketta 6 . 

5

En voi alustaa  
usb-muistitikkua

Minulla on usb-muistitikku, jota käytän 
yleensä ilman ongelmia. Nyt saan kuiten-
kin virheilmoituksia, kun napsautan sitä 
Resurssienhallinnassa, enkä voi alustaa 
sitä Windowsissa. Mitä voisin tehdä?

 VASTAUS  Voit yrittää alustaa usb-muisti-
tikun HP USB Disk Storage Format Tool 
-ohjelmalla, joka voi olla parempi kuin 
Windowsin oma työkalu. Huomaa, että tie-
dostosi poistetaan alustuksen yhteydessä.

Ohjelma alustaa usb-muistiti-
kun, minkä jälkeen sen pitäisi  

taas toimia tavalliseen tapaan. 

64

Sijaintini 
on jossain 
muualla
Miksi Windows näyttää jatkuvasti, että 
olisin eri paikassa kuin missä todelli-
suudessa olen?

 VASTAUS  Tietokoneesi saattaa näyttää 
virheellisen sijainnin, jos Windowsin 
niin sanottu maantieteellinen sijainti-
palvelu on pois päältä. Se auttaa ohjel-
mia ja Windows-palveluita määrittä-
mään tietokoneesi sijainnin. Näytäm-
me, kuinka voit ottaa palvelun uudel-
leen käyttöön, jotta sijainti olisi jälleen 
oikea ja saatavilla ohjelmia varten.

Valitse hiiren oikealla Maantieteelli-
sen sijainnin valvontapalvelu 3 . 

Valitse sitten Käynnistä uudelleen 4 .

Aseta kohdan Käynnistystapa: 7  
tilaksi Automaattinen 8 .4

2

Lataa HP USB Disk Storage Format Tool: 
kotimikro.fi/2520
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Kuva: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Olen lukenut monesta 
lähteestä, että Windowsin 
oma virustorjunta on yhtä 
tehokas kuin turvallisuus-
paketeissa tai ilmaisoh-
jelmina tarjottavat virus-
torjuntaohjelmat. Miksi 
siis suosittelette Avast 
One Essentialia?

 VASTAUS  Olet täysin oi-
keassa siinä, että Windows 
Defenderin virustorjunta on 
Avastin tasolla. Suosittelemme 
Avastia, koska se tarjoaa pal-
jon lisätyökaluja. Esimerkkejä 
näistä työkaluista ovat VPN ja 
salasanatarkistus – eli toimin-
not, joita Windowsissa ei ole. 
Voit ladata Avastin osoitteesta 
kotimikro.fi/ 
tietoturvapaketti

Olen yrittänyt kloonata 
Windows Pro -tietoko-
neeni Hasleo WinToUSB 
-ohjelmalla, mutta se ei 
onnistu. Miksiköhän ei?

 VASTAUS  Valitettavasti 
Hasleo WinToUSB toimii vain 
Windowsin Home-versiossa.

Valokuvia sisältävässä 
kansiossani on myös joi-
takin dat-tiedostoja. Mik-
si en saa niitä muunnet-
tua jpg-tiedostoiksi?

 VASTAUS  Ne ovat teksti-
tiedostoja, joissa on valokuvia 
koskevia tietoja. Niitä ei siis voi 
muuntaa jpg-kuvamuotoon.

Sijaintini 
on jossain 
muualla
Miksi Windows näyttää jatkuvasti, että 
olisin eri paikassa kuin missä todelli-
suudessa olen?

 VASTAUS  Tietokoneesi saattaa näyttää 
virheellisen sijainnin, jos Windowsin 
niin sanottu maantieteellinen sijainti-
palvelu on pois päältä. Se auttaa ohjel-
mia ja Windows-palveluita määrittä-
mään tietokoneesi sijainnin. Näytäm-
me, kuinka voit ottaa palvelun uudel-
leen käyttöön, jotta sijainti olisi jälleen 
oikea ja saatavilla ohjelmia varten.

Napsauta aloitusta. Etsi hakusanalla 
palvelut 1 . Valitse Palvelut 2 .

Valitse hiiren oikealla Maantieteelli-
sen sijainnin valvontapalvelu 3 . 

Valitse sitten Käynnistä uudelleen 4 .

Kun palvelu on käynnistynyt uudel-
len, napsauta sitä hiiren oikealla 5  

ja valitse Ominaisuudet 6 .

Aseta kohdan Käynnistystapa: 7  
tilaksi Automaattinen 8 .

Napsauta Käytä-painiketta 9  ja 
sitten OK-painiketta 10. Tietokone 

näyttää nyt oikean sijainnin.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Kuva: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Viimeksi 
käytetyt 
tiedostot
Windows 11:n Resurssien-
hallinnassa näkyi aiemmin 
luettelo viimeksi käyttämis-
täni tiedostoista. Nyt saan 
virheilmoituksen. Mitä teen?

 VASTAUS  Saat luettelon jäl-
leen näkyviin Resurssienhal-
linnan asetuksista.

Viimeisimpien tiedostojen luettelo ei 
näy Resurssienhallinnassa. Napsau-

ta tietosuoja-asetusten linkkiä 1 .

Ota käyttöön kohta Näytä viimeksi 
käytetyt tiedostot 2 . Napsauta 

Käytä-painiketta 3  ja sitten 
OK-painiketta 4 .

Resurssienhallinnan Aloitusnäkymässä näkyy taas 
viimeksi käytettyjen tiedostojen luettelo 5 .

1 2

3

Napsauta tehtäväpalkkia 
hiiren oikealla 1  ja valitse 

Tehtäväpalkin asetukset 2 .

Valitse kohdassa Haku 3  
vaihtoehto Piilota 4 .

Napsautettaessa aloituspaini-
ketta kohdistin siirtyy haku-

kenttään 5  aloitusvalikon yläosas-
sa, ja haun voi aloittaa sieltä.

1
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Tee hakuja ilman tehtäväpalkin hakukenttää
Windows 11:n tehtäväpalkin luopumalla 
hakukentästä voit säästää paljon tilaa. 
Se on helppo poistaa. Sen jälkeen ha-
kukenttä löytyy helposti napsauttamal-
la aloitusvalikosta.

Ystävällisin terveisin
Lauri Rantala

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Useiden vuosikymmenien ajan tehtävä-
palkin hakukenttä on ollut luonnollinen 
paikka etsiä tiedostoja ja asetuksia 
Windowsissa. Kuten huomautat, tila 
voidaan kuitenkin tosiaan yhtä hyvin 
käyttää muihin kuvakkeisiin ja hyödyn-
tää sen sijaan toista hakukenttää aloi-
tusvalikon yläosassa.
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Kuva: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Kuinka välitän 
useita viestejä 
kerralla?

Gmail-postilaatikossani on  
useita erästä matkaa koskevia 
viestejä, ja haluaisin välittää ne 
edelleen yhdessä sähköpostissa. 
Onko siihen jotain fiksua tapaa? 

  VASTAUS  Kyllä on. Gmailissa voit 
merkitä sähköpostit, jotka haluat 
välittää eteenpäin. Vedä ne sitten 
uuteen sähköpostiin, johon ne li-
sätään liitetiedostoina. 

Avaa gmail.com selaimessa 
ja valitse Kirjoita viesti 1 . 

Kirjoita sitten uusi viesti.

Viestit näkyvät sitten liitetie-
dostoina 4  uuden sähköposti-

viestin alaosassa. 

Merkitse nyt Gmailin postilaati-
kossa 2  ne viestit, jotka haluat 

liittää sähköpostiin liitetiedostoina.

Napsauta vinoristiä jonkin vies-
tin kohdalla 5 , jos kuitenkin 

haluat poistaa liitetyn viestin. 

Valittuasi viestit vedä ne uuteen 
viestiin, jota olet kirjoittamassa 3 .

Sähköposti liitetiedostoineen 
lähetetään napsauttamalla 

Lähetä-painiketta 6 . 
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Ota käyttöön kohta Näytä viimeksi 
käytetyt tiedostot 2 . Napsauta 

Käytä-painiketta 3  ja sitten 
OK-painiketta 4 .
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Kuva: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Valitse Sovellukset 3  vasem-
manpuoleisesta valikosta.

Napsauta aloitusta 1  hiiren 
oikealla ja valitse Asetukset 2 . 21 Napsauta sitten kohtaa 

Oletussovellukset 4 . 3

Näet luettelon tiedostotyypeistä 
ja protokollista kuten .htm, 

.html, HTTP ja .HTTPS. Napsauta ha-
luamiasi tyyppejä, kuten tässä .pdf 6 , 
ja valitse Firefox oletukseksi kaikille.

Selaa luettelossa alaspäin koh-
taan Firefox 5  ja napsauta sitä. 5

Linkit avaavat 
Edge-selaimen
Olen valinnut Firefoxin oletusselaimeksi. Kuitenkin linkkiä 
esimerkiksi sähköpostissa napsauttaessa avautuukin Edge. 
Samoin käy pdf-tiedostoja napsauttaessa. Mitä voin tehdä? 

 VASTAUS  Vaikuttaa siltä, että Windows ei ole huomioinut va-
litsemaasi oletusselainta, vaikka Firefox näyttää siltä, että 
se on asetettu oletusselaimeksi. Tässä ohjeet, kuinka toimia.

Tässä olemme valinneet Firefoxin 
oletukseksi kaikille tiedostotyy-

peille ja protokollille. Siten voimme ol-
la varmoja, että Firefox avaa jatkossa 
verkkolinkit ja pdf-tiedostot.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Napsauta aloitusta 1  hiiren 
oikealla ja valitse Suorita 2 .

Yleensä voi valita kohdan 
Pikatarkistus 5 . Meillä tä-

mä tarkistus kesti noin kymmenen 
minuuttia. Valitse Seuraava.

Ohjelma poistaa havaitse-
mansa haitalliset tiedostot.  

Mikäli haittaohjelmia ei ha-
vaittu, saat tämän viestin 6 . 
Valitse lopuksi Valmis 7 .

Työkalu avautuu. 
Valitse Seuraava 4 .

Kirjoita mrt 3  ja paina 
Enter-näppäintä.1

4 53

2

Uusi ase haittaohjelmia vastaan
Olen löytänyt Windowsista lähes salai-
sen tietoturvatyökalun, josta on paljon 
hyötyä. Sillä voin milloin tahansa skan-
nata tietokoneen ja poistaa haittaohjel-
mat. Työkalu on nimeltään MRT.

Ystävällisin terveisin
Jarkko Jokinen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos ideasta, tätä voi todellakin suosi-
tella! Ohjelman koko nimi on Microsoft 
Windows Haittaohjelmien poistotyöka-
lu. Tässä näytämme, miten sitä käyte-
tään tietoturvatarkistukseen. Huomaa 
kuitenkin, että ohjelma toimii ainoas-
taan lisäosana varsinaiselle virustorjun-
taohjelmalle, jota kannattaa tietenkin 
edelleen käyttää.
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Napsauta sitten kohtaa 
Oletussovellukset 4 . 

Tässä olemme valinneet Firefoxin 
oletukseksi kaikille tiedostotyy-

peille ja protokollille. Siten voimme ol-
la varmoja, että Firefox avaa jatkossa 
verkkolinkit ja pdf-tiedostot.
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