
FRÅGA OSS

I andras Word-dokument har 
jag lagt märke till att vissa 
rubriker ofta är konstnärliga, 
och till och med har eleganta 
skuggor under bokstäverna, 
men jag kan inte hitta något 
liknande teckensnitt i mitt 
eget Word. Hur skapar jag  
något liknande?

Snygg rubrik i 
Word-dokument

Högerklicka på Start-knappen 2

och välj Inställningar 3 .
Här ser vi den lilla menyn 1  som 
ligger ovanpå andra fönster på 

skrivbordet. Den vill vi ta bort.
I Word klickar du först på 
knappen Infoga 1 .

Nu kan du skriva din text 4  
med det teckensnittet.

21

1

3

Välj kategorin 
Tid och språk 4 .3

Sedan väljer du Avancerade 
tangentbordsinställningar 6 .

Klicka på  
Inmatning 5 . 5

Vad gör språkmenyn 
mitt på skrivbordet?
Efter en nyligen genomförd uppgradering från 
Windows 10 till Windows 11 står jag inför ett 
mycket irriterande problem. Den lilla menyn  
där man byter språk har lossnat och hamnat  
på skrivbordet. Hur tar jag bort den?

Ta bort markeringen  7  vid 
Använd skrivbordsspråk- 

fältet när det är tillgängligt.  
Nu försvinner den lilla språkmenyn.
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 SVAR  Det är en av de mystiska 
förändringar som ofta följer i köl-
vattnet vid den typen av större 
uppdatering. Du kan dock enkelt 
ta bort språkmenyn igen.

1

2

3

4

5

6

7

PC-TIDNINGEN 20 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE56
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SKICKA DINA PC-
FRÅGOR TILL OSS

På de här sidorna svarar  
vi på utvalda frågor från  
tidningens prenumeranter.   
 
Du kan alltid skicka oss  
frågor om artiklar och  
program från tidningen  
och om din dator till:
pctidningen.se/fragaoss

Högerklicka på USB-minnet i Utforskaren 
och välj Formatera. I fönstret som  

öppnas ska du välja exFAT 1  i den här menyn. 
Välj sedan Starta 2  och följ anvisningarna.

1

Filerna är för stora
När jag försökte flytta två videofiler från 
till ett USB-minne på 128 gigabyte fick jag 
veta att filerna var för stora. Hur gör jag?

 SVAR  Du kan använda USB-minnet, men 
du måste formatera det till filsystemet  
exFAT som kan hantera filer större än 4  
gigabyte. Observera att filerna på minnet 
kommer att utplånas under formateringen.

I andras Word-dokument har 
jag lagt märke till att vissa 
rubriker ofta är konstnärliga, 
och till och med har eleganta 
skuggor under bokstäverna, 
men jag kan inte hitta något 
liknande teckensnitt i mitt 
eget Word. Hur skapar jag  
något liknande?

 SVAR  Det kan du enkelt göra i 
WordArt-menyn, som är en del 
av Word. Där kan du välja 
olika fantasifulla teckensnitt.

Snygg rubrik i 
Word-dokument

I Word klickar du först på 
knappen Infoga 1 .

Nu kan du skriva din text 4  
med det teckensnittet.

Välj sedan WordArt 2 . 
Markera det teckensnitt 3  

som du tycker passar.
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Välj kategorin 
Tid och språk 4 .

Ta bort markeringen  7  vid 
Använd skrivbordsspråk- 

fältet när det är tillgängligt.  
Nu försvinner den lilla språkmenyn.
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FRÅGA OSS

Foto: voronaman/Shutterstock.com

Jag använder Googles kontorspaket 
på nätet, men jag tycker att mapp- 
strukturen är förvirrande. Kan jag 
skapa genvägar i Google Drive så 
att jag snabbt kan hitta dokument 
jag använder ofta? 

 SVAR  Ja, det går att göra genvägar i 
Google Drive så att du kan komma 
åt dokument som kanske är lagrade 
långt ner i en undermapp.

Klicka på Alla platser 4 . Nu 
väljer vi mappen Min enhet 5 , 

som ligger på startsidan för Google 
Drive. Det är där vi vill ha vår genväg.

3

Kan jag skapa genvägar till dokument i Google Drive? 

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .1 Välj Nätverk och Internet 3   

till vänster i fönstret.2

Klicka på alternativet 
Nätverksåterställning 5 .

Sedan väljer du Avancerade 
nätverksinställningar 4 .

4

Alla nätverk  
har försvunnit
Efter en Windows-uppdatering visas 
inga nätverk i nätverksöversikten 
och jag kan inte ansluta till internet. 
Jag tror inte att det är nätverkskortet, 
det har fungerat bra hittills. 
Vad kan jag göra?

 SVAR  Vi föreslår att du gör 
en återställning av nätverket. 
Då återställer Windows all  
information om dina nätverk  
och skriver över eventuella fel i 
systemet. Resultatet blir vanligtvis 
att Windows kan använda nätverken 
igen efter återställningen.

Vid Nätverksåterställning 6  väljer du slutligen 
Återställ nu 7 . Följ Windows instruktioner så bör 

nätverket börja fungera igen.
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Foto: voronaman/Shutterstock.com

Jag använder Googles kontorspaket 
på nätet, men jag tycker att mapp- 
strukturen är förvirrande. Kan jag 
skapa genvägar i Google Drive så 
att jag snabbt kan hitta dokument 
jag använder ofta? 

 SVAR  Ja, det går att göra genvägar i 
Google Drive så att du kan komma 
åt dokument som kanske är lagrade 
långt ner i en undermapp.

Här ska du klicka på Lägg till 
genväg 3  i menyn som öppnas.

Klicka på knappen Lägg till 6  
för att bekräfta att du vill lägga till 

genvägen i den mappen.

När du nu besöker sidan 
drive.google.com kommer du 

att hitta genvägen 7  i översikten.

Surfa till drive.google.com.  
Högerklicka på en fil 1  som du  

ha en genväg till. Välj Organisera 2 . 

Klicka på Alla platser 4 . Nu 
väljer vi mappen Min enhet 5 , 

som ligger på startsidan för Google 
Drive. Det är där vi vill ha vår genväg.
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Kan jag skapa genvägar till dokument i Google Drive? 

Sedan väljer du Avancerade 
nätverksinställningar 4 .

Högerklicka på en fil 1  och välj 
Lägg till i favoriter 2 .

I Utforskarens startfönster  
väljer du Favoriter 3 . Här kan 

du se och öppna dina utvalda filer 4 .

1 2

Lägg till dina favoriter i Utforskarens startfönster
På samma sätt som du har bok-
märken i din webbläsare kan du ha 
favoritfiler i Utforskaren. Jag tycker 
mycket om att använda panelen  
Favoriter i Utforskaren för de filer 
som jag ofta återvänder till.

Med vänlig hälsning
Petra Nilsson

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Det fungerar väldigt bra i Windows 
11, där Favoriter har fått en egen 
plats på startsidan i Utforskaren. 
Här visar vi hur du lägger till filer  
i favoritpanelen.
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Foto: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Sätt in USB-minnet i datorn 
och välj det under Device 1 . 

Hämta HP USB Disk Storage  
Format Tool och installera det 

på datorn. Öppna programmet. 

21 Under File system 2  ska du 
välja FAT32 3 . 3

Klicka på Yes 7  i dialogrutan 
som öppnas.

Låt inställningarna Quick  
Format 4  och Create a DOS 

startup disk using system files 
located at: 5  vara omarkerade. 
Klicka slutligen på Start 6 . 

5

Jag kan inte formatera 
mitt USB-minne

Jag har ett USB-minne som jag brukar  
använda utan problem. Nu får jag fel- 
meddelanden när jag klickar på det i  
Utforskaren och Windows låter mig inte 
formatera det. Vad kan jag göra åt det?

 SVAR  Du kan försöka formatera ditt USB- 
minne med HP USB Disk Storage Format 
Tool, som ofta kan göra mer än Windows 
verktyg. Observera att dina filer kommer 
att utplånas under formateringen.

Nu börjar programmet  
formatera USB-minnet,  

och förhoppningsvis kommer  
det att fungera igen.

64

Dator tror 
den är någon 
annanstans
Hur kommer det sig att Windows hela 
tiden visar att jag är på en annan plats 
än jag faktiskt är?

 SVAR  Din dator kan visa en felaktig 
plats om den så kallade geolocation 
Service i Windows är avstängd. Den 
hjälper program och Windows-tjänster 
att fastställa datorns position. Vi visar 
hur du aktiverar tjänsten igen så att 
platsen blir korrekt och tillgänglig för 
datorns program.

Leta reda på tjänsten Geolocation 
Service 3  och högerklicka på den. 

Välj alternativet Starta om 4 .

Sätt Startmetod: 7  
till Automatiskt 8 .4

2

Hämta HP USB Disk Storage Format Tool på 
pctidningen.se/2520
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Foto: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Jag har läst på många 
ställen att det inbyggda 
antivirusprogrammet i 
Windows är i nivå med 
program man köper i 
säkerhetspaket eller får 
som gratisprogram. Så 
varför rekommenderar ni 
Avast One Essential?

 SVAR  Du har helt rätt i 
att virusskyddet i Windows 
Defender är i nivå med det i 
Avast. Anledningen till att vi 
rekommenderar Avast är att 
det erbjuder en hel del extra 
verktyg. Exempel på sådana 
verktyg är VPN och lösenords-
kontroll – funktioner som inte 
finns i Windows. Avast finns 
att hämta på pctidningen.se/
sakerhetspaket

Jag har försökt att klona 
min Windows Pro-dator 
med Hasleo WinToUSB- 
programmet, men jag får 
inte göra det. Varför?

 SVAR  Det beror tyvärr på  
att Hasleo WinToUSB bara 
fungerar med Home-utgåvan 
av Windows.

I en mapp med foton 
fanns det också DAT-filer. 
Varför lyckas jag inte 
konvertera dem till JPG?

 SVAR  Det här är textfiler 
med information om foton och 
inga bildfiler. Därför kan de 
inte konverteras till JPG.

Dator tror 
den är någon 
annanstans
Hur kommer det sig att Windows hela 
tiden visar att jag är på en annan plats 
än jag faktiskt är?

 SVAR  Din dator kan visa en felaktig 
plats om den så kallade geolocation 
Service i Windows är avstängd. Den 
hjälper program och Windows-tjänster 
att fastställa datorns position. Vi visar 
hur du aktiverar tjänsten igen så att 
platsen blir korrekt och tillgänglig för 
datorns program. Klicka på Start-knappen. Sök efter  

tjänster 1 . Starta Tjänster 2 .

Leta reda på tjänsten Geolocation 
Service 3  och högerklicka på den. 

Välj alternativet Starta om 4 .

När tjänsten har startats om  
högerklickar du på den igen 5   

och väljer Egenskaper 6 .

Sätt Startmetod: 7  
till Automatiskt 8 .

Klicka sedan på Verkställ 9   
och OK 10. Nu bör datorn visa  

rätt plats igen.
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FRÅGA OSS

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg USB C AC-laddare.

Foto: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Var finns listan 
över filer jag 
just använt?
Utforskaren i Windows 11 
brukade visa en lista med  
filer som jag använt nyligen. 
Nu får jag ett felmeddelande. 
Vad ska jag göra?

 SVAR  Du behöver ändra i  
inställningarna för att se  
listan med filerna igen.

Här är problemet. Utforskarens  
fönster visar inte en lista med de  

senaste filerna. Klicka på länken 1 .

Markera alternativet  Visa senast 
använda filer 2  och klicka på  

Verkställ 3  följt av OK 4 .

När du nu besöker startsidan i Utforskaren får  
du se listan 5  med de senast använda filerna.

1 2

3

Högerklicka på Aktivitets- 
fältet 1 . Välj Inställningar 

för Aktivitetsfältet 2 .

Vid Sök 3  väljer du  
alternativet Dölj 4 .

När du klickar på Start- 
knappen hoppar markören  

till sökrutan 5  högst upp i Start- 
menyn, och där kan du börja söka.
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Så söker jag utan sökrutan i Aktivitetsfältet
Du kan spara mycket utrymme på  
Aktivitetsfältet i Windows 11 om du tar 
bort sökrutan. Den är enkel att ta bort, 
och du hittar fortfarande sökrutan i 
Start-menyn istället, när du har klickat 
på Start-knappen.

Med vänlig hälsning
Leif Peterson

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
I årtionden har sökrutan i Aktivitets-
fältet varit det självklara valet när man 
söker efter filer och inställningar i  
Windows. Men som du säger, man  
kan lika gärna använda utrymmet för 
andra ikoner och istället använda  
sökrutan högst upp i Start-menyn.  
Du behöver inte ens markera den  
sökrutan, det är bara att börja skriva.
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Foto: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Kan jag enkelt 
vidarebefordra 
flera mejl?

I min Gmail-inkorg har jag flera 
mejl med resehandlingar som jag 
vill skicka i ett gemensamt mejl. 
Finns det något smart sätt att 
göra det? 

 SVAR  Ja, det finns det. I Gmail  
kan du välja de mejl som du vill 
vidarebefordra och sedan dra 
dem till ett nytt mejl där de läggs 
till som bilagor. 

Öppna gmail.com i din  
webbläsare och klicka på 

Skriv 1  för att skapa ett nytt mejl.

Nu visas dina valda mejl som 
bilagor 4  längst ner i mejlet.

I Gmails inkorg markerar 2   
du nu de mejl som du vill  

lägga till som filer i mejlet.

För att ta bort en bilaga klickar 
du på krysset 5  bredvid den.

När alla mejlen har markerats  
drar du dem 3  till det mejl du  

håller på att skriva.

Mejlet med bilagorna skickas 
som vanligt genom att klicka 

på knappen Skicka 6 . 
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Markera alternativet  Visa senast 
använda filer 2  och klicka på  

Verkställ 3  följt av OK 4 .
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Foto: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Klicka på Appar 3  i  
menyn till vänster.

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 . 21 Klicka på kategorin 

Standardappar 4 . 3

Nu får du en lista över filtyper 
och protokoll som .htm, .html, 

HTTP och .HTTPS. Klicka på dem i  
tur och ordning, som här .pdf 6 , och 
välj Firefox som standard för dem.

Bläddra tills du ser Firefox 5  i 
listan och klicka på den. 5

Varför öppnas 
länkar i Edge?
Jag har valt Firefox som standardwebbläsare, men när jag 
klickar på en länk i till exempel ett mejl öppnas Edge, och 
samma sak när jag öppnar PDF-filer. Vad kan jag göra? 

 SVAR  Det verkar som att Windows inte har förstått ditt val 
av standardwebbläsare, trots att Firefox själv visar att den 
är inställd som standard. Här visar vi dig vad du ska göra:

Här har vi valt Firefox för alla  
filtyper och protokoll för att  

se till att Firefox kommer att öppna 
webblänkar och PDF-filer i framtiden.
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Högerklicka på Start- 
knappen 1  och välj Kör 2 .

Det vanligaste alternativet är 
Snabbsökning 5 . Den  

metoden tog cirka tio minuter på  
vår testdator. Klicka på Nästa.

Om verktyget hittar skadliga 
filer tas de bort. Om inte,  

visas det här meddelande 6 . 
Klicka på Slutför 7  för att 
stänga programmet.

Verktyget öppnas.  
Klicka på Nästa 4 .

Skriv mrt 3  och  
tryck på Retur.1

4 53

2

Mitt nya vapen mot malware
Jag har upptäckt ett nästan hemligt 
säkerhetsverktyg i Windows som jag 
verkligen tycker om att använda. Det 
gör att jag kan skanna min dator och  
ta bort skadlig kod när som helst.  
Verktyget kallas MRT.

Med vänlig hälsning
Jens Svensson

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för uppslaget, som verkligen  
rekommenderas! Verktygets fulla namn 
är ”Malicious Software Removal Tool”, 
och här visar vi hur du använder det för 
en säkerhetsgenomsökning. Observera 
att MRT är ett komplement till ditt  
antivirusprogram, som du naturligtvis 
ska fortsätta att använda. 
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Klicka på kategorin 
Standardappar 4 . 

Här har vi valt Firefox för alla  
filtyper och protokoll för att  

se till att Firefox kommer att öppna 
webblänkar och PDF-filer i framtiden.
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