
SPØRG OS

I andres Word-dokumenter  
har jeg bemærket, at nogle 
overskrifter ofte er meget 
kunstneriske og endda har  
fornemme skygger under  
bogstaverne. Men jeg kan ikke 
finde en tilsvarende skrifttype 
i mit eget Word. Hvordan laver  
jeg  sådan noget?

Flot overskrift i 
Word-dokument

Højreklik på startknappen 2 , 
og vælg Indstillinger 3 .

Her ser vi den lille menu 1 , som 
lægger sig på Skrivebordet over 

andre vinduer. Den vil vi fjerne.
I Word klikker du først på 
knappen Indsæt 1 .

Nu kan du skrive din egen  
tekst 4  med skrifttypen.

21

1

3

Vælg menupunktet 
Tid og sprog 4 .3

Derefter vælger du Avancerede 
tastaturindstillinger 6 .

Klik på punktet  
Indtastning 5 . 5

Hvad laver sprogmenuen 
midt på Skrivebordet?
Efter en nylig velgennemført opgradering fra  
Windows 10 til Windows 11 sidder jeg med ét 
stærkt irriterende problem. Den lille menu, hvor 
man skifter sprog, har løsrevet sig og har lagt 
sig på Skrivebordet. Hvordan fjerner jeg den?

Fjern markeringen  7  ud for  
Brug værktøjslinjen Sprog  

på skrivebordet, når den er  
tilgængelig. Så fjernes sprogbjælken.
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 SVAR  Det er en af de slags  
mystiske ændringer, der ofte  
følger i kølvandet på en større 
opdatering. Du kan dog let  
fjerne sprogmenuen igen.
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Spørg os-redaktør
Steffen Slumstrup Nielsen

SEND OS DINE  
PC-SPØRGSMÅL

Her på siderne svarer vi på  
udvalgte spørgsmål fra  
bladets abonnenter.   
 
Du kan altid sende os et 
spørgsmål om artiklerne 
og programmerne fra  
bladet og om din pc på:
komputer.dk/sporgos

Højreklik på USB-nøglen i Stifinder, og 
vælg Formatér. I vinduet, som åbner, 

skal du derpå vælge exFAT 1 . Vælg nu 
Start 2 , og følg anvisningerne.

1

Filerne er alt for store
Da jeg ville flytte to videofiler fra min  
pc til en USB-nøgle på 128 GB, fik jeg at 
vide, at filerne var for store. Hvad gør jeg?

 SVAR  Du kan bruge USB-nøglen alligevel. 
Det kræver dog, at du formaterer den til  
filsystemet exFAT, som understøtter filer, 
som er større end 4 GB. Bemærk, at filer på 
nøglen slettes under formateringen.

I andres Word-dokumenter  
har jeg bemærket, at nogle 
overskrifter ofte er meget 
kunstneriske og endda har  
fornemme skygger under  
bogstaverne. Men jeg kan ikke 
finde en tilsvarende skrifttype 
i mit eget Word. Hvordan laver  
jeg  sådan noget?

 SVAR  Det kan du let gøre i  
menuen WordArt, som er en 
del af Word. Der kan du vælge 
fantasifulde og flotte skrifter.

Flot overskrift i 
Word-dokument

I Word klikker du først på 
knappen Indsæt 1 .

Nu kan du skrive din egen  
tekst 4  med skrifttypen.

Dernæst vælger du 
WordArt 2 . Vælg en  

skrifttype, der passer dig 3 .
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Vælg menupunktet 
Tid og sprog 4 .

Fjern markeringen  7  ud for  
Brug værktøjslinjen Sprog  

på skrivebordet, når den er  
tilgængelig. Så fjernes sprogbjælken.
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Foto: voronaman/Shutterstock.com

Jeg bruger Googles kontorpakke 
på nettet, men jeg synes, at mappe-
strukturen er uoverskuelig. Kan jeg  
oprette genveje i Google Drev, så 
jeg hurtigt kan finde frem til mine 
ofte brugte dokumenter? 

 SVAR  Ja, du kan let lave genveje 
i Google Drev, så du får adgang til 
dokumenter, som måske ligger gemt 
langt væk i en undermappe.

Klik så på Alle lokationer 4 . Nu 
vælger vi mappen Mit drev 5 , 

som ligger på forsiden af dit Google 
Drev. Den skal genvejen ligge i. 

3

Kan jeg oprette genveje til dokumenter i Google Drev? 

Højreklik på startknappen 1 ,  
og vælg Indstillinger 2 .1 Vælg Netværk og internet 3   

til venstre i vinduet.2

Nu klikker du på 
Netværksnulstilling 5 .

Derpå vælger du Avancerede 
netværksindstillinger 4 .

4

Alle netværk 
er forsvundet
Efter en Windows-opdatering ser jeg 
ingen netværk i netværksoversigten, 
og jeg kan ikke komme på nettet. Jeg 
tror ikke, det er netkortets skyld, for 
det har virket problemfrit 
indtil nu. Hvad gør jeg?

 SVAR  Vi vil foreslå dig, at du 
nulstiller netværket. Det svarer 
til, at Windows gendanner alle
oplysninger om dine netværk, så 
fejl i systemet bliver overskrevet. 
Resultatet vil typisk være, at
Windows kan bruge netværkene  
igen efter nulstillingen.

Ud for Netværksnulstilling 6  vælger du til sidst 
Nulstil nu 7 . Følg Windows’ anvisninger, og  

netværket bør snart fungere igen.
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Foto: voronaman/Shutterstock.com

Jeg bruger Googles kontorpakke 
på nettet, men jeg synes, at mappe-
strukturen er uoverskuelig. Kan jeg  
oprette genveje i Google Drev, så 
jeg hurtigt kan finde frem til mine 
ofte brugte dokumenter? 

 SVAR  Ja, du kan let lave genveje 
i Google Drev, så du får adgang til 
dokumenter, som måske ligger gemt 
langt væk i en undermappe.

Herefter skal du klikke på 
Tilføj genvej 3  i den  

undermenu, der åbner. 

Derefter klikker du på 
på knappen Tilføj 6  for  

at bekræfte, at du vil tilføje  
genvejen til mappen.

Når du fremover besøger siden 
drive.google.com,  

finder du den oprettede genvej 7   
i oversigten.

Åbn drive.google.com i en 
browser. Højreklik på en fil 1 , du 

vil lave en genvej til. Vælg Organiser 2 . 

Klik så på Alle lokationer 4 . Nu 
vælger vi mappen Mit drev 5 , 

som ligger på forsiden af dit Google 
Drev. Den skal genvejen ligge i. 
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Kan jeg oprette genveje til dokumenter i Google Drev? 

Derpå vælger du Avancerede 
netværksindstillinger 4 .

Højreklik på en fil 1 , og vælg 
Føj til Favoritter 2 .

I startvinduet i Stifinder vælger 
 du Favoritter 3 . Så kan du se 

og åbne dine udvalgte filer 4 .

1 2

Læg dine favoritter i Stifinders startvindue
Ligesom man har bogmærker i sin 
browser, kan man have favoritfiler i 
Windows Stifinder. Jeg har således 
stor glæde af at bruge Stifinder- 
panelet Favoritter til de filer, som  
jeg ofte vender tilbage til.

Med venlig hilsen
Niels Peter Nielsen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Det fungerer rigtigt godt i Windows 
11, hvor Favoritter har fået sin egen 
plads på velkomstsiden Hjem i  
Stifinder. Vi viser her, hvordan man 
tilføjer filer til favoritpanelet.
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Foto: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Indsæt din USB-nøgle i 
computeren, og vælg den 

under Device 1 . 

Hent HP USB Disk Storage  
Format Tool, og installer det på 

din computer. Åbn programmet. 

21 Under File system 2  skal  
du vælge FAT32 3 . 3

Klik dernæst på Yes 7  i  
dialogboksen, der åbner. 

Lad indstillingerne Quick  
Format 4  og Create a DOS 

startup disk using system files 
located at: 5  stå umarkerede. Til 
sidst skal du klikke på Start 6 . 

5

Jeg kan ikke  
formatere USB-nøglen

Jeg har en USB-nøgle, som jeg plejer at 
bruge uden problemer. Nu får jeg dog  
fejlbeskeder, når jeg klikker på den i  
Stifinder, og jeg får ikke lov at formatere 
den i Windows. Hvad kan jeg så gøre?

 SVAR  Du kan forsøge at formatere din 
USB-nøgle med programmet HP USB Disk 
Storage Format Tool, som ofte kan lidt 
mere end Windows’ eget værktøj. Bemærk, 
at dine filer slettes under formateringen.

Nu går programmet i gang med 
at formatere USB-nøglen, så 

den forhåbentlig vil fungere igen. 

64

Min pc tror 
den er et 
andet sted
Hvordan kan det være, at Windows 
hele tiden viser, at jeg befinder mig et 
andet sted, end jeg rent faktisk gør?

 SVAR  Din computer kan vise en  
forkert placering, hvis den såkaldte 
geoplaceringstjeneste i Windows er 
slået fra. Den hjælper programmer og 
Windows-tjenester med at  bestemme 
din pc’s lokation. Vi viser, hvordan du 
slår tjenesten til igen, så placeringen 
igen bliver korrekt og gøres tilgængelig 
for pc’ens programmer.

Find Geoplaceringstjeneste 3 , 
og højreklik på den. Vælg derefter 

menupunktet Genstart 4 .

Sæt Starttype: 7  
til Automatisk 8 .4

2

Hent HP USB Disk Storage Format Tool på 
komputer.dk/2520
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Foto: FellowNeko, Levent Konuk/Shutterstock.com

Jeg har efterhånden læst 
mange steder, at det  
indbyggede antivirus i 
Windows er på højde med 
det, man køber sig til i 
sikkerhedspakker eller 
får i gratisprogrammer. 
Så hvorfor anbefaler I 
Avast One Essential?

 SVAR  Du har helt ret i, at 
virusbekæmpelsen i Windows 
Defender er på niveau med 
Avasts. Grunden til vores an-
befaling er, at Avast-program-
met tilbyder en masse ekstra 
værktøjer. Eksempler på disse 
værktøjer er VPN og kode-
ordstjek – altså funktioner, 
som ikke findes i Windows. 
Hent Avast på komputer.dk/
sikkerhedspakke

Jeg har forsøgt at klone 
min Windows Pro-pc  
med programmet Hasleo 
WinToUSB, men får ikke 
lov. Hvad skyldes det?

 SVAR  Det skyldes desværre, 
at Hasleo WinToUSB kun  
fungerer med Home-udgaven 
af Windows.

I en mappe med fotos lå 
der også nogle DAT-filer. 
Hvorfor får jeg ikke lov at 
konvertere dem til JPG?

 SVAR  Det er tekstfiler med 
informationer om fotos. De 
kan derfor ikke konverteres til 
et fotoformat som JPG.

Min pc tror 
den er et 
andet sted
Hvordan kan det være, at Windows 
hele tiden viser, at jeg befinder mig et 
andet sted, end jeg rent faktisk gør?

 SVAR  Din computer kan vise en  
forkert placering, hvis den såkaldte 
geoplaceringstjeneste i Windows er 
slået fra. Den hjælper programmer og 
Windows-tjenester med at  bestemme 
din pc’s lokation. Vi viser, hvordan du 
slår tjenesten til igen, så placeringen 
igen bliver korrekt og gøres tilgængelig 
for pc’ens programmer.

Klik på startknappen. Søg efter  
tjenester 1 . Vælg Tjenester 2 .

Find Geoplaceringstjeneste 3 , 
og højreklik på den. Vælg derefter 

menupunktet Genstart 4 .

Når tjenesten er genstartet, skal du 
højreklikke på den igen 5  og vælge 

Egenskaber 6 .

Sæt Starttype: 7  
til Automatisk 8 .

Klik derefter på Anvend 9  og 
OK 10. Nu bør computeren igen  

vise den rigtige lokation.
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk 
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg USB C AC-oplader.

Foto: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Hvor er listen 
over de filer jeg 
lige har brugt?
Normalt i Windows 11’s  
Stifinder vises en liste med 
de filer, jeg har brugt senest. 
Men nu får jeg en fejlbesked 
i Stifinder. Hvad gør jeg?

 SVAR  Du skal i Stifinders 
indstillinger for igen at få 
vist listen med seneste filer..

Her er problemet. Der bliver ikke 
vist en oversigt over seneste filer i 

Stifinder-vinduet. Klik derfor på linket 1 .

Sæt markering ved Vis senest  
anvendte filer 2 , og klik dernæst 

på Anvend 3  fulgt af OK 4 .

Når du derefter besøger siden Hjem i Stifinder, får du 
igen vist en liste 5  over de senest anvendte filer.

1 2

3

Højreklik på proceslinjen 1 , 
og vælg Indstillinger  

for proceslinjen 2 .

Ud for Søg 3  vælger du nu 
muligheden Skjul 4 .

Når du nu klikker på start-
knappen, hopper markøren til 

søgefeltet 5  øverst i startmenuen, 
og du kan begynde at søge der.
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Sådan søger jeg uden søgefeltet på proceslinjen
Du kan spare en hel masse plads på  
proceslinjen i Windows 11, hvis du  
giver afkald på søgefeltet. Det er let at 
fjerne. Søgefeltet finder du så i stedet 
i startmenuen, når du har klikket på 
startknappen.

Med venlig hilsen
Leif Petersen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
I flere årtier har søgefeltet på  
proceslinjen været den naturlige  
indgang, når man ønsker at søge  
efter filer og indstillinger i Windows. 
Men som du skriver, kan man lige så 
godt bruge pladsen til andre ikoner  
og i stedet bruge det andet søgefelt  
øverst i startmenuen.
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Foto: StarGraphic, la.la.land, rubbble/Shutterstock.com

Kan jeg nemt 
videresende 
flere mails? 

I min Gmail-indbakke har jeg  
adskillige mails med rejse- 
dokumenter, som jeg gerne vil  
sende samlet i én mail. Er der  
en smart måde at gøre det på? 

 SVAR  Ja, det er der. I Gmail kan du 
markere de mails, du gerne vil  
videresende, og derpå trække dem 
over i en ny mail, hvor de så bliver 
tilføjet som vedhæftede filer. 

Åbn gmail.com i browseren, 
og klik på Skriv 1  for at  

oprette en ny mail. 

Du kan nu se dine mails  
som vedhæftede filer 4   

i bunden af mailen. 

I Gmails indbakke sætter du nu 
markering 2  ved de mails, du 

vil vedhæfte som filer til mailen. 

Vil du fjerne en vedhæftet mail, 
skal du klikke på krydset 5  ud 

for den. 

Når de pågældende mails er markeret, 
trækker du dem 3  over i den mail, 

som du skal til at skrive.

Mailen med de vedhæftede filer 
sendes som normalt ved  

at klikke på Send 6 . 
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Sæt markering ved Vis senest  
anvendte filer 2 , og klik dernæst 

på Anvend 3  fulgt af OK 4 .
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Foto: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Klik på Apps 3  i 
menuen til venstre.

Højreklik på startknappen 1 ,  
og vælg Indstillinger 2 . 21 Du skal nu klikke på punktet 

Standardapps 4 . 3

Nu får du en liste over filtyper og 
protokoller som .htm, .html, 

HTTP og .HTTPS. Klik på dem efter 
tur, som her .pdf 6 , og vælg Firefox 
som standard for dem alle.

Rul ned, til du ser Firefox 5  
på listen, og klik på den. 5

Hvorfor åbner 
links i Edge?
Jeg har valgt Firefox som standardbrowser. Men når jeg 
klikker på et link i fx en mail, er det dog Edge, der åbner, og 
det samme sker, når jeg åbner PDF’er. Hvad kan jeg gøre? 

 SVAR  Det tyder på, at Windows ikke har forstået dit valg af 
standardbrowser, selv om Firefox selv viser, at den er sat 
som standard. Vi viser her, hvad du skal gøre:

Her har vi valgt Firefox ved alle 
filtyper og protokoller, så vi er 

sikre på, at det er Firefox, der åbner 
weblinks og PDF-filer fremover.
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: jordan turner 1, AlyonaZhitnaya, Arcady/Shutterstock.com

Højreklik på startknappen 1 , 
og vælg Kør 2 .

Typisk vælger du Hurtig 
scanning 5 . Den metode 

tog cirka 10 minutter på vores pc. 
Klik på Næste.

Hvis programmet finder  
skadelige filer, fjernes de.  

Hvis ikke ser du denne  
besked 6 . Klik på Udfør 7  
for at lukke programmet.

Værktøjet åbner. 
Klik på Næste 4 .

Skriv mrt 3 , og  
tast derpå Enter.1

4 53

2

Mit nye våben mod malware
Jeg har fundet et nærmest hemmeligt 
sikkerhedsværktøj i Windows, som jeg 
nu har stor glæde af. Med det kan jeg 
til enhver tid scanne computeren og 
fjerne malware. Værktøjet hedder MRT.

Med venlig hilsen
Jens Svendsen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Tak for idéen, som kan anbefales!  
Programmets fulde navn er “Microsoft 
Windows Værktøj til fjernelse af skade-
lig software”. Vi viser her, hvordan man 
bruger det til en sikkerhedsscanning. 
Bemærk dog, at MRT fungerer som et  
supplement til dit egentlige antivirus-
program, som du naturligvis skal  
fortsætte med at bruge.
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Du skal nu klikke på punktet 
Standardapps 4 . 

Her har vi valgt Firefox ved alle 
filtyper og protokoller, så vi er 

sikre på, at det er Firefox, der åbner 
weblinks og PDF-filer fremover.
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