KYSY MEILTA

Ka n n ettava Minulla on Lenovo-tietokone ja vanhempi kan-

nettava Acer-tietokone. Aiemmin olen k&yttd-
nyt Acer-tietokonettani liséndytténd Windowsin

a langattoman n&ytdn toiminnolla. Nyt en kuiten-
Ie o o n e kaan 16ydé tata. Miten saisin sen toimimaan?

Vaikuttaa siltd, etté Langaton ndyttod
— -1 1L ul s -toiminto on poistettu kaytostd. Naytdmme,
Isa n a o n a miten sen saa takaisin pdadlle. Huomaa, etté sen

on oltava kdytéssé molemmissa tietokoneissa.

Paate (Jarjestelmanvalvoja)

Aloitus

B Jérjestelmaosat

Tehtévienhallinta Jarjesteima Bl Windowsiin esiasennettujen jarjestelmaosien h

Asetukset F1

Bluetooth ja laitteet

Resurssienhallinta 4 Tekoalykomponentit

Tarkastele tietokeneeseen asennettuja tekoaly!

Etsi

Suorita Mukauttaminen B_jr Valinnaiset ominaisuudet E1

Laitteen lisatoiminnot

FaN
|
W Verkko ja Internet
s
u

Sammuta tai kirjaudu ulos Covelitisst

Tydpodyta

[ ] e Tietoja
- Tilit @ Laitemaaritykset, nimea tietokene uudelleen,
maaritykset
=f Q Hae D Aikaja kieli )
1 Napsauta aloitusta E hiiren oi- y) Napsauta sitten kohtaa 3 Vierité alaspain ja valitse

kealla ja valitse Asetukset H.

Jarjestelma H. Valinnaiset ominaisuudet M.

haiset ominaisuudet Langaton @

Yksi ominaisuus |oytyi

okkaa valinnaisia Miivia ominaisuudet 5
3 dyta ominaisuude {3 Langaton nayttd

Antaa muiden laitteiden jakaa naytto lang
tietokoneeseen. Edellyttaa Miracastia tuk|

lominaisuuksien historia Nayta historia

sin ominaisuuksia () ]

Napsauta seuraavaksi asetusik- Etsi hakusanalla Langaton Q. Napsauta kohtaa Lisaa HE. Voit
kunan ylalaidassa painiketta Ota kayttoon kohta Langaton nyt kdyttéaa toista tietokonetta
Nayta ominaisuudet H. nayttoé M ja valitse Seuraava H. ndyttdnd avaamalla Langaton naytto

-tydkalun kummankin laitteen aloitus-
valikosta ja noudattamalla ohjeita.
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Kysy meilta -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LAHETA MEILLE

aakkosiﬁrjestvkseen Niilla sivuilla vastaamme
lehden tilaajien kysymyksiin.
Kopioin dskettdin tiedostoja VRIS Lajittelu on todennd- .
useista kansioista Windows kéisesti muuttunut siiné vai- Laheta kysymys lehden
10 -tietokoneeltani ulkoisel- heessa, kun kansioita on siir- artikkeleista ja ohjelmista
le kiintolevylle ja siirsin ne retty tietokoneesta toiseen. Voit tai tietokoneesi toimin-
Wind_m_;vs 11 :tietokone_el.l.eni. _ kuitenkir% muuttaa lctji'Ftelun nasta osoitteeseen:
Kansioiden tiedostot eivét kui-  uudella tietokoneellasi helpos-
tenkaan ole enéé aakkosjér- ti seuraamalla seuraavia oh- kotimikro.fi/kysymeilta
jestyksessé&, mikd vaikeuttaa jeita. Kun tétmd on kerran tehty,
hakemista. Miten voin muut- tietokone muistaa jatkossa la-
taa lajittelujérjestysta? jittelutavan.
W Tledosto 2 . Lataa FotoSketcher:
kotimikro.fi/2519
= 7 &) J > Tiedostot »
' :
® Uusi ~ M Lajitele ~ = Naytd - | -
L | Voiko kuvat muuttaa |
o Aloitusnakyn Nimi Tekijat Muokkauspaiva Tyypp| I - - - I
] @ FCONNENPOTKU 7.7.2025 9.15 Sarib 1 plll'l'llStllkSlkSl? |
El Galleria 1 1
. - Tyakirjal Jussi Virta.. 3.7.2025 14.10 Micro 1 1
> @ Jussi - henkiloke B ~ _ ) | Minulla on paljon kuvia perheestda- 1
TR e iea PN I ni, ja haluaisin tehdé niille jotain luo- |
e @ Asiakifa-1 24620251330 Mico I vaa. Olen etsinyt tyskalua, jolla voi- 1
W Tyopoys A [ shsityiset fiedoston e e : sin muuttaa valokuvat piirrustuksiksi, :
4 Ladatut tiedc# o i ) i | mutten ole vield l6ytényt hyvad vaih- |
. S 1osEse s I toehtoa. Onko teilld vinkkejé ilmaises- |
I JEtse [ flyer-Kirpputori 1.6.2025 17.34 Microl | ta ohielmqstq? |
1 Avaa Tiedostot H Resurssienhallinnasta. Téassa : :
tiedostot ovat sattumanvaraisessa jarjestykses- 1 MASILUE] Kokeile FotoSketcher-ohjel- I
sd. Napsauta kohtaa Lajittele H. I maa, jonka voita ladata ilmaiseksi si- |
I vustoltamme. Siell& on my6s tarkat oh- |
_ o Wit Tekijat : jeet ohjelman kdayttoon. :
T Lajittele = Nayta I "
= Bacon asparagus recipe_images I I
.
Nimi[El Fonts 2023 : : :
*  Muokkauspéiva i Kamera 1 |
:'\‘
Tyypp| kansio : :
P
(REET: » Lightshot : :
B N . Mukautetut Office-mallit : :
OneDrive |
*  laskeva 5 1 |
PowerShell | |
Ryhmittelyperuste > ) | |
Tiedostot 1 1
24420251217 I - I I
Toipuminen : . f :
03 180120 e I FotoSketcher-ohjelmassa voi valita eri tapo- |
WindowsPowerShell I ja valokuvan muuttamiseksi piirrustukseksi. |
2 Valitse sitten ylin valikko- 3 Kirjastossa olevat kansiot ja : Mitaan ei tarvitse piirtad itse, vaan muutos :
kohta Nimi H. tiedostot lajitellaan nyt aak- j tapahtuu automaattisesti. I
kosjarjestyksessa. e @
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Laite sammuu

kesken esityksen

Kaynnistdessdni lomakuvieni diaesityksen kannetta-
valla tietokoneellani laite sammuu joskus itsestdcin kes-
ken esityksen. Tdmd tapahtuu vain akkuvirralla kaytet-
téiessd. Voiko diaesitystd katsoa ilman verkkovirtaa?

Ongelma johtuu tietokoneen asetuksista, kun
se on kaytdssd ilman verkkovirtaa. Voit muuttaa lait-
teen akkuvirralla kéyton asetuksia Windowsin virran-
hallinta-asetuksista.

Paras vastaavuus

| = Ohjauspaneeli

Jarjestelma
Microsoft Bing -verkkoehdotukset
1> ohjauspaneelin
1> ohjauspaneeli

> ohjauspaneeli englanniksi

== C, OhjauspaneeliEl [ ]

Suojaus ja yllapito
\ Tarkista tietokoneen tila ja ratkaise ongelmia | %y
Korjaa yleisia tietokoneongelmia

% Windows Defenderin palomuuri

Tarkista palomuurin tila Salli sovelluksen tietoli]

Jarjestelma
MNayta RAM-muistin maara ja suoritinnopeus ‘y

Tarkastele taman tietokoneen nimea

@ Virranhallinta-asetukset B

Muuta akkuasetuksia | Muuta virtapainikkeiden tq

Tiedostohistoria
Tallenna tiedostojen varmuuskopiot Tiedostohistor
Palauta tiedostot Tiedostohistoria-toiminnan avull

i}. Varmuuskopiointi ja palautus (Window

Varmuuskopiointi ja palautus (Windows 7) | Palal

arjestelman asetuksia (kuten nayton kirkkaus ja lepotila),
2. Lisdtietoja virrankayttosuunnitelmista

Muuta suunnitelman asetuksia ﬂ

1 virrankulutuksen kanssa, jos laitteisto tukee tata.

Muuta suunnitelman asetuksia

Muuta suunnitelman asetuksia

1 Kirjoita Windowsin hakukenttaan
hakusana Ohjauspaneeli .
Napsauta kohtaa Ohjauspaneeli H.
Valitse seuraavassa ikkunassa asetus-
kohta Jarjestelma ja suojaus.

2 Valitse sitten kohta
Virranhallinta-asetukset H.

3 Napsauta seuraavaksi avautu-
vassa ikkunassa kohtaa Muuta
suunnitelman asetuksia A.

Muuta seuraavan suunnitelman asetuksia: Tag|
Valitse tietokoneen kayttamat lepoaika- ja ndyttGasetukset,

u Aldavirta

L. Sammuta naytto: Ei koskaan

\’ Aseta tietokone lepotilaan: 10 minuuttia

Muuta virranhallinnan lwsaasetu!»'&vaﬂ

Palauta taman suunnitelman oletusasetukset

mukauttaa, ja haluamasi tietokoneen

i Valitse virrankayttdsuunnitelma, jota haluat
virranhallinta-asetukset.

Tasapainotettu [Aktiivinen] g

= Kiintolevy
=l Aika kiintolevyn virran katkaisuun

Akku (minuuttia m -
Verkkovirta: 20 minuuttia

# Internet Explorer

A = Tyopsydan taustakuvan asetukset

H = Diaesitys
Akdawvirta: Pysaytetty B
Verkkovirta: Kaytettavissa

# Langattoman sovittimen asetukset

# Lepotila

[TICE aenbileat

Palauta suunnitelmaoletusarvot

Tasapainotettu [Aktiivinen] ~

= Kiintolevy
= Aika kiintolevyn virran katkaisuun
Akkuvirta: 10 minuuttia
Verkkovirta: 20 minuuttia
[# Internet Explorer
= Tyopoydan taustakuvan asetukset
= Diaesitys

# Lepotila

T ICD mrmtilerat

Palauta suunnitelmaoletusarvot

Peruuta

Kayta m

Napsauta kohtaa Muuta virran-
hallinnan lisdasetuksia H.
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5 Valitse seuraavaksi Tyopoydan

taustakuvan asetukset A ja

sitten Diaesitys H. Napsauta lopuksi
kohtaa Akkuvirta: Pysaytetty H.

Valitse Kaytettévissa H, nap-

sauta kohtaa Kayta @ ja valitse
lopuksi OK . Voit nyt toistaa diaesi-
tyksen keskeytyksetta.




e e e e

Miten loydan
tunkeiliiat Tiedosto Naytd Asetukset Ohje
verkostani? nrs

192.168.0.1-254 Esimerkki: 192.768.0.1-100, 192.168.0200 Hae p
Epdilen, ettd langattomassa ver- Tulckset  Suosiki '

kossani on tuntemattomia laittei- Tila Nimi P Valmistaja MAC-osoite Kq
ta. Ymmartadkseni témé voi ai-
heuttaa minulle vakavia ongel-
mia. Miten voin tarkistaa, onko

] Lataa Advanced IP Scanner:
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
: verkossani laitteita, joiden ei pi- 1 Lataa Advanced IP Scanner sivustoltamme ja asenna se. Avaa ohjelma ja
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

kotimikro.fi/2519

taisi olla siella? napsauta Skannaa-painiketta H.

Voit tarkistaa asian

Advanced IP Scanner -ohjelmalla. Tulokset _ Suosiki

Skannattuasi verkon ndet luette- Tila Nimi " Valmistaja MAC-osoite | K

lon siihen liitetyistd laitteista. Jo- > B 192.1680.1 19216801  TP-LINK TECHNOLOGIES C... CC32E5:292D:50

kaisella laitteella on yksiléllinen > = NPIBSIAAT 192.168.0.151  Hewlett Packard DO:BFICBEIAAT

mac_osoite' ](I Sinun kqnnqttaa E‘ Jussi 192,168.0.199 CHONGQING FUGUI ELECT... 4C:D5:77:61:93:21 ﬂ

tarkistaa, ettd ne kaikki ovat omia

laitteitasi. Muussa tapaukses-

sa on syytd huoleen. Osoitteesta

kotimikro.fi/macadr ndet, miten 3 kaynnisss, 0 ei kéynnissd, 251 tuntematon

loydat kaikkien verkkoon kytket- 2 Jonkin ajan kuluttua verkkosi on skannattu. Oikealla puolella ndet MAC-
osoitteet H. Vertaa niita laitteidesi osoitteisiin.

L o e e e e e e o — — — ———————————————————————————————————— o]

tyjen laitteiden mac-osoitteet.

Enemman tiedostoja nakyviin Resurssienhallinnassa

Olen kayttanyt Windows 10:n Re-

~
- -
N a . X Tiedostot Mukautetut Office-mallit @ sun =
surssienhallinnan yksityiskohtais- &= TEsl & OneDrive B &suomeniuonne -
ta nakymaa Viime aikoina olen — — Tarkeat tiedostot @Sunmen luonto, >
kuitenkin huomannut, etta luette- |EE| Suurimmat kuvakkeet (| Suuret kuvakkeet WindowsPawershell @Talu o — <
londkyméassa naen paljon enem- Keskikokoiset fuvalleet & Aikatail B Tyokinal —
mén tiedostoja kerralla, mika so- Budjetti 2025 El Windows Prody
pii minulle paremmin. o 8] ¢1 T00-1 () Yamaha owners g
Ystavéllisin terveisin Aehial e @ Document 2 =
Janne Kuusisto . p B3 Aikataulu [g eTicket 686175 d
- Budjetti 2025 E;i_o::;e_;;zfessional_plus
= oo FONTVIEW
TOIMITUKSEN KOMMENTTI %;L:E:n;m 2 £ Hyva kysely
Kiitos huomiosta. Valitsemalla — (2] eTicket 686175 Bl
o m q q o = S = @ Kapupunkiyjuhla 1
luettelondkyman tiedostoista néa- it [ i_office_professional_plus_2016.x8 B oparauiiuii
kyy vain nimi eik& monia yksityis- L. rontviewox 3 Kazuzwkj;uma
kohtia kuten yksityiskohtaisessa w— i i
nakymassa. Silloin samaan ik- e =
kunaan mahtuu paljon enemman 1 Valitse aluksi Nayta H ja p) Tiedostot ndkyvat nyt tiiviisti

tiedostoja ja kansioita. sitten Luettelo H. useissa sarakkeissa H, joten

nakyviin tulee useampi tiedostoja.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Téasta vinkista palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Sizgpues 9
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B el

o 0
Hairitsevat A
iimoitukset
Saan tietokoneelleni pal- Windowsin
jon ilmoituksia téysin asetuksista voit estdd
turhista ohjelmista. Mi- valikoitujen ohjelmien il-
ten voisin valttad tamén moitukset. Sitten saat il-
mutta saada kuitenkin moituksia vain niistd oh-
edelleen ilmoituksia jelmista, joiden ilmoituk- O
Chromesta? sia todella haluat. Q

-
Tehtavienhallinta 1 £% Aloitus o Naytto
= Naytot, kirkkaus, yovalo, nayttoprofiili
Asetukset F
B Jarjestelma H
Resurssienhallinta o
i 9 Bluetooth ja laitteet ()] Adni
Etsi Aanenvoimakkuuden tasof, tuloste, syote, 83
Suorita W Verkko ja Internet
— . lImaitukset E1
Sammuta tai kirfjaudu ulos j Mukauttaminen Q Halytykset sovelluksista ja jarjestelmasta; ala
Tispoy ﬁ Sovellukset
7w Keskittyminen
@) y
=!| Q e ; Tilit @’ fahenna hairiotekijoita
1 Napsauta aloitusta H hiiren oi- p) Valitse Jérjestelma H vasem- 3 Valitse sitten kohta
kealla ja valitse Asetukset H. manpuoleisesta valikosta. limoitukset @A.
&y Keskittyminen " - [ —
(@) 2 ——
@ Istunnon kesto, piilota merkit sovelluksissa m:i:gcss:cltk:d!ﬁé-m’ Kaytossa Q E‘i?fg(?%ku Ei kaytosss @ ) >
limoitukset sovelluksilta ja muilta lahettajilta H Automaattinen toisto IR Puhelinlinkki EErre
Mainospalkit, Adnet Keyitsed e Ei kdytossa Ei kaytossd .— 2
Lajitteluperuste:  Viimelsimmat
6]
Virta ja akku SR oo Google Chrome Lo
Snipping Tool K3 Mainojspa!kit. Aanet Keytoase e Ei kiytoissd Eytosss Q i
Mainospalkit, Adnet
Puhelinlinkki e Palautekeskus R
a Asetukset " Misinospalkit. Asnet kaytosss (@D Mainospakit; Adnet Ei kaytosss @ ) >
Mainospalkit, Aanet L
Vierita alas kohtaan llmoituk- Ota pois kaytoésta @ ne kohdat, Tasséd ainoastaan Chrome
set sovelluksilta ja muilta joista et enda halua ilmoituksia. saa lahettad ilmoituksia (liuku-
lahettajilta B. painike n&kyy sinisend).

KOTIMIKRO 19 W 2025
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Voiko
lukuikkunaa
T [T T ?
siirtaa?
Olen asentanut Thunderbirdin, kos-
ka aion luopua Microsoft 365:sté&. Ha-
luaisin, etté nékymé olisi sama kuin
Outlookissa, jossa lukuikkuna on le-

vedssé ikkunassa postilaatikon alla.
Saako témédn Thunderbirdiin?

Kyllg, Thunderbirdissd voi-
daan asettaa séhkopostit ndkymdédn
vaakasuunnassa, kuten Outlookissa.
Seuraamalla ohjeita saat postilaati-
kon ndkymddn yléosassa ja valitun
sGhkoépostin vaakasuuntaisessa ruu-
dussa ikkunan alaosassa.

Lataa Thunderbird:
kotimikro.fi/2519

to Freedom

1 Avaa Thunderbird ja napsauta kol-
mea viivaa H ylhaéllé oikealla.

—Q| | — < Néyta
@ Uusi tili >
Toolbars >
+ Luo > q
Layout E] >
[E Ayaa tiedostosta > 9 Folders 5
@ Nayia >
B Tiiviys ol [ Y
@ Faontin kako = 12px | B Ic‘
Asetukset qift ey

2 Napsauta seuraavaksi valikon
kohtaa Nayta H.

3 Valitse avautuvasta valikosta
Ruudun asettelu H (Layout).

< Layout

Classic View 1
Wide View

~/ Vertical View

~/ Folder Pane

+/ Viestiluettelon otsake

1 [o{
h qift

Message Pane F8

~ Show Today Pane e

Ao Yo < e sehgmp e
Pl Sk 73F Pra. 4 B programms i 1. Wt the Explore. o'
B inbox

w [ Locsl Folders Myttentisge com. - amemns el gmpherriage s -

@ SN Rabian gt fihoplamen: Giv dime ok lhe
B Ouson Anhampos Hews e ashampan e -
WelrSite X wwn  Hive do Create A Weelndte in § Simpie Steps
Unified Folders i
= Kalampee Fotms <t @ e sshampoa cum -
> B8 Inbca =
Ashampoo Seap 11 Captum, s, anct shase verrmemberts and o
=
Bahanpi <o sahampos com -
W Termstes —

Iramules programe. settieg. s dets o & new P - Lmel? fob|

= O

Welcome to Freedom

Napsauta lopuksi kohtaa
Perinteinen A (Classical View).

Lukuikkuna B nakyy nyt alareu-
nassa viestiluettelon @ alla.

L e e e e e e e e i  ——————————————————— ]

Kuva: Norwayblue/Shutterstock.com

Olen lukenut suosituksia
ohjelmista, joilla voi ha-
lutessaan paivittaa ajurit.
Kannattaako téllainen
ohjelma asentaa uudelle
tietokoneelle?

VASTAUS Ei valttamatta,
silld Windows Update paivittaa
yleensa ajurit hyvin. Ajurioh-
jelma voi olla hy6dyllinen vain,
jos sinulla on vanhempi tieto-
kone, jossa on vanhoja osia.

Lehdessé 10/2025 kirjoi-
titte PlantNet-sovelluk-
sesta, joka tunnistaa ku-
kat ja kasvit puhelimella
otettujen valokuvien pe-
rusteella. Eiko tima on-
nistu myoés Googlen kuva-
hakusovelluksella?

VASTAUS Googlen hakuso-
vellus on hyva vaihtoehto.
PlantNet kuitenkin ilmoittaa
hakutuloksissa myds jokaisen
kasvin kohdalla, kuinka suu-
rella todennékoisyydella kasvi
on sama kuin kuvassa.

Olen polttanut videon
dvd-levylle, mutta eloku-
vaa ei voi toistaa televi-
sion dvd-asemassa. Mista
tama johtuu?

VASTAUS Elokuva on pol-
tettava video-dvd-levyna, eika
vain datalevynd, jossa on
videotiedosto. Valitse siis vi-
deo-dvd, dvd-video tai vastaa-
va polttamisohjelmassasi.
®
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M -t
I en ’ Alkunayton asettelu
: . Alkunayton ruudukko 2

]
Isaa Alkunaytto [
’ Sovellukset-nayton ruudukko
|
tl I a a Lukitusnaytts ja AOD
u

1 Avaa puhelimesi asetukset ja valitse 2 Napauta valikkokohtaa
Alkunaytto H. Alkundytén ruudukko H.

Samsung-puhelimeni alku-
ndytt6 on tayttynyt sovelluk-
sista. Olen jokseenkin kyl-
lastynyt selaamaan néyttéd
ja etsim&dn sovelluksia. Ha-
luaisin siis tietad, onko mah-
dollista saada lis&é tilaa so-
velluksille alkundytdsséa?

VLBILUE] Voit helposti muut-
taa alkundytén ruudukkoa,
jotta siithen mahtuu jopa 30

sovellusta. NaytGdmme, miten Peruuta Peruuta Valmis 4
tém¢ tehdéddn Samsungilla,
mutta muillakin malleilla on 3 Valitse alaosasta Napauta kohtaa Valmis H. Saat

vastaavia asetuksia. kohta 5x6 H. tilaa 30 sovellukselle alkundytolla.

Ajoita ajankohta

Ajoita itse
paivitykset

. s I m Kaytossa
Minua on hairinnyt tehtavapal- "
kin kuvake, joka osoittaa, etta Kaynnists uudelleen nyt Valitse ajankohta: El

Paivitysten asennus viimeistelld4n sinulle sopi

LUKIJAVINKKI

e o 2o SR I | B ——
saa pois nakyvista yksinker- Avaa Windows Update Valitse paiva: £
taisesti ajoittamalla uudelleen-
kaynnistyksen. S
Ystavallisin terveisin 1 Napsauta Windows Update p) Valitse tietty ajankohta H se-
Arto Heikkinen -kuvaketta H hiiren oikealla ka paiva @. Muutos tulee voi-
ja valitse Ajoita uudelleen... H. maan valittdmasti.
TOIMITUKSEN KOMMENTTI

On hyva ajatus maarittaa aika,
jolloin Windows-paivitykset

e \nstall updalte

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheté vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.
Tasté vinkista palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronappaimisto.

KOTIMIKRO 19 W 2025
62 WWW.KOTIMIKRO.FI



Hent LibreOffice pa
kotimikro.fi/2519

Pid&n LibreOffice-toimistopaketin
Writer-tekstinkésittelyohjelmasta. On kuiten-
kin harmillista, etté asiakirjat téytyy jatkuvas-
ti muuntaa docx-tiedostomuotoon, jotta Wordia

= = kayttévét ystavani voivat lukea niité. Voiko
I re I ce n Writerin saada tallentamaan asiakirjat auto-
maattisesti docx-tiedostoina?
Writerin saa helposti tallentamaan
a e n n u s tekstit Wordin kéyttdmdssd docx-muodossa.
Sinun tarvitsee vain muuttaa asetusta kerran,
ja sen jalkeen kaikki tulevat tekstit, jotka kirjoi-

tat Writerissa, tallennetaan Word-tiedostoina.
ocx- m u o oo n Tassé ndytdmme, miten voit muuttaa asetusta
LibreOffice Writerissa:

2 152 T e
Lomake Tyokalut[likkuna Ohje Ala- ja loppuviitteiden asetukset... | Tietoturva O Kayta rf
i i d - B Kayta el
ﬁa al§ qT @ = MUI = ,% = Q & Joukkokirjeen ohjattu luonti... Ulkoasu yt:
Lahdeluettelotietokanta W Sekalaista
“ 2 Y| B L UxrS| ¥ % |4 Osoitekirjan lahde... - Lisdasetukset O Kayta
— ) paivita Basic-IDE
divita » )
= e Paivitykset Online Accq
Suojaa asiakirja »
7 @8 10 LR Laske Ctrl++ _ OpgnCL
e B Lataus ja tallennus
et Yieista ]
LI Makiot 4 VBA-ominaisuudet
B Kenitystyokalut - Microsoft Office
[} XML-suodattimien asetukset.. —  HTML-yhteensopivuus
Lisaosat... Cirl+Alt+E H Kielet ja lokaalit
Mukauta... H LibreOffice Writer
&% Asetukset..F Alt+F12 H LibreQffice Writer/Web
[ LibreOffice Base
1 Avaa LibreOffice Writer ja nap- p) Valitse valikkokohta 3 Napsauta kohtaa Lataus ja
sauta Tyokalut-valikkoa H Asetukset... H. tallennus H ja valitse seuraa-
ikkunan yldosassa. vaksi Yleista @.
[ Tallenna asiakirja itsessaan automaattisesti 2 ODF-asetukset lasetukset
o — — -
I Muokkaa asiakirjan ominaisuuksia ennen tallennusta e ‘1.4 Extiriied (suasitettul 7 | ‘1.4 Fitended oG] = |
8 Luo aina varmuuskopio
[ Laita varmuuskopio samaan kansioon kuin asiakirjaki ‘TEkStiaSiakiljﬂt (Writer) ~ | ‘TemiﬂSiakjljat (Writer) W |
@ Tallenna URL-osoitteet suhteessa tiedostojarjestelmasn Ea: i

@ Tallenna URL-osoitteet suhteessa internetiin

L o e o e e e e e e e e e e e -

ssa muusiislE obls ussa kuin ODF- tai oletusmuodossa
lletustiedostomuoto ja ODF-asetukset ODF-tekstiasiakijamalli (*.ott)
ODF-tiedostomuodon versio: ‘1.4 Extended (suositeltu) | Fla_t XML ODF -TekStIaSlak]l]é_l {}_'fofj?)
Unified Office Format -tekstiasiakirja (*.uot)
Asiakifan tyyppi: Tekstiasiakigat (Write) | Word 2010-365-asiakirja (*.docx)
Tallenna aina mundossa:ﬂ ODF-tekstiasiakirja (*.odt) Word 2010-365-malli (*.dotx)
) . : Word 2007 (*.docx)
B Varoita tallennettaessa muussa kuin ODF- tai oletusmuc Word 2007 -malli (*dotx)
Word 2003 XML (*xml)
Rich Text (*.rtf)
WO - P00 Crlan) Palauta kayaH | okE
Word 97-2003 -malli (*.dot)
Napsauta nuolta B kohdassa Valitse tiedostomuotojen luette- Napsauta lopuksi Kayta-paini-
Tallenna aina muodossa H. losta Word 2007 (*.docx) H. ketta H ja valitse OK H.

©
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Voiko posteja
lukeailiman
internetia?

Kyllg. Jos kay-

téit Chromea, voit mdadrittéa
Gmailin tallentamaan sahké-
postisi, jotta voit lukea ne ja
vastata myo6s offline-tilassa.

K&ytén Gmailia tietokoneella-
ni. Onko mahdollista lukea ja
kirjoittaa schkoéposteja, kun en
ole yhteydessa verkkoon esi-
merkiksi lentomatkan aikana?

KYSY MEILTA

@ @3 H

® Aktiivinen v~

Pika-asetukset b
Nayta kaikki asetukset Bl

Gmailin sovellukset

Chat ja Meet .
Muokkaa

Tiheys

@ @& i

@ Aktiivinen v

set Offline-tila HTeemat

Tilit ja tuonti Suodattimet ja estetyt osoitteet

A ] Ota offline-posti kdyttéon

1 Avaa gmail.com Chromessa.
Napsauta hammaspyoéraa H.
Valitse Nayta kaikki asetukset H.

y) Napsauta asetuksissa ylhaalla
oikealla kohtaa Offline-tila H.

3 Ota kayttoon kohta Ota
offline-posti kdyttoon M.

B/52 GB on kaytossa offline-sahkopostille varat

nna sahkopostit edellisen ‘ 30 v~ I:éivéin ajalta.

taa liitteet

le-tililta uloskirjautumisen jélkeen
alitse yksi seuraavista vaihtoehdaista

ailyta offline-data tietokoneellani

aitteellesi tallennettuja tietoja ei poisteta, kun kirjay
oogle-tililtasi tai kun vaihdat salasanasi. Voit poist
itteeltasi ottamalla offline-postin kaytosta ja tallen
uutokset.

oista offline-tiedot tietokoneeltani

Tallenna sahkopostit edellisen | 30 v | paivan a

Lataa liitteet

Google-tililta uloskirjautumisen jélkeen

O sailyta offline-data tietokoneellani
Laitteellesi tallennettuja tietoja ei poisteta, ky
Google-tililtasi tai kun vaihdat salasanasi. Vo
laitteeltasi ottamalla offline-postin kaytosta |
muutokset.

@ Ppoista offline-tiedot tietokoneeltani
Tiedot on synkronoitava uudelleen tietokone
takaisin Gmail-palveluun. Postilaatikon uudel
kestaa muutaman tunnin. Gmail saattaa toim|

tililta uloskirjautumisen jélkeen

ta offline-data tietokoneellani

eellesi tallennettuja tietoja ei poisteta, kun kirjaudu
gle-tililtasi tai kun vaihdat salasanasi. Voit poistaa {
eeltasi ottamalla offline-postin kaytésta ja tallentan
tokset.

ta offline-tiedot tietokoneeltani

ot on synkronoitava uudelleen tietokoneellesi, kun

isin Gmail-palveluun. Postilaatikon uudelleensynkrd
aa muutaman tunnin. Gmail saattaa toimia hitaasti

ronoinnin aikana.

HTaIIenna muutokset | | Peru |

Valitse, kuinka monen paivan

séhkopostit haluat ndhda, kun
kaytat Gmailia ilman internetyhteytta:
esimerkiksi 30 paivaa H.

KOTIMIKRO 19 W 2025
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Valitse, mité tiedoille tapahtuu,

kun kirjaudut ulos Google-tililtasi.
Suosittelemme valintaa Poista
offline-tiedot tietokoneeltani 3.

Valitse Tallenna muutokset H.

Viestisi tallennetaan, ja voit vas-
tata niihin gmail.com-palvelussa ilman
verkkoyhteytta. Vastaukset l&hetetdén,
kun yhteys on muodostettu.



Kayta kuvia
luettelomerkkeina

Huomasin &skettain, ettéd Wordissa voi
kayttéda kuvia luettelomerkkeind. Niita voi
jopa etsia verkosta ja luoda niiden avulla
eloisampia asiakirjoja.
Ystavéllisin terveisin
Petri Jaakkola

LUKIJAVINKKI

TOIMITUKSEN KOMMENTTI

Kiitos vinkista. Wordissa on tosiaan hieno
toiminto, jolla voi etsia kuvia verkosta ja
kayttaa niité luettelomerkkeina.

7"| i )G fao = "’E i B pstitukset  Tarkista Nayta Aarita uusi luettelomerkki
[ = . . — r— == == == lettelomerkki
X A~ £~ A~ |EE E=EE IS =ojiEv 't [ E =4
boli... Kuva.. E1 Eontti...
i e b Luettelomerickilirjasto - 5"_'“ i Eonti
Tasaus:
3 etua teknisista tennisharjoituksista: Eimitien || g @) ‘ [ ‘ - ‘0:0‘  vasen 4]
ikatselu
q Maarita uusi Iuettelomerkkj... *
1 Merkitse teksti H, jonka ha- p) Valitse kohta Maarita uusi 3 Valitse sitten kohta
luat esittaa luettelomuodossa. luettelomerkki... H. Kuva... @

Napsauta kohtaa Luettelomerkit H.

55 i 5 -
L|Saa kUV[a & | tennispallo @

3 etua teknisisté tennisharjoituksista:

& Paaset kuntoon
El& Nopeutut jaloillasi
@ Tennis muuttuu hauskemmaksi

* Tiedostosta

b Bing-kuvahaku B

/& OneDrive — henkilskohtainen

Valitse seuraavassa ikkunassa 5 Kirjoita hakusana H ja paina Asettelu on valmis, ja
Bing-kuvahaku H. Enter-ndppainta. merkitse luettelomerkit ovat ku-
haluamasi kuva H. Valitse Lisaa H. via —tdssa tennispalloja E.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.
Tasta vinkista palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline. @
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