48
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OneDrive

1 Kom i gang med OneDrive
| forste afsnit ger vi OneDrive
klar i Stifinder i Windows. Du
lzerer ogsé at bruge OneDrive

pa mobilen og i browseren.

LOSNINGEN LIGGER ALLEREDE | WINDOWS:

Fa adgang til

dine filer overalt

Har du prgvet at mangle en vigtig fil? Det sker ikke
igen, hvis du bruger Microsofts lagerplads OneDrive,
hvor du altid har dine filer med dig.

Journalist
Steffen Nielsen

£

Livet bliver meget lettere, hvis dine
filer altid er til rddighed, ndr du be-
vaeger dig fra sted til sted eller fra pc
til mobil. Nér du er pd farten og mod-
tager en mail fra en god ven, en krae-
vende chef eller et desperat familie-
medlem, har du altid mulighed for at
hjeelpe, fordi du ved, at dine filer altid
er lige ved handen.

Og hvordan sikrer man sd det? Den
gamle og lidt anstrengte metode be-
stdr i at sende de vigtige filer til sig
selv via mail, eller have dem med sig
p& en USB-nggle. Men en meget bed-
re lgsning er at holde filerne synkro-
niseret via nettet. Der findes en lang
reekke tjenester, som kan hjeelpe dig
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med synkroniseringen, men en af dem
skiller sig ud: OneDrive er Microsofts
egen tjeneste og er bedre integreret
med Windows end fx Google Drive
og Dropbox.

Stifinder er omdrejningspunkt

OneDrive, som allerede er installeret
pa din computer, er bade et online-
lager og et lokalt lager. Dine filer lig-
ger p& Microsofts servere, og samtidig
er OneDrive en mappe i Stifinder, der
tungerer som enhver anden mappe
pd pcen. Det vil sige, at du kan flytte
filer til OneDrive-mappen, og selvigl-
gelig ogsd redigere i filerne eller end-
da slette dem. Alle de handlinger, du
foretager i mappen, spejles straks til
dit lager pd nettet. Nar du senere bru-
ger OneDrive fra en anden computer
eller fra din telefon, kan du derfor vee-

re sikker pd, at alle
®ndringer og rettel-
ser, som du foretager
pd én enhed, ogsd
sldr igennem pd de
andre. I lufthavnen
eller i sommerhuset
vil du altsd altid kun-
ne finde og bruge di-
ne filer i den allerny-
este udgave.

Arbejd sammen

OneDrive er ogsa perfekt til at dele
filer og mapper med venner, familie
og samarbejdspartnere. Det kommer
vi ogsd rundt om i dette minikursus,
hvor du bdde bliver mere effektiv i dit
eget computer-arbejde og en mere
fleksibel partner i dit digitale samar-
bejde med andre.



I din OneDrive-lager kan
du nemt gemme dine vigtigste
mapper og filer. Det gor bade
livet lettere i Stifinder, og nar
du vil dele filerne med andre.

*

Spergsmal og svar om OneDrive

Er OneDrive en
form for backup?
OneDrive er primeert et

Hvad er OneDrive?
OneDrive er en lagerplads
pa nettet, hvor dine filer

Er det gratis?
Ja, basisudgaven af
OneDrive er gratis.

Hvor meget plads
har jeg til radighed?
| den gratis udgave af

ligger pa sikre Microsoft-
servere. Ved at benytte
OneDrive-programmet i
Windows har du adgang
til filerne i Stifinder. De er
ogsa tilgeengelige fra andre

computere og pa din mobil.

Kan jeg dele filerne i
OneDrive med andre?
Ja, du kan nemt give andre
adgang til at laese filerne.
De kan endda ogsa redigere
filerne, hvis du giver lov.

OneDrive har du plads til

5 GB filer, som du kan abne
og dele fra alle dine enheder.
Hvis du har et Microsoft
365-abonnementet, har

du hele 1 TB (1.000 GB)
lagerplads til radighed.

lager til filer, som du holder
synkroniseret pa tveers af
enheder. OneDirive tilbyder
dog ogsa sikkerhedsbackup
af vigtige mapper, men
dette kursus drejer sig

kun om synkronisering.

Foto: AlexPhotoStock/Shutterstock.com

KOMPUTER FOR ALLE 19 W 2025
WWW.KOMPUTER.DK

49



50

MICROSOFT ONEDRIVE

Sadan kommer du i
gang med OneDrive

OneDrive-programmet ligger allerede klar pa din pc som en
del af Windows. Du skal blot tilknytte din Microsoft-konto til
programmet. Vi anbefaler, at du bruger den samme konto,

som du logger ind med i Windows.

1

=
OB g,
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|

b OneDrive er ikke tilsluttet 5@35

£3  Indstillinger @

(D Fahjelp

Log pa OneC

X Afslut OneDrive
&

Log pa OneDrive for at fa adgang til dine filer og
synkronisere dem med enheden.

OneDrive H
= App
Indstillinger
% Ransomware-beskyttelse >
[® Indstillinger for cloudsegning >

Indstillinger for beskyttelse af
personlige oplysninger ved

== Q onedrivell -

1 Sog efter onedrive i Windows’
soggefelt M. Klik pa resultatet
OneDrive H.

’j

Mailadresse

‘ stieffen1234@gmail.com

p) OneDrive vises pa proceslinjen
som et overstreget sky-ikon (hvis
det ikke vises, skal du klikke pa pilen
forst B). Klik pa sky-ikonet @.

Et vindue &bner fra proceslinjen.
Klik p& tandhjulet H, og veelg
Indstillinger @.

Din OneDrive-mappe er her
CAUsers\stjef\OneDrive @

Skift placering

Du far nu vist stien @ til din OneDrive-mappe pa pc’en.
Du kan eendre den @, men vi anbefaler, at du holder

fast i placeringen. Klik pa Neeste @.
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Skriv den mailadresse H, du

bruger til din Microsoft-konto
og klik pa Log pa H. Hvis du ikke
har en Microsoft-konto, skal du
forst oprette en H.

Bl skivebord 55 M8 Klar til at sikkerhie

B3 Musik
B Videoer

53 KB Ikke sikkerhedsko)

54 MB  Ikke sikkerhedskol

© 35.2 GB af 1 TB vil blive brugt efter
sikkerhedskopiering
Synkroniser flere filer med mere lagerplads

-

A0 vn

Jeg praver det senere

37 44 aA03 1nEn Bt VAbnedd o

Vi behandler ikke OneDrives

backupfunktion i denne serie.
Veelg derfor blot Jeg prover det
senere [ i det efterfolgende vindue.




Tilbage Fa mobilappen ‘

7 Der folger nu en lille introduktion
til OneDrive. Klik dig igennem

Nér du nar til dette vindue, klikker du pa
Senere [E. Vi vender tilbage til, hvordan

med tre gange Naeste .

du bruger OneDrive pa mobilen.

Tilbage Abn min OneDrive-mappe 16

Dermed er opseetningen feerdig, og du er klar til besege OneDrive-
mappen pa pc’en med Abn min OneDrive-mappe (.

=
v Ml Skiivebord e

s e Billeder
Dokumenter
m Galleri
& Musik
» ) Musik B

B Skrivebord
» o Steffen - Personlig

Vedhasftede filer

» OnePlus @

Bishops
» N Billeder

B3 Budget
> . DA -

0% Document 2
> b Overfarsier .

05 Document
» [l Skrivebord .

@5 Dokument 1

> [ Videoer

B
=}
E

)

10 Nu abner Stifinder, hvor din nye
personlige OneDrive-mappe kan
bruges fremover.

Download One

Hvis du har Windows 11, er OneDrive allerede installeret pa
bruger en anden version af Windows, skal du installere One

komme i gang.

Dewnload OneDnive
1

. Se abonnementer og prisfastsettelse

Sadan henter

du programmet

Mavn A
| dag
|. OneDriveSetup 2

« Tidligere i denne maned

8] shutterstock_2213036533

=

¥ Screenshot 2025-07-09 at 10.44.18 0

¥ Screenshot 2025-07-09 at 09.54.20

=

¥ Screenshot 2025-07-09 at 09.50.12 0

¥ Screenshot 2025-07-00 at 00.56.30

=

Besgg microsoft.com/

microsoft-365/onedrive/
download. Klik pa knappen
Download OneDrive H.

Det kan ske, at OneDrive ikke
ligger i Windows. Hent det i
givet fald pa nettet.

Programmet hentes til pc’en.

Dobbeltklik p& programfilen
OneDriveSetup H for at installere
programmet. S& er du klar til at seette
din konto op som vist i vores guide.
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Sadan bruger du

OneDrive i Stifinder

Nar du har gjort OneDrive klar, vil dine filer ligge i OneDrive-mappen i
Stifinder. Du kan lgbende tilfgje nye mapper og filer til mappen. Vi viser
dig, hvordan du arbejder med filer i OneDrive via Stifinder.
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i > - ==
& i 9] & OneDrive Steffen - P @ ny @ . Sortér = o e -
@ Ny M i8] @D B W Filer Rediger Vis Funktioner
- s v Il Skrivebord MNavn Status &Endringsdato
r M Shavvebond y Billeder [F] & 29.07-2025 12:28
Billeder > £y Hiem
>
> Y Hem |: " i Dokumenter [} 29-07-2025 1228
Dokumenter aten
P Galleri " » Personlig boks 29-07-2025 12:17
@ Musik » @ Steffen - Personlig
> @ Musik Skrivebord e 20:17-2025 12:28
W Skrivebord » OnePlus & n
> @ Steffen - Personlig O Eksamensprojekt 3 [ @ 01-06-2025 23:35
Vedhssftede filer ~ A Billeder -
> OnePlus 9 %1 mine tekster @ 29:07-202512:27
Skasrmbilleder
> A Billeder = referat.doex @ 20-07-2025 12:71
» = dokumenter
> @R
> [ fotos
> s Overfersler

1 Abn Stifinder. Du finder nu en 2

genvej M til din OneDrive-mappe

i panelet til venstre. Genvejen vil typisk

hedde en kombination af dit navn samt
tilfejelsen Personlig. Klik pa den.

| OneDrive-mappen ligger i forste omgang Billeder H,
Dokumenter H, Skrivebord B samt eventuelt andre
biblioteker. Der er kan ogsa ligge diverse lgse filer B, hvis du
fx tidligere har brugt internetudgaven af Word eller Excel.

ktioner

o &) E c [0 Eksempel

Navn Status
Navn
» Personlig boks
~ | dag
O- Eksamensprojekt 3 ®
& OneDriveSetup = ensproje
: i 3 ¥ i =
 Tidligere i denne maned 31 mine tekster )

|6 shutterstock 2213036533 1= referat.docx @

[¥e Screenshot 2025-07-00at 10,4018 ]

[ e Screenshot 2025-07-09 at 095420

[ ¥ Screenshot 2025-07-00 at 095012

[ e Screenshot 2025-07-09 2t 02.56.30

T, sitapp Setup 30,76
« Sidste maned

(& Steffen Nielsen 50T

» Personlig boks
Skrivebord

@ Eksamensprojekt 3

@ ® ©

51 mine tekster

= referat.docx

| ¥ Screenshot 2025-07-09 at 09.50.12

|* Screenshot 2025-07-00 at 09.54.20

| e Screenshot 2025-07-09 at 09.56.30

Qle|(le||lg| @

i

I‘. Seréenshiot 2025-07-00 at 10,4418

Det er op til dig, hvilke filer og undermapper du vil
have i mappen. | vores eksempel treekker vi fire filer
fra en anden mappe B over i vores OneDrive-mappe H.

KOMPUTER FOR ALLE 19 W 2025
WWW.KOMPUTER.DK

De grenne flueben H indikerer, at

de nye filer er synkroniseret. De
ligger altsa ogsé pa din konto pa nettet
og kan nu abnes fra andre enheder.



Sorg for at filerne
ligger lokalt

| OneDrive kan du veelge, om mapper og filer ligger
pa din harddisk eller om Stifinder skal vise genveje
til filerne pa nettet. Vi anbefaler, at du laegger filerne
lokalt, da de sa abner hurtigere, nar du bruger dem.

v | Skrivebord
% Hijem
W) Galleri
» o Steffen - Personlig
OnePlus 9
A EBilleder
- D\
9 Musik
& Overfersler
» B Skrivebord

& Videoer

Navn
Billeder
Dokumenter
» Persenlig boks
Skrivebord
Vedhaeftede filer
@ Eksamensprojekt 3
2% mine tekster
referat.docx
¥ Screenshot 2025-07-09 at 09|
e Screenshot 2025-07-09 at 09|

e Screenshot 2025-07-09 at 09

1 Abn igen din OneDrive-mappe
ved at klikke pa genvejen H.

¥ Screenshot 2025-07-09 at 09.56.30

®

T Tt TS tate
Billeder & 29-07-202512: = T T Sortér =i
Dokumenter 2] &t Status i
» Personlig boks der & n 29
Skrivebord o H lumenter [} 29
Vedhasftede filer (a] onlig boks 29
ﬂ__-' Eksamensprojekt 3 < H ebord o] 29
A mine tekster E hasftede filer [+ 29
= referat.docx = pmensprojekt 3 @ o
e Screenshot 2025-07-08 t 09,50.12 @ S . kel @ &
¥ Screenshot 2025-07-00 at 09.54.20 [© oo © i
enshot 2025-07-09 at 09.50.12 ® it

De greonne flueben betyder B, at filerne ligger lokalt,

mens skysymboler H indikerer, at der kun er tale om
genveje (links) til filerne pa nettet. Er der en sky ud for en fil
eller mappe, vil selve dens indhold alts& ferst blive hentet til
din pc, nar du klikker pa den.

Hajreklik nu pa en af de mapper,
som ikke ligger lokalt H.

s oer .
b En - Personlig > -
i Stati ZEnd dat
7 Fastger til Hurtig adgang ke fdnngsaato
7 Fastger til Start Tl Sortér = vis [ 20-07-2025 12:46
2025-07- - & . ;
¢ 24 2Ue. 23
omprimer til... tatus ndringsdato
P025-07 £ Komp al > 5 Endring
o - o} 29-07-2025 12:28
_ [ Kopiérsom sti Ctrl = Skift = C =3 20.07-2025 12:
o
) o+ Ent #
bozs-07- _/'5 Egenskaber Alt + Enter y .
S o e
&g Behold altid p& denne enhed 5] @
¢ Friger plads 5
®
09.50.12 ®
®
09.54.20 @
@ —~
09.56.30 ®
(9 at 08.50.12 1G] g
10.44.18 o]
£2 ae e

| hgjreklikmenuen veelger du
menupunktet Behold altid
pa denne enhed H.

Filerne i mappen downloades nu
til din harddisk, hvilket vises med
et synkroniseringsikon @.

Snart vil mappen veere markeret
med et gront ikon H, der viser, at
filerne ligger lokalt pa pc’en.
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Fa adgang til filerne
fra din telefon

Bruger du mobilen, har du selvfglgelig ogsa adgang til
OneDrive-filerne. Installer OneDrive-app’en pa din iPho-
ne eller Android-telefon, og fa hurtigt adgang til dine
vigtige filer. Her viser vi det pa en OnePlus telefon.

13.47 BOEFwlion

& onedrive € Q ¢

P

Microsoft OneDrive

‘ Microsoft Corporation

Installer

Kabi | appen

:"'_* Mindst 1 mia. 3]
mo.
anmeidalser O Downloads PEGI3 @
Hremtiay|
X J

1 Sog efter onedrive H i Google
Play Butik eller Apple Store. Ved
Microsoft OneDrive H klikker du pa
Installer B fulgt af Abn.

=

Vil du give OneDrive adgang til
billeder og videoer pa denne
enhed?

Tillad begranset adgang

Tillad alle 3

Tillad ikke

Veelg Tillad alle @ fulgt af
Tillad i naeste vindue.

ol Microsofy
e ———————

Opret en ny konto ]

Ga til mine fotos

Du skal nu logge ind med den
samme Microsoft-konto, som du
brugte pa pc’en. Klik pa Log pa B.

&% Microsoft

Log pa

Angiv din arbejds- eller skolekonto eller personlige
Microsoft-konto

stjeffen1234@gmail.com @

13.52 Re2Ralon
< Fotos Filer

() = ks {
Startside Mine filer B Delt Vauh off|

<+ Navn ~ B

ger 1or Y an
personlige oplysninger

Billeder H

——— 52GB-17.dec. 2020

Secreenshot 2025-07-09 at 09.50.12

1,3MB -9, jul.
< 0] N
Del Slet Download

&1 Fojtil album

<7 Fei til Favoritter

Skriv din kontos mailadresse A.

Tast adgangskoden i nzeste felt,
og veelg Senere i naeste vindue. Veelg
til sidst Spring introduktionen over.
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Veelg Filer M og Mine filer H.

Dermed ses de mapper og filer,
som du ogsa har pa pc’en. Klik p& en
fil eller mapped for at dbne den. Klik
pa de tre prikker M.

Dermed far du tiloudt en raekke

muligheder for at bruge mobilens
apps til at arbejde videre med filen
eller mappen.

Foto: Diego Thomazini/Shutterstock.com



Sadan finder du frem
til filerne pa nettet

Selv om du bruger en anden pc end din egen, har du stadig
adgang til dine filer. Du far hurtigt fat i dem ved at bruge en
browser. Der har du valget mellem at downloade filerne eller
arbejde med dem i fx Microsofts online kontorpakke.

~ @ Start - OneDrive x +
&« c ® httpsi/fonedrive ive.com
OneDrive
+ Opret eller upload Seneste (A
Steffen Nielsen [ Navn
| M Startside — T
_E‘ Peline fi
B3 Mine filer
-0 Budg
& Billeder nj\ i
in] Dhele.

For at f& adgang til dine filer i en

browser, skal du dbne hjemme-
siden onedrive.live.com H og logge
ind pa den samme konto, som du
brugte i Windows.

<+ Opret eller upload

Steffen Nielsen Navn
M Startside -
B3 Mine filer E =
=

Billecler 0|

o

2 Delt

9]

T Papirkury

Gennemse filer E|

o
> Personer

Seneste il word

The incident caught the imaginatibn of the media after Assodated Press Whits

Idine filer

Budget
Idine filer

Eksarnenzprojekt 3 (13 (1) (1) E

Idine filer

The Mercury Seven were 3 large

Idine filer

regneark 1

& Excel @ PowerPoint & Onelol

roup of American astronauts selected to fly

D Mame -
Billedler
Dokumenter
Personlig boks
El Skrivebard
Wedhaftede filer

ﬂé| Eksamenzprojekt S.dooc

=
L | | referat.doostxt

Nu abner dit OneDrive-lagers startside. | vinduet
vises forelabigt de senest brugte filer B. Klik pa

Mine filer H til venstre i vinduet.

Dermed har du adgang til de
samme filer og mapper @, som
du ogsa ser i Windows Stifinder.

B= Eksamensprojekt 3.docx H - Abnﬂ

o
‘ ‘_referat.ducx.txt

— & Del
| | sereenshiot 2025-07-09 at08,50.1;

2 Kopiér link

i | sereenshot 2025-07-09 4t 095420 () Copilot

— TiJ Slet
d

o
Screenshot 2025-07-09 at 09.56.31 =

| 7| Sereenshot 2025-07-08 at 10.44.11

Download

E) omdab

=SS

B3 -
L. Forhandsvisning

Administrer adg

Ved at hajreklikke pa fx en
Word-fil A kan du dbne @
og redigere den direkte i browseren
eller downloade H den.

Brug dit
OneDrive pa
en anden pc

Du kan ogsa logge
ind i OneDrive pa en
anden pc. Det er en
effektiv metode til
at synkronisere filer
mellem fx en baerbar
og en stationzer pc.

Nar du er logget ind pa OneDrive pa din anden pc,
far du adgang til alle dine mapper og filer.

N
OCrieDrive - Personligt
Opdateret
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