SMARTE SNARVEIER:

TASTATUR

En paminnelse om
de glemte tastene

Noen av tastene brukes sa flittig at bokstavene pa
dem etter hvert slites bort. Andre har man knapt rgrt.
Her far du tips om effektiv bruk av tastene som de

fleste har glemt.

&

Hvis du har et tastatur der bokstaven
er trykt pd hver tast, ser du kanskje
at noen bokstaver er mer slitt enn
andre. P4 tastaturet mitt er tastene E,
A, R og T nesten helt svarte, fordi de
trykte bokstavene er slitt bort.

Journalist
Henning Rasmussen
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Det stemmer godt med frekvensana-
lyser av tekst, der det fremgdr at de
mest brukte bokstavene i norsk (bok-
mdl) er nettopp e, a, n, r og t, mens de
minst brukte forutsigbart nok er w, q,
z og x. Disse ser nesten nye ut ogsd
p4& mitt tastatur, men i tillegg finnes
det taster som sd & si aldri brukes. Vi
snakker om taster som
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Home

Pa et fullt tastatur
finnes det en ofte oversett gruppe av

taster som byr pa smarte og lite kjente funksjoner.
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var viktige en gang i pc-alderens be-
gynnelse, men som i dag stort sett har
mistet betydning.

Av uvisse grunner har likevel man-
ge tastatur- og pc-produsenter beholdt
de gamle tastene, selv om nesten
ingen bruker dem lenger.

IBM-arven

Det gjelder for eksempel tasten Scroll
Lock, som sikkert fgrer en stille tilvae-
relse ogsd pa ditt tastatur, hvis du har
den i det hele tatt. Tasten fantes ogsa
pa de fgrste IBM-maskinene, og grun-
nen var at datidens maskiner hadde
smd skjermer med lav opplgsning.

Nar man jobbet med for eksempel
et regneark eller tekstdokument, bruk-
te man piltastene til & styre markgren,
slik at man kunne bla seg nedover
i et dokument eller til slutten av en
setning. Ved & trykke p& Scroll Lock,
l&ste man en rulle- eller blafunksjon,
slik at piltastene i stedet kunne bru-
kes til & navigere i dokumentet eller
regnearket man jobbet med.

Det var smart i en tid da verken
datamus eller Windows fantes. Der-
imot er det mindre nyttig i dag, ndar
skjermene er store og har bdade sky-
hgy opplgsning og rullefelt som lett
lar seg betjene med en vanlig mus.

Taster kan fortsatt brukes
Det de feerreste kanskje er klar over
ndr de lar blikket gli over tastaturet,
er at Scroll Lock og de gvrige ekso-
tiske tastene Home, End, PageUp,
PageDown og Pause/Break fortsatt
tungerer ogsd pd dagens maskiner.
De kan til og med veaere ganske nyt-
tige — i badde Windows, i kontorpro-
grammer og ndr du er pd nettet.



Ga til starten
av dokumentet

Home-knappen blir stort sett ignorert pa dagens pc-er, men kan spare tid

i bade Windows og andre programmer. Med Home kan du nemlig ga rett il
starten av en tekstlinje, et dokument eller en nettside med bare ett tastetrykk.
Den gjor det ogsa lettere & navigere i Filutforsker. Den er spesielt nyttig nar
du jobber med lange tekster eller blar i mapper med mange filer.

Aktiviteter og Friluftsliv

Fotturer: Norge har et omfattende nettverk av merkede stier som gér gjennom variert terreng, fra
skogstier til fjellruter.

Ski: Langrenn er en nasjonalidrett, og Norge har mange preparerte layper. Alpint er ogsa populért,
spesielt i anlegg som Hemsedal og Trysil.

Vannaktiviteter: Kajakkpadling i fjorder og innsjeer, samt fiske i elver og innsjger, er populsere
aktiviteter.

Kulturlandskap

Fjellgarder: Mange fjellgarder ligger spredt i det norske landskapet, ofte i avsidesliggende omrader.
Disse gérdene er en del av Norges kulturarv.

Kystsamfunn: Kystbyer og -landsbyer som Bergen og Alesund er kjent for sin historiske arkitektur
og neerhet til havet.

Holder du skifttasten nede mens du trykker pa Home, markeres teksten
fra markgren til starten av dokumentet i tekstbehandlingsprogrammet.

Ga til slutten
av setningen

End-tasten er en enkel, men effektiv snarvei og kan faktisk ses som en
tvillingfunksjon til Home-tasten. Med End-tasten kommer du raskt til bunnen
av en hjemmeside, slutten av et dokument eller slutten pa en tekstlinje.

| Word vil et trykk pa End ta deg til slutten pa den aktuelle linjen. Holder du
samtidig Ctrl-tasten nede, gar du rett til slutten av dokumentet.
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Pa en nettside vil et trykk pa End-tasten ta deg til bunnen av siden.
Det er en rask lpsning nar du for eksempel vil finne innholdsmenyen.
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. Home .

& Nettleser

Nar du er pa en hjemmeside og tryk-
ker pa Home, gar du til begynnelsen
av det du er i ferd med 4 lese. | tekst-
felt gar du til starten pa teksten.

Windows

| Filutforsker gjor et trykk pa Home-
tasten at den ferste filen i mappen
markeres. | menyer gar du rett til det
overste punkiet.

Kontorprogrammer

| Microsoft Word tar Home-tasten
deg til starten av linjen du befinner
deg pa. | regneark gér du til kolonne
A'i den aktuelle raden.

= End ™

& Nettleser

Trykker du pa End nar du er pa en
hjemmeside, gér du direkte til bun-
nen av siden. | tekstfelter gar du til
slutten av teksten.

Windows

| Filutforsker far et trykk pa End-
tasten maskinen til & markere siste fil
i mappen. | Windows-menyer tas du
rett til det nederste (siste) punktet.

Kontorprogrammer

Et trykk pa End i Word tar deg rett til
slutten av linjen, mens du i regneark
kan trykke End + piltast for & g4 til
siste celle i pilens retning.
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Navigering med - Eggﬁ"

piltaster i regneark

Nar Scroll Lock er aktivert, endres funksjonen til piltastene: | stedet for & flytte @ Nettleser
markaren mellom celler i et regneark, navigerer du i regnearket mens den ak- Scroll Lock-tasten har ingen funksjon
tive cellen blir stdende. Det er praktisk nar du vil orientere deg i store ark uten i nettlesere som Edge, Firefox og
& miste oversikten. P& mange nye tastaturer er Scroll Lock skjult og krever Chrome. Det kan den likevel fa ved
ofte en kombinasjon som Fn + Scroll Lock. hjelp av enkelte utvidelser.
Velgutstyr: Klikkpa | Bruker du Er utstyret Erutstyret | Estimertforbruk per time (i Eﬁﬁﬁ‘}%ﬁﬁ; Windows
pilen og velg utstyret |utstyret? (velg|slatt pa/aktivi?| heltavslat? watt) stang
1 dittfra listen. fralisten) |(velgfralisten)| (fyllinnselv) Scroll Lock har ingen funksjon i
2| ' Windows. Tasten ble opprinnelig
3 brukt til & lase musepekeren, slik at
; | den ikke ble pavirket av piltastene.
6 |
7 } Kontorprogrammer
8
g | | regnearkprogrammer som Excel
10| kan du bruke Scroll Lock til & navige-
1] re i arket ved hjelp av piltastene, uten

Nar Scroll Lock er aktivert i Excel, kan du navigere med piltastene — uten a flytte markaren.
a flytte den aktive cellen. Trykker du pa F2, kan du redigere den valgte cellen.

Ga én side bakover i 5399 -
| dokumentet

Page Up-tasten er en enkel og effektiv lasning nar du vil navigere raskt opp- @ Nettleser
over pa skjermen. | stedet for & rulle med musehjulet kan du trykke én gang Trykk pa Page Up-knappen i nett-
0g gé en side oppover — det virker p& bade nettsider, i dokumenter og i lesere som Edge, Firefox og Chrome
regneark. | Excel og PowerPoint kan du dessuten bruke Page Up-tasten for & ga ett skjermbilde oppover pa
sammen med Ctrl for & bytte mellom ark eller lysbilder. en hjemmeside.

ben forste filmen i Ringenes herre-trilogien, "Ringens brorskap (The Fellowship of the Ring), er Wlndows

regissert av Peter lackson og ble utgitt i 2001. Filmen er basert pa J.R.R. Tolkiens episke fantasiroman

med samme navn. Har du en mappe med mange filer,
kan du bruke Page Up-tasten til a
navigere opp gjennom filene. Det

Handlingen starter i den idylliske landsbyen Hobbitun i Riket Midgard. Hobbiten Frodo Lommelun samme gjelder for menypunkter

arver en mektig ring fra sin onkel Bilbo Lommelun. Denne ringen viser seg & veere Den ene ringen,
som ble smidd av den onde Sauron for 4 dominere alle frie raser i Midgard. Ringen har nd kommet til

Frodos ansvar & edelegge den fer Sauron gjenoppstéar og bruker den til 4 underlegge seg verden. K

ontorprogrammer
Frodo slar seg sammen med en variert gruppe eventyrere, inkludert mennesket Aragorn, alven I regneark 09 dokumenter i for
Legolas, dvergen Gimli, trollmannen Gandalf, og hans tre hobbit-venner Sam, Merry og Pippin. Denne EKSGmpel Word 0g Excel ﬂytter Page
gruppen danner "Ringens brorskap” og begir seg ut pa en farlig reise mot Mordor, hvor de haper & Up visningen én side opp. | dokumen-

Nar du bruker Page Up-tasten i et tekstdokument, flyttes béde visning ter blir ogsa markgren med opp.
og marker én side opp. Det er praktisk i lange dokumenter.
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Ga raskt én side frem
| dokumentet

Page Down-tasten gjor det motsatte av Page Up: Nar du leser lange doku-
menter, nettsider eller regneark, kan du trykke én gang for a ga til neste side

uten & bruke musehjulet. | Word og Excel falger markaren eller visningen med.

Hvis du samtidig trykker pa Ctrl-tasten, kan du i for eksempel nettleseren
veksle mellom fanene gverst i vinduet.

Nasjonalparker: Norge har over 40 nasjonalparker, inkludert Jotunheimen, Rondane og
Dovrefjell. Disse parkene beskytter unike gkosystemer og gir muligheter for friluftsliv.

Natwrreservater; I tillegg til nasjonalparkene finnes det mange naturreservater som beskytter
spesifikke habitat og arter.

Page Down-tasten er et nyttig hjelpemiddel nar du jobber med lange
dokumenter. Da kan du raskt bla en hel side fremover i dokumentet.

Snarveien til
systeminformasjon

Pause/Break-tasten er en levning fra tidligere tider, da man skrev kommando-
er i DOS, men den kan fortsatt brukes. | Excel kan tasten i visse tilfeller stop-
pe lange beregninger eller makroer midlertidig, hvis du skulle ha behov for
det. Tasten er imidlertid pa vei ut, sa det er ikke sikkert at du finner den hvis
du har et tastatur av nyere dato.

Installert RAM Prosessor

9 Bluetooth og enheter

@  OlvOsen System > Om
- olavolsen200@outlook.com
[l Lagring Grafikkart
Sek ett innstilli Q
ok etter en innstilling 954 GB 2GB
% Hjem
374 GB av 954 GB brukt AMD Radeon(TM)
| Bl System

I stedet for & ta den kronglete veien via Windows-innstillingene kan du trykke
pa Windows-tasten + Pause/Break for & fa informasjon om maskinen.

= Page @
down

& Nettleser

Trykk p& Page Down i nettleseren for
a bla ett skjermbilde nedover pa nett-
siden. Kombinerer du med Ctrl, kan
du veksle mellom apne faner.

Windows

Page Down-tasten kan brukes til &
navigere mellom filene i en mappe
i Filutforsker. Det gjelder ogsa for
punktene i en meny.

Kontorprogrammer

| regneark og dokumenter i for

eksempel Word og Excel flytter Page
Down visningen en side ned. | doku-
menter blir ogsa markgren med ned.

& Nettleser

Pause/Break har ingen synlig funk-
sjon i nettleseren, men kan brukes
sammen med utviklerverktgyene
for Chrome.

Windows

Nar du trykker pa Windows-tasten
sammen med Pause/Break, apnes
systeminformasjonen, slik at du ser
detaljer om systemet.

Kontorprogrammer

| Excel kan tasten Pause/Break

brukes sammen med Ctrl til & sette
kompliserte formler og beregninger
pé pause, hvis du far behov for det.
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