UPPTACK NYA PRAKTISKA GENVAGAR

Upptack datorns
bortglomda tangenter

Vissa tangenter pa ditt tangentbord anvénds sa ofta
att bokstdverna med tiden slits bort helt, medan
andra dr helt orérda. Har far du inspiration till hur
du kan anvédnda sex ofta férbisedda tangenter.
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Om bokstadverna pa ditt tangentbord
ar tryckta har du kanske markt att en
del bokstdver dr mer slitna én andra.
P& mitt tangentbord &r tangenterna
E. A, R och N néstan blanka eftersom
deras tryckta bokstéver har
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noétts bort. Det stdmmer vdl 6verens
med frekvensanalyser som sdger att
de vanligaste bokstdverna i svenska
spraket ¢r e, a, n, r och t, medan de
mest sdllsynta &r g, z, w och x. De dr
som nya pd mitt tangentbord.

Sedan har vi finns tangenterna som
ndéstan aldrig har anvdénts. Tangenter
som hade véldigt stor
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Pa ett fullstort
tangentbord finns det ovanfor piltangenterna

en forbisedd grupp tangenter med bortglémda funktioner.
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TANGENTBORD

betydelse i datorns barndom, men
som idag ndst intill har férlorat sin
betydelse. Av ndgon anledning har
tangentbords- och datortillverkare
&ndd hdllit fast vid dessa tangenter
trots att de i stort sett &r oanvénda.

Minnen fran datorernas bandom
Sa dr fallet till exempel med Scroll
Lock-tangenten, som férmodligen har
en lugn tillvaro pd ditt tangentbord.
Tangenten fanns med pd de forsta
IBM-datorerna, eftersom datorerna p&
den tiden hade mycket sma skdrmar
med vdldigt 1dg upplésning, och inte
alltid hade en datormus — ndgot vi lGitt
tar f6r givet nufértiden.

Nér du till exempel arbetade i ett
kalkylblad eller ett dokument styrde
piltangenterna muspekaren fér att
navigera i dokumentet. Med Scroll
Lock ¢éndrades navigationen sd att
piltangenterna istdllet anvéandas for
att navigera i sjélva dokumentet eller
kalkylbladet.

Det var praktiskt i en tid f6re dator-
musen och Windows, men inte lika
relevant idag ndr skdrmarna dr stora
med skyhog upplésning och det finns
navigationsfdlt som vdgldigt enkelt
kan hanteras med musen.

Sex tangenter som finns kvar
Men vad de flesta kanske inte ténker
pa ndr de tittar ndrmare pd datorns
tangentbord &r att Scroll Lock och de
andra exotiska tangenterna PageUp,
PageDown, Pause/Break, Home och
End fortfarande har funktioner pa
vdra moderna datorer. De kan till
och med vara anvdndbara bdde i
Windows, i kontorsprogram och nér
du &r ute p& webben.



Hoppa snabbt till
borjan av dokumentet

Home-tangenten ar forbisedd pa moderna datorer, men kan vara guld véard i
bade Windows och program. Med Home kan du hoppa direkt till bérjan av en
textrad, ett dokument eller en webbplats med ett enda tryck, och i Utforskaren
kan du lattare navigera bland mapparnas filer. Det har ar sarskilt anvandbart
nar du arbetar med langa texter eller bladdrar stora mappar pa datorn.

Djur

Svensk fauna r rik och varierad. Bland de mest kinda arterna finns dlgen, som ofta kallas "skogens
konung". Andra vanliga daggdjur &r radjur, hjort, varg, bjorn, lodjur och rdv. Sverige ar ocksd hem
for manga mindre ddaggdjur som hare, béver och ekorre. Landets sjoar och kustomraden ar viktiga
livsmiljger for figlar som svan, 6rn, fiskmas och manga andra arter.

Eisl LV, ] le Li
Sverige har manga stvattenssjdar och floder, vilka dr hem fér ett stort antal fiskarter som gédda,
abborre, gos och lax. Landets kustvatten, sérskilt i Ostersjdn och Kattegatt, ir ocksd viktiga
fiskeomraden med arter som torsk, sill och makrill.

Sverige har ett stort antal nationalparker och naturreservat som skyddar landets unika natur. Har ar
nagra av de mest framtradande:

Om du haller ner Skift samtidigt som du trycker pd Home markeras
texten fran markoren till bérjan av dokumentet i din ordbehandlare.

Ga till slutet av
meningen

End-tangenten &r en enkel men effektiv genvag pa tangentbordet och kan
faktiskt ses som en tvillingfunktion till Home-tangenten. Med End-tangenten
kan du snabbt komma till botten av en webbsida, slutet av ett dokument
eller slutet av en textrad. | Word hoppar End till slutet av raden och om du
samtidigt haller ned Ctrl kan du komma till slutet av dokumentet.
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Pa en webbplats kan End-tangenten ta dig till slutet av sidan. Det
kan till exempel vara ett snabbt satt att hitta sidans innehallsmeny.

Foto: Max0070/Shutterstock.com

. Home .

& Webblisare

Né&r du besoker en webbplats och
trycker pa Home bladdrar du till
toppen av det du laser. | textfélt
bladdrar du till bérjan av texten.

Windows

| Utforskaren gor ett tryck pa Home-
tangenten att du gér till den forsta
filen i mappen. | menyer hoppar du
till det 6versta menyalternativet.

Kontorsprogram

| Microsoft Word hoppar du till borjan
av en rad med hemknappen, medan

du i kalkylblad hoppar till kolumn Ai

den aktuella raden.

= End ™

& Webblasare

Om du trycker pa End nér du besoker
en webbplats bladdrar du till botten
av webbplatsen. | textfalt kommer du
till slutet av texten.

Windows

| Utforskaren gor ett tryck pa End-
tangenten du hoppar till den sista
filen i mappen. | Windows-menyer
kommer du till det sista alternativet.

| Kontorsprogram

| Word hoppar du till slutet av raden
med End, medan du i kalkylblad kan
trycka pa End + piltangent for att ga
till den sista cellen i pilens riktning.
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TANGENTBORD

Navigera i kalkylarket [ fggill =
med piltangenterna

Nar Scroll Lock-tangenten ar aktiverad andras piltangenternas funktion sa att @ Webblasare
du istéllet for att flytta markéren mellan cellerna i ett kalkylblad férflyttar du | webbldsare som Edge, Firefox och
dig i kalkylbladet medan den aktiva cellen stér stilla. Det ar praktiskt nar du Chrome har Scroll Lock-tangenten
vill titta i stora ark. P& manga moderna tangentbord &r Scroll Lock dolt och ingen funktion. Webblasartilligg kan
kréver ofta en kombination som Fn + Scroll Lock. dock ge tangenten funktioner.
Valj utrustning: Klicka | Anvanderdu | Ar utrustningen | Ar utrustningen id | Beraknad forbruknin) Windows
papilenochvaljdin | utrustningen? |péslagen/aktiv?| heltavstangd |forbr {per | pertimme istandby |

utrustning frén listan. | (valj fran listan) | (valjfranlistan) |  (fylli sjalv)? watt) Scroll Lock har ingen funktion i
| | Windows. Ursprungligen anvéndes
| tangenten for att Idsa muspekaren s

att piltangenterna inte flyttade den.

Kontorsprogram

| kalkylprogram som Excel gor Scroll
Lock att du kan flytta omkring i arket
| med piltangenterna utan att flytta
Nér Scroll Lock ¢ir aktiverad i Excel kan du flytta omkring i arket med pil- markarens position.
tangenterna utan att flytta den aktiva cellen. Tryck pa F2 fér att redigera
den markerade cellen.

Hoppa upp en sida o Egge -
| dokumentet

Page Up-tangenten &r ett enkelt och effektivt satt att snabbt navigera uppat @ Webblasare
pa skarmen. Istéllet for att bladdra med musen kan du trycka en gang och Tryck pa Page Up i webblasare som
hoppa upp en skarm - och det fungerar p& webbplatser, i dokument och i Edge, Firefox och Chrome for att
kalkylblad. | Excel och PowerPoint kan du till och med anvéanda Page Up- snabbt hoppa uppat i innehallet
tangenten tillsammans med Ctrl for att véaxla ark eller bilder. pa en webbplats.

Eiskar och Vattenlevande Liv Windows

Sverige har manga s6tvattenssjoar och floder, vilka dr hem for ett stort antal fiskarter som gadda,

abborre, g8s och lax. Landets kustvatten, sdrskilt i Ostersjén och Kattegatt, ir ocksa viktiga Om du har en mapp med ménga filer

fiskeomraden med arter som torsk, sill och makrill. kan du anvinda Page Up-tangenten

for att flytta uppat bland filerna.
Sverige har ett stort antal nationalparker och naturreservat som skyddar landets unika natur. Har &r Samma sak ga"er for menyalternativ.
nédgra av de mest framtridande:

Sarek Nationalpark

Beldgen i Lappland, &r Sarek en av Europas mest ordrda vildmarker. Parken kidnnetecknas av higa
fjall, djupa dalar och ett rikt djurliv. Det &r en populér destination f6r vandrare och naturdlskare som
soker en dkta vildmarksupplevelse.

Kontorsprogram

| kalkylblad och dokument som Word
och Excel flyttar Page Up vyn en sida
Abisko Nationalpark uppat. | dokument kommer &ven

Nar du anvander Page Up-tangenten i ett textdokument hoppar bade markoren att flyttas uppat.

vyn och markoren upp en sida. Det 4r anvindbart i [anga dokument.
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Hoppa ner en sida
I dokumentet

Page Down-tangenten gor raka motsatsen till Page Up: Nar du laser langa
dokument, webbplatser eller kalkylblad kan du hoppa éver en skdrm med en
knapptryckning utan att behéva bladdra med musen. | Word och Excel féljer
markoren eller vyn med. Om du samtidigt trycker pa Ctrl-tangenten kan du
vaxla mellan flikarna Iangst upp i fénstret i till exempel din webblésare.

dramatisk strid vid Helms Klyfta, d&r manniskor och alver enas fér att férsvara Middle-earth.

Filmen avslutas ndr Frodo och hans vénner nar Rivendell, dir ett radslag hélls for att bestimma

Page Down-tangenten &r praktisk nar du arbetar i ldnga dokument.
Med den kan du snabbt hoppa ner pa en hel sida med text.

Enklare genvag till
systeminformationen

Tangenten Pause/Break ar en relik frdn den gamla tiden d& man utférde
arbetsuppgifter pa datorn i DOS, men den kan fortfarande anvandas. | Excel
kan tangenten ibland pausa l&nga berékningar eller makron sa att du behaller
kontrollen. Om du inte hittar tangenten pa ditt tangentbord ska du inte bli
forvanad eftersom datortillverkarna boérjar ta bort den helt och hallet.
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Sok efter en installnin Q.

2 954 GB 2GB

% Hem

375 GB av 954 GB anvands AMD Radeon(TM}
| Bl System

Installerat RAM-minne [{) Processor

9 Bluetooth och enheter

I stéllet for den krangliga omvégen genom Windows-installningarna kan du trycka
pa Windows-tangenten + Pause/Break for att 6ppna information om datorn.

= Page @
down

& Webblisare

Tryck pa Page Down i webbldsare
for att hoppa en sida nedét pa sidan
innehall. Kombinerat med Ctrl kan du
véxla mellan 6ppna flikar.

Windows

Med Page Down-tangenten kan du
flytta dig nedat bland filerna i en
mapp i Utforskaren. Detsamma galler
for menyalternativ.

Kontorsprogram

| kalkylblad och dokument som Word
och Excel flyttar Page Down vyn ner
en sida. | dokument kommer é&ven
markoren att flyttas nedat.

& Webblisare

Pause/Break har inte nagon synlig
funktion i din webbldsare, men den
kan anvéndas tillsammans med
Chromes utvecklarverktyg.

Windows

Tryck pa Windows-tangenten och
Pause/Break sa dppnas system-
information pa datorn dar att du kan
se detaljer om systemet.

Kontorsprogram

| Excel kan tangenten Pause/Break
anvéndas tillsammans med Ctrl for
att pausa komplicerade formler och
berakningar om det behovs.
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