
JÄRJESTÄ TYÖPÖYTÄSI:

Kerää kaikki  
pikakuvakkeet 

yhteen paneeliin 
Voit helpottaa tietokoneen käyttöä tekemällä 

pikakuvakkeet tärkeimmille verkkosivustoille, ohjelmille 
ja tiedostoille. Nyt on saatavilla myös sovellus, jolla voit 

kerätä pikakuvakkeet yhteen kätevään paneeliin.

Harva valitsee vapaaehtoisesti kier-
totien, jos vaihtoehtona on lyhyempiä 
reittejä. Monet tekevät kuitenkin juu-
ri näin käyttäessään tietokonetta: 
avaamme selaimen ja kirjoitamme 
usein käytetyn verkkosivuston osoit-
teen, etsimme käynnistysvalikosta 
tietyn ohjelman tai selaamme Resurs-
sienhallintaa etsiessämme usein käy-
tettyä kansiota. Hyvä ratkaisu käytön 
optimointiin on näissä tapauksissa 
pikakuvakkeen luominen. Pikakuvak-
keella voit avata kohteen nopeasti 

kaksoisnapautuksella. Windowsissa 
on tähän hieno ominaisuus: yksinker-
tainen ohjattu toiminto, jolla voi tehdä 
käteviä pikakuvakkeita monenmoi-
siin sisältöihin. 

Tee pikakuvakkeita sisältöihin
Voit tehdä pikakuvakkeen sovelluk-
selle, jolla ei ole omaa pikakuvakea-
sennusta, ja voit myös käyttää samaa 
ominaisuutta pikakuvakkeen tekemi-
seen usein vierailemallesi verkkosi-
vustolle. Näin pikakuvakkeet saa hel-
posti sijoitettua työpöydälle, jotta ne 
ovat näppärästi saatavilla, kun käy-
tät tietokonetta. Voit laatia pikakuvak-
keita myös kiintolevylläsi oleviin kan-

sioihin ja tiedostoihin, jolloin voit no-
peasti avata esimerkiksi kuvakansi-
osi tai Excel-tiedoston kotitalouden 
budjetin kokoamiseen.

Kerää kaikki kuvakkeet yhteen
Pikakuvakkeiden paljous voi saada 
työpöydän näyttämään sotkuiselta, 
minkä vuoksi suosittelemme, että la-
taat myös uuden hienon ohjelman ni-
meltä TaskbarPlus. Se avaa työpöy-
dän alareunaan  tehtäväpalkin ylä-
puolelle laajan pikakuvakepaneelin, 
johon voit sijoittaa tekemäsi pikaku-
vakkeet ja pitää siten työpöytäsi siis-
tinä. Voit lukea ohjelman toiminnasta 
lisää tästä oppaasta. 
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UUSI 
OHJELMA

Pääset käsiksi kaikkeen tietokoneellasi pikakuvakkeilla

Voit laatia pikakuvakkeita kaikille 
suosikkisivustoillesi, jotta voit avata 
ne suoraan työpöydältäsi. Se on no-
pea ja helppo tapa avata usein vierail-
tuja sivustoja.

Voit myös laatia pikakuvakkeita 
kaikkiin tietokoneellasi oleviin ohjel-
miin. Tämä on mahdollista, vaikka 
joillakin ohjelmilla ei olisikaan erillistä 
asennusohjelmaa.

On erittäin kätevää tehdä pikaku-
vakkeita esimerkiksi kuvakansioon 
tai tiettyyn tiedoston, asiakirjaan tai 
laskentataulukkoon, jotta ne voidaan 
käynnistää suoraan työpöydältä.

Verkkosivut Ohjelmat Tiedostot ja kansiot

TaskbarPlus  
lisää työpöydälle 
siistin pikakuva-
kepaneelin.
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Luo pikakuvakkeet 
ohjelmillesi
Kaikki ohjelmat eivät tee automaattisesti pikakuvaketta, kun 
ne asennetaan tai käynnistetään. Sen laatimiseen vaaditaan 
vain muutama yksinkertainen toimenpide – lue ohjeet tästä! 

Jos haluat tehdä pikakuvakkeen 
ohjelmallesi, napsauta hiiren kak-

kospainikkeella työpöytää 1  ja vie hiiri 
kohtaan Uusi 2 . Valitse seuraavaksi 
valikosta Pikakuvake 3 .

Polku ohjelmaan näkyy nyt  
oppaan sijaintirivillä 8 . Napsauta 

sitten painiketta Seuraava 9 .

 

 
 

Kirjoita sitten nimi uudelle  
pikakuvakkeelle 10 ja napsauta 

vielä  Valmis-painiketta 11 .

Nyt työpöydällä on uusi pikakuva-
ke 12, jota kaksoisnapsauttamalla 

voit käynnistää ohjelman.

Sitten aukeaa opastettu toiminto. 
Napsauta Selaa... 4  valitaksesi 

ohjelman, jolle haluat pikakuvakkeen.

Selaa luetteloa 5  ja napsauta 
ohjelmaa 6 , jolle haluat tehdä  

pikakuvakkeen. Valitse sitten OK 7 .
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Napsauta hiiren kakkospainik-
keella työpöytää 1 , vie hiiri koh-

taan Uusi 2  ja valitse Pikakuvake 3 , 
kun haluat lisätä pikakuvakkeen tietylle 
verkkosivulle. 

Kirjoita nimi uudelle pikakuvak-
keelle 6  ja valitse Valmis 7 .

Kirjoita osoiteriville 12  
%SystemRoot%\System32\

SHELL32.dll  ja paina Enter-näp-
päintä. Valitse sopiva ikoni 13  ja sitten 
OK 14. Valitse uudelleen OK.

Napsautus avaa oppaan. Kirjoita 
nyt verkkosivun osoite 4 , jolle 

haluat luoda pikakuvakkeen. Napsauta 
sitten painiketta Seuraava 5 .

Avaa Verkkoasiakirja-välilehti 10 
ja valitse Vaihda kuvake… 11.

Pikakuvake on valmis. Kuvakkee-
na on selaimesi ikoni. Voit vaihtaa 

sen: napsauta uutta pikakuvaketta 8  
hiiren kakkospainikkeella ja valitse sit-
ten Ominaisuudet 9 .

Työpöydälle on ilmestynyt upouu-
si pikakuvake 15. Kaksoisnapsaut 

kuvaketta, niin avaat selaimen suoraan 
valitsemaasi osoitteeseen.
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Tee pikakuvake 
verkkosivuille
Onko netissä jokin verkkosivusto, jolla vierailet tois-
tuvasti? Vähennä vaivaa ja lisää pikakuvake verkkosi-
vustolle suoraan Windowsin työpöydälle.
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Napsauta hiiren kakkospainik-
keella kansiota 1 , jolle haluat 

luoda pikakuvakkeen. Valitse sitten 
Luo pikakuvake 2 .

Vedä valmis pikakuvake 7  sitten 
työpöydälle 8 .

Kun haluat luoda pikakuvakkeita 
kansioihin ja tiedostoihin, avaa 

ensin Resurssienhallinta tietokoneella-
si. Etsi tiedosto tai kansio, johon haluat 
luoda pikakuvakkeen.

 

 

Voit luoda pikakuvakkeen tiedos-
toon samalla tavalla. Napsauta 

tiedostoa hiiren kakkospainikkeella 5  
ja valitse Luo pikakuvake 6 .

Pikakuvake on heti valmiina kan-
sion alapuolella. Sen tunnistaa 

pienestä nuolesta kuvakkeessa. Raa-
haa nyt pikakuvake 3  Resurssienhal-
linnasta työpöydälle 4 .

Nyt sinulla on tietokoneellasi  
pikakuvakkeet sekä kansioon  

että tiedostoon 9 .
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Tee pikakuvakkeita 
kansioille ja 
tiedostoille
Voit myös laatia helposti pikakuvakkeita tietokoneen kiintole-
vyllä oleviin kansioihin ja tiedostoihin. Siten voit avata tiedos-
tosi suoraan työpöydältä ilman käyntiä Resurssienhallinnassa.
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Ohjelma näkyy Windowsin tehtä-
väpalkissa. Napsauta hiiren kak-

kospainikkeella ohjelman kuvaketta 2  
ja valitse Irrota tehtäväpalkista 3 . 
Napsauta ikonia tehtäväpalkissa.

Tämän jälkeen pikakuvake 9  on helposti löydettävissä 
TaskbarPlus-paneelissa. Voit jatkaa muiden pikakuvak-

keiden vetämistä paneeliin tai luoda kokonaan uuden pikaku-
vakkeen napsauttamalla plusmerkkiä TaskbarPlus-ohjelman 
oikeassa yläkulmassa.

Lataa TaskbarPlus verkkosivus-
toltamme. Ohjelmaa ei tarvitse 

asentaa, joten kun olet ladannut sen, 
kaksoisnapsauta vain tiedostoa. 
Valitse Kyllä 1  jatkaaksesi.

Sitten voit muokata pikakuvak-
keen nimeä 6  ja alaryhmää 7 , 

johon haluat sijoittaa sen. Napsauta 
painiketta Tallenna Sulje 8 .

TaskbarPlus laatii työpöydän alaosaan pika-
kuvakepaneelin, jossa on joukko kiinteitä pi-

kakuvakkeita. Voit lisätä omia pikakuvakkeita vetä-
mällä ne 4  työpöydältä TaskbarPlus-ikkunaan 5 .
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Aseta pika-
kuvakkeet 
paneeliin
Kun olet laatinut pikakuvakkeet 
Windowsissa, voit järjestää ne 
siististi TaskbarPlus-ohjelmal-
la. Siten saat näytön alareunaan 
paneelin, jossa omat pikakuvak-
keesi ovat koottuna.

TaskbarPlus

TaskbarPlus lisää työpöydällesi älykkään 
pikakuvakepaneelin. 

Kieli
Englanti

Järjestelmä
Windows 10 ja 11

Lataa ohjelma verkkosivuilta:

kotimikro.fi/2518
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