
UNNGÅ ROT PÅ SKRIVEBORDET:

Alle snarveiene 
i ett smart  

panel
Windows-maskinen blir langt mer brukervennlig hvis du lager 

snarveier til de viktigste nettsidene, programmene og filene.  
Nå får du også et program som gjør det mulig å samle  

alle snarveiene i et praktisk panel.

De færreste velger kronglete omveier 
i livet når det er opplagt at det finnes 
en mer direkte rute. Likevel er det nett-
opp det mange gjør i det daglige pc- 
arbeidet: Vi åpner nettleseren og skri-
ver adressen til en hjemmeside vi bru-
ker ofte; vi gjennomsøker startmenyen 
etter et mye brukt program, eller blar 
gjennom utforskeren for å finne en 
mappe vi pleier å åpne. 

Den åpenbare optimaliseringen i  
alle disse tilfellene er å lage en snar-
vei, slik at du kan åpne det du er ute 

etter med ett dobbeltklikk. Windows 
har faktisk en forbilledlig funksjon 
med en enkel veiviser som gjør det 
mulig å opprette praktiske snarveier 
til det meste. 

Mange slags snarveier
Du kan lage en snarvei til et program 
som ikke opprettet en selv under  
installeringen. 

Du kan bruke den samme funksjo-
nen til å lage en snarvei til en nett
side du bruker ofte. Snarveiene lar seg 
enkelt plassere på skrivebordet, der 
det alltid er lett å finne dem. Det er 
dessuten mulig å opprette snarveier 
til mapper og filer på harddisken, slik 

at du raskt kan åpne den faste bilde
mappen eller Excel-filen med hushold-
ningsbudsjettet.

Legg alt i et smart panel
Ulempen med alle snarveisikonene 
er at de lett får skrivebordet til å virke 
rotete og uorganisert. Derfor foreslår 
vi også at du laster ned og installerer 
programmet TaskbarPlus. 

Det legger et snarveispanel nederst 
på skrivebordet – rett over oppgave
linjen. Der kan du samle alle de ny-
opprettede snarveiene, slik at skrive-
bordet holdes oversiktlig, ryddig og 
ordentlig. Alt dette kan du lese mer 
om i denne artikkelen.
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Snarveier gir enklere tilgang

Du kan opprette snarveier til  
favorittsidene på nettet, slik at du 
heretter kan åpne dem rett fra skrive-
bordet. Det sparer mange museklikk 
og tastetrykk.

Du kan også lage snarveier til alle  
programmene du har liggende på 
maskinen. Det virker også med  
programmer som ikke har sitt eget 
installasjonsprogram.

Det er svært praktisk å lage snarveier 
til for eksempel en bildemappe eller 
en bestemt fil, et dokument eller et 
regneark, slik at de kan åpnes rett  
fra skrivebordet.

Nettsider: Programmer: Filer og mapper:

TaskbarPlus  
legger et smart 
snarveispanel på 
skrivebordet.
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Lag snarveier til 
programmene
Det er ikke alle programmer som automatisk oppretter 
en snarvei når du installerer eller starter dem. Det kan 
du likevel gjøre selv med noen få trinn, som vist her.

Hvis du vil opprette en snarvei til 
et program, må du først høyre-

klikke på skrivebordet 1  og flytte 
musepekeren ned til Ny 2 . Deretter 
klikker du på Snarvei 3 .

Nå er banen til programmet 
fylt ut 8 . Klikk på Neste 9 .

 

 
 

Deretter gir du snarveien  
et navn 10, før du til slutt  

klikker på Fullfør 11 .

Nå ligger den nye snarveien 12  
på skrivebordet. Dermed kan du  

dobbeltklikke på den for å starte  
programmet den viser til. 

Dermed åpnes en veiviser. Klikk 
på Bla gjennom… 4  for å velge 

programmet du vil lage snarvei til.

Bla gjennom mappelisten 5 , og 
klikk på selve programmet 6  du 

vil lage snarvei til. Klikk på OK 7 .
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Hvis du vil lage en snarvei til en 
nettside, høyreklikker du først  

et tomt sted på skrivebordet 1 , drar 
musen ned til Ny 2  og klikker deretter 
på Snarvei 3 .

Gi snarveien et navn 6 , og klikk 
på Fullfør 7 .

Skriv %SystemRoot%\ 
System32\SHELL32.dll  

i adressefeltet 12, og trykk på Enter. 
Velg et passende ikon 13 , og klikk på 
OK 14. Klikk på OK igjen.

En veiviser åpnes. Skriv adres-
sen til nettsiden 4  du vil lage 

snarvei til, og klikk på Neste 5 .

Klikk på fanen Nettdokument 
10, og velg Endre ikon… 11 .

Dermed er snarveien klar. Den 
har fått ikonet til nettleseren du 

bruker som standard, men det kan du 
lett gjøre noe med: Høyreklikk på snar-
veien 8  og velg Egenskaper 9 .

På skrivebordet ligger det nå  
en ny snarvei 15 som du kan  

dobbeltklikke på for å starte  
selve programmet. 
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Lag snarvei til 
en hjemmeside
Har du en nettside du besøker ofte? Da kan du spare 
adskillige klikk og tastetrykk ved å lage en snarvei til 
siden på Windows-skrivebordet.
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Høyreklikk på en mappe 1   
du vil lage snarvei til, og  

velg Lag snarvei 2 .

Dra deretter den ferdige snarvei-
en fra Filutforsker 7  og ut på 

skrivebordet 8 .

Hvis du vil opprette snarveier  
til mapper og filer, må du først 

åpne Filutforsker. Finn filen eller  
mappen du vil lage snarvei til.

 
 

 

På samme måte kan du opprette 
snarvei til en fil. Høyreklikk på  

filen 5  og velg Lag snarvei 6 .

Dermed er snarveien klar og 
merket som sådan med en liten 

pil på ikonet. Dra snarveien 3  fra ut-
forskeren og ut på skrivebordet 4 .

Nå har du nye snarveier til både 
mapper og filer 9 .
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Lag snarveier til 
mapper og filer
Det er også lett å lage snarveier til mapper og filer på harddisk 
eller SSD. Da kan du for eksempel åpne filene direkte fra  
skrivebordet og slippe å ta omveien via Filutforsker.
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Nå legger programmet seg på  
oppgavelinjen i Windows. Høyre­

klikk på programikonet 2 , og velg 
Fest til oppgavelinjen 3 . Klikk  
deretter på ikonet 2  på oppgavelinjen.

Nå ligger snarveien 9  lett tilgjengelig i TaskbarPlus.  
Du kan fortsette med å dra andre snarveier inn i pro­

grammet – eller lage en ny snarvei ved å klikke på plusstegnet 
øverst til høyre i TaskbarPlus. 

Last ned TaskbarPlus fra nett­
siden vår. Programmet skal ikke 

installeres. Dobbeltklikk på den ned­
lastede programfilen. Klikk på  
Yes 1  for å fortsette.

 

 

Nå kan du tilpasse navnet  
på snarveien 6  og hvilken  

kategori 7  den skal tilhøre. Deretter 
klikker du på Save Close 8 .

TaskbarPlus dekker nederste del av skrive­
bordet med et snarveispanel som har en  

rekke faste snarveier. Du kan legge til dine egne 
ved å dra dem 4  fra skrivebordet og ned til  
TaskbarPlus-vinduet 5 .

2

5

1

4

3

Legg 
snarveiene 
i et panel
Når du har opprettet snarveiene 
i Windows, kan du få orden på 
dem med programmet Taskbar-
Plus. Da får du et panel nederst 
på skjermen der alle snarveiene 
er samlet på ett sted.

TaskbarPlus

TaskbarPlus legger et snarveispanel  
på Windows-skrivebordet.

Språk
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Programmet laster du ned fra:

komputer.no/2518
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