
SLIPP RÖRAN PÅ SKRIVBORDET

Samla dina 
genvägar på  
en enda plats

Du kan göra datorn mycket enklare att använda 
genom att skapa genvägar till de viktigaste  

webbplatserna, programmen och filerna.  
Nu får du dessutom ett program som samlar  

genvägarna i ett praktiskt panel.

Det är få av oss som av egen fri vilja 
väljer besvärliga omvägar i livet när 
det finns kortare och enklare vägval 
precis framför oss. Ändå är det precis 
vad många av oss väljer att göra när 
vi använder datorn: vi öppnar webb-
läsaren och skriver sedan in adressen 
till en webbplats som vi ofta besöker, 
vi söker efter ett visst program i Start- 
menyn eller navigerar i Utforskaren 
för att hitta en mapp som vi brukar 
använda ofta. Det uppenbara i alla 
dessa fall borde vara att skapa en 

genväg för att kunna öppna allt med 
ett snabbt dubbelklick. Windows har 
faktiskt en föredömligt bra funktion 
där du via en enkel guide kan skapa 
praktiska genvägar till en lång rad 
saker på din dator. 

Skapa dina egna genvägar
Du kan till exempel skapa en genväg 
till ett program som inte har skapat 
egna genvägar vid installationen, och 
samma genvägsfunktion kan även 
skapa en genväg till en webbplats 
som du besöker ofta. Genvägarna kan 
du placera på skrivbordet så de är 
snabba att hitta och använda. Det går 
till och med att skapa genvägar till 

mappar och filer på hårddisken, så 
att du snabbt kan komma till din 
mapp med bilder eller öppna Excel- 
filen med hushållsbudgeten.

Samla allt i praktisk panel
Alla dessa genvägar kan naturligtvis 
göra skrivbordet väldigt rörigt. Därför 
rekommenderar vi att du hämtar det 
fina nya programmet TaskbarPlus. 
Det placerar ett praktiskt genvägsfält 
längst ned på skrivbordet – precis 
ovanför aktivitetsfältet – där du kan 
placera alla dina genvägar så att 
skrivbordet hålls välstädat samtidigt 
som du får en bättre översikt. Du kan 
läsa hur du gör i den här guiden.
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Så öppnar du allt på datorn enklare med hjälp av genvägar

Skapa genvägar till dina favoritwebb-
platser så du kan öppna dem direkt 
från skrivbordet. Det är snabbare och 
enklare än att först öppna din webb-
läsare och sedan gå till hemsidan.

Du kan också skapa genvägar till alla 
program som finns på datorn. Det 
fungerar även om programmen inte 
har något installationsprogram utan 
körs utan att behöva installeras.

Det är praktiskt att skapa genvägar 
till exempelvis din bildmapp eller för 
att öppna en viss fil, ett dokument  
eller ett kalkylblad, så att de kan  
startas direkt från skrivbordet.

Hemsidor: Program: Filer och mappar:

TaskbarPlus utrustar 
datorns skrivbord med 
ett praktiskt genvägsfält.

PC-TIDNINGEN 18 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE 47



Skapa en genväg  
till ett program
Alla program skapar inte automatiskt en genväg när du 
installerar eller startar dem. Du kan dock göra det själv 
med några få steg, som vi visar här.

Om du vill skapa en genväg  
till ett program måste du först 

högerklicka på skrivbordet 1  och  
föra muspekaren till alternativet  
Nytt 2 . Klicka på Genväg 3 .

Nu är sökvägen till programmet 
ifylld 8 . Klicka på Nästa 9 .

 
  

 
 

  
 

Ge den nya genvägen  
ett namn 10 och klicka  

på knappen Slutför 11 .

Nu finns det en ny genväg 12 på 
skrivbordet som du kan dubbel-

klicka på för att starta programmet.

En liten guide startar. Klicka på 
Bläddra… 4  för att välja det 

program du vill skapa en genväg till.

Bläddra igenom listen 5  och 
klicka på programmet 6  du vill 

skapa en genväg till. Klicka på OK 7 .
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För att skapa en genväg till en 
hemsida ska du först högerklicka 

på skrivbordet 1  och föra muspekaren 
till alternativet Nytt 2 . Där klickar du 
på Genväg 3 .

Ge genvägen ett namn 6   
och klicka på Slutför 7 .

Skriv in %SystemRoot%\ 
System32\SHELL32.dll i 

adressfältet 12 och tryck Retur. Välj  
en passande ikon 13 , klicka på OK 14 
och sedan på OK igen.

En liten guide startar. Skriv  
in adressen till hemsidan 4   

som genvägen ska öppna.  
Klicka på Nästa 5 .

Klicka på Webbdokument 10 
och väj Byt ikon… 11 .

Nu är din nya genväg klar. Den 
har fått din standardwebbläsares 

ikon, men det kan du enkelt ändra:  
Högerklicka på den nya genvägen 8  
och välj Egenskaper 9 .

Nu finns det en ny genväg 15 på 
skrivbordet som du kan dubbel-

klicka på för att gå till hemsidan.

 

 

1

3

6

2

5

4

7

Skapa en genväg  
till en hemsida
Har du en viss webbplats som du besöker om och om 
igen? Bespara dig besväret och skapa en genväg till 
webbplatsen direkt på skrivbordet.

15

1

2

3

4

5

6

7

8

13

14

9

10

11

12

PC-TIDNINGEN 18 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE 49



 

 
 

Högerklicka på en mapp 1 ,  
som du vill ha en genväg till,  

och välj Skapa genväg 2 .

Dra ut den nygjorda 
 genvägen 7  från  

utforskaren till skrivbordet 8 .

Om du vill skapa genvägar till 
mappar och filer måste du först 

öppna Utforskaren på datorn. Leta 
reda på den fil eller mapp som du vill 
skapa en genväg till.

 
 

På samma sätt kan du skapa  
en genväg till en fil. Högerklicka 

på filen 5  och Skapa genväg 6 .

Genvägen visas nu med en liten pil i  
ikonen. Dra nu ut genvägen 3  från  

Utforskaren och släpp den på skrivbordet 4 .

Nu har du nya genvägar till både 
mappar och filer på datorn 9 .
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Skapa genvägar till 
mappar och filer
Du kan också skapa genvägar till mappar och filer på datorns 
hårddisk. På så sätt kan du till exempel öppna dina filer direkt 
från skrivbordet och slippa krångliga omvägar i Utforskaren.
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Nu dyker TaskbarPlus upp i  
aktivitetsfältet. Högerklicka på 

ikonen 2  och välj Fäst i aktivitets-
fältet 3 . Klicka på ikonen 2 .

Nu ligger din genväg 9  lätt tillgänglig i TaskbarPlus. Du 
kan fortsätta att dra andra genvägar till programmet  

eller skapa en helt ny genväg från grunden genom att klicka 
på plustecknet i det övre högra hörnet av TaskbarPlus.

Hämta TaskbarPlus från vår  
hemsida. Programmet behöver 

inte installeras, så när du har hämtat 
det är det bara att dubbelklicka på  
filen. Klicka på Ja 1  för att fortsätta.

Nu kan du ändra genvägens 
namn 6  och i vilken grupp 7  av 

genvägar den ska placeras i. Klicka  
sedan på Save Close 8 .

TaskbarPlus täcker den nedre delen av  
skrivbordet med ett genvägspanel som  

har en rad fasta genvägar. Du kan lägga till egna 
genvägar genom att dra dem 4  från skrivbordet 
ned till TaskbarPlus-fönstret 5 .
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Lägg dina 
genvägar i 
en panel
När du har skapat dina genvägar 
i Windows kan du organisera 
dem snyggt med programmet 
TaskbarPlus. Med det får du en 
panel längst ned på skärmen 
med dina genvägar.

TaskbarPlus

TaskbarPlus utrustar ditt skrivbord  
med ett praktiskt genvägsfält.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet på:

pctidningen.se/2518
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