
KYSY MEILTÄ



Napsauta hiiren kakkospainikkeel-
la aloituspainiketta 1  ja valitse 

kohta Asetukset 2 .

 

 

1 Valitse seuraavaksi valikkokohta 
Sovellukset 3 .2

Valitse kohta Vain Microsoft 
Storesta (suositus) 6 .

Siirry valikon kohtaan Valitse, 
mistä sovellukset saadaan 4  

ja napsauta nuolta 5 .

4

Kuinka voin rajoittaa 
lasta lataamasta?

Lapsenlapseni on teknisesti taitava. 
Hän lainaa välillä Windows 10 -tieto-
konettani, mutten halua, että hän voi 

ladata ohjelmia ja pelejä netistä mah-
dollisten haitallisten tiedostojen vuok-
si. Mitä minun pitäisi tehdä?

Lapsenlapsesi voi nyt ladata  
ohjelmia ja pelejä Microsoft  

Store -kuvaketta käyttämällä 7 .

Mikäli lapsi yrittää ladata sovel-
luksen, jota ei ole vahvistettu, 

hän saa tämän ilmoituksen 8 . Siinä 
kehotetaan lataamaan vastaava  
sovellus Microsoft Storesta.

5 6

3

 VASTAUS  Helpoin tapa on estää sellais-
ten ohjelmien käyttö, joita ei ole ladattu 
Microsoft Storesta. Siellä on vain Microsoftin 
hyväksymiä ohjelmia. Näytämme, miten voit 
määrittää Windowsin suojausasetukset si-
ten, että vain turvallisia ohjelmia voi ladata.
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Kuva: sasirin pamai, stas11, phipatbig/Shutterstock.com

Kartat-sovellusta Windowsissa avattaessa näyte-
tään ilmoitus, ettei sovellus ole enää saatavilla.

Missä Kartat on?
Avasin Kartat-sovelluksen Windowsissa, 
ja sain viestin ”Kartat eivät ole saatavilla 
Microsoft Storessa”. Mitä tämä tarkoittaa?

 VASTAUS  Microsoft on päättänyt lakkaut-
taa Kartat, joka oli todella hyvin toimi-
va työkalu. Se ei kuitenkaan pystynyt 
kilpailemaan Google Mapsin kanssa. 
Kartat-sovellus ei siis ole enää lainkaan 
käytettävissä.

Olen hankkinut uuden tieto-
koneen. Vanhalla laitteella-
ni on Chromessa avoinna lä-
hes 50 välilehteä, ja haluaisin 
avata samat välilehdet uudel-
la tietokoneella. Molemmissa 
käytetään Chromea ja samaa 
Google-tiliä. Onnistuuko se?

 VASTAUS  Kyllä. Voit helposti 
siirtää kaikki avoimet välileh-
det uuteen tietokoneeseen.

Miten saan selaimen 
välilehdet toiselle 
tietokoneelle?

Mene asetussivulle 
chrome://history/ 

syncedTabs 1  sillä laitteella,  
johon haluat siirtää. Sinun on ol-
tava kirjautuneena Google-tilillesi.

Valitse stten kohta  
Avaa kaikki 4 .

Etsi luettelosta kone 2 , josta haluat siirtää 
välilehtiä. Napsauta kolmea pistettä 3 .

Kaikki siirretyt välilehdet 
avautuvat Chromessa 5 .
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Napsauta aloitusta 1  hiiren  
oikealla ja valitse Asetukset 2 .1 Valitse kohta

Aika ja kieli 3 .2

Valitse kohdassa Näytä aika ja päivämäärä ilmaisinalueella 5  
liukukytkimellä tilaksi Käytössä 6 .

Valitse sitten valikkokohta 
Päivämäärä ja aika 4 .

4

Kello on hävinnyt 
tehtäväpalkista
Windows 11 -tietokoneessani 
ei näy kelloa oikealla puolel-
la näytön tehtäväpalkissa Miten 
saan sen takaisin?

 VASTAUS  Tämä johtunee siitä, että 
Windowsissa on asetus väärin. 
Näytämme tässä, miten saat kellon 
takaisin tavalliseen paikkaansa 
tehtäväpalkin oikealle puolelle.

Kello tulee taas näkyviin tuttuun 
paikkaan ilmoitusalueelle 7 .
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Kuva: Standret, Cathytina/Shutterstock.com

Useita välilehtiä auki pidettäessä 
Chromessa voi olla vaikea löytää 
välilehteä, jolla toistetaan musiik-
kia tai videoita. Voiko toistettavan 
äänen löytää helposti, jotta sen saa 
tarvittaessa pois päältä?

 VASTAUS  Kyllä, sillä Chromessa on 
yläreunassa painike, joka näyttää 
yleiskatsauksen toistet-
tavasta mediasta. Sieltä 
voit hiljentää musiikin.

Ääntä tai videota Chromessa toistettaessa  
näkyy tämä kuvake 1 . Napsauta sitä.

Näet nyt pienen ikkunan, jossa näkyy 2  yksi tai useampi toisto. 
Täältä voit esimerkiksi kytkeä videon tai musiikin heti pois päältä 3 .

1

2

Musiikin 
sulkeminen 
Chromessa

Valikkopalkki 1  vie paljon tilaa 
Tehtävienhallinnassa. Napsauta 

pientä nuolta 2  oikeassa yläkulmassa.

Valikkopalkki häviää 3 , ja Tehtä-
vienhallinnassa on enemmän  

tilaa. Nuolesta voit taas laajentaa sen.

1 2

Raivaa lisää tilaa Tehtävienhallintaan
Olen huomannut, etten juuri 
koskaan käytä Windows 10:n 
Tehtävienhallinnan yläreunan 
eri valikoita. Olen nyt lähes aina 
pienentänyt valikon, jotta ikku-
nassa olisi enemmän tilaa tie-
dostoille ja kansioille.

Ystävällisin terveisin
Per Nielsen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos hyvästä vinkistä. Kuten 
olet huomannut, valikon voi laa-
jentaa (jolloin pääset kaikkiin 
valikkokohteisiin) tai pienentää, 
jolloin Tehtävienhallinnan ikku-
nassa on enemmän tilaa muille 
kohteille.

LU
KI

JA
VI

NK
KI

 

1

2
3

3

1

2

KOTIMIKRO 16 ❚�❚�❚� 2025
WWW.KOTIMIKRO.FI 59



KYSY MEILTÄ

 

  

 

Valitse kohta Valintanauhan 
mukauttaminen 3 .

Valitse sitten Asetukset  
vasemmasta alanurkasta 2 . 32 Valitse Mukauta... 4   

hieman alempana.

Valitse aluksi Tiedosto  
ikkunan yläosassa 1 .

4

1

Valitse luettelosta toiminto, johon 
haluat näppäinyhdistelmän.  

Tässä se on MuokkaaKorvaa 6 .

Napsauta sen jälkeen kohtaa 
Kaikki komennot 5 . 65

Voiko Wordiin 
luoda komentoja?
Wordissa näppäinyhdistelmä hakuun on Ctrl 
+ H eikä Ctrl + F, jota olen tottunut käyttä-
mään selaimessa. Voinko itse luoda Wordiin 
näppäinyhdistelmiä, jotta minun ei tarvitsisi 
käyttää Wordin omia näppäinyhdistelmiä?

Kirjoita näppäinyhdistelmä. Tässä 
valitsimme Ctrl + F 7 . Napsauta 

lopuksi Liitä-painiketta.

7

 VASTAUS  Wordissä on 
työkalu, jonka avulla voit 
mukauttaa pikanäppäi-
miä. Näytämme esimerk-
kinä hakutoiminnon.
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Kuva: fokke baarssen/Shutterstock.com

Jotkin tiedostot eivät 
näy, kun haluan avata ne 
Wordistä. Mistä tämä voi 
johtua?

 VASTAUS  Voit tarkistaa 
tuetut tiedostotyypit Wordin 
ja muiden ohjelmien Tiedos-
tojenhallinnan valintaikku-
nasta. Se saattaa selittää, 
miksi jotkin tiedostot eivät 
näy ikkunassa.

Avattuani PDF Sam -oh-
jelman pdf-tiedostojen 
jakamista varten se sul-
keutuu saman tien. Aiem-
min se on toiminut tieto-
koneellani pitkään hyvin. 
Mistä tämä ongelma voisi 
johtua?

 VASTAUS  Luultavasti si-
nulla on ohjelman vanhempi 
versio, joka ei enää toimi. Voit 
ladata uuden version sivuil-
tamme: kotimikro.fi/2516.

Minulla on valokuvia, jot-
ka haluaisin varmistaa 
ulkoiselle kiintolevylle. 
Tarvitsenko varmuusko-
pio-ohjelman vai voinko 
kopioida tiedostot tavalli-
seen tapaan? 

 VASTAUS  Kun kyseessä 
on tavallinen tiedostojen 
kopiointi, erillistä varmuus-
kopio-ohjelmaa ei tarvita. 
Voit kopioida tiedostot tie-
tokoneeltasi kiintolevylle 
Resurssienhallinnalla.

Miten saan Gmailin 
lähettämään 
lomaviestejä?
Saan joskus automaattisia sähköposti-
vastauksia ihmisiltä, jotka ovat lomal-
la. Miten saan Gmailin lähettämään 
tällaisen viestin?

 VASTAUS  Gmailin automaattisen  vas-
tauksen saa päälle asetuksista. Siellä 
voit asettaa ajanjakson, jolloin et vas-
taa sähköposteihin. Sitten voit kirjoit-
taa vastausviestin yhteyttä ottaville.

Mene osoitteeseen gmail.com ja 
napsauta hammasratasta 1 . Valitse 

Näytä kaikki asetukset 2 .

Vieritä sivua ja ota käyttöön kohta Lomaviesti päällä 3 . 
Määritä viestin alkamispäivä 4  ja päättymispäivä 5   

haluamallesi ajanjaksolle. Kirjoita viestin teksti 6 .

Aktivoi vastausviesti napsauttamalla  
Tallenna muutokset -painiketta 7 .

Viesti lähtee heti vastauksena posti-
laatikkoosi saapuviin viesteihin 8 . 
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Sarakkeiden 
mukauttaminen 
Excelissä
Minulla on Excel-taulukko, 
jossa sarakkeet ovat paljon 
leveämpiä kuin niiden teksti. 
Voin korjata ne manuaalises-
ti, mutta kun kirjoitan jotain 
uutta, leveys on korjattava 
uudelleen. Voiko tämän teh-
dä automaattisesti?

 VASTAUS  Kyllä. Voit asettaa 
Excelin mukauttamaan kaik-
kien sarakkeiden leveyden 
niiden sisällön mukaan. Näy-
tämme menetelmän tässä.

Tämä on ongelma. Sarake A on  
leveämpi kuin sen sisältö 1 .

Valitse ylhäältä valikosta kohta
Muotoile 2 .

Valitse sitten kohta Sovita  
sarakkeen leveys 3 . 

Taulukon sarakkeiden leveys sovite-
taan nyt aina sisällön mukaan 4 .

1
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Napsauta aloitusta 1  hiiren  
oikealla ja valitse Asetukset 2 .

Napsauta ylhäällä kohtaa 
Nimeä uudelleen 3 .

Kirjoita tietokoneen nimi 4  ja 
napsauta sitten painiketta 

Seuraava 5 .

1

2

3

Tietokoneen nimi on helppo muuttaa
Tietokoneen nimenä ei tarvitse pitää 
sitä, minkä valitsi Windowsin asen-
nuksen yhteydessä. Nimen muutta-
minen on itse asiassa helppoa. Olen 
tehnyt sen itse Windows 11 -tietoko-
neeni asetuksista.

Ystävällisin terveisin
John Sørensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä. Tietokoneen nimeä 
käytetään monissa yhteyksissä, esi-
merkiksi silloin, kun yhdistät laitteita 
bluetoothilla tai kun selaimesi synk-
ronoidaan eri tietokoneiden välillä. 
Siksi on järkevää valita hyvä ja ku-
vaava nimi.
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Kuva: Roschetzky Photography/Shutterstock.com

Chromessa näkyy 
väärä osoite
Tehdessäni ostoksia verkossa Chrome 
täyttää lomakekenttiin aiemman posti-
osoitteeni. Kuinka voin korjata tämän, 
jotta se muistaa nykyisen osoitteeni?

Napsauta kolmea pistettä 1  
Chromen yläkulmassa oikealla.

Napsauta kohtaa
Osoitteet ja muita tietoja 4 .

Valitse sitten kohta 
Asetukset 2 .

Napsauta kolmea pistettä 5  
vanhan osoitteesi vieressä.  

Valitse Poista 6  ja sitten Lisää 7 .

Valitse Automaattinen täyttö 
ja salasanat 3 .

Kirjoita uusi osoitteesi 8   
ja napsauta sen jälkeen 

Tallenna-painiketta 9 .
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 VASTAUS  Tämä teh-
dään Chromen auto-
maattisen täydennyk-
sen asetuksissa.
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Napsauta aloitusta 1  hiiren  
oikealla ja valitse Asetukset 2 .

Internet Explorer  
näkyy edelleen kysyjän tietokoneessa.

1 Valitse sitten valikkokohta 
Järjestelmä 3 .2

Napsauta kohtaa Internet  
Explorer 11 5 .

Valitse alhaalta vasemmalta 
Valinnaiset ominaisuudet 4 . 4

Internet Explorer 
näkyy edelleen 
tietokoneellani
Internet Explorer on tietääkse-
ni vanhentunut jo kauan sitten 
Windows 10:ssä. Huomasin, että 
vanha selain on silti edelleen aloi-
tusvalikossa. Voiko sen poistaa?

VASTAUS   Internet Exploreria voi-
daan edelleen käyttää Windowsis-
sa niin sanottuna valinnaisena toi-
mintona. Sen pitäisi kuitenkin olla 
oletusarvoisesti pois käytöstä. Jos 
Internet Explorer edelleen näkyy ko-
neellasi, voit poistaa sen Windows 
10:stä seuraavalla tavalla.

Napsauta lopuksi  
Poista-painiketta 6 .53
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: KKarance/Shutterstock.com

Avaa Word-asiakirja. Paina 
näppäimistösi Alt-näppäintä.

Siirry nuolinäppäimillä  
kohtaan Kolme 3  ja paina 

Enter-näppäintä

Teksti muuttuu kolmipals-
taiseksi. Voit siirtyä 

muihin kohtiin painamalla 
Alt-näppäintä uudelleen.

Kirjoita WP päästäksesi  
kohtaan Palstat 2 .

Valikkokohtien vieressä näkyy 
yksi tai kaksi kirjainta tai nu-

meroa. Tässä vaihdetaan kahdesta 
palstasta kolmeen. Päästäksesi 
Asettelu-valikkoon 1  paina P.

1

4 53

2

Käytä Wordin toimintoja näppäimistöllä
Tietokoneen hiiren runsas käyttö ra-
sittaa kättä. Siksi käytän mahdollisim-
man paljon näppäimistöä hiiren sijaan. 
Wordissa voi välttää hiiren käytön lähes 
kokonaan. Tässä ovat parhaat vinkkini 
Wordin eri toimintojen käyttämiseen 
näppäimistöllä.

Ystävällisin terveisin
Svend Hansen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos ideasta. Wordissa ja muissa 
Microsoftin toimisto-ohjelmissa voi 
suorittaa yllättävän monia tehtäviä 
pelkästään näppäimistöä käyttämällä. 
Tässä näytämme, kuinka voit navigoida 
valikoissa näppäimistön avulla.
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