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Klicka på Din information 3   
ute till vänster.

Skriv in adressen för kontot 2  
och klicka på Next (eller Nästa).  

Sedan skriver du in kontots lösenord.

 

 
  

32 Långt ner i fönstret väljer du  
Avsluta konto 4 .

Besök account.microsoft.com. 
Klicka på Sign in 1  (eller Logga 

in) uppe till höger.

4

1

Du får nu en varning om att dina 
uppgifter kommer att raderas när 

kontot avslutas. Klicka på Next 6 .

Klicka sedan på 
Close account 5 . 6

Hur gör jag för 
att radera mitt 
Microsoft-kontot?

Jag har upptäckt att jag har ett  
Microsoft-konto som jag inte har  
använt på nästan tio år. Hur kan jag 
avsluta det helt och hållet så att det 
tas bort från Microsofts system?

 SVAR  Det gör du på Microsofts 
webbplats. Här visar vi hur du  
tar bort ett konto helt och hållet.  
Observera att kontot hålls öppet  
i 60 dagar innan det raderas helt.

Slutligen ska du kryssa i ett antal 
bekräftelser 7 , varefter du klickar 

på Mark account for closure 8 . 
Kontot avslutas efter 60 dagar.
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SKICKA DINA PC-
FRÅGOR TILL OSS

På de här sidorna svarar  
vi på utvalda frågor från  
tidningens prenumeranter.   
 
Du kan alltid skicka oss  
frågor om artiklar och  
program från tidningen  
och om din dator till:
pctidningen.se/fragaoss

Foto: Farknot Architect/Shutterstock.com

När du synkroniserar datorns filer med 
USB-minnet kan du löpande hålla reda på  
vilka ändringar som har gjorts i filerna.

Vilket program  
ska jag använda?
Jag vill ha en backup av mina filer 
som uppdateras kontinuerligt när  
filerna ändras. Det skulle kunna  
vara på ett USB-minne. Kan det  
göras automatiskt? 

 SVAR  Du kan använda programmet 
SyncBackFree. Det kan synkronisera 
datorns filer till USB-minnet så att 
USB-minnet speglar de ändringar 
som du gör i filerna på datorn.

Jag har en bestämd känsla  
av att någon annan har fått 
tillgång till mitt Gmail-konto. 
En vän har nämligen fått ett 
mejl från mig som jag inte kan 
minnas att jag har skickat. 
Finns det något sätt jag kan  
ta reda på om någon annan 
använder mitt Gmail-konto  
för skadliga ändamål?

 SVAR  Det kan du få svar på  
direkt från Gmails huvudsida. 
Här ser du en översikt över de 
senaste aktiviteterna på ditt 
konto, och du måste avgöra om 
det är dina egna handlingar  
eller om någon annan loggar  
in på kontot. Om det senare är 
fallet bör du ändra ditt konto- 
lösenord omedelbart.

Har någon använt min Gmail?

Besök först Gmail på gmail.com och logga in på ditt 
konto. Bläddra längst ner där du kan se tidpunkten för 

den senaste aktiviteten 1 . Klicka på Information 2 .

En lista över de senaste aktiviteterna på ditt Gmail-konto  
visas. Här kan du se de olika inloggningarna 3 , var de  

genomfördes 4  samt datum och klockslag 5  för händelserna.

1

2

  

 

 

Hämta SyncBackFree på 
pctidningen.se/2515
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I Telefonlänk på datorn väljer  
du först Meddelanden 1 .1 Klicka på ikonen 2  för att skapa 

ett nytt meddelande.2

Gör på likadant 5  för att lägga  
till ytterligare en eller flera  

personer i samtalet.

Sök efter en kontakt 3  som du 
vill lägga till i grupp-sms:et. 

Klicka på personen 4  i sökresultatet.

4

Hur skriver jag grupp-sms 
från min dator?
Jag har läst er artikelserie om  
Telefonlänk i tidningarna 11/2025 
och framåt, men det är något jag 
inte får att fungera: När jag skickar 
ett sms till flera personer delas  
konversationen upp i flera separata 
konversationer. Är det inte möjligt 
att skicka grupp-sms i Telefonlänk?

 SVAR  Ja, det är möjligt. Lösningen 
är att skapa gruppen i Telefonlänk 
på datorn. Du ska med andra ord 
inte använda den grupp som du 
kanske redan har skapat på din 
mobil. Här visar vi hur du startar ett 
grupp-sms i Telefonlänk.

När du skickar meddelandet 6  
skickas det till båda personerna 

och ni kan fortsätta skriva tillsammans. 
Samtalet kan fortsätta på mobilen.
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg USB C AC-laddare.

Foto: Lee Charlie/Shutterstock.com

Jag tycker att det är frustrerande  
att skriva in text i Excel-celler. När 
jag vill skriva i en viss cell rinner 
texten ut ur cellen. Finns det ett  
sätt att lägga till en extra rad inuti 
cellen så att texten inte täcker de 
andra cellerna i kalkylbladet?

 SVAR  Ja, det kan du faktiskt göra. 
Inställningen för detta är en del av 
Excels formateringsverktyg. Här  
visar vi hur du får texten i en cell  
att sträcka sig över flera rader.

Se till att menyn  
Start 3  är vald.

Nu ligger texten på flera rader 5   
i samma cell. Du kan göra samma 

sak med flera celler i kalkylbladet.

Här är problemet: Texten flyter 
över till nästa cell 1 . Markera 

cellen 2  du skriver i (här är det A3).

Klicka på den här ikonen 4   
för att radbryta texten.

2

4
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Kan jag fortsätta 
texten på nästa 
rad i Excel?

Håll ner Skift och klicka på de 
flikar du vill flytta 1 .

Håll ned vänster musknapp och 
dra flikarna till ett nytt fönster 2 .1 2

Så flyttar du flera flikar till ett nytt fönster
Ibland har jag så många öppna 
flikar i Edge-webbläsaren att jag 
behöver flytta några av dem till 
ett nytt fönster. Du kan faktiskt 
dra flera flikar åt gången, vilket 
jag upptäckte av misstag.

Med vänlig hälsning
Peter Hansson

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Bra upptäckt! Normalt sett drar 
man en flik till en ny plats, men 
det var nytt för oss att man kan 
använda Skift-tangenten för att 
markera flera flikar och flytta 
dem. Observera att det här 
tricket fungerar även i Chrome 
och Firefox.
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Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .1 Välj sedan kategorin System 3   

i vänsterkolumnen.2

Klicka sedan på Skärm, strömsparläge  
och tidsgränser för viloläge 5 .

Här ska du välja Energi och 
batteri 4  i översikten.

4

Datorn somnar  
för tidigt

Under Vid batteridrift 6  går du till Ställ enheten  
i strömsparläge efter 7 . Välj nu till exempel  

45 minuter 8  för att hålla datorn vaken längre.

5

3

Jag var nyligen borta från min  
bärbara dator några minuter, men 
när jag kom tillbaka behövde jag 
starta den igen eftersom Windows 
hade försatt gått ner i viloläge. Jag 
skulle vilja att den höll sig vaken 
mycket längre, även att batteritiden 
är kortare. Hur gör jag det?

 SVAR  I Windows ström- 
inställningar kan 
du se till att 
datorn går 
ner i vilo-
läge efter en 
längre tid. Vi visar 
dig hur du gör här.
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Foto: Charlottstudio, Ato Yu/Shutterstock.com

Nyligen drabbades jag av 
ransomware och några av 
mina viktiga filer låstes. 
Filerna synkroniseras till 
mitt OneDrive-konto, där 
de nu också är låsta. Jag 
har ingen säkerhetskopia 
av filerna på min dator. Är 
filerna förlorade?

 SVAR  Innehållet i filerna 
behöver inte vara förlorat 
även om du inte kan låsa upp 
dem. OneDrive lagrar en kopia 
av dina filer i 30 dagar. Det 
innebär att du kan radera de 
krypterade filerna på din dator 
och på OneDrive, och sedan 
återställa olåsta versioner av 
dem med hjälp av OneDrive- 
historiken här: 
onedrive.live.com

Ni har bra täckning av 
Windows, men kan ni 
skriva mer om Ubuntu? 
Jag är inte säker på om 
det är ett äkta alternativ 
till Windows eller bara en 
”spännande leksak”.

 SVAR  Det är utan tvekan 
ett verkligt alternativ. Vi har 
tidigare skrivit en större artikel 
om Ubuntu, och vi utvärderar 
också kontinuerligt om vi 
ska skriva mer om Linux och 
Ubuntu. För tillfället kan du 
läsa artikeln ”Ge datorn ett 
nytt liv efter Windows”, som 
förklarar hur du kan använda 
Ubuntu på en dator som inte 
kan köra Windows 11. Hämta 
den på pctidningen.se/2515.

Ikonerna får inte 
ändra utseende
Ibland byter jag tema i Windows 10 
för att få en snygg ny bakgrund, men 
jag har märkt att vissa teman ändrar 
skrivbordsikonerna och det är jag inte 
intresserad av. Vad kan jag göra för att 
behålla deras utseende?

 SVAR  Du kan faktiskt välja en praktisk 
inställning i Windows som förhindrar 
att ikonerna ändras när du byter tema. 
Vi visar hur du gör.

Välj menyalternativet  
som heter Anpassning 3 .

I nästa fönster  
väljer du Teman 4 .

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .

Klicka på länken Inställningar  
för skrivbordsikoner 5 .

Avmarkera 6  alternativet Tillåt  
att skrivbordsikoner ändras  

i teman. Spara ändringen genom att 
klicka på Verkställ och OK 7 .
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FRÅGA OSS

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Jag kan inte 
byta bild på 
skrivbordet
Jag vill ändra skrivbords- 
bakgrund i Windows 10, men 
när jag försöker får jag bara 
ett meddelande som säger 
att bakgrundsbilden på 
skrivbordet är avstängd. Vad 
i hela friden betyder det?

 SVAR  Det handlar om ett 
hjälpmedel i Windows som 
hjälper användare som har 
dålig syn. Du kan enkelt  
ändra inställningen så att  
du kan byta bakgrundsbild 
på din dator igen.

Högerklicka på Start-knappen 1   
och välj Inställningar 2 .

Klicka på kategorin 
Hjälpmedel 3 .

Se till att Bildskärm 4   
är vald i vänsterkolumnen.

Bläddra ner till inställningen  Visa 
bakgrundsbild på skrivbordet 5 . 

Ser till att reglaget står i läget På 6 .

1

3 4

2

I Chrome på mobilen håller du 
fingret på en länk 1 .

Den nya sidan 3  lägger sig över 
den befintliga 4 . Välj nu om du 

vill stänga den nya sidan 5  igen, eller 
öppna den som en ny flik 6 .

En meny öppnas. Välj alternativet 
Förhandsgranska sida 2 .

1

3

2

Så kontrollerar jag länkar på Android-mobilen
När man surfar i Chrome på  
mobilen kan det vara svårt att 
hitta tillbaka till den webbplats 
man var inne på precis innan. 
Jag har dock hittat ett litet trick 
när jag trycker på länkar som 
håller mig ansluten till den sida 
jag kom ifrån och gör det enkelt 
att återvända. Det görs med 
Chromes förhandsgranskning.

Med vänlig hälsning
Göran Lundin

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för tipset. Det är definitivt 
ett bra sätt att få en överblick 
när man till exempel vill ta reda 
på vart en länk leder.
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Hur gör jag en 
suddig bakgrund?
Jag skulle vilja göra bakgrunden 
på ett foto oskarp så att resten av 
motivet framträder. Finns det  
något speciellt program för detta?

 SVAR  Du kan faktiskt använda 
Windows inbyggda Foton-app. 
Verktyget hittar bakgrunden och 
gör den suddig.

Gå in under Öppna med 2  
följt av Foton 3 .

Högerklicka på den aktuella 
bilden i Utforskaren 1 .

Klicka på Redigera 4  uppe till 
vänster i Foton-appen.

Nu klickar du på Oskärpa 6 . 
Dra reglaget åt höger 7  för att 

göra bakgrunden suddigare.

Välj knappen Bakgrund 5 . 
Foton-appen identifierar nu en 

del av bilden som bakgrund.

Klicka på Alternativ för att 
spara 8  och Spara som  

kopia 9 . Nu sparas en kopia av  
bilden med oskarp bakgrund.
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Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .1 Välj menyalternativet 

Enheter 3 .2

Bläddra till Gester med fyra 
fingrar. Vid Tryckningar 5  

klickar du på pilen 6 .

Välj sedan Pekplatta 4  i  
kolumnen till vänster.

4

Åtgärdscentret 
öppnas jämt
Åtgärdscentret öppnas hela tiden på höger sida av 
min skärm i Windows 10. Jag tror att det har något att 
göra med pekplattan på min bärbara dator, men jag 
kan inte räkna ut exakt vad jag gör fel.

 SVAR  Detta beror förmodligen på pekplattan. Som 
standard öppnas åtgärdscentret om du trycker på den 
med fyra fingrar. Prova att stänga av den funktionen.

Välj alternativet Ingenting i menyn 7 . Det innebär att inget  
händer när du trycker på pekplattan med fyra fingrar, men  

i övrigt fungerar pekplattan som vanligt.

5

3

1

2

3

4

5

6 7

PC-TIDNINGEN 15 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE64



Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: Perfect Wave, KKarance/Shutterstock.com

Här är vi på en plats i dokumentet  
där vi har gjort en ändring 1 .

Markören hoppar tillbaka till vår  
senaste ändring 3 . Du kan hoppa 

ännu längre tillbaka i historiken genom  
att trycka på Skift + F5 igen.

Nu är vi i en annan del av dokumentet 2 , men 
kommer på något som vi vill lägga till på den  

ursprungliga platsen. Tryck nu Skift + F5.

1

32

Hoppa enkelt mellan dina ändringar i Word
Tänk dig att du gör en ändring i Word 
och sedan ångrar den. Under tiden  
befinner du dig någon annanstans i  
dokumentet. Hur hittar du tillbaka till 
den plats där du gjorde misstaget?  
Jag hittade svaret på det nyligen:  
med kortkommandot Shift + F5.

Med vänlig hälsning
Nils Sörgård

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för tipset. Ofta kan man ångra 
ändringar med Ctrl + Z, men om man 
har lagt till något under tiden fungerar 
inte det tricket. Därför är din idé om att 
gå tillbaka till Word utmärkt.
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