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Hur far jag en
innehallsfirteckning
I Microsoft Word?

Jag vill ha en innehdallsférteckning
i ett Word-dokument, men jag é&r
inte séiker pa hur jag ska géra det.
Finns det ndgot smartare sétt én
att skriva alla rubriker pa nytt?

B7Y Ja, Word kan sétta thop en
innehdllsférteckning ndstan pa
egen hand. Den baseras pd de
rubriker du har gjort i dokumentet.
Vi visar hur du ska goéra.

Middle-earth Kl

Den forsta filmen i Sagan om ringen-trilogin, "
regisserad av Peter Jackson och baserad pé J.
till den fiktiva varlden Middle-earth. Handlingd
Frodo Baggins far i uppdrag att bevara en mak
| atterdvra vérlden. Frodo bildar en foljeslagarg
alver och dvérgar, inklusive Aragorn, Legolas,

| Gruppen moter olika faror, inklusive Nazgal (d
trollkarlen och orker. Frodo inser gradvis rings
den som bér den. Under resan vaxer vinskaps
1 For att f& en rubrik att inga i

innehallsférteckningen maste

du férst markera den i texten H.

(I Kommentarer A~ G

al Inget avstand Rubrik 1 .
2 Aptos, 12 Aptos Display, 20 H
Fmrmatn =

AaBbCcDd | AaBbCcDd AaBbC  AaBbCc

Rubrik 2

T Norma 1 Inget av... Rubrik 1

AAaB assbced Awsbend Assbcnd

Rubrik Underrubrik Diskret be.. Betoning

AaBbCcDd AaBbCcDc AaBbCcDd AaBbCcDd

Stark beto... Stark Citat Starkt citat

AsBECCDD AABBCCDD AaBbCcDe AaBbCcDd

Diskret ref.. Stark refer.. Bokenstitel T Liststycke

A

r. A+ Skapa en formatmall

Design Layout Referenser[d Utskick Granska
text v ! F['.] Infoga slutnot /(D
' K N $
ra tabell Infoga at Masta fotnot Sek
fotnot [
1 Fotnoter 5 Referensinforrn
H

p) Vid Format H i Words verktygs-
falt klickar du pa pilen H.

3 Valj en typ av rubrik H. Ju lagre
rubriknummer, desto hégre upp
i hierarkin hamnar den. L&gg till fler
rubriker pa samma satt.

Markera platsen i dokumentet B

dar innehéllsforteckningen ska
placeras (vanligtvis véldigt tidigt).
Klicka pa Referenser Q.

ﬂ Spara automnatiskt {. ) k)u O s

Arkiv  Start Infoga Design Layout Refe

E B Lagg till text ~ ab' ey Inf

eNE

innehalis_H D| Uppdatera tabell ifitoga ag Na
forteckning ~ fotnot [

Innehallsférteckning Fotnol

Inbyggt
Automatisk innehallsférteckn1El

Innehall
Rubrik 1

Rubrik 2.

Rubrik 3.

Automatisk innehallsférteckn2

Innehallsforteckning
Rubrik 1

Rubrik 2

Rubrik 3.

MidALE-BATTN ...cuoee et sen e oo

{3507 o

Helms Klyfta

Mordor

Middle-earth

Den forsta filmen i Sagan om ringen-trilogin, "Sagan|
regisserad av Peter Jackson och baserad pa J.R.R. T
till den fiktiva varlden Middle-earth. Handlingen bor|
Frodo Baggins far i uppdrag att bevara en maktig rin|

Valj menyalternativet
Innehallsforteckning H.
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Valj typ, till exempel Automatisk

innehallsforteckn1 H.

7 Nu skapas H innehalls-
férteckningen i dokumentet.



Redaktor

Steffen Slumstrup Nielsen

Slipp skuggor pa

P& skrivbordet i Windows 11
har mina ikoner fatt svaga
skuggor och det gor att det &r
ganska svart att lasa texten
under dem. Jag vill {& bort
dem, men jag hittar ingen
inst@llning i Windows som
gér det. Ar det méijligt att ta
bort skuggorna?

ikonerna

BT Instdllningen som styr
skuggorna &r ganska vl dold
i Kontrollpanelen. Det Gr nog
ddarfoér som du inte har kunnat
hitta den. Hdr visar vi hur du
ska bdra dig at {or att ta bort
skuggor frén dina skrivbords-
ikoner. Metoden &r densamma
i Windows 11 och 10.

== Q justera Windows utseendelﬂ

Basta matchning

Justera Windows utseende och

| E prestanda El

Kontrollpanelen

Microsoft Bing webbfdrslag

justera windows utseende och
prestanda

justera fénstret for utseende och
prestanda

justera utseende och prestanda
fér windows

1 Klicka forst i sokfaltet E.
Dér skriver du Justera
Windows utseende H.

2 Klicka pa sokresultatet
Justera Windows
utseende och prestanda H.

(0 Valj automatiskt det som passar bast for den b3
() Justera for basta utseende
() Justera for basta prestanda
O Egna:

[ Aktivera skrivbordsvisning

[[J Animera fénster nér de minimeras och maxim
] Animera kontroller och element inom fonster
[] Animeringar i Aktivitetsfaltet

[J D&lj menyer gradvis efter klickning

(W] L5t menyer rulla fram
(] Mjuk rulining far listrutor

[J Rulla kombinationsrutor

[l Spara aktivitetsfaltsminiatyrer

[[] Utjiamna kanterna pé skarmteckensnitt

[[] visa halvgenomskinlig rektangel nar objekt mi
] Visa innehallet i fanstret vid dra och slapp

[] visa miniatyrer i stéllet for ikoner

n:] Visa skuggor for ikontext pa skrivbordet

T AROVITETSTaTteT
r gradvis efter klickning

g for listrutor

nationsrutor

tetsfaltsminiatyrer

pterna pa skarmteckensnitt
nomskinlig rektangel nar objekt markeras
let i fonstret vid dra och slépp
rer i stallet for ikoner

r fér ikontext pa skrivbordet

r under fonster

r under muspekaren

sfalt gradvis eller 13t dem glida in

e

verkstall [

SKICKA DINA PC-
FRAGOR TILL 0SS

Pa de hér sidorna svarar
vi pa utvalda fragor fran
tidningens prenumeranter.

Du kan alltid skicka oss
fragor om artiklar och
program fran tidningen
och om din dator till:

pctidningen.se/fragaoss

Vad hdander om jag
tar bort McAfee?

I sex ménader har jag har anvént McAfee-
skyddet som f6ljde med min nya dator. Nu
har testperioden gétt ut. Vad héinder om
jag avinstallerar programmet?

BETY Om du tar bort testversionen av
McAfees program kommer Windows
automatiskt att uppmana dig att anvédnda
operativsystemets inbyggda skydd, s& du
behéver inte oroa dig f6r att datorn blir
oskyddad. Vill du ha ett annat antivirus-
program pd datorn rekommenderar vi

det kraftfulla Avast One Essential, som du
som ¢r prenumerant kan hamta pa
pctidningen.se/sakerhetspaket

Aktivera virusskydd

15:30

/,'—-:‘\
A BAX® 50530

3 Ta bort markeringen vid
Visa skuggor for
ikontext pa skrivbordet @.

Foto:Macrovector/Shutterstock.com

Klicka p& Verkstéll &
félitav OK @. Nu &r
skuggorna borta.

Om det inte finns nagot sikerhetsprogram pa
datorn far du en varning fran Windows. Klicka pa
varningen for att aktivera Windows Sakerhet.
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WWW.PCTIDNINGEN.SE

57



58

Jag lanade ut min dator med
Windows 11. Nu &r aktivitets-
faltet dolt och syns bara nér
jag har musen mot skérmens
nedre kant. Hur 16ser jag det?

Aktivitetsfaltet
visas hara
emellanat

BTX Det 1Gter som att en
funktion som automatiskt
doljer aktivitetsidltet har
blivit aktiverad. Lyckligtvis
ar det 1étt att dndra pd.

Instéllningar [l

. Jonas Svensson
W jonassvensson200@outlook.com

Sok efter en installning

| % Hem

-+

. Jonas Svensson
L jonassvensson200@outlook.com

S&k efter en installning Q

| €% Hem
B System
e Bluetooth och enheter
W Natverk och Internet

/' AnpassningEl

Textinmatning
Pektangentbord, réstinmatning, emoji med me
inmatningsmetod

Start

Nyligen anvanda appar och objekt, mappar

() Aktivitetsfaltet El

Aktivitetsfaltets beteenden, systemstift

AA Teckensnitt

Installera, hantera

Enhetsanvéandning
_L_'Q Valj alla satt som du planerar att anvénda din e
annonser och rekommendationer i Microsoft-u

1 Tryck pa Windows-tangenten
och I p& tangentbordet for att
komma till Windows installningar H.

p) Gatill
Anpassning H.

Ikoner for systemfaltet
Valj vilka ikoner som kan visas | systemfaltet

ﬁ Pennmeny
¢ Visa ikonen fér pennmeny néar pennan an

Pektangentbordet
Visa pektangentbordsikon

MNa&r inget tangentbord &r anslutet

Andra systemféltsikoner
Visa eller dolja ytterligare systemfaltsikoner

Beteenden for aktivitetsfaltet El
Aktivitetsfaltets justering doljer automatiskt och flera bi|

Justering av aktivitetsfaltet
H | Dolj Aktivitetsfaltet automatiskt
Visa marken i appar i aktivitetsfaltet

Délj blinkande i aktivitetsfaltsappar

Dela valfritt fonster fran Aktivitetsfaltet

Valj kategorin
Aktivitetsfaltet H.

ER  Q so =

Bladdra tills du kan klicka
pa kategorin som heter
Beteenden pa aktivitetsfiltet @.
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Ta bort markeringen vid
alternativet som heter D6lj
aktivitetsfaltet automatiskt H.

Nu &r aktivitetsfaltet tillbaka
langst ned pé& skarmen och du
kan anvanda det som vanligt.



Hur skriver jag ut
anda till kanten?

Nér jag skriver ut fran Excel har jag
upptdackt att en stor del av pappret
inte anvénds. Gar det inte att ordna
utskriften sa att det gér att utnyttja
hela pappret?

B7Y Ja, du kan ange marginalerna
i Excel till “0” sd att hela utrymmet
utnyttjas. S& hdr gor du.

[ | e (o = Bakl 2 Excel

Arkiv  Start Infoga Sidlayout llFormler [

A= [ B [

Teman Tecken 3 Marginaler Orientering Storl
» Effekter ~ ¥ ¥ ez

Teman

B11 v i I

A B Cc D E

1 | Excel véljer du Sidlayout E
foljit av Marginaler H.

Breda

Overke 2,54 cm  Nederk: 2,54 cm
Vanster: 254 cm Hoger: 254 cm
Sidh:  1.27cm  Sidf 1,27 cm

Smala

Overk 1,91 cm  Nederk 1,91 cm
Vanster:0,64 cm Hoger: 0,64 cm
Sidh:  076cm Sidf.  0,76cm

Anpassade marginaler.JE

nat ?

Marginaler Sidhuvudy/sidfot Blad

Overkant: Sidhuvud;

[ 4 = oA -

Vanster:

] 4 S

Hager:

Sidfot:

4 =

Mederkant:

o 3

ptt

Skriv ut... Edrhandsgranska Altern|

okA

b=

Vélj Anpassade
marginaler... H.

Gmail kan soka efter text i foton

Jag rakade upptécka en Gverraskande
funktion i Gmail: Jag ville soka efter
mejl med ett specifikt ord, men istéllet
tog sokresultaten mig till en bifogad
bildfil. Det visade sig att Gmail kan
hitta text &ven i bilder. Det var en stor
Overraskning fér mig att den funktionen
finns, och kan sakert vara till nytta for
andra l&sare ocksa.

Med vénlig hédlsning
Peter Jensen

REDAKTORENS KOMMENTAR

Det var verkligen en éverraskning att
Gmail anvander textigenkanning for att
sOka efter text i bilder. Vi har testat din
upptackt och du har helt ratt: Gmail
hittar ord i bilder. Har &r ett exempel pa
hur det fungerar.

Q, berghotelEl b

[ Har bilaga j [ Senaste 7 dagarna ] [ Fran nf

= KitoEl

Cathrine Aalling Hollender Thelin, me

Q_  Alla sékresultat fér “berghotel”

En bilaga + Genomsdkt av Gmail O

1 Vi soker pa ett ord E for att
se om det finns i bifogade
bilder. | sokresultaten klickar vi pa
ett mejl med en bifogad fil H.

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

For det har tipset var priset en Sandberg USB C AC-laddare.

Foto: Freedom Life, FabrikaSimf/Shutterstock.com

3 Sétt alla marginaler till 0 H.
Avsluta med OK H.

serghote | El
Grosse Scheidegg

B rinosivale
Fami 140 R M0 lor

LASARTIPS

Wech, W, 4577 30, 07, 2007/ 13:88: 17
Bar Tipch T/01

Bulatta Macchisto 45 OF 9.00
Tnfilont . OF L
TSchwi nachmi tag) 2.0 O0F 2m
1eChibsapdtz |\ B F B
54.50

MEOF: L1¥

Total OF
Incl, 7.08 MSL

Entepricht o Brs .33 BB
Es bectonte S1e: Ursuln

ML N, s 430 P
Tel, : 033 853 &7 16
Fax, : 033 853 67 1
E-mat: grossteche hdesslh (ewir. ch

Ser man pa. Sokresultatet
leder oss till en bildfil dar

ordet Berghotel H finns med.

Sizgpues 9
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ok overalit
pa datorn

I Windows 10 har jag valt “Utékad s6kning”, vilket
borde innebé&ra att alla filer p& datorn indexeras.
Jag har dock markt att vissa filer, till exempel frén
mappen ProgramData, inte dyker upp ndr jag soker.

Vad kan jag gora at detta?

BT Windows uteldmnar faktiskt
vissa mappar dven i den utékade
s6kningen. Vi ska visa dig hur du
stéller in Windows sd att det soker
i alla mappar du vill ha i alla fall.

Windows PowerShell

Windows PowerShell (administrator)

Aktivitetshanteraren
Instaliningar B
Utforskaren

Sok

Kor

Stang av eller logga ut

Skrivbord

q= L Skriv har for att séka

System
Bildskdrm, [jud, meddelanden;
energialternativ

a—  Appar

Avinstallera, standardfunktioner

SekHE

Hitta mina filer; beharigheter

&= Installningar

m Hem

Sok efter en instélining

Sk

I EG  Beharigheter och historik

Q_ soka i WindowsEl

1 Hogerklicka pa Start-knappen
och vélj Installningar HA.

2 Klicka sedan pa
kategorin S6k H.

3 Till vanster valjer du
Soka i Windows H.

Hitta mina filer

O Klassisk

S6k endast i dina bibliotek och pa skrivbord
Anpassa platser att soka i har

CTTOUT Ay T Iar 1A T

Sokningen letar inte i féljande mappar. Lagg till
att anpassa din sdkning.

+ Légg till en mapp som ska undantas

D C\ProgramData\[@ \
(® utskadB
S6k igenom hela datorn, dven dina bibliotek B C:A\Users\Default\AppData\
Anpassa undantagna stkplatser nedan. Den| Ta bort undantagen mappd
av dina data gors endast nar datorn &r ansly ;
CA\Users\jonas\AppData
alternativet kan minska batteritiden och ¢ka D \ N VAppDatal HAppData\
B C\Users\jonas\MicrosoftEdgeBackups\
Undantagna mappar hppData\
[] cwnpbowsy
Al HLCA D Loy anc)

e

foljande mappar. Légg till eller ta bort mappar for
g.

app som ska undantas

Klicka pa faltet Utokad H, s3 att
det markeras som pa bilden.
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5 Bladdra nedat och klicka pa en
mapp @ som Windows har valt
bort men som du vill indexera.

Klicka p& Ta bort undantagen
mapp H. Nu kan du soka efter
filer &ven i den mappen.



Hur kan jag se bada
sidorna av PDF-filen?

| nummer 9/2025 beskrev

Jag har hémtat en PDF-manual frén en BT Ja, det kan du faktiskt ni hur man uppdaterar sin
webbplats, men né&r jag 6ppnar den i gora i Chrome, eftersom det ar dator med Windows fran
Chrome ligger sidorna under varandra  webbldsaren som bestdmmer version 22h2 till 23h2. Ni

och inte sida vid sida vilket &r det mest  hur PDF:er visas. Lds hér hur erbjod ett program som
logiska. Kan man é@ndra det? du kan &ndra instéllningen. hjélpte mig, men nu har
jag fastnat i 23h2 och kan
inte uppdatera till 24h2.
Finns det nagot annat
program som kan hjilpa
mig med det ocksa?

SVAR Programmet for

att uppdatera fran 22h2 till
23h2 var en nodlosning fran
Microsoft eftersom ménga
hade problem med just den
uppdateringen. Det finns inga
liknande problem med 24h2-
uppdateringen, sa det finns
tyvarr inget sarskilt program
tillgangligt for detta. Du kan

daremot prova Windows 11
— Update Assistant — ett verktyg
1 Som du kan se H visas den har p) For att andra detta klickar som hjalper till om Windows
PDF-filen i Chrome som standard du pé de tre punkterna B Update inte gor jobbet sjélv.
med en sida i taget. i det &vre hdgra hornet. Du kan hamta Windows 11

Update Assistant pa
pctidningen.se/2514

Nér ni rekommenderar
Hasleo Backup Suite for
att hantera harddiskar, dr
det for att det ar battre én
Disk Genius?

Dubbelsidig vy 3

v Kommentarer

Presentera

SVAR Disk Genius och
Hasleo kan komplettera
varandra. Hasleo &r bra for
sékerhetskopieringar, medan
Disk Genius huvudsyfte ar
att hantera partitioner och
enheter. Bada finns pa:
3 Klicka pa Dubbelsidig vy B Nu visas PDF-filen med tva sidor & pctidningen.se/2514

i menyn som éppnas. sida vid sida i stéllet. @

Dokumentegenskaper

PC-TIDNINGEN 14 m 2025
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I nummer 6/2025 beskrev ni hur man

anvénder Utforskarens Galleri-verktyg

f6r att se en tidslinje 6ver foton pa&
datorn, men jag hittar inte funktionen
i Utforskaren i Windows 11?

Varfor har jag inget galleri?

7Y Galleriet ér en integrerad del av

Windows 11, s& vi tror att ndgot har gdtt fel i
insté&llningarna pd din dator. Ddrfor féresldar
vi att du dterstéller mappinstdllningarna f6r

att i tillbaka galleriet.

fernativ @
N Sortera - = ¥isas e Enkelklicka for att 6ppna (peka for att markera) i
Stryk under ikonnamn som i webblasaren
o Namn
‘? Aﬂgra Stryk under ikonnamn endast nar jag pekar pa dem ¥ Start
i s ) Dubbelklicka for at 5ppna (enkelklicka for att markera) 7 Ripsadaiiea
a5 . A caleri@
) s> Fasti Snabbatkomst
e _images app . i Bacan asparagus
) Visa senast anvanda filer OneDrive
e
s Markera alla app ) Visa mappar som anvands ofta Dakument
gg Avmarkera alla app ) Visa filer fran Office com Fonts 2022
T »
o 3 ensa historiken for Utforskaren Rensa Bl swrivbord KaifiEiE
@2 Invertera markering =P
A Hamtade filer  # .
app Aterstall standardvarden[E] Lightshot
22 Egenskaper = Dokument » !
app Pinnacle
AlternativEl Avb Verkstsll :
@ app = a I silder 2 PowerShell

1 Klicka pa de tre punkterna
langst upp E i Utforskaren.
Valj sedan Alternativ H.

2 Tryck sedan pa Aterstll
stadnardvérden H foljt
av Verkstéll @ och OK H.

Sa tog jag bort Aktivitetsvy i Windows 10

Jag tror att valdigt f& manniskor
anvander verktyget Aktivitetsvy.
Jag hittade nyligen ett satt att ta
bort verktygets ikon i Windows
10, vilket ger mig mer utrymme

i aktivitetsfaltet.

Med vénlig hélsning
John Serensen

REDAKTORENS KOMMENTAR
Tack for tipset. Du har ratt i att
Aktivitetsvy, som ar en oversikt
Over de senaste aktiviteterna i
Windows, inte riktigt har slagit
igenom. Man kan lika garna
anvanda utrymmet i aktivitets-
faltet till ngot béttre.

i

"e -~ @ ="

3 Nu ska din fotosamling ater
visas som Galleri B i den
vanstra kolumnen i Utforskaren.

v

n\lisa knappen Ak‘tivitetswﬂ

Nyheter och intressen

Visa Cortana-knappen

Visa Kontakter 1 aktivitetsfaltet

1

en tom plats i aktivitetsfaltet H.

Har syns ikonen HE for Aktivitesvy
som vi vill ta bort .Hégerklicka pa

“@

p.

LAASRTIPS

Klicka pa Visa knappen
Aktivitetsvy H, s3 att

bocken A forsvinner.

Det gor att ikonen B forsvinner fran aktivitetsfaltet

och lamnar plats fo6r andra ikoner.

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

For det har tipset var priset en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

PC-TIDNINGEN 14 W 2025
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Edge blockerar
nar jag laddar
hem program

Jag har &ntligen skaffat en dator
med Windows 11, men jag har fatt
en dalig start: Jag far inte ladda
ner helt ofarliga program frén er
webbplats. I Edge dyker det upp
ett meddelande som s&ger att
Microsoft Defender SmartScreen
inte kan verifiera att filen jag
hamtar &r sdker, men jag vet att
den ér sdker. Vad ska jag géra?

BT SmartScreen dr ett verktyg
i Microsoft Edge som skyddar dig
och din dator frdn osdkra webb-
platser och skadliga filer. Det
analyserar program som laddas
ner frdn webben och kontrollerar
om de har ddligt rykte. Smart-
Screen kan dock ha fel, och det
hade den f6rmodligen i det hér
fallet. Du kan tryggt sténga av
SmartScreen ndr du laddar ner
program fran var webbplats
eftersom vi har kontrollerat dem
noggrant at dig. Vi visar hur du
inaktiverar SmartScreen sd att
Edge inte léingre varnar dig f6r
program som du litar pd.

A B

Foto: cve iv, Alexandr Shatilov/Shutterstock.com

Aktivitetshanteraren

Instéllningar 1

Utforskaren

Sok

Kor

Stang av eller logga ut

Skrivbord

I!E Q Sék

BE Appar
: Konton

® Tidoch sprak

#9 Spel

K Hjslpmedel

W Sekretess och sakerhet Hl

@ Windows Update

1 Borja med att hogerklicka pa
Start-knappen i Windows E
och vélj Instéllningar H.

2 Klicka p& kategorin Sekretess
och sdkerhet H.

Sakerhet

O Windows-sikerhetZl

Antivirus, webbldsare, brandvagg och natvg

E} Hitta min enhet

Spara din enhet om du tror att du har forlg

Enhetskryptering

o) ] _
Skydda dina filer fran ebehorig atkomst

Windows-behaorigheter

Kontoskydd
Ingen dtgérd kravs.

((B Brandvagg och natverksskydd
Ingen &tgard kravs.

-r App- och webblasarkontroll
" [ g
Ingen atgard kravs.H

5 Enhetssékerhet
Ingen atgérd kravs.

Prestanda och hélsa for enhet
Halsorapparter for din enhet.

3 Valj Windows-
sakerhet A.

Klicka pa App- och
webbldsarkontroll BH.

¢S Smart appkontroll
Forbattrat skydd mot e betrodda appar.
Installningar for smart appkontroll

Las mer

@ Ryktesbaserat skydd

De hér installningarna skyddar din enhet mo
skadliga eller potentiellt conskade appar, filg
och webbplatser,

Instéllningar for ryktesbaserat skydd @

SmartScreen for Microsoft Edged

Microsoft Defender SmartScreen hjdlper till att
skydda din enhet mot skadliga webbplatser och|
nedladdningar.

Instéliningen SmartScreen for
A\ Microsoft Edge ar Av. Din enhet kan
vara sarbar,

Sténg

':__-.:-_E’AV

Skydd mot natfiske

Under Ryktesbaserat skydd
klickar du pa Instéllningar
for ryktesbaserat skydd @.

Klicka pé& reglaget under

SmartScreen for Microsoft
Edge H sa att det stér i laget Av H.
Du kanske vill aktivera funktionen
igen om du hamtar program frén
andra webbplatser.

PC-TIDNINGEN 14 W 2025
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Bluetooth-ikonen
har forsvunnit

P& négot sdtt har jag lyckats
plcoka bort Bluetooth-ikonen
fran aktivitetsféltet pd min
Windows-dator. Hur far jag
tillbaka den?

Terminal (admin)
Aktivitetshanteraren
Instéliningar
Utforskaren
Sok
Kor
Sténg av eller logga ut

Skrivbord

=!] Q sék

BT Allt som krévs ér en tur
till Windows-instéllningarna
for att {4 tillbaka ikonen, s& att
du kan aktivera och inaktivera
Bluetooth pd din dator igen.

. Jonas Svensson
L jonassvenssan200@cutlook.com

Sok efter en installning Q

| €% Hem
B system
e Bluetooth och enheter €

W Natverk och Internet

Enheter B

Mus. tangentbord. penna. [jud
bildskarmar och deckor, andra
enheter

Skrivare och skannrar
Installningar

Meobilenheter
Fa direkt atkomst till dina maobila enheter fran

Kameror
Anslutna kameror, standardbildinstallningar

1 Hogerklicka pa Start-knappen
och klicka pa Instéllningar H.

2 Klicka p& Bluetooth
och enheter H i menyn.

) Lud

£  Bildskarm

Skicka eller ta emot filer via Bluetooth

Fler Bluetooth-installningar &

Fler instéllningar for enheter och skrivare

datorn.

Meddelanden

@8 Visa Bluetooth-ikonen i Meddelandefaltet

oK Avbryt

Meddela mig nar en ny Bluetooth-enhet forsoker an

v Er}stall

3

| nasta fonster klickar
du pé Enheter @.

16:29
= dx b i
2 éﬂ B 050590

Bladdra ner och klicka pa Fler

Bluetooth-instéllningar H.
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Se till att markera alternativet

Visa Bluetooth-ikonen i
Meddelandefaltet A. Klicka
sedan pa Verkstall @.

Nu ar Bluetooth-ikonen B
tillbaka i meddelandefaltet.




Sa lankar jag internt i Word-dokument

Jag har upptéckt att man kan lagga till
interna bokmarken i Word-dokument!
Sedan kan man skapa lankar till dessa
bokmarken for att snabbt hoppa runt i
stora dokument.

Med vénlig hédlsning
Soren Laursen

REDAKTORENS KOMMENTAR

Tack for tipset, som definitivt ar valdigt
anvéandbart. Observera att man foljer
de skapade lankarna genom att klicka
pa dem samtidigt som man haller ner
Ctrl-tangenten pa tangentbordet. Har
visar vi hur du skapar bokmérken och
g6r om dem till lankar.

ntgdr Sveriges mitt och priglas av sina ménga
rorsta sjdar, och omradet har ett varierande kli
har ocksa ett rikt jordbrukslandskapRBarskilt i

igger i sodra Sverige och har ett mildare klimgq
e, Sveriges mest jordbruksintensiva region, sa
taland. Kustlinjen priglas av vackra skirgardal

n Fauna

tackt av omfattande skogar, som utgor cirka 7
de trddslagen, men l16vskogar med bjork, ek of

bgarna dr viktiga fér bade ekosystemet ach del

ﬂ Spara automatiskt @ H © 7_ B

Arkiv  Start InfogaPl Design Layout H

D Ble T ]

ustrationer  Online- | LankarE}d Kommentar = Sid

B video * sidl
Media Kommentarer

nd ® [h T
nd utgdr Sveriges m sk gokmarke Korsreferens

bs storsta sjoar, och
hd har ocksa ett rikt

Lankar

nd
hd ligger i sodra Sverige och har ett mildare kI

line Swerigec mect inrdhrmkeintonciva raginn

1 Markera forst den text El som
ett klick pa lanken ska leda till.

p) Valj férst Infoga H foljt av
Lankar H och Bokmaérke HA.

Bokmérke

Bokmérkesnamn:
Jordbrukslandskap B

Sortera efter: @) Namn
(:) Plats

D Dolda bokmarken

e

s mitt och praglas av § FKUZLv A~

hch omradet har ett vapg
rikt jordbrukslandskap. sirskilt i omradena rug

‘Lrberation Serif

Hyperlank

Lanka till; Text som ska visas: | jordbrukslandskap

‘ 8ok i menyerna

Sverige och har ett mi & Klipput
mest jordbruksintensiv: Oy kepiein
linjen praglas av vackr u
L0 Inklistringsalternatiy

g m o e
¥ 5 = LA

A Tecken...
fattande fkcgar, SOmM Ul =% Stycke..
n, men lovskogar med|

@ Lankid

valj en plats | dokumentet:

Befintlig fil eller —

wehbeda -1 borjan av dokumentet
=-Rubriker

&) --Geografi och Klimat

Plats i det har [E]

dokumentet

7
Skapa pytt
dokument

--Flora och Fauna

ol

E-postadress

3 Ge bokmarket ett namn B
och klicka pa Lagg till.

Hogerklicka sedan pa den
text @ i dokumentet som du
vill lanka fran, och vélj Lank .

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

For det har tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: KKarance, VectorSquad0/Shutterstock.com

Vélj Plats i det har

dokumentet H. Vil|
bokmarket B och klicka
pa OK for att skapa lanken.
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