
SUVERENT ALTERNATIV TIL WINDOWS FILUTFORSKER:

Bedre oversikt over 
filer og mapper
Windows Filutforsker har mange begrensninger, men nå er du 
ikke lenger henvist til å bruke programmet. Det finnes nemlig  
et langt bedre alternativ.
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Dette er IKKE Filutforsker
Ved første øyekast er det 
vanskelig å se forskjell på 
Filutforsker og Files. Men 
du er aldri i tvil når du først 
bruker det nye programmet.
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Åpne en ekstra mappe i samme vindu Sett etiketter på filer og mapper
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Derfor er Files bedre enn 
Windows’ Filutforsker
Files er utformet slik at program-
met til forveksling minner om Filut-
forsker. Når du først er i gang med 
å bruke det smarte programmet, 

oppdager du likevel fort de mange 
mulighetene som du bare finner i 
Files. Du kan for eksempel åpne  
en utvalgt mappe i en ny rute, slik at  

du kan flytte filer mellom to map-
per, og da kan du også sette eti-
ketter på utvalgte filer, slik at de  
blir lettere å se.

� Journalist
Henning Rasmussen

Filutforsker er sannsynligvis det pro-
grammet i Windows du bruker aller 
mest. Det er her du navigerer blant 
filer og mapper på harddisken, og det 
er også i Filutforsker du for eksempel 
kopierer filer fra en minnepinne til pc-
en. Programmet er uunnværlig, men 
dessverre langt fra perfekt. 

God erstatning
Derfor har vi funnet et langt bedre  
alternativ som du faktisk kan bruke  
i stedet for Filutforsker.

Programmet Files, som du kan las-
te ned fra komputer.no/2512, har et ut-
seende som i utgangspunktet minner 
mye om det opprinnelige Filutforsker, 

men de mange ekstra mulighetene og 
funksjonene avslører at det er snakk 
om et helt annet program. 

Gjør programmet personlig
Når du navigerer blant mappene i  
Files-programmet, har du muligheten 
til å åpne enda en mappe i en ny rute 
til høyre for hovedmappen. Det gjør 
det mulig å flytte og kopiere filer raskt 
og enkelt frem og tilbake mellom de 
to åpne mappene. Du kan også sette 
smarte etiketter på filene og mappe-
ne, slik at du for eksempel lynraskt 
kan identifisere alle feriebildene blant 
et stort antall andre bilder. 

Filutforsker i Windows benytter all-
tid de samme fargene som resten av 
operativsystemet, men slik er det ikke 
med Files. Her har du mulighet til å 
tilpasse fargene i programmet, slik 

at de passer nettopp din smak. Du kan 
også velge hvordan du vil ha vist 
mapper og filer. Det er til og med mu-
lig å tilpasse hurtigtastene som styrer 
alle filhandlinger i programmet. Du 
kan for eksempel bruke hurtigtaster 
til å opprette en ny mappe. 

Files har også en smart fanefunk-
sjon som gjør det mulig å ha flere map-
per åpne i samme vindu, på samme 
måte som i en nettleser. Det gjør det 
lettere å beholde oversikten når du 
jobber med mange filer. 

Last ned fra hjemmesiden
Files lastes normalt ned fra Microsoft 
Store i Windows, men vi har lagt klar 
en installasjonsfil på vår egen nett-
side. På de neste sidene viser vi hvor-
dan du kommer i gang med det ny-
skapende programmet. 

Files gjør det også mulig å merke filer og mapper med farge-
de etiketter (kalt ”merkelapper” i programmet). Det gjør det let-
tere å skille filene i en større samling fra hverandre. I utgangs-
punktet finnes det fire etiketter, men du kan godt lage flere.

I motsetning til i Windows Filutforsker, kan du i Files åpne en 
mappe i en ny rute, slik at du får vist to mapper side om side. 
Det er en optimal løsning hvis du vil kopiere filer mellom to  
mapper eller sammenligne innholdet.
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Slik bruker 
du programmet
Ved første øyekast minner programmet Files i høy grad 
om Windows’ egen Filutforsker, men byr på en rekke nye 
muligheter. Du kan blant annet få vist mappene i flere 
ruter i samme vindu.

Last ned og installer Files fra 
nettsiden vår. Når du starter  

programmet, vises først innholdet  
i mappen Dokumenter 1 . 

Du lukker et panel igjen ved 
å høyreklikke hvor som 

helst i mappen 6  og velge 
Close active pane 7 .

I Files kan du også aktivere en 
smart innholdsrute som gir en 

forhåndsvisning av filer og mapper. 
Bare klikk på ikonet øverst til høyre 8 .

 
  
 

Da ser du en forhåndsvisning 
av den markerte filen eller 

mappen 9 , og du ser også relevant 
teknisk informasjon om filen 10.

Hvis du høyreklikker på en fil eller 
mappe, kan du åpne elementet i 

en ny fane 2 , et nytt vindu 3  eller et 
nytt vindu 4 . Spesielt det siste viser 
seg å være nyttig.

Her vises nemlig den valgte  
mappen i et nytt panel til høyre 

for originalmappen 5 . Dermed kan du  
enkelt kopiere filer mellom to mapper  
i det samme vinduet.
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Files

Files er et suverent alternativ til  
Filutforsker, fordi det gir bedre oversikt 
over filer og mapper. 
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Tilpass 
programmet 
etter behov
Du kan selv gjøre Files bedre og 
mer hensiktsmessig i bruk. Her 
viser vi hvordan du endrer farge-
tema, bruker smarte etiketter og 
får programmet til å huske hvilke 
mapper som er åpne.

Klikk på visningsikonet 1 . Du kan 
velge mellom å se filene som blant 

annet en liste 2  eller i et rutenett 3 , 
og det er lett å tilpasse størrelsen på 
visningen av filene 4 .

Du kan få Files til alltid å gjen­
åpne de samme mappene etter 

omstart av maskinen. Da er det bare  
å velge Fortsett der du slapp 6  
ved Innstillinger for oppstart 7 .

Gi merkelappen nytt navn 12, 
og velg en farge 13 . Klikk på 

Opprett.

Programmet byr på muligheter 
for langt flere tilpasninger enn du 

finner i Windows’ Filutforsker. Klikk på 
tannhjulet øverst til høyre 5 .

Velg Merker i menyen til venstre. 
Programmet inneholder fire 

standardetiketter 10. Klikk på Ny 
merkelapp 11  for å opprette en ny.

Klikk på Utseende 8  i menyen 
til venstre. Da kan du blant annet 

velge et annet fargetema 9 .

Heretter kan du høyreklikke på utvalgte filer og mapper 14, 
markere Redigere fil-merkelapper 15, og velge den nye 

merkelappen 16. Da settes en liten markering på filene.
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