
UTMÄRKT ALTERNATIV TILL WINDOWS UTFORSKAREN

Bästa hanteringen av 
filer och mappar
Den inbyggda Utforskaren i Windows har begränsningar, men 
nu behöver du inte använda den längre. Ta istället en titt på det 
mycket bättre alternativet som vi har hittat.
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FILHANTERING

NYTT VERKTYG

 

Det här är INTE Utforskaren
Det kan vara svårt att se 
skillnaden mellan den riktiga 
Utforskaren och programmet 
Files, men när du använder det 
nya programmet kommer du 
inte att tveka.
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Öppna en extra mapp i samma fönster Sätt etiketter på filer och mappar
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Därför är Files bättre än 
Utforskaren i Windows
Files är utformad så att det ska se 
ut ungefär som den ursprungliga 
Utforskaren, men när du börjar 
använda det här oerhört praktiska 

programmet kommer du snabbt att 
inse att det finns väldigt många  
alternativ som du bara hittar i Files. 
Du kan till exempel öppna en vald 

mapp som ett nytt fönster, dra filer 
mellan två mappar och du sätta 
etiketter på valda filer så att de 
blir lättare att hitta.

� Journalist
Henning Rasmussen

Utforskaren är troligtvis det Windows- 
program som du använder mest. Det 
är i Utforskaren du navigerar bland 
hårddiskens filer och mappar, och det 
är i Utforskaren som du till exempel 
kopierar filer från ett USB-minne till 
datorn. Men även om programmet är 
fullständigt oumbärligt är det långt 
ifrån perfekt. 

Bra ersättare till Utforskaren
Därför har vi hittat ett mycket bättre 
alternativ som du kan använda dig 
av istället för Utforskaren.

Programmet som heter Files, och du 
kan hämta det på pctidningen.se/2512, 
har ett utseende som är väldigt likt 

vanliga Utforskaren, men alla extra 
alternativ och funktioner avslöjar att 
det här är ett helt annat program. 

Gör programmet mer personligt
När du navigerar bland dina mappar 
i programmet Files har du möjlighet 
att öppna en andra mapp i en ny ruta 
till höger om huvudmappen, så att du 
enkelt kan flytta filer mellan de två 
mapparna. Du kan också lägga till 
praktiska etiketter till dina filer och 
mappar så att du till exempel snabbt 
kan identifiera alla semesterbilder i 
en stor hög med foton. 

Utforskaren i Windows följer alltid 
samma färgschema som resten av 
operativsystemet, men inte Files. Här 
kan du anpassa programmets färger 
efter ditt humör och bestämma hur du 
vill att mappar och filer ska se ut. Du 

kan även justera de kortkommandon 
som styr alla dina olika filåtgärder i 
programmet, så att du kan skapa en 
ny mapp bara genom att trycka på en 
kombination av tangenter. 

Files har också en flikfunktion så 
att du kan ha flera mappar öppna i 
samma fönster – precis som i en webb-
läsare. Det gör det enkelt att behålla 
överblicken när du arbetar med 
många filer. 

Hämta det från webbplatsen
I vanliga fall hämtas och installeras  
Files från Microsofts appbutik Store 
i Windows, men vi kan erbjuda en 
vanlig installationsfil som väntar på 
dig på vår webbplats. Fortsätt läsa 
så visar vi hur du kommer igång med 
detta innovativa och synnerligen 
praktiska program. 

Files innehåller också möjligheten att lägga till färgade 
etiketter till dina filer och mappar, vilket gör det lättare att 
göra åtskillnad mellan en stor samling filer. Det finns fyra olika 
inbyggda etiketter, men du kan enkelt skapa fler.

Till skillnad från Utforskaren i Windows kan du med Files 
öppna en mapp i en ny ruta för att visa två mappar sida vid sida. 
Det här är en optimal lösning om du vill kopiera filer mellan två 
mappar eller jämföra innehållet i dem.
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Så använder 
du programmet
Vid första anblicken liknar programmet Files den  
inbyggda Utforskaren i Windows, men Files ger  
dig en hel del nya alternativ. Du kan till exempel  
visa dina mappar i flera rutor i samma fönster.

Hämta Files från webbplatsen 
och installera programmet. När 

du startar det kommer du först att se 
innehållet i mappen Dokument 1 . 

Du stänger en ruta genom att  
högerklicka var som helst i  

mappen 6  och sedan välja Close  
active panel 7 .

I Files kan du också aktivera ett 
praktiskt innehållsfönster som 

visar en förhandsgranskning av filer 
och mappar. Klicka bara på ikonen i 
det övre högra hörnet 8 .

 
  

   
 

Det kommer att visa en förhands-
granskning av den valda filen  

eller mappen 9 , och du kan också se 
alla tekniska detaljer om filen 10.

Om du högerklickar på en mapp 
eller fil kan du öppna objektet i 

en ny flik 2 , ett nytt fönster 3  eller  
en ny ruta 4 . Den sistnämnda är  
särskilt intressant.

Den valda mappen visas i en ny 
ruta som dyker upp till höger om 

den ursprungliga mappen 5 . Du kan 
enkelt kopiera filer mellan två mappar  
i samma fönster.

1
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Files

Files är ett utmärkt alternativ till  
Utforskaren eftersom det ger dig  
en bättre överblick över dina filer  
och mappar. 

Språk
Svenska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på vår hemsida:
pctidningen.se/2512
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Anpassa 
programmet 
som du vill
Du kan göra Files ännu bättre att 
använda genom att anpassa det 
efter dian behov. Här visar vi hur 
du ändrar färgtemat, använder 
etiketter och får programmet att 
komma ihåg dina öppna mappar.

Klicka på visningsikonen 1 . Du 
har möjlighet att se dina filer 

bland annat som en lista 2  eller i ett 
rutnät 3 , och du kan också anpassa 
den visade storleken på filerna 4 .

Du kan få Files att alltid öppna 
samma mappar igen när du  

startar om datorn. Se till att välja  
Fortsätt där du slutade 6   
vid Startinställningar 7 .

Ge etiketten ett namn 12 och ge 
den en färg 13 . Klicka på Skapa.

Programmet ger dig möjlighet att 
göra många fler anpassningar  

än du hittar i den vanliga Utforskaren. 
Klicka på kugghjulet som visas i det 
övre högra hörnet 5 .

Klicka på Taggar i menyn till  
vänster. Programmet har fyra  

inbyggda etiketter 10. Klicka på Ny 
tagg 11  för att skapa en ny tagg.

 
 

 

Klicka på fliken Utseende 8  i 
menyn till vänster. Här kan du 

välja ett annat färgtema 9  för att ge 
programmet ett annat utseende.

Nu kan du högerklicka på filer och mappar 14, välja 
 Redigera taggar 15, och välja din nya etikett 16.  

Det placerar ett litet märke på filerna.
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