
KYSY MEILTÄ

1

Napsauta hakutulosta 
Ohjauspaneeli 2 .

Avaa Windowsin hakupalkki pai-
namalla Windows-näppäintä. Kir-

joita hakupalkkiin ohjauspaneeli 1 .

21 Valitse Ohjauspaneelissa kohta 
Laitteisto ja äänet 3 .3

Valitse ikkunan yläosasta   
Äänet-välilehti 5 .

Napsauta sitten 
kohtaa Ääni 4 . 5

Äänimerkki 
sähköpostiin
Aiemmin Windows 11 -tietokoneeni an-
toi äänimerkin Outlook-ohjelmaan saa-
puneesta sähköpostista. Jostain syys-
tä äänimerkkiä ei enää kuulu lainkaan, 
mikä on varsin ärsyttävää. Miten saisin 
äänimerkin takaisin käyttöön?

 VASTAUS  Sinun on men-
tävä Windowsin Ohjauspa-
neeliin ja muutettava asetusta, jolla 
äänimerkki on mahdollisesti poistet-
tu käytöstä Windowsin tai Outlook-ohjel-
man päivityksen yhteydessä. 

Vieritä alas kohtaan Saapuneen 
postin ilmoitus 6  ja napsauta 

sitä niin, että se muuttuu vaalensini-
seksi. Napsauta Käytä-painiketta 7 . 
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Kuva: GoodStudio, AAVAA/Shutterstock.com

Napsauta tilisi kuvaketta oikeassa ylä-
kulmassa 1 . Valitse Kirjaudu ulos 2 .1

Miksi pysyn 
kirjautuneena?
Käytin äskettäin julkista tietokonet-
ta Microsoftin sähköpostini lukemiseen. 
Suljin selaimen poistuessani. Kun pala-
sin tietokoneelle tuntia myöhemmin, olin 
edelleen kirjautuneena sisään. Miksi?

 VASTAUS  Microsoft on muuttanut uloskir-
jautumista. Microsoft-tililtä on nyt kirjau-
duttava aina ulos, kun muut käyttävät tie-
tokonetta. Näytämme, miten se tehdään.

 

 
 

Miten muutan puhelimen  
hotspotin salasanan?
Jaan toisinaan Samsung-pu-
helimeni verkkoyhteyden. Se 
on hankalaa, koska puhelime-
ni langattoman hotspot-tuki-
aseman salasana on mahdot-
toman pitkä. Se on turvallinen 
tietoturvan kannalta, mutta 
vaikea muistaa ja kirjoittaa. 
Voinko mitenkään muuttaa sa-
lasanaa, jotta voisin helpom-
min jakaa puhelimeni verkko-
yhteyden muiden kanssa?

 VASTAUS  Voit vaihtaa langatto-
man yhteyden jaon salasanan 
helposti puhelimen asetuksis-
ta. Varmista vain, ettet valit-
se liian helposti muistettavaa 
salasanaa, koska se on sil-

Napauta valikossa kohtaa 
Mobiilitukiasema ja yh-

teyden jako 2 . Muissa puhelimis-
sa kohdan nimi voi olla vain Mobii-
litukiasema tai Hotspot.

Aloita avaamalla ensin  
puhelimesi asetukset. Valit-

se kohta Yhteydet 1 .

Valitse kohta
Mobiilitukiasema 3 .

Napauta kenttää, jossa on  
salasanasi 4 .

Kirjoita uusi salasana 5  ja 
napauta Tallenna-painiket-

ta 6 . Tukiasemasi salasana on 
nyt helpommin muistettava.
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loin helppo arvata. Näytämme 
tässä, miten muutos tehdään 
Samsungin puhelimessa. Me-
netelmä on lähes sama myös 
muissa Android-puhelimissa. 
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Napsauta ensin aloitusta hiiren 
oikealla 1 . Valitse Asetukset 2 .1 Valitse seuraavaksi  

kohta Tilit 3 . 2

Napsauta näkymässä poikasi tiliä ja valitse 
Vaihda tilityyppiä 5 . 

Valitse kohta 
Muut käyttäjät 4 .

4

En halua 
pojalleni täysiä 
oikeuksia
Poikani on erehdyksessä mää-
rittänyt itsensä järjestelmänval-
vojaksi Windows 11 -tietokonee-
seeni. Kuinka voin muuttaa tie-
tokoneen käyttöoikeuksia? 

 VASTAUS  Windowsissa on erik-
seen järjestelmänvalvojan ja 
muiden käyttäjien oikeudet. Voit 
muuttaa poikasi käyttöoikeudet 
takaisin tavalliseksi käyttäjäksi.

Valitse Tavallinen käyttäjä 6  ja 
napsauta OK-painiketta 7 .
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Kuva: Braden Jarvis/Unsplash.com

Käytän yleensä Chromea Google 
Pixel -puhelimessani, mutta olen 
asentanut myös Firefoxin vertailun 
vuoksi. Firefox on nyt vallannut pu-
helimen, joten esimerkiksi sähkö-
postien linkit avautuvat Firefoxis-
sa. Miten palautan Chromen? 

 VASTAUS  Windowsin tapaan myös 
Androidissa voi valita, mitkä sovel-
lukset avaavat mitäkin linkkejä ja 
tiedostoja. Katso tästä, miten.

Valitse sitten kohta  
Sovellukset 2 . 

Valitse tämän jälkeen 
Selainsovellus 4 . 

Valitse ohjelma 5 , jota haluat 
käyttää selaimena. Tässä on va-

littu selaimeksi Chrome.

Etsi puhelimesta Asetukset 1   
ja napauta sitä. 

Napauta seuraavaksi kohtaa  
Valitse oletussovellukset 3 . 

2

4 5
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Miten vaihdan selainsovellusta puhelimessani?

Kirjoita Windowsin ha-
kuun siirrettävyys-

keskus 1 . Napsauta sitten 
hakutulosta 2 .

Tämä avaa suuren asetusikkunan,  
josta voit säätää muun muassa kirkkaut-

ta, äänenvoimakkuutta, näyttöä ja esityksiä.

1 2

Käytän siirrettävyyskeskusta esityksissä
Käyttäessäni Windows-tietoko-
netta luennoilla avaan aluksi niin 
sanotun siirrettävyyskeskuksen. 
Se on Windows-työkalu, josta 
voi muun muassa säätää ää-
nenvoimakkuutta ja koneeseen 
liitettyjä näyttöjä.

Ystävällisin terveisin
Svend Jørgensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Siirrettävyyskeskus on meille 
tuttu, mutta uskoaksemme aika 
harvat käyttävät sitä. Ehkä ali-
arvioimme työkalun. Se säästää 
ehdottomasti aikaa verrattu-
na monien erillisten asetusten 
näpyttelyyn. Työkalu on sekä 
Windows 10:ssä että 11:ssä.
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KYSY MEILTÄ

Avaa Chrome ja napsauta  
sitten kolmea pistettä 1 . Valitse  

alempana sivulla Asetukset. 

1 Napsauta seuraavaksi kohtaa  
Yksityisyys ja turvallisuus 2 . 2

Napsauta sen jälkeen vielä  
vaihtoehtoa Kuvat 4 .

Napsauta sivun alaosassa kohtaa 
Sivustoasetukset 3 . 4

Voiko surffata ilman kuvia?
Mökilläni on vaihtelevasti toimiva 
verkkohteys, mutta haluan lukea 
uutisia. Voinko poistaa kuvat käy-
töstä selaimessa, jotta sen ei tarvit-
se käyttää resursseja niiden lataa-
miseen? Käytän Chromea.

 VASTAUS  Kyllä, kuvien näyttäminen 
on mahdollista kytkeä pois pääl-
tä. Kokeiltaessa huomaat varmas-
ti, että sivut latautuvat nopeammin 
selaimessa. Yleisesti ottaen sivus-
tot toimivat hyvin pelkällä tekstillä, 
mutta navigointi sivulta toiselle voi 
olla vaikeaa. Tässä näytämme, mi-
ten voit poistaa kuvat Chromessa. 

Ota käyttöön kohta 
Älä salli sivustojen näyttää 

kuvia 5 . Sen jälkeen näet  
verkkosivustoilla ainoastaan tekstiä.
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Kuva: Vitalii Budei/Shutterstock.com

Toimiiko Registry Cleaner 
2 -ohjelma Windows 
11:ssä? Sivustonne 
mukaan se toimii vain 
Windows 10:ssä.

 VASTAUS  Olemme käyttä-
neet Registry Cleaneria Win-
dows 11:ssä ongelmitta, joten 
kirjoituksessamme oli virhe. 
Tämä on nyt korjattu. Voit 
ladata ohjelman sekä Windo-
ws 10:lle että 11:lle osoitteesta 
kotimikro.fi/2511.

Minulla on ulkoisella kiin-
tolevyllä monia vanhoja 
sähköposteja sisältäviä 
zip-tiedostoja. Pitääkö ne 
siirtää tietokoneelle en-
nen kuin voin purkaa ne?

 VASTAUS  Zip-tiedostot voi 
avata suoraan Windowsilla, 
eikä sillä ole merkitystä, ovat-
ko ne sisäisellä vai ulkoisella 
kiintolevyllä. Toisin sanoen 
sinun ei tarvitse siirtää tiedos-
toja omalle tietokoneelle ennen 
niiden purkamista.

Luin artikkelinne 
nvme-levyjen vaihtami-
sesta. Haluan vaihtaa 
kiintolevyn, mutta en ole 
varma, onko se nvme. 
Miten tunnistan sen?

 VASTAUS  Käytä HWiN-
FO64-ohjelmaa. Löydät tyypin 
kohdasta Levyasemat. Voit 
ladat HWiNFO64-ohjelman ja 
ohjeen lehden osoitteesta 
kotimikro.fi/2511.

Lataa sivustoltamme Remove 
Duplicate Drives ja kaksoisnap-

sauta Remove_duplicate_remov... 2 .

Tämä on ongelma. Sama asema 
näkyy kahteen kertaan 1 .

Sinun on myös vahvistettava li-
säys rekisteriin napsauttamalla  

OK-painiketta 4 .

Napsauta Kyllä-painiketta 3   
vahvistaaksesi asennuksen.

Avaa Resurssienhallinta uudel-
leen. Asema näkyy nyt vasemmal-

la puolella vain yhden kerran 5 .
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Olen huomannut, että liitetyt muis-
titikut näkyvät kahtena Resurssien-
hallinassa vasemmalla puolella. En 
ole aina varma, kumman  valitsisin. 
Voiko toisen niistä poistaa?

 VASTAUS  Resurssienhallinnassa on 
hieman outo yksityiskohta, josta joh-
tuen usb-asema näkyy sekä erillise-
nä asemana että Tämä tietokone -va-
likon alla. Pienellä ohjelmalla voit 
poistaa toisen näistä näkymästä, jol-
loin usb-tikku näkyy yleisnäkymäs-
sä vain yhdessä kohdassa.

Miksi usb-tikku näkyy kahteen kertaan?

Lataa Remove Duplicate Drives verkkosivuiltamme: 
kotimikro.fi/2511
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Järjestelmän 
palauttaminen 
ei onnistu
En saa Windowsin Järjestel-
män palautus -työkalua toi-
mimaan kunnolla tietoko-
neessani. Palautuspiste luo-
daan kuten pitääkin, mutta 
kun yritän myöhemmin pa-
lauttaa Windowsin, saan il-
moituksen, ettei se onnistu. 
Mikä voisi olla vikana? 

 VASTAUS  Syitä voi olla mo-
nia. Useimmiten syy on vi-
rustorjuntaohjelmassa. Yritä 
poistaa virustorjuntaohjelma 
käytöstä ennen palautusyri-
tystä. Tässä ohjeet Avast One 
-virustorjuntaohjelmalle.

Napsauta tehtäväpalkissa pientä nuolta 1  ja napsauta 
sitten hiiren oikealla Avast-kuvaketta 2 .

Valitse Avast shields control 3  ja napsauta kohtaa 
Disable for 1 hour 4  poistaaksesti Avastin käytöstä tun-

nin ajaksi. Kokeile palauttaa Windows järjestelmänpalautuksella.

1

2

Tässä on siirtymisruutu 1 . 
Napsauta valikkokohtaa 

Siirtymisruutu 2 .

Resurssienhallinta näkyy nyt 
yhtenä ikkunana ilman 

vasemmanpuoleista ruutua.

Ota kohta Siirtymisruutu 3  
pois käytöstä.

1 3

2

En käytä koskaan siirtymisruutua
Olen päättänyt poistaa Windows 10:n 
Resurssienhallinnasta osan, jota en 
koskaan käytä. Käytän siirtymiseen 
aina pääikkunassa ylhäällä olevia ta-
kaisin- ja eteenpäin-painikkeita. Löysin 
asetuksen, joka poistaa niin sanotun 
siirtymisruudun. Tämä toimii minusta 
hyvin ja antaa ikkunassa enemmän 
tilaa tiedostoille ja kansioille.

Ystävällisin terveisin
John Nielsen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä. Olimme aluksi vähän 
yllättyneitä tästä. Olemme aina pitä-
neet siirtymisruutua Resurssienhallin-
nan keskeisenä osana. Näköjään ilman 
sitäkin pärjää.
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Kuva: 123object/Shutterstock.com

Voinko poistaa  
alleviivaukset linkeistä?
Työstän Word-asiakirjaa, jossa on monia linkkejä. 
Haluan, että linkit toimivat edelleen, mutta tekstiä 
on hyvin vaikea lukea, kun kaikki linkit on allevii-
vattu. Voiko tätä muuttaa mitenkään?

 VASTAUS  Olet oikeassa, sillä alleviivaukset häiritse-
vät tosiaan lukemista. Onneksi  tämän voi helposti 
muuttaa Wordissa niin, että linkit näkyvät edelleen 
sinisinä – mutta ilman alleviivausta.

Tässä on esimerkkinä 
Word-dokumentti, jossa linkit 

näkyvät alleviivattuina 1 .

Valitse valikkokohta
Muokkaa... 6 .

Napsauta aluksi nuolta 2   
kohdassa Tyylit 3 .

Napsauta nyt alleviivauspaini-
ketta 7  siten, että se muuttuu 

tähän tapaan vaaleansiniseksi.

Selaa luettelon alareunaan  
kohtaan Hyperlinkki 4 . 

Napsauta nuolta 5 .

Linkit näkyvät edelleen sinisinä 
Wordissa, mutta niitä ei ole 

enää alleviivattu 8 .
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Kuva: paper cut design, KKarance/Shutterstock.com

Avaa Chrome ja paina 
näppäinyhdistelmää Ctrl + H. 1 Chromen historia avautuu. Va-

semmalla puolella voit valita 
verkkosivustot, jotka haluat poistaa. 
Napsauta niiden viereistä ruutua 1 . 

2

Napsauta Poista-painiketta 3  
oikeassa yläkulmassa.

Tässä olemme merkinneet kuusi 
verkkosivustoa 2 , jotka haluam-

me poistaa historiasta. 

4

Miten voin 
poistaa joitakin 
historiatietoja?
Onko mahdollista poistaa vain tiet-
tyjä sivuja historiastani Chromessa? 
En halua poistaa kokonaan historiaa 
selaimesta.

 VASTAUS  Kyllä, Chromessa voi hel-
posti poistaa tietyt verkkosivustot his-
toriasta. Näin poistetaan vain tietyt 
sivut ja säilytetään muut.

Valitse avautuvassa ikkkunassa Poista 4 . Valitut 
verkkosivustot poistetaan historiasta.5
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Merkitse Excelissä 1  ne solut, jotka haluat siirtää taulukkona Wordiin. 
Paina näppäinyhdistelmää Ctrl + C.

Excelistä kopioidut tiedot liitetään  
siistinä taulukkona 4  Wordiin.

Siirry Wordiin ja aseta kohdistin asiakirjaan. Paina 
näppäinyhdistelmää Ctrl + V. Taulukko liitetään 

asiakirjaan 2 . Valitse Käytä kohdetyylejä 3 .

1

32

Miksi siirrän taulukot Excelistä Wordiin
Olen kamppaillut monta kertaa taulu-
koiden luomisen kanssa Wordissa. On 
kieltämättä ollut turhauttavaa, että sil-
loin kun tekstiä on liikaa, koko taulukko 
menee heti sekaisin. Nyt olen tajunnut, 
että taulukon voi luoda Excelissä (joka 
on luotu juuri sellaista varten) ja siirtää 
taulukon Wordiin.

Ystävällisin terveisin
Søren Svendsen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä, jossa hyödynnetään si-
tä, että Word ja Excel kuuluvat samaan 
toimistopakettiin. Näytämme tässä, 
miten taulukko siirretään Wordiin.
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