FRAGA 0SS

Jag vill hora ljud
nar jag far mejl

Min dator brukade spela upp ett ljud ET7Y Du behéver gé till
varje gang jag fick ett nytt mejl i Outlook- Kontrollpanelen i Windows
programmet i Windows 11. Av ndgon och dndra en instéllning som
anledning har den slutat med det, vilket kan ha sténgts av under en
&r ganska irriterande. Vad kan jag géra Windows-uppdatering eller
for att fa tillbaka ljudet? en uppdatering av Outlook.

Q kommlipane‘sen‘

Microsoft Bing Appar Dokument

Basta matchning

System och sakerhet

Kontrollera datorns status

Spara sakerhetskopior av dina filer med Filhistorik
Sakerhetskopiera och aterstall (Windows 7)

Natverk och Internet
Wisa natverksstatus och -dtgarder
e, Maskinvara och ljud

l g Kontrolipanelen [E1 a Visa enheter och skrivare

Ligg till en enhet
Justera vanliga mobilitetsinstaliningar

=] Program
r Avinstallera ett program

== Q kontralipanelen E B = @
1 Oppna sokféltet i Windows p) Klicka pa sokresultatet 3 | Kontrollpanelen klickar du pa
genom att trycka pa Windows- Kontrollpanelen H. Maskinvara och ljud H.
tangenten pa tangentbordet. Dar soker
du efter kontrollpanelen H.
? Ljud Windows standard (ndrat) ~ | Spara som... T2 bort
? Enheter och skrivare = Om du vill andra ljud klickar du pa en programhandelse i féljande
Gl Laggtillenenhet | Avancerad kenfiguration av skrivare | My Uppspelning  Inspelning  Ljud B sommunikation lista och véljer sedan ett ljud som ska anvindas. Du kan spara
Andra startalternativen for Windows To Go andringarna som ett nytt ljudtema,
) Justera instéllningarna far en uppspelningsenhet nedan: Programhandelser:
Bl Spela upp automatiskt —
Andra standardinstallningarna for medier eller enheter | Spela = 1] Avisering
: Hogtalare } 0| Avisering am nytt e-postmeddelande B I
? L_gud n ':'- (R} Audio - L] Avisering om nytt textmeddelande
Justera ljudvolym | Andra ljud for handelser | Hantera ljuden =ia denhet I Avisering om snabbmeddelande
Energiaitemativ -~ E-postavisering Fi skrivbordet
g Andra batteriinstillningar | Forandra strémbrytamas funktion . o =Ll cEpheten cunde mie onslss
Andra datorinstiliningarna for strémsparlage | Valj ett energisd o3 B spela upp Windows uppstartsijud
[Fak Windows Mobilitetscenter Ljud:
* Justera vanliga mobilitetsinstéliningar | Justera instéllningar ini Windows Notify Email o P Testa Bladdra
oK Avbryt Verkstzl
a Klicka sedan pa Valj fliken Ljud B langst Klicka pa Avisering om nytt
alternativet Ljud H@. upp i fénstret som éppnas. e-postmeddelande A s& det

markeras. Klicka pa Verkstall @. Nu
hor det ett ljud nar du far ett nytt mejl.
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Redaktor

Steffen Slumstrup Nielsen

Hur dndrar jag losenordet
for min mobhila hotspot?

Ibland delar jag ut internet
fran min mobil. Det é&r trassligt
eftersom lésenordet for att
logga in &r oméjligt ldngt. Den
ar saker mot hackare, men det
&r svart for vanliga ménniskor
att komma ihég och mata in
l6senordet. Kan jag pa nagot
sGtt &ndra den sa att det blir
enklare att dela min mobila
internetuppkoppling med
andra anvandare?

BT Ja, du kan snabbt éndra
lésenord f6r din trddlésa hot-
spot i mobilens instdllningar.
Se bara till att inte valja ett
l6senord som dr for létt att
komma ihdg, eftersom det goér

det 1Gtt att gissa. Har nedan
visar vi hur det gdr till pd en
Samsung-mobil, men metoden
Gr i stort sett densamma pd&
andra Android-mobiler.

6 Anslutningar

° Anslutna enheter

Galaxy Al”

©

1 Oppna instaliningarna i
mobilen och vélj kategori
Anslutningar H.

Flygplanslige »
< Mobil hotspot och Internet...
SIM-hanterare Mobil hotspot El a»
Dataanvandning Bluetooth-internetdelning »
Mobil hotspot och Internetdeln.
2 Tryck pa kategorin som 3 Tryck sedan pa
heter Mobil hotspot och Mobil hotspot H.
internetdeln. H. Andra mobiler
kan kalla det Mobil hotspot eller
bara Hotspot.
Galaxy 524 1964 Matri1337] H
anor Band @
gnnx8bk4dz9jaty B
24GHz ) - -
Avbryt Sparald

Tryck pa faltet med
ditt I6senord M.

Foto: GoodStudio, AAVAA/Shutterstock.com

Skriv in ett nytt [6senord A

och tryck pa Spara @. Nu
har du andrat I6senord till din
mobila hotspot.

SKICKA DINA PC-
FRAGOR TILL 0SS

Pa de hér sidorna svarar
vi pa utvalda fragor fran
tidningens prenumeranter.

Du kan alltid skicka oss
fragor om artiklar och
program fran tidningen
och om din dator till:

pctidningen.se/fragaoss

Varfor blir jag inte
utloggad igen?

Jag anvénde nyligen en publik dator f6r
att kontrollera min Microsoft-mejl. Nér jag
léamnade den stéingde jag webbldsaren.
Né&r jag kom tillbaka en timme senare var
jag &nda inloggad. Hur kommer det sig?

BT Microsoft har éndrat hur utloggning
fungerar. Darfér méste du alltid logga ut
manuellt fran ditt Microsoft-konto ndr du
delar en dator med andra. S& hdr gor du.

Logga ut

Jonas Svensson
Jjonassvenssan200@cutlock.c...

Mitt Microsoft-konto

Min profil

@) Logga in med ett annat konto

1 Klicka pa ditt konto i det 6vre hogra
hdérnet E. Dar véljer du Logga ut H.
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Terminal

Terminal (admin)
Aktivitetshanteraren
Installningar E
Utforskaran

Sok

Kor

Stang av eller logga ut

Skrivbord

=’1 Q sok

inte vara
administrator

BT Ja. Windows skiljer mellan
administratérer och standard-
anvéndare, och du maste se till
att din son blir en standard-
anvéndare pd datorn.

Min son har av misstag skapat
sig sjélv som administratér pa
min Windows 11-dator. Kan ni
hjélpa mig att éndra hans konto
och aterkalla hans réttigheter?

Min son ska

2 Hantera din familjegrupp, redigera kontotype)
N Hem
- ~  Windows-szkerhetskopiering
System . sakerhetskopiera filer, appar, installiningar for
9 Bluetooth och enheter
0. Andra anvandare @
W  Mitverk och Internet @ Enhetsdtkomst, arbets-eller skolanvéndare, ki
#  Anpassning 7
3 Atkomst till arbete eller skala
Organisationsresursersom e-post, appar och
B Appar
; Konton H o Inloggningsnycklar
(:? Anvand ditt-ansikte, fingeravtryck eller PIb-kd
3 Tid ach sprak webbplatser

1

Hogerklicka pa Start-knappen
och vélj Installningar H.

2

Har véljer du
sedan Konton H.

fter

Andra anvandare

L&gg till andra anvandare

® Otto
~ Lokalt konto
Kantoalternativ
Kaonto och data
A FanhjElp

o

Lagg till konto

Andra kontotyp B

Ta bort

PC-TIDNINGEN 11 W 2025
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Klicka pa din sons konto i Gversikten och vélj
Andra kontotyp H.

3 Klicka pa kategorin
Andra anvdndare H.

Andra kontotyp

Otto
Lokalt konto

Administratdr

Byt till Standardanvédndare @
foljt av OK H.



Hur byter jag webbldsare pa min mobil?

Jag anvénder oftast Chrome pa
min Google Pixel-mobil, men har
installerat Firefox f6r att se om det
ar béttre. Nu har Firefox tagit 6ver
mobilen s& att bland annat lankar
fré&n meijl 6ppnas i Firefox. Hur
byter jag tillbaka till Chrome?

9 Appar

e Allman hantering

Instaliningar Kalender
BT Precis som i Windows kan du N = = o ) Ui
i Android vélja vilka appar som ska 1 Bland apparna pa din mobil 2 Tryck sedan pa
Oppna vissa typer av ldnkar och ska du hitta Installningar kategorin Appar H.
filer. Hér visar vi hur du goér. och 6ppna den.
i i -y S SO ' " @ @ chrome
val| TNz [lal:] i 1 V a at ] A e webhlasarapp n
Q Samsung Internet
Samsungs appinstéliningar Oppna ldnkar
3 Bladdra tills du kan éppna Tryck pa Webblasarapp @ Vélj den app B du vill anvanda
Vilj standardappar H. i dversikten. som din webbl&sare. Har valjer

vi att anvinda Chrome.

Jag anvander mobilitetscenter nar jag har presentationer

Nér jag anvéander min Windows- —

dator till forelasningar anvander BEste makining
jag alltid mobilitetscenter. Det @ Windows Mobilitetscenter EJ 8 Windows Mobilitetscenter

ar ett Windows-verktyg dar du Kontolipanelen

bland annat kan styra volym och sék pd webben
anslutna skérmar.

Bildskdrmens ’\ & min till full
ljusstyrka (\:B A @ laddning

LASARTIPS

£ mobilitetscenter - Visa fler sokresultat

Med vénlig halsning | s
Svend Jorgensen £ mobilitetscenter goteborg
Ljusstyrka Volym Batteristatus
A mobilitetscentrum géteborg il = =
Ingen
Inga synk- 5 -
e A mobilitetssenter @ kcgppmar W presentation
REDAKTORENS KOMMENTAR visas
Vi kanner till mobilitetscentret, Synkinstallningar [ Slipa

men har aldrig fatt intrycket att
det 4r s ménga som anvander
det. Kanske underskattade vi
verktyget. Det ar definitivt en

Synkroniseringscenter | Presentationsinstaliningar

= | £ mobilitetscenter| Kl

tidsbesparing jamfért med att 1 Borja med att skriva p) Det dppnar ett installningsfonster dér
rota i bland manga separata Mobilitetscenter du kan styra ljusstyrka, volym, skarm,
instéliningar. Verktyget finns i i Windows sokfalt och klicka presentationer och mycket mer.

bade Windows 10 och 11. pa sokresultatet H.

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

For det har tipset var priset en Sandberg USB C AC-laddare.

®
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FRAGA 0SS

Kan jag surfa utan

I min sommarstuga har jag véldigt
ojamn internettéickning, men jag
vill &ndd kunna lésa nyheter. Kan
jag inaktivera bilder i webblésaren
sd att den inte behdver anvénda
resurser f6r att hémta dem? Jag
anvénder Chrome.

BT7X Ja, det dr faktiskt majligt att
stéinga av bildvisningen. Om du goér
det kommer du definitivt att mdarka
att sidorna i webbldsaren laddas
snabbare. Som utgdngspunkt
brukar det fungera bra med sidor
som bara bestdr text, men det kan
vara svdrt att navigera. Har visar

vi hur du tar bort bilder i Chrome.

bilder?

= (] P S
%“)B = un ¢ 8 O O .n

O Nyflik Ctrl=T
[ Nytt fonster Ctrl+N
£  Nyttinkognitofsnster Ctrl+Skift+ N
o Janas Intoggad >
®a  Losenord och autofyll b
O Historik »
& Mediaddade filer Ctrl+)
#  Bokmarken och listor >
B8 Flikgrupper >
0 Tilsgg >

@ Installningar

G Duoch Google

@ Autofyll och 16senord

@ Integritet och sikerhet
(4 Prestanda

@  Utseende

Q,  Sékmotor

[  Standardwebbldsare

@ Vid start

1 Oppna Chrome och klicka pa
de tre punkterna H. Valj sedan
Instéllningar langt ner i menyn.

2 Klicka sedan pa alternativet
Integritet och sakerhet H.

Radera webbinformation
Radera historik, cookies, cacheminne med mera

$ Integritetsguide
Granska viktiga sakerhets- och integritetskontroller

& Tredjepartscookies
Cookies fran tredje part har blockerats

@ Annonsintegritet
ol Anpassa informationen som anvands av webbplatser far

& Sakerhet
Saker webbsokning (skydd mot farliga webbplatser) och

wiebbplatsinstaliningar H
2% styrvilken information webbplatser kan anvanda och visg
mera)

Innehall

& Tredjepariscookies
Cookies fran tredje part har blockerats

JavaScript
Webbplatser far anvinda JavaScript

<>

= Bilder B
Webbplatser far visa bilder

@ Popup-fonster och omdirigeringar

Tillat inte att webbplatser skickar popup-fon|

Standardbeteende

Webbplatser som du besgker foljer automatiskt den
O [ webbplatser far visa bilder

@ N Tillat inte att webbplatser visar bilcler
Funktioner som kraver bilder slutar funge

Anpassade beteenden

Webbplatser som listas nedan féljer en anpassad ins

3 Langst ner klickar du pa
Webbplatsinstallningar H.

PC-TIDNINGEN 11 W 2025
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a Klicka sedan pa Bilder H.

Markera alternativet Tillat

inte att webbplatser visar
bilder H. Nu kommer hemsidorna
enbart att besta av text.
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Hamta Remove Duplicate Drives pa

pctidningen.se/2511

Varfor visas USB-minnet tva ganger?

Jag har upptéckt att anslutna USB-
minnen visas tvd génger i vénster-
panelen i Utforskaren. Jag blir 1&tt
forvirrad 6ver vilken genvég jag ska
vé&lja. Kan jag ta bort en av dem?

BT7Y En udda detalj i Utforskaren
gér sa att en USB-enhet visas bade
som en separat enhet och som en
underpost till kategorin Den hér
datorn. Med ett litet program kan
du ta bort det dér onédiga under-
objektet s@ att USB-minnet bara
visas en gdng i 6versikten.

> D Musik

» [ Sknvbord
y iy SE(CH)

b am NO (@)

by FLED

b UsB(F)

> am USB(R)

» _" MNatverk

1 Har ar problemet. Det &r samma
enhet H som visas tva ganger.

Namn

m Remove_duplicate_removable_drives_from_navigation|
e Screenshot 2024-11-21 at 11.10.11
* Screenshot 2024-11-21 at 11.19.32
* Screenshot 2024-11-21 at 12.57.13
e Screenshot 2024-12-11 at 10.22.49
* Screenshot 2024-12-18 at 11.52.22
* Screenshot 2025-01-16 at 12.16.31
* Screenshot 2025-01-16 at 12.17.00
* Screenshot 2025-02-06 at 11.25.15

virden oavsiktligt dndras eller tas bort vilket far till faljd att
L dgg inte till informationen i
=_removable_drives_to_navigation_pane_of_File_Explorer.reg
.

N

* Screenshot 2025-02-06 at 11.25.56

L B QAR

2024-12-04 14:49 Kermprmerad ma...

2024-11-20115:12 Programtiltzog

2 Hamta RemoverDupIicate Drives
fran var webbplats och dubbel-
klicka pA Remove_duplicate_re...H.

3 Klicka p& Ja H for att
bekréfta installationen.

2023-03-00 1241 Kemprimerad ma... 2

povable_drives_to_navigation_pane_of File_Explorerreg

s[4 4] 11

2024-12-04 14:42 Komprnimerad ma...

2024-11-2015:12 Programtilldgg

> b Musik

> [l Skrivbord

> ifa SE{C)

> aa NO{D:)

> aa FlE)

> wa USB(RIEA
> g Natverk

Du méste ocksé bekrafta att
information laggs till i system-
registret genom att klicka p4 OK H.

Foto: Vitalii Budei/Shutterstock.com

5 Starta nu om Utforskaren. Nu
visas enheten bara en gang B
i den vanstra sidopanelen.

Kan Registry Cleaner 2
koras pa Windows 11?

Pa er webbplats star det
att det bara fungerar med
Windows 10.

SVAR Vi har kort Registry
Cleaner i Windows 11 utan
problem, sa det som stod pa
hemsidan &r fel och vi har
andrat pa det. Du kan hdmta
programmet for Windows 10
och 11 fran oss pa
pctidningen.se/2511

Jag har en extern hard-
disk med manga zip-filer
som innehaller gamla
mejl. Maste jag dverfora
dem till datorn innan jag
kan packa upp dem?

SVAR Nej, zip-filer gér att
oppna direkt i Windows och
det spelar ingen roll om de
finns pa inbyggda hérddisken
eller pa en extern harddisk.
Med andra ord behdver du inte
overfora filerna till datorn innan
du packar upp dem.

Jag liste er artikel om att
byta NVME-diskar. Jag
vill byta ut min harddisk,
men jag &r inte séker pa
om den dr NVME. Hur tar
jag reda pa det?

SVAR Anvand programmet
HWINF064, dar kan du ta reda
pa vilken enhet du har. Hdmta
HWiINFO064 och en guide pa
pctidningen.se/2511
®
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Min dator kan
inte aterstilla

11:34

05-03-2025

FRAGA 0SS

systemet

Jag lyckas inte anvénda
Windows verktyg {6r system-
Gterstéllning. Aterst&llnings-
punkten skapas som den
ska, men nér jag férscker
aterstélla Windows far jag
ett meddelande om att det
inte gar. Vad &r det f6r fel?

7Y Det kan finnas ménga
orsaker men ofta ¢r det ett
antivirusprogram som &r
boven i dramat. Férsok att
sténga av ditt antivirus-

program innan du férséker 2

aterstélla. Vi visar detta
med Avast One.

1

Klicka pa den lilla pilen H och hogerklicka

sedan pa Avast-ikonen H .

All shields are on

Disable for 10 minutes
Disable for 5 hours

Disable until computer is restarted
Disable permanently

bourld

Open Avast user interface

Quarantine
Update
Turn on VPN

Registration information
About Avast

Vélj Avast shields control B och klicka pa Disable for 1 hour &
for att stédnga av Avast i en timma. Under den tiden kan du férsdka

Jag anvander aldrig navigeringsfonstret

Jag har valt att stdnga av en del av
Utforskaren i Windows 10 som jag
aldrig anvander, eftersom jag bara
navigerar med hjalp av huvudfénstret
och fram- och tillbaka-knapparna
ovanfér det. Jag hittade en instéllning
som tar bort navigeringsfonstret, och
det fungerar bra fér mig och ger mig

extra utrymme for fler filer och mappar.

Med vénlig hélsning
John Nielsen

REDAKTORENS KOMMENTAR

Tack for tipset, som vi till en bérjan ble
lite dverraskade av. Vi har alltid sett
navigeringsfonstret som en central del
av Utforskaren. Det &r intressant att
man kan klara sig utan den.

Vv

aterstalla Windows med hjalp av Systematerstélining.

M| [ [ = | Skivbord

Start

| B i |

Na\rigeringsﬂfé nstret =

Dela Wisa

= Extra stora ikoner

Aedelstora ikoner

Fonster L3
« « [l > Denhardatorn » Skri
- Mamn
v 3k Snabbatkomst

Dal

B Skrivbord o
- : Fold
‘- Hamtade filer ) o Fotl
\&al Papperskorg o ’ B
|5 Dokument B Vikt
[=] Bilder + Ealo

Na\rigerihgsiﬁnstret

- EREE

E Mavigeringsfonstret ﬂ Layout

Expandera for att dppna mapp » Skrivbord

Visa alla mappar n
MNammn

Visa bibliotek

p) Vélj Navigeringsfonstret EH
s& att markeringen forsvinner.

+ BB o Danhidetor & Sieicberd

Dokurment
Foilher eger o1.8
Fotball

Y To————
iletaga filer

1@ Glew td

1 Det hér &r navigerings-
fonstret E. Klicka pa
Navigeringsfonstret H.

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

For det har tipset var priset en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

PC-TIDNINGEN 11 W 2025
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3 Nu bestéar Utforskaren bara
av ett enda stort fonster utan
kolumnen till vénster.

LASARTIPS
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Kan jag ta bort
understrykningen under lankar?

7Y Du har en bra podng, understrykningen
ar distraherande {6r ladsningen. Lyckligtvis kan
du enkelt dndra detta i Word sa att lankarna
fortfarande &r bld, men utan understrykning.

Jag arbetar med ett dokument i Word med mdanga
lankar. Jag vill att léankarna ska fungera, men jag
madste erkénna att det &r valdigt svart att lasa texten
nér alla lénkar &r understrukna. Gar det att éndra?

Berdtta vad du vill géra Betoning a
Stark betoning d
‘ _ o bcenx | aaBbcene AaBb! AaBbec| . Stark a
The dashis a unt-;tuatmn mark conm\-stlng aimal. | i ingetav., “Rubik RiubFk 2 Citat e}
to the hyphen but is longer and sometimes Starkt citat e}
versions are the gn dash -, generally longe Format [ 2 & Dk rardrens a
the em dash —, longer than either the en Stark referens a
whose length varies across typefaces but { Bokens titel a
the g and g dashes.2 Liststycke T
. Hyperlank a
Typical uses of dashes are to mark a break| idadaciad @
2 3 [] Visa férhandsgranskning
(sir 0 parenthesis), or to show spans
[ Inaldivera linkade
The em dash is sometimes used as a leadi | fotmateatar
| | cﬂ| | A-“‘:’l | $| | Alternativ...

Klicka pa pilen &

1 Héar &r en text i Word med 2
vid Format H.

3 Bladdra langst ner i listan till
understrukna lankar E.

alternativet Hyperlink H.
Klicka pa pilen B.

Stark betoning a EgEnzkapcr
Stark a Hams e
Citat 12 Typ: Tecken
Starkt citat fa Formatmall baserad pa a Standardstycketeckensnit) " i o

Sl The dash is a punctuation mark consisting
Diskret referens a Formatmall far foljande stycke . ]

to the hyphen but is longer and sometimesg
Stark referens a Formatering :
b ftel & < i NS versions are the gn dash —, generally longe
> Iz U I s

Liststycke T ﬂ the em dash —, longer than either the gn d
Hyparisnk al | l (N whose length varies across typefaces but {

Uppdatera Hyperlank =3 att markeringen matchas the g[land &m dashes. "

4 Andra. @

Markera alla: (inga data) 35

ExempeltextExempeltextExempeltextExempeltextExempelt Typlcal uses of dashes are to mark a breald

; : eltextExempeltextExempeltextExempeltextExempeltextEx
Ts bort alla: (inga data) W tExempeltextExempeltextExempeltextExempeltextExempel

Ta bort Hyperlank..

The em dash is sometimes used as a leadi

Lagg till i formatgalleriet

Klicka nu p& understryknings-
knappen H si att den blir

Vélj menupunkten
Andra... 3.

Nu &r lankarna fortfarande bla
men de har inte langre nagot

ljusbla som har.

Foto: 1230bject/Shutterstock.com

streck under sig H. @
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Hur tar jag bort
delar av min
webbhistorik?

Ar det méjligt att ta bort specifika 7Y Ja, i Chrome gdr det att radera
sidor frdn min historik i Chrome? specifika webbplatser fran historiken.
Jag vill inte ta bort hela historiken Det tar bara bort de specifika sidorna,
frén webbldsaren. medan de andra behdlls.
¥ | D Historik x| Q_ 56k i historiken 1347 M Google Meet - Calling meetgoogleq
&« (& & Chrome chrame://history 13:46 LR Google Meet meetgoogle.com
O 13a LN Google Meet - Calling meet.google.|
13:45 B Chat mailgasgle.com
G Historik qj 1346 ¥ Google Meet mestgoogle.com
1345 L# Google Meet meet.google.com
2 . 3000
D 13:45 B Chat mail.google.com
0D  Chrome-historik O 134 G  google meet méte - S8k pa Google
O 134s ¥ Google Meet mestgoogle.com
L0 Flikar frin andra enheter D 13:40 @ Malsida fér Google One onegoogle:
O 134s G google meet méte - Sk pa Google
- 7 - O 1340 @ Mialsida f8r Google One ansgoogle.
W Raderawebbinformation [ O 1340 @ Malsida fér Google One onegoogle.
O 1330 G meet- S8k pa Google googlecom
D 13:40 @ Malsida fér Google One onegoogle.
1339 LM Meet — ubz-iwkg-hm meet.google.cq
O 1330 G meet - Stk pa Google google.com
1339 L Meet mestgoogle.com
O 1330 Ll Meet — ubz-iwkg-hrn mestgoogle.co
1339 G google meet - S5k pd Google goog!
1 4200 P B ¥ S L
1 Oppna Chrome och anvénd 2 Det dppnar historiken i Chrome. 3 | det har fallet har vi markerat
kortkommandot Ctrl + H. Pa vanster sida kan du markera nagra webbplatser B vi vill ta
de webbplatser du vill ta bort genom bort fran historiken.

att markera dem i de sma rutorna H.

RaderaHl
Ta bort valda objekt
Vill du ta bort de har sidorna fran histariken?
AVbr‘Vt -
Klicka pa knappen Radera H | fonstret som 6ppnas klickar du pa Ta bort BA.
i 6vre hégra hornet. Darefter forsvinner webbplatserna fran din historik.
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Sa flyttar jag tabeller fran Excel till Word

Jag har ménga ganger kdmpat med att
. . 3 A B c E F G
skapa tabeller i Word, och jag maste " — / 5
erkénna :.a'tt jag h?r blivit frus"trergd nar 2 |Februan 339
texten svammat Gver och stallt till det 3w 29
for hela tabellen. Nu har jag insett att 4 s 39
jag bara behoéver skapa tabellen i Excel s | 10
(som ar som gjort for uppgiften) och 6 [ 20
sedan flytta den till Word. 2 el
Med vénlig hélsning . I 48
Saren Svendsen I 2
L EE
11 | 43
- 12 |December. 69
REDAKTORENS KOMMENTAR 13
Tack for tipset som utnyttjar det faktum |14
att Word och Excel ingdr i samma 15
kontorspaket. S& har gor du for att fa 1 Markera de celler i Excel H som du vill infoga
in en tabell i Word. som en tabell i Word. Tryck pa Ctrl + C.
Arkiv Start Infoga Design Layout Referenser Utskick Gr
Januari 32 T
- X | [Calibri (Brodtext) -1 -
Februari 339 D
F K U~ abe X, X* ®
Mars 23 Klistra v = = W =
April 39 T A~ 2~ A« Aa~ A A
Maj 10 Urklipp I Tecken (b1
Jur.'i Y Januari 32
Aul : a3 Februari 339
Augusti 43 Mars 29 A
September | 21 - Aprl 5
Oktober 33 Ma] 0
November | 43 Vi 20
December | 69 i 53
= ; Augusti 43
Inklistringsatternativ: September | 21
] e e e
=, EB oy B Ll LA Oktober 33
Ange standard vid inklistring... November | 43
December | 69
e (cul) |

2 Byt till Word och placera markéren i dokumentet.

Tryck p& Ctrl + V. Tabellen infogas H. Valj typen
Matcha malformatering H.

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se.
Tar vi med det i tidningen far du en gava som tack.

3 Detta kommer att klistra in de
kopierade uppgifterna fran
Excel som en fin tabell @ i Word.

For det har tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

LASARTIPS
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