
KYSY MEILTÄ

 

 


Ota käyttöön Salli vain tämän-
tyyppinen asiakirjan muok-

kaaminen: 4 . Tässä Kommentit 5  
on muokattavissa ilman salasanaa.

Napsauta kohtaa Rajoita  
muotoilemista 3 .



  
 

32 Valitse hieman alempaa vaihto-
ehto Kyllä, aloita suojausten 

käyttäminen 6 .

Avaa asiakirja Wordissa. Valitse 
Tarkista 1  ja sitten Suojaa 2 .

4

1

Jos haluat myöhemmin muokata 
asiakirjaa, valitse kohta Lopeta 

suojaus 10 oikealla.

Kirjoita salasana 7  ja sama toi-
sen kerran 8 . Napsauta OK-pai-

niketta 9 . Asiakirja on nyt lukittu.

6

Voiko Wordiin 
asettaa salasanan?
En halua, että kukaan muu 
Word-ohjelmaani käyttävä voi 
muuttaa tiettyä asiakirjaa tietoko-
neellani. Voinko suojata yksittäisen 
Word-asiakirjan salasanalla?

 VASTAUS  Voit tehdä sen suoraan 
Wordissa. Näytämme, miten temp-
pu tehdään. Voit myös lukita asia-
kirjan vain osittain, jolloin siihen 
voi tehdä joitakin muutoksia.

Kirjoita salasana 11 ja napsauta 
OK -painiketta 12. Voit nyt jatkaa 

asiakirjan muokkaamista.
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Kuva: Blan-K, Dimedrol68 /Shutterstock.com

Jos osoitteessa on nuoli, kuten tässä 1 , 
sitä ei voi kopioida suoraan. Napsauta 

osoitteen oikealla puolella 2 .

Polun voi nyt kopioida leikepöydälle 
näppäinyhdistelmällä CTRL + C 3 .

1

2

Miten kopioin 
tiedoston sijainnin?
Minun on usein kopioitava tietty tiedosto 
tai tiedostopolku Resurssienhallinnassa. 
Polkua ei voi kuitenkaan aina kopioida 
osoiteriviltä. Miten tämän voisi tehdä?

 VASTAUS  Osoitteen esitysmuotoa on muu-
tettava, ennen kuin sen voi kopioida:

Kun asetan DVD-levyn ase-
maan, Resurssienhallinta 
avautuu. Haluaisin käyttää 
toistoon VLC Media Playeriä. 
Miten voin varmistaa, että sitä 
käytetään tulevaisuudessa? 

 VASTAUS  Tämä tehdään 
Windowsin ohjauspaneelista 
kohdasta Automaattinen toisto. 
Menetelmä on seuraava:

DVD-levyjen 
toistaminen

Kirjoita ohjauspaneeli 1  
Windowsin hakukenttään ja 

valitse kohta Ohjauspaneeli 2 .

Napsauta kohtaa 
Automaattinen toisto 4 .

Valitse sen jälkeen 
Laitteisto ja äänet 3 .

Selaa kohtaan DVD-elokuva 5  ja poimi vaihtoehto Toista 
DVD-elokuva... 6 , niin se avataan haluamassasi sovelluksessa.
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Valitse asetuksista kohta 
Sovellukset 3 .

Napsauta Windowsin aloitusta 
hiiren oikealla 1 . Valitse seuraa-

vaksi Asetukset 2 .

21 Valitse vasemmanpuoleisesta  
valikosta Oletussovellukset 4 .3

Tämä ikkuna avautuu. Valitse oh-
jelma Valokuvat 6 , joka on 

Windowsin oma valokuvasovellus.

Napsauta otsikon Valokuvien 
katseluohjelma alla kohtaa 

LibreOffice Draw 5 .

5

Väärä sovellus  
avaa valokuvat
Valokuvat eivät enää avaudu 
Windows 10 -tietokoneellani Kuvat-nä-
kymässä, kuten haluaisin. Sen sijaan 
kuvat avautuvat Draw-piirustusohjel-
massa, joka ei edes sovellu kovin hy-
vin valokuvien käsittelyyn. Miten tä-
män voi muuttaa? 

 VASTAUS  LibreOfficeen kuuluva Draw 
on ilmeisesti valittu vahingossa ku-
vatiedostojen käsittelyn oletussovel-
lukseksi. Tämä on onneksi on helppo 
muuttaa. Määritä vain Valokuvat-työ-
kalu oletussovellukseksi.  Lue tästä, 
miten se tehdään.

Valokuvat 7  on nyt taas valittu-
na Windows 10:ssä valokuvien 

oletussovelukseksi.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Aikoinaan käytettiin näytönsäästä-
jiä eli pieniä animaatioita, kun tie-
tokone ja näyttö olivat käyttämättö-
minä. Onko näitä vielä saatavilla 
Windows 10:een?

 VASTAUS  Kyllä on. Toiminto on tosin 
hieman piilossa Windowsissa. Näy-
tämme tässä, mistä se löytyy.

Valitse kohta Lukitusnäyttö 3   
ikkunan vasemmalla puolella.

Valitse vaihtoehto valikosta  5 . Voit 
esikatsella sitä napsauttamalla  

Esikatselu-painiketta 6 . 

Napsauta työpöytää 1  hiiren oi-
kealla ja valitse Mukauta  2 .

Selaa alaspäin ja valitse Näytön-
säästäjän asetukset 4 .

Tallenna valinta napsauttamalla 
painikkeita Käytä 7  ja OK 8 . 

Näytönsäästäjä on nyt käytössä.

2

4

1

3 5

Miten löydän 
näytönsäästäjiä?

Tässä haluamme, että tiedos-
tot 1  näkyvät luettelona ku-

vakkeiden sijaan. Napsauta paini-
ketta oikeassa alareunassa 2 .

Kaikki kansion tiedostot näky-
vät nyt luettelona 3 . Voit vaih-

taa takaisin kuvakenäkymään toi-
sella painikkeella 4 .

1 2

Helposti luettelonäkymään Resurssienhallinnassa
Tarvitsen usein Resurssienhallinnassa 
yksityiskohtaista näkymää, jossa kaikki 
tiedostonimet näkyvät pitkänä luette-
lona. Siihen pääsee nopeasti muuten-
kin kuin Näytä-valikon kautta. Käytän 
sen sijaan oikeassa alareunassa olevia 
painikkeita. Luulen, että monet eivät 
välttämättä ole edes huomanneet pai-
nikkeiden olemassaoloa.

Ystävällisin terveisin
Peter Sørensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä. Microsoftille myös kii-
tokset tästä yksityiskohdasta, joka hel-
pottaa Resurssienhallinnan käyttöä.
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Aloita napsauttamalla 
verkkokuvaketta 1  Windows 11:n 

oikeassa alareunassa.

1 Napsauta nuolta 2  sen lähiver-
kon vieressä, johon olet parhail-

laan yhteydessä. 

2

Napsauta valikkokohtaa Hallitse 
tunnettuja verkkoja 4 .

Valitse kohta Lisää 
Wi-Fi-asetuksia 3 . 4

Koneeni liittyy 
aiempiin verkkoihin
Olen pitänyt Windows 11 -tietoko-
nettani mukanani monissa paikois-
sa. Hiljattain huomasin, että tieto-
kone yhtäkkiä siirtyi käyttämään 
sen kahvilan verkkoa, jossa sillä 
hetkellä olin. Tämä tapahtui, kos-
ka olin käynyt samassa kahvilassa 
kauan sitten ja käyttänyt verkkoa. 
Tuntuu turvattomalta, että käytän 
vierasta verkkoa niin, etten ole itse 
valinnut sitä. Voiko sen estää?

 VASTAUS  Sen voi tehdä helposti. 
Windowsin asetuksissa on täydelli-
nen luettelo verkoista, joihin tietoko-
neesi on ollut yhteydessä ajan mit-
taan. Voit poistaa verkot, joihin et 
enää halua muodostaa yhteyttä.

Napsauta painiketta Unohda 6

poistettavan verkon kohdalla 5 .53
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Kuva: Skiffcha/Shutterstock.com

Olen käyttänyt Anvir Task 
Manager -ohjelmaa, joka 
auttaa hallitsemaan tieto-
koneen prosesseja. Olen 
kuitenkin huomannut, 
että tietokoneeni hyytyy 
tai on hidastunut, kun 
Anvir on asennettu. Mistä 
tämä voi johtua?

 VASTAUS  Tämä johtunee 
Anvirin asennuksen aikaisis-
ta valinnoista. Poista valinta 
kohdasta Show additional 
buttons. Anvir ohjeineen on 
ladattavissa verkkosivustol-
tamme: kotimikro.fi/2510.

Haluaisin poistaa joitakin 
tiedostoja Appdata-kan-
siosta, jonka pitäisi olla 
käyttäjäkansiossani. En 
kuitenkaan löydä sitä.

 VASTAUS  Kansio on luul-
tavasti edelleen siellä, mutta 
piilotettuna. Valitse Näytä 
Resurssienhallinnassa ja sitten 
Piilotetut kohteet.

Luin Recall-toiminnosta, 
joka tallentaa toiminnot 
eräänlaiseen leikepöy-
tään. En kuitenkaan löydä 
sitä Windowsista. Mistä 
tämä johtuu?

 VASTAUS  Tämä johtuu sii-
tä, että Muistelu (englanniksi 
Recall) ei ole saatavilla EU:ssa 
tietosuojasyistä. Toistaisek-
si  ei vielä tiedetä, tuleeko se 
joskus saataville.

Haluan lukea viestit 
roskapostikansiosta
Ostin ohjelman verkosta ja sain ilmoi-
tuksen, että lisenssiavain lähetettiin 
Gmail-osoitteeseeni. Mitään ei kuiten-
kaan ole tullut. Nyt yritys pyytää mi-
nua tarkistamaan roskapostikansioni. 
Mistä löydän sen Gmailista?

 VASTAUS  Gmailin takana oleva Google 
estää miljardeja roskaposti- ja tieto-
jenkalasteluviestejä päivittäin. Palvelu 
voi kuitenkin erehtyä ja merkitä toivot-
tujakin viestejä roskapostiksi. Jos niin 
käy, löydät viestit roskapostikansiosta. 
Näytämme tässä, mistä se löytyy.

Avaa selaimesi ja siirry osoitteeseen 
gmail.com. Mikäli vasemmalla ole-

vassa kansioluettelossa ei näy heti 
Roskaposti-nimistä kansiota, niin nap-
sauta kohtaa Enemmän 1 .

Napsauta luettelossa nyt näkyvää  
Roskaposti-kansiota 2 .

Täällä ovat kaikki Gmailin roskapos-
teiksi luokittelemat viestit. Merkitse 

ne viestit, jotka eivät ole roskapostia 3 . 
Napsauta kohtaa Ei roskapostia 4 .

Saat ilmoituksen, että kyseiset viestit 
on siirretty postilaatikkoon 5 .

Kun avaat postilaatikkosi 6 , voit lu-
kea nämä viestit sieltä 7 . 

1

2

4 5

3

 

1

2

3

4

5

6

7

KOTIMIKRO 10 ❚�❚�❚� 2025
WWW.KOTIMIKRO.FI 61



KYSY MEILTÄ

Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Miten pääsen 
eroon MSN-
sivusta?
Kun käynnistän Chromen, 
Microsoftin MSN-sivu avau-
tuu automaattisesti, enkä ha-
lua sitä. Enkö voi vain aloit-
taa tyhjältä sivulta aina ava-
tessani selaimen?

 VASTAUS  Ei-toivottu aloitus-
sivu on saattanut tulla se-
laimeesi asentamasi laajen-
nuksen tai tietokoneellesi 
asentamasi ohjelman muka-
na. Onneksi siitä on helppo 
päästä eroon.

Avaa Chrome-selain ja napsauta oi-
kean yläkulman kolmea pistettä 1 .

Valise avautuvasta valikosta 
Asetukset 2   

Napsauta ikkunan vasemmalla puo-
lella kohtaa Käynnistyksessä 3 .

Valitse Avaa uusi välilehti -sivu 4 . 
MSN-sivun ei pitäisi tämän jälkeen 

enää näkyä Chromen aloitussivuna.

1

3 4

2

Siirry kansioon. Napsauta hii-
ren oikealla missä tahansa sa-

rakkeiden yläreunassa 1 . Poista 
valinta kyseisestä sarakkeesta 2 .

Tarpeeton sarake, kuten tässä  
Mitat, on nyt poistettu. Sen 

jälkeen halutut sarakkeet 3  ovat tii-
viimmin yhdessä.

1 2

Poista tarpeettomat sarakkeet Resurssienhallinnasta
Mielestäni kannattaa miettiä, mitä sa-
rakkeita Resurssienhallinnassa haluaa 
näkyvän. Usein siellä näkyy tietoja, 
joita ei koskaan tarvitse. On parempi 
käyttää tilaa viisaasti ja poistaa sarak-
keet, joita ei koskaan käytä. 

Ystävällisin terveisin
Hans Sørensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä. Haluamme kuitenkin 
lisätä, että tämä toimii vain tekemällä 
sen jokaisessa yksittäisessä kansiossa. 
Monien kansioden kohdalla tämä voi 
olla aikaa vievää. Tärkeimpien kansioi-
den, kuten Asiakirjojen ja Kuvien sarak-
keet kannattaa kuitenkin järjestellä.
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Kuva: Pavlo S/Shutterstock.com

    

 

Aktivoi ikkunat 
napsauttamatta niitä

Napsauta aluksi Windowsin 
aloituspainiketta 1 . 

Napsauta sitten kohtaa Muuta 
hiiren toimintaa 5 .

Kirjoita hakukenttään 
ohjauspaneeli 2  ja napsauta 

hakutulosta Ohjauspaneeli 3 . 

Ota seuraavaksi käyttöön vali-
kon kohta Aktivoi ikkuna 

osoittamalla sitä hiirellä 6 .

Napsauta Ohjauspaneelissa 
seuraaaksi kohtaa 

Helppokäyttötoiminnot 4 .

Valitse Käytä-painike 7  ja sit-
ten OK 8 . Ikkunat voi aktivoida 

viemällä hiiren osoittimen niihin.

1
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Minusta on hankalaa napsauttaa hiirellä aina 
kun jotain on avattava tietokoneella. Haluaisin 
napsautella mahdollisimman vähän. Muistaak-
seni on olemassa ohjelma, jolla ikkunat voi akti-
voida yksinkertaisesti siirtämällä hiiren osoitti-
men niiden päälle. Mistä löytäisin sen?

 VASTAUS  Et tarvitse tähän ohjelmaa.  
Voit käyttää Windowsissa asetusta, 
joka tarjoaa juuri tarvitsemasi toimin-
non. Asetus löytyy Ohjauspaneelista 
sekä Windows 10:ssä että 11:ssä. Näy-
tämme tässä, mistä se löytyy.

1

2

3

4

5

6

78

KOTIMIKRO 10 ❚�❚�❚� 2025
WWW.KOTIMIKRO.FI 63



KYSY MEILTÄ

Valitse valikkokohta 
Tietoturva 2 . 

Mene aluksi sivustolle 
myaccount.google.com 1  ja 

kirjaudu sisään tilillesi.

21 Selaa kohtaan Salasana 3   
ja napsauta nuolta 4 .3

Kirjoita nyt uusi salasana 6 .Kirjoita nykyinen salasanasi 5   
ja valitse Seuraava. 5

Miten suojaan 
Gmail-tilini?
Olen huolissani siitä, että joku on päässyt 
käsiksi Gmail-tiliini. Siksi haluan muut-
taa salasanan, mutta en löydä Gmailin 
verkkosivuilta kohtaa, missä toimenpiteen 
voisi tehdä. Mistä se löytyy?

Vahvista uusi salasana 7 . Valitse 
lopuksi Vaihda salasana 8 .4 6

 VASTAUS  Gmail kuuluu 
Google-tiliisi, joten sinun 
on muutettava salasana 
Googlen yleisistä asetuk-
sista. Näin se tehdään:
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: paper cut design, KKarance/Shutterstock.com

Halusimme kääntää koko 
tekstin englanniksi Wordissä. 

Voit valita myös vain osan tekstistä.

Valitse Englanti 5 . Ota käyt-
töön kohta 6 , jos haluat tule-

vaisuudessa käännökset englannik-
si. Napsauta Käännä-painiketta 7 .

Valittu teksti 8  käännetään 
nyt englanniksi.

Valitse Käännä 3  ja sen jäl-
keen Käännä tiedosto 4 .

Napsauta kohtaa Tarkista 1  
ja sitten kohtaa Kieli 2 .1

4 53

2

Käännän tekstin Wordissä
Tiesittekö, että Word-asiakirjan voi 
kääntää suoraan Wordissa? Tämä on 
yllättävä ominaisuus, jonka huomasin 
vasta äskettäin.

Ystävällisin terveisin
Jørn Hansen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Emme ole koskaan kokeilleet tätä omi-
naisuutta, mutta testasimme sitä nyt. 
Se toimii hyvin suomen ja englannin vä-
lillä, joten vinkki on todella hyödyllinen.
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