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Voiko Wordiin
asettaa salasanan?

En halua, ettd kukaan muu
Word-ohjelmaani kéayttdva voi
muuttaa tiettyd asiakirjaa tietoko-
neellani. Voinko suojata yksittdisen
Word-asiakirjan salasanalla?

Postitukset Tarkista Nayta Ohje Acrobat Q Kerro|
| | [] |[o]| 6] ol (5

A

Piilota

entit' | Merkintd | Jaljitys Vertaa Sugjaa

kasinkirjoitus ~

vertaa | Kasinkirottus
|

rajoita [E1

muotoilemista

Suojaa

on Peter Jacksonin ohjaama ensimmainen osa Tolkienin
uvasaagasta. Elokuva avaa Keski-Maan tarinan, jossa nuori
Valtasaormuksen, joka on alun perin luotu pahuuden ruhtinas
altavaa voimaa, mutta myos turmelee kantajansa.

Voit tehd¢ sen suoraan
Wordissa. Naytdmme, miten temp-
pu tehdédn. Voit myés lukita asio-
kirjan vain osittain, jolloin sithen
voi tehd¢ joitakin muutoksia.

Pastitukset Tarkista [ EVETY Ohje

] | 2] =B

entit | Merkintd | Jaljitys Vertaa | Suojaa Piilota
a > > b kasinkirjoitus ~

Acrobat Q Kemo

Vertaa Kasinkirjoitus

pn Peter lacksonin ohjaama ensimmdinen osa Tolkienin
uvasaagasta. Elokuva avaa Keski-Maan tarinan, jossa nuori
Waltasormuksen, joka on alun perin luotu pahuuden ruhtinas
altavaa voimaa, mutta myds turmelee kantajansa.

1 Avaa asiakirja Wordissa. Valitse
Tarkista H ja sitten Suojaa H.

Rajoita muokkaamista ™

1. Muotoilurajoitukset
D Rajoits muotoilu tiettyihin tyyleihin
Asetukset..

2. Muokkausrajoitukset

Salli vain tamantyyppinen asiakifan muckkaaminen:
| kemmentit B i

Poikkeukset {(valinnainen)

Valitse asiakirjan osat ja kayttajat, jotka voivat muokata
niitd vapaasti,
Ryhmat:

Il Kaikki |'

Poikkeukset (valinnainen)

Valitse gsiakirjan osat ja kayttajat, jotka voivat muok
niitd vapaasti.
Ryhmat:

[C[kaikki

25 Lisad kayttajia.

3. Aloita kayttaminen
Haluatko ottaa ndma asetukset kayttoan? (Vaoit poist
kdytostd mydhemmin.)

Kylld, aloita suojausten ké}‘t‘téminenﬂ

2 Napsauta kohtaa Rajoita
muotoilemista H.

3 Ota kayttoon Salli vain tdman-
tyyppinen asiakirjan muok-
kaaminen: H. Tassd Kommentit B
on muokattavissa ilman salasanaa.

Valitse hieman alempaa vaihto-
ehto Kyll&, aloita suojausten
kayttaminen 3.

3 Sugjausten kiyton aloittaminen ? X

ho| Sugjausmenetelma
(@) salasana

{Asiakirjaa ei ole salattu. Pahantahtoiset kayttajat voivat
at muckata tiedostoa ja poistaa salasanan.}
av
ks Vahvista salasana kirjoittamalla se uudelleen: | uun|ﬂ

Kirjoita uusi salasana {valinnainen): ssssse

nM O Kayttdjan todentaminen
in {Todennettu omistaja voi poistaa asiakirjan suojauksen.,
Asiakirja on salattu, ja kiyttd on rajoitettu.)

len ja vaarojen l&pi. He ylittavat lumisia vuoria, vaarallisia
phtaavat muinaisen pahuuden, Balrogin, jonka kanssa
een saattueen, ja muut jatkavat matkaansa surun

tu
Peruuta

Lopeta suojaus

£

B2 B

B - ——a——+ 100%

otikylassa Kontuessa ja paljastaa Sormuksen
d pois kotikylasta, ja han lahtee matkalle yhdessa
ttien, Merri Brandybuckin ja Pippin Tukin kanssa.

Poista asiakirjan suojaus i3 X

ionia vaar| Salasana:

'.o....m

i myds Aragorn, Gondorin perija;

Peruuta

Pippinin lisa!
ja Gandalf.

vaarojen lapi. He ylittavat lumisia vuoria, vaarallisia

wat muinaicen nahuudan Baleagin ionka kances

Kirjoita salasana M ja sama toi-
sen kerran H. Napsauta OK-pai-
niketta HE. Asiakirja on nyt lukittu.
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Jos haluat mydhemmin muokata
asiakirjaa, valitse kohta Lopeta
suojaus @ oikealla.

7 Kirjoita salasana @ ja napsauta
OK -painiketta &. Voit nyt jatkaa
asiakirjan muokkaamista.



Kysy meilta -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LAHETA MEILLE
KYSYMYKSESI

Nailla sivuilla vastaamme
lehden tilaajien kysymyksiin.

DVD-levyjen
toistaminen

Kun asetan DVD-levyn ase-
maan, Resurssienhallinta
avautuu. Haluaisin kéyttéa
toistoon VLC Media Playerié.
Miten voin varmistaa, etté sité
kaytetédn tulevaisuudessa?

Haku  Sovellukser  Asiakijat  Verkko La-heta- kysymys Iehden
—_— artikkeleista ja ohjelmista
Paras vastaavuus tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Etsi verkosta
A2 ohjauspaneeli - My lisas nakutuloksiz

2 ohjauspaneelin asetukset

,O ohjauspaneelin valikko

ITSIH Teme tehdeén 8 | 0 ouspancel @ | . . -
Windowsin ohjauspaneelista 1 Kirjoita ohjauspaneeli £ Mlten kOpIOI“

kohdasta Automaattinen toisto. Windowsin hakukenttdan ja

Menetelmd on seuraava: valitse kohta Ohjauspaneeli H. tlEdOSton Sllalnnlll?

Minun on usein kopioitava tietty tiedosto
tai tiedostopolku Resurssienhallinnassa.
Laitteet ja tulostimet Polkua ei voi kuitenkaan aina kopioida
Lisad laite | Tulostimen lisdasetukset - T T - T - =0
osoiterivilté. Miten témén voisi tehd&?

Jarjestelma ja suojaus
Tarkista tietokoneen tila
Tallenna tiedestojen varmuuskopiot

iﬁi
Tiedostohistoria-teiminnon avulla @ Automaattinen toisto n

Varmuuskopieinti ja palautus (Windows 7) Muuta tietovalineiden tai laitteiden oletus 737U Osoitteen esitysmuotoa on muu-
\‘,ﬁ Veriday o Irtlermiet r?‘) Aani tettava, ennen kuin sen voi kopioida:
Nsyemvennnliiatcitavt S Jarjestelman adnenvoimakkuus | Muutal
, / Laitteisto ja d4net ) i .
%{ By bttect ja Tl tiiet \& Virranhallinta-asetukset « « 4[] » Tamatietokone » Tiedostot » Tarkedt tiedostot > B
Lisaa laite Muuta akkuasetuksia | Muuta virtapaini > : 18 i
Saada yleisesti kaytettyjs siirrettavyysasetuksia Muuta aikaa, jolioin tistokone siirtyy lepot e Mirni Muckkauspaiva
S Ohjelmat Muokkaa virrankiyttésuunnitelmaa B Fopoyts 2 E!orkuu ?.P 2024 13.48
E}‘! Poista asennettu DhjE‘mﬂ * L3 e i) ~ 1 - Hemnakuu 3122024 1348
! Fak Windowsin siirrettévyyskeskus 8] Roskakori * Helmikuu 51220047348
ﬂ Saada yleisesti kdytetty)a sirmettavyysasety & Ladatuttiedostot ~ # Huhtikun 5122004 13.48
: [& Tiedostot * Joulukuu 5.12.2004 1348
2 Valitse sen jéalkeen 3 Napsauta kohtaa = Kuvat P Kesskui 5.12.2094 1348
Laitteisto ja dénet H. Automaattinen toisto H. e ko Lok s
=i Maaliskuu 5.12.2024 1348
20 ki

1 Jos osoitteessa on nuoli, kuten tdssa H,

sitd ei voi kopioida suoraan. Napsauta
DVD-lewyt osoitteen oikealla puolella H.
B pvp-elokuva A Toista DVD-elokuva (VideoLAN VLC media player] v
B Tehostettu DVD-elokuva Toista DVD-elokuva (VideoLAN VLC media player) 6
Etsi uusi DVD-sovellus (Kauppa) < .
. Tyhja DVD Ala tee mitaan o i
. Avaa kansio ja tarkastele tiedostoja (Resurssienhallinta) A Pikakaytts . el
B DYD-aanilevy A o o Elokuu 5122024 1348
T Heinakuu 5122004 1348
B Rezkakan £ Helmikuu 5122024 1348
Blu-ray-levyt ¥ Ladatut tiedostot Huhtikuu 5.12:2024 1348
[Z] Tiedostet + Joulukuu 51220241348
i‘ Blu-ray-elokuva | Valitse oletus ™ = Kuvat o+ Kesakuu 5.12:2024 13.48
Mons Lokakuu 5.12.2024 1348
) Tyhja Blu-ray-levy Valitse oletus v [ Tama tietokone GG A
“W 30-chislktit I
Selaa kohtaan DVD-elokuva H ja poimi vaihtoehto Toista 2 Polun voi nyt kopioida leikepdydalle
DVD-elokuva... @, niin se avataan haluamassasi sovelluksessa. nappéinyhdistelmélla CTRL + C H. @

KOTIMIKRO 10 ™ 2025
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Vaara sovellus

avaa valokuvat

Valokuvat eivét endé avaudu

Windows 10 -tietokoneellani Kuvat-né-

kymdssd, kuten haluaisin. Sen sijaan
kuvat avautuvat Draw-piirustusohjel-
massa, joka ei edes sovellu kovin hy-
vin valokuvien késittelyyn. Miten ta-
mén voi muuttaa?

LibreOfficeen kuuluva Draw
on ilmeisesti valittu vahingossa ku-
vatiedostojen kdsittelyn oletussovel-
lukseksi. Témd on onneksi on helppo
muuttaa. Mddritd vain Valokuvat-tys-
kalu oletussovellukseksi. Lue tastd,
miten se tehd&dn.

Levynhallinta ﬁ Aloitus
Tietokoneen hallinta [assras] L
=‘- Laitteet
Windows PowerShell Blustooth: tulostimet, hiin Etsl asetus £
Windows PowerShell (jarjestelmanvahvoja)
Sovallaksat
Tehtévienhallinta )
Asetukset E_: Sovellukset - :
Resurssienhallinta B=  Poistz asennus oletisasetukset i sovellukset ja ominaisuudet
Etsi
Suorita i=  Oletussovellukset B
Sammuta tai kirjaudu ulos % L, Aputoiminnot O Offiine-kartat
S - b Lukija, suurennuslasi, suur ml S
fyBpoyta gt
kontrast
S O Haku =i [ Sivustojen sovellukset
1 Napsauta Windowsin aloitusta 2 Valitse asetuksista kohta Valitse vasemmanpuoleisesta
hiiren oikealla H. Valitse seuraa- Sovellukset H. valikosta Oletussovellukset H.

vaksi Asetukset H.

Musiikkisoitin

- Mediasoitin

Valokuvien katseluohjelma

U LibreOffice Draw B

Videasoitin

- Mediasoitin

Valitse sovellus Musiikkisoitin

n Leikkaa ja luonnostele - Mediasoitin
LibreOffice Draw ) .

E Walokuvien katseluohjelma

Paint . Valokuvat [

Paint 3D ) N
Videasaitin
. Valokuvat @ - Meadiasoitin

Napsauta otsikon Valokuvien
katseluohjelma alla kohtaa
LibreOffice Draw H.

KOTIMIKRO 10 M 2025
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Tama ikkuna avautuu. Valitse oh- Valokuvat H on nyt taas valittu-
jelma Valokuvat B, joka on na Windows 10:ssa valokuvien
Windowsin oma valokuvasovellus. oletussovelukseksi.



Miten loydan
naytonsaastajia?

Aikoinaan kéaytettiin ndytonséadsta-
jié eli pienid animaatioita, kun tie-
tokone ja n&ytté olivat kéyttamétts-
mind. Onko néitd vield saatavilla
Windows 10:een?

VLBLUEY Kylla on. Toiminto on tosin
hieman piilossa Windowsissa. N&y-
tdmme téssd, mistd se loytyy.

MNayta
Lajitteluperuste

Paivitd

Lirta
Liitd pikakuvake
Kumoa Mimed uudelleen Ctrl+Z

UWTSettings

Uusi

1 Mayton asetukset
2 Mukauta B

1 Napsauta tyopdytaa H hiiren oi-
kealla ja valitse Mukauta H.

‘Mukauttaminen
I B Tausta
€3 Varit

DB Lukitusnaytto

2 Teemat

2 Valitse kohta Lukitusnaytté H
ikkunan vasemmalla puolella.

Nayta lukitusnayton taustakuva kifjautumisnaytos:
@D «ayicsss

Naytdn aikakatkaisun asetukset

Naytdnsaastajan asetukset

Maytonsaastaja

Nauhat v Asetukset.., Esikatselu
(Ei mitaan)

Kolmiulotteinen teksti aadi kirjautuminen

Kuplat

Tyhja

Vaeltavat kuviot tuskykys saatamalla nayton
Valokuvat ksia.

Muuta virranhallinta-asetuksia

Peruuta Kaytg

o 1]

—

brisadstajd

hat w Asetukset.., Esikatselu

itdan)
iulotteinen teksti t’aadi kifjautuminen
at

g
avat kuviot ftuskykya saatamalla nayton
kuvat ksia,

a vimanhallinta-asetuksia

e

Kayta

3 Selaa alaspéin ja valitse Nayton-
saastdjan asetukset M.

Helposti luettelonakymaan Resurssienhallinnassa

Tarvitsen usein Resurssienhallinnassa
yksityiskohtaista ndkymaa, jossa kaikki
tiedostonimet nékyvét pitk&na luette-
lona. Siihen paasee nopeasti muuten-
kin kuin N&yta-valikon kautta. Kaytan
sen sijaan oikeassa alareunassa olevia
painikkeita. Luulen, ettd monet eivat
valttamatta ole edes huomanneet pai-
nikkeiden olemassaoloa.

Ystavéllisin terveisin
Peter Sorensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI

Kiitos vinkista. Microsoftille myds Kii-
tokset tasta yksityiskohdasta, joka hel-
pottaa Resurssienhallinnan kaytta.

Valitse vaihtoehto valikosta H. Voit
esikatsella sité napsauttamalla
Esikatselu-painiketta @.

Tallenna valinta napsauttamalla
painikkeita Kayta 4 ja OK H.
Naytonséaastaja on nyt kdytdssa.

¥

Hae: L

< Kuvat » LosAngel...

+ O

IMG_5444

<
w A < Kuvat » Los Angel... v O =
&
MNimi Panvamadra >
(5] 1MG_6444 1082019914 <
IMG_6457 1002019 9,18 ﬂ
[=] mG_6485 8 10.9.2019 10,05 ——
8] 1nm6_6512 10.9.2019 10.30 g
[%] 66530 0.9.2019 11.02
[=] IMG_g587 10,9.2019 11.54 =
[=] 66633 10:9.2019 12.29 d
8] IMG_6822 53.2021 10.03
=] 1nMG_6841 21 10.00
[ T raannd 4

E&

1 Tassa haluamme, etté tiedos-
tot H nakyvat luettelona ku-
vakkeiden sijaan. Napsauta paini-
ketta oikeassa alareunassa H.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Téasta vinkista palkintona on Sandberg USB C-laturi.

2 Kaikki kansion tiedostot naky-

vat nyt luettelona H. Voit vaih-

taa takaisin kuvakendkymaan toi-
sella painikkeella H.

Sizgpues 9
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Koneeniliittyy = 7% =
aiempiin verkko

)

Olen pitémyt Windows 11 -tietoko- .
nettani mukanani monissa paikois-
sa. Hiljattain huomasin, etté tieto- | 2y o
kone yhtakkict Siil‘tyi kayttamaan KCM-net_5GHz Ei yhteytta Lentotila
sen kahvilan verkkoa, jossa sill& .
hetke_llct _c_>11n. Tama tapahtui, _kos- % 5 - :
ka olin kaynyt samassa kahvilassa
kauqn Sitten jq k&ytt&nyt Vel‘kkoct. 4 Helppokaytiotoir  Energiansaastd Live-tekstitys
Tuntuu turvattomalta, etté kdaytdn
vierasta verkkoa niin, etten ole itse & °
valinnut sité. Voiko sen esté&d?
dx. @ =]
\AB1UE] Sen voi tehdd helposti.
Windowsin asetuksissa on tdydelli- A B ¥ @ 531260'2‘: ) D &
nen luettelo verkoista, joihin tietoko- =
neesi on ollut yhteydessd ajan mit- 1 Aloita napsauttamalla Napsauta nuolta B sen lahiver-
taan. Voit poistaa verkot, joihin et verkkokuvaketta © Windows 11:n kon vieressd, johon olet parhail-
endd halua muodostaa yhteyttd. oikeassa alareunassa. laan yhteydessa.
| < wian a A WLAN
Lisaa uusiverkko Lis&d verkko
= KOM-net 5GHz @ -
;] Yhiistetty, suojattu ”:“5 Kahteen KOM-net_5GHz ominaisuudet
2 Yhdistetty, suojattu
2 wi-riioo B Unchda @ >
Katkaise yhteys
[ﬁ] Mayta kaytettavissa olevat verkot
Za KOM-net 2.4GHz
g - > KOM-net_5GHz Unohda >
— . Hallitse tunnettuja verkkoja [
%g BN-Office T Verkastojen lisaaminen, poistaminen ja muakkaaminen
f@ Hae ohjeita
‘Za Bonnier-BYOD Laitteiston ominaisuudet
A i:':E Tarkastele ja hallitse W|-Fi-sovittimen aminaisuuksia
e s Satunnaiset laiteosoitteet
| S hiade by C | 4 Auta varmistamaan tietosucjasi vaikeuttamalla |aittees sijainn
Valitse kohta Lisaa n Napsauta valikkokohtaa Hallitse Napsauta painiketta Unohda @
Wi-Fi-asetuksia H. tunnettuja verkkoja H. poistettavan verkon kohdalla H.

KOTIMIKRO 10 M 2025
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Haluan lukea viestit
roskapostikansiosta

Ostin ohjelman verkosta ja sain ilmoi-
tuksen, ett& lisenssiavain lghetettiin
Gmail-osoitteeseeni. Mitéén ei kuiten-
kaan ole tullut. Nyt yritys pyytéd mi-
nua tarkistamaan roskapostikansioni.
Misté 16ydén sen Gmailista?

Gmailin takana oleva Google
estdd miljardeja roskaposti- ja tieto-
jenkalasteluviestejd paivittGin. Palvelu
voi kuitenkin erehtyd ja merkitd toivot-
tujakin viestej& roskapostiksi. Jos niin
kay, 16ydat viestit roskapostikansiosta.
Naytdmme tdssd, mistd se 10ytyy.

B R Yl g Oo- e
f Kirjoita viesti
kd Ensisij
K Postilaatikko 21
¢ Tahdelliset ol
® Mydhemmaksi siirretyt ol
B> Lahetetyt .
Fin|
[ Luonnokset 1
) Fin
~  Enemman @
AS

1 Avaa selaimesi ja siirry osoitteeseen
gmail.com. Mikéli vasemmalla ole-
vassa kansioluettelossa ei ndy heti
Roskaposti-nimista kansiota, niin nap-
sauta kohtaa Enemmaén H.

B Lahetetyt

[ Luonnokset 1
~  Vahemman

) Tarkeat

Ee Ajoitettu

IE]  Kaikki viestit

(0 RoskapostiE 4
M Roskakori

» [ Luokat

#  Hallinnoi tunnisteita

 Lahettaia ~ | [ Millointahansa ~ || Sisaltas liiet

[ ~ Poista pysyvasti Eiroskapostill &

[ - Abelssoft ‘Automatically n
B

[E - Abelssoft Discover countl

Abelssoft Discover how A

Abelssoft Your digital safe

2 Napsauta luettelossa nyt nakyvaa
Roskaposti-kansiota H.

3 Taalla ovat kaikki Gmailin roskapos-
teiksi luokittelemat viestit. Merkitse
ne viestit, jotka eivat ole roskapostia H.
Napsauta kohtaa Ei roskapostia H.

erkinta poistettu ja keskustelut siirretty postilaatikkoon. |5
viestit menevat postilaatikkoon.

Saat iimoituksen, ettd kyseiset viestit
on siirretty postilaatikkoon H.

Kuva: Skiffcha/Shutterstock.com

M Gmail Q, Hae viesteist
5 EEVERL Yo 3 O~ =
f Kirjoita viesti
Ed  Ensisijainen

Ed Postilaatikke @ 23
¥y Tahdelliset Abelssoft
®© Myshemmaksi siirretyt Abelssoft
B> Lahetetyt

Olav Olsg
[ Luonnckset 11

Olav Olsg

~  Enemmaén

5 Kun avaat postilaatikkosi B, voit lu-
kea ndma viestit sieltd H.

Olen kéyttinyt Anvir Task
Manager -ohjelmaa, joka
auttaa hallitsemaan tieto-
koneen prosesseja. Olen
kuitenkin huomannut,
etta tietokoneeni hyytyy
tai on hidastunut, kun
Anvir on asennettu. Mista
tama voi johtua?

VASTAUS Tamd johtunee
Anvirin asennuksen aikaisis-
ta valinnoista. Poista valinta
kohdasta Show additional
buttons. Anvir ohjeineen on
ladattavissa verkkosivustol-
tamme: kotimikro.fi/2510.

Haluaisin poistaa joitakin
tiedostoja Appdata-kan-
siosta, jonka pitiisi olla
kéyttijikansiossani. En
kuitenkaan loyda sita.

VASTAUS Kansio on luul-
tavasti edelleen sielld, mutta
piilotettuna. Valitse Nayta
Resurssienhallinnassa ja sitten
Piilotetut kohteet.

Luin Recall-toiminnosta,
joka tallentaa toiminnot
erainlaiseen leikepdy-
taan. En kuitenkaan loyda
sitd Windowsista. Mista
tama johtuu?

VASTAUS Tama johtuu sii-
ta, ettd Muistelu (englanniksi
Recall) ei ole saatavilla EU:ssa
tietosuojasyista. Toistaisek-

si ei viela tiedeta, tuleeko se
joskus saataville.

KOTIMIKRO 10 M 2025
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Miten padsen

-

W 9 @& © O

Gmail Kuvahaku 333 o

Lv... ! Hae Google Lensilla
Kaanna...
@ Etsi ja muckkaa

[}  Strimaa, tallenna ja jaa

& Lisas tyskaluja

@ Chje
!s! Asetuksetn

8 Poistu

eroon MSN-
sivusta?

Avaa Chrome-selain ja napsauta oi-
kean yldkulman kolmea pistetta H.

2 Valise avautuvasta valikosta
Asetukset B

Kun k&ynnistén Chromen,
Microsoftin MSN-sivu avau-
tuu automaattisesti, enké ha-
lua sité. Enko voi vain aloit-
taa tyhjalta sivulta aina ava-
tessani selaimen?

Ei-toivottu aloitus-
sivu on saattanut tulla se-
laimeesi asentamasi laajen-
nuksen tai tietokoneellesi

o » 2 B &

=

Yksityisyys ja turvallisuus
Suorituskyky

Ulkoasu

Hakukone

Oletusselain

Kaynnistyksessa H

Kielet

Q Hae asetuksista

Kaynnistyksess3

% Avaa Uusi valilehti -sivu
QO iatka siits, mihin jait

O Avaa tietty sivu tai sivujoukko

asentamasi ohjelman muka- 3

na. Onneksi siitd on helppo
pé&dstd eroon.

Napsauta ikkunan vasemmalla puo-
lella kohtaa Kdynnistyksessa H.

Valitse Avaa uusi vélilehti -sivu H.
MSN-sivun ei pitéisi taman jalkeen

endé nakya Chromen aloitussivuna.

Poista tarpeettomat sarakkeet Resurssienhallinnasta

Mielestani kannattaa miettia, mita sa-
rakkeita Resurssienhallinnassa haluaa
nakyvan. Usein siella nakyy tietoja,
joita ei koskaan tarvitse. On parempi
kayttaa tilaa viisaasti ja poistaa sarak-
keet, joita ei koskaan kayta.

Ystévéllisin terveisin
Hans Serensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkista. Haluamme kuitenkin
lisata, ettd tama toimii vain tekemalla

sen jokaisessa yksittdisessa kansiossa.

Monien kansioden kohdalla tdma voi
olla aikaa vievéa. Tarkeimpien kansioi-

den, kuten Asiakirjojen ja Kuvien sarak-

keet kannattaa kuitenkin jarjestell&.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheté vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi

Mitat Tuwmni Kakn
Sovita kaikkien sarakkeiden koko nakymaar|
Muokkauspaiva

v Tyyppi
Koko
Luontipsiva
Tekijat
Luokat
Tunnisteet
Otsikko
H- witat
Lis3a...
Microsoft Word -t...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P... 40

Muokkauspaiva H Koke

Tyyppi

Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio

Microsoft Edge P... 245k

OpenDocument-l... 20kt

9.1.202513.36 Microsoft Word -t... 19kt

11.8.2023 11.52 Microsoft Edge P... 4kt

27.7.2021 830 Microsoft Edge P... 4067 kt

1 Siirry kansioon. Napsauta hii-
ren oikealla miss& tahansa sa-
rakkeiden yldreunassa H. Poista
valinta kyseisesta sarakkeesta H.

Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Tasté vinkista palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronappaimisto.
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p) Tarpeeton sarake, kuten tdssa
Mitat, on nyt poistettu. Sen
jalkeen halutut sarakkeet E ovat tii-
viimmin yhdessa.

LUKIJAVINKKI




[ =

Minusta on hankalaa napsauttaa hiirelld aina
kun jotain on avattava tietokoneella. Haluaisin
napsautella mahdollisimman véhén. Muistaak-
seni on olemassa ohjelma, jolla ikkunat voi akti-
voida yksinkertaisesti siirtémdlla hiiren osoitti-
men niiden paélle. Misté 16ytdisin sen?

Aktivoi ikkunat
napsauttamatta niita

Et tarvitse t&thdn ohjelmaa.
Voit kayttad Windowsissa asetusta,
joka tarjoaa juuri tarvitsemasi toimin-
non. Asetus 16ytyy Ohjauspaneelista
sekd Windows 10:ssd ettd 11:ssd. Néy-
tdmme téssd, mistd se 16ytyy.

= O X

Q ohjauspaneeﬁ‘ 2]

Paras vastaavuus

| Ohjauspaneeli [F]

Jarjestelma
Etsi verkosta

ohjauspaneeli - Nayt5 lis33

hakutuloksiz

Q, ohjauspaneelin asetukset &

@ Sovellukset Asiakirjat Verkko Asetul

Makyma Ryhmitelty ~

Kayteajailit
# Muuta tilin tyyppia

Ulkoasu ja mukauttaminen
E -
| 1%

Aika- ja alueasetukset

Vaihda paivamaira-, aika- tai lukumuotea

Helppokayttstoiminnot 1
Anna Windowsin ehdottaa asetuksia

Paranna naytan nakyvyytta

1 Napsauta aluksi Windowsin
aloituspainiketta H.

p) Kirjoita hakukenttdan
ohjauspaneeli H ja napsauta
hakutulosta Ohjauspaneeli H.

3 Napsauta Ohjauspaneelissa
seuraaaksi kohtaa
Helppokayttotoiminnot H.

auspaneeli » Helppokayttotoiminnot »

Helppokayttdkeskus
Anna Windowsin ehdottaa asetuksia | Paranna nay
Muuta hiiren toimintaa [ Muuta nappsimistan toi

(7) Erittain suuri ]: () Erittain suuri :[
valkoinen musta

Hallitse hiirtd ndppaimistdn avulla
[C] Ota kayttoon hiirinappaimet
Kayta numeronappaimistoa hiiren siitamiseksi naytossa.
Maarits hiirinappdimet
Helpota ikkunoiden hallintaa
E. Aktivoi ikkuna osoittamalla sita hiirella

Katso myos
Hiiren asetukset

Tarkastele kiytta helpottavia toimintoja verkossa

(] Estd ikkunoiden autemaattinen jarjestaminen ruudun reunaan

refla

[jestaminen ruudun reunaan siirettiessa

ltoja verkassa

ja tictokoneessa. Useamman kuin yhden ehjelman suorittaminen

0K E Peruuta Kayta

Napsauta sitten kohtaa Muuta
hiiren toimintaa H.

Ota seuraavaksi kayttdéon vali-
kon kohta Aktivoi ikkuna
osoittamalla sita hiirella 3.

Valitse Kayta-painike H ja sit-
ten OK H. lkkunat voi aktivoida
viemalla hiiren osoittimen niihin.

Kuva: Pavlo S/Shutterstock.com
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Miten suojaan
5 ) Gmail-tilini?

Olen huolissani siitd, ettd joku on p&dssyt VASIEUEY Gmail kuuluu

kéasiksi Gmail-tiliini. Siksi haluan muut- Google-tiliisi, joten sinun
taa salasanan, mutta en 16ydd@ Gmailin on muutettava salasana
verkkosivuilta kohtaa, missé toimenpiteen ~ Googlen yleisistd asetuk-
voisi tehda. Misté se loytyy? sista. N&in se tehdéadn:
v G Google-tilipahvelu x + e s '
Google Tili Q  Hae Google-tililta Kaksivaiheinen vahvistus
€« < G  hitps;//myaccount.google.com 0] e B . o
Kaksivaiheinen vahvistus ei ole paalla
e Etusi
Google Tili BEk
35 Henkilokohtaiset tiedot ses Salasana A o>
) Vaihdettu viimeksi 2.9.2021
@ Etusivu C® Dataja yksityisyys
=E] Henkilokohtaiset tiedot & Tietoturva E1 Ohita salasana kun mahdollista
C® Dataja yksityisyys 2% Ihriset ja jakaminen o Paalla
B Tietoturva Maksut ja tilaukset
= S Google-kehote
2Y  Ihmiset ja jakaminen g 1laite
@ Tietoja
B Maksut ja tilaukset
1 Mene aluksi sivustolle 2 Valitse valikkokohta 3 Selaa kohtaan Salasana H

myaccount.google.com H ja Tietoturva H. ja napsauta nuolta H@.

kirjaudu sis&an tilillesi.

Salasanan vahvuus: Vahva

Tervetuloa Google Tili Merkkeja on oltava vahintaan 8. Ala kayta toisel

salasanaa tai liian iimeista sanaa, kuten lemmi

e . o = N

I\\® jussivirtanen100@gmail.com « ) & Salasana

- - Vahvista uusi sal a
................

Vahvista henkildllisyytesi jatkaaksesi — Uusi salasana

Lisaé salasana
sesssssansnssres B Vaihda salasana 8
Salasanan vahvuus: Vahva

Merkkejd on oltava vahintaan 8. Ala kayta to
salasanaa tai liian ilmeista sanaa, kuten lem

[ nNaytasalasana

tosuoja Ehdot Ohje Tietoja

[— Vahvista uusi salasana

Kirjoita nykyinen salasanasi H Kirjoita nyt uusi salasana B. Vahvista uusi salasana H. Valitse
ja valitse Seuraava. lopuksi Vaihda salasana H.
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Kaannan tekstin Wordissa

Tiesitteko, ettd Word-asiakirjan voi
kaantaa suoraan Wordissa? Tama on
yllattava ominaisuus, jonka huomasin
vasta askettain.

Ystéavdllisin terveisin
Jorn Hansen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI

Emme ole koskaan kokeilleet t&té omi-
naisuutta, mutta testasimme sita nyt.
Se toimii hyvin suomen ja englannin vé-
lilla, joten vinkki on todella hyédyllinen.

LUKIJAVINKKI

I‘Taru sormusten herrasta: Sormuksen ritarit” on Peter Jacks
klassiseen fantasiatrilogiaan perustuvasta elokuvasaagasta,

hobitti Frodo Reppul] saa haltuunsa mahtavan Valtasormuks|
Sauronin toimesta. Sormuksen hallinta antaa valtavaa voima)

Tarinan alussa velho Gandalf Harmaa vierailee Frodon kotiky
todellisen luonteen. Frodo tajuaa, ettd Sormus on vietava pd
uskollisen ystavansa Samvais Gamain seka muiden hobittien,

Matkan aikana Frodo ja hanen seurueensa kohtaavat monia
palvelijat, jotka etsivat kiihkedsti Sormusta. He |Gytavat turvg
Elrend kutsuu koolle neuvoston paattamasn Sormuksen koh
muodostaa Sormuksen saattue, joka vie Sormuksen Mordori
tulessa, Saattueeseen liittyvat Frodon, Samin, Merrin ja Pipp
Legolas, haltia; Gimli, kaapio; Boromir, Gendorin soturi; ja G

Saattueen matka vie heiddt monenlaisten maisemien ja vaarf

Viittaukset ~ Postitukset  Tarkista Kl Nayta

Ij% B/:é £ Uusi kommentti 7

Tarkista Kieli x E
okayttoisyys v
pokayttdisyys Kommentit]

sten herrasta: Sormuksen ritarit" on Peter Jackso
antasiatrilogiaan perustuvasta elokuvasaagasta. El
o Reppuli saa haltuunsa mahtavan Valtasormukse
mesta. Sormuksen hallinta antaa valtavaa voimaa

1 Halusimme kaéntaa koko
tekstin englanniksi Wordissa.
Voit valita my&s vain osan tekstista.

p) Napsauta kohtaa Tarkista
ja sitten kohtaa Kieli H.

Keh | i it

Kommentit

b K&énné valinta

¥ :E;, Kaanna valittu kohde
e Microsoft-kaantdjan avulla g
giaa vaa

Kaénna tiedosto 1 on 4

ga h
muk: ;’ Luo asiakirjasta kadnnetty kopio my
Microsoft-kaantajan avulla

andalf Harmaa vierailee Frodon kotikyldssa Kontug
odo tajuaa, ettd Sormus on vietdva pois kotikylast

Valinta  Asiakirja 5

Luo t4st4 asiakirjasta kdannetty kopio

Kielesta:
Automaattinen tunnistus -

Kieleen: Englanti ~H

B Kaanna aina tahan kieleen

B "The Lord of the Rings: The Knights of the Rin
fantasy trilogy, directed by Peter Jackson. The
hobbit Frodo Baggins gains possession of the
prince Sauron. Controlling the ring gives enor

At the beginning of the story, the wizard Gan
the true nature of the Ring. Frodo realizes th
embarks on a journey with his loyal friend Sa
Tuk.

Along the way, Frodo and his entourage encol
who are frantically searching for the Ring. Th
convenes a council to decide the fate of the H
Ring, which will take the Ring to Mordor, whe

3 Valitse Kaanna H ja sen jal-
keen Kaanna tiedosto M.

Valitse Englanti H. Ota kayt-
166n kohta @, jos haluat tule-
vaisuudessa kdannokset englannik-
si. Napsauta Kaanna-painiketta H.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Tasta vinkista palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: paper cut design, KKarance/Shutterstock.com

Valittu teksti B kd&nnetéan
nyt englanniksi.
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