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Marker Tillat bare denne typen 
redigering i dokumentet 4 . Vi 

velger å la folk uten passord få lov til å 
legge inn Kommentarer 5 .

Klikk på Begrens 
redigering 3 .

 

32 Deretter velger vi Ja, start akti-
vering av beskyttelse 6  litt

lenger nede.

Åpne et dokument i Word. Velg 
Se gjennom 1  og Beskytt 2 .

4

1

Når du senere vil jobbe i doku-
mentet, klikker du på Stopp  

beskyttelse 10 til høyre.

Skriv et passord 7 , og gjenta 
passordet 8 . Klikk på OK 9 .  

Dermed er dokumentet låst.

6

Kan jeg passordbeskytte 
et Word-dokument?
Jeg vil gjerne sikre meg mot at  
andre som bruker maskinen min, 
kan gjøre endringer i et dokument. 
Er det mulig å passordbeskytte et 
enkelt Word-dokument?

 SVAR  Ja, og det kan du gjøre i Word. 
Her ser du hvordan. Du kan til og 
med låse deler av dokumentet, slik 
at folk uten passord fortsatt kan  
gjøre visse typer endringer.

Oppgi passordet 11 fulgt av OK 12 
for gjenoppta redigering.75
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Spør oss-redaktør
Steffen Slumstrup Nielsen

SEND OSS DINE 
PC-SPØRSMÅL

På disse sidene svarer vi  
på utvalgte spørsmål fra  
bladets abonnenter.   
 
Du kan alltid sende  
oss spørsmål om 
artikler og programmer  
fra bladet, og generelt  
om datamaskinen på:
komputer.no/spoeross

Foto:Blan-K, Dimedrol68 /Shutterstock.com

Når adressen vises med piler, som her 
1 , er det ikke mulig å kopiere den uten 

videre. Klikk til høyre for adressen 2 .

Med Ctrl + C kan du nå kopiere 
banen 3  til utklippstavlen.

1

2

Hvordan kopierer jeg 
filplasseringen?
I Filutforsker har jeg ofte behov for å kopi­
ere en bane til en bestemt fil eller mappe. 
Men ofte er det ikke mulig å kopiere ba­
nen fra adressefeltet, så hva gjør jeg da?

 SVAR  Du må endre måten adressen står 
på før du kan kopiere. Her ser du hvordan.

Når jeg legger en dvd i disk­
stasjonen, åpnes Filutforsker. 
Jeg vil heller at den skal spil­
les av med det samme i video­
programmet VLC Media Play­
er. Hvordan får jeg til det? 

 SVAR  Det gjør du i innstillings-
vinduet Autokjør, som du finner 
i Windows’ Kontrollpanel. Her 
ser du hvordan.

Spill av dvd  
med én gang

Skriv Kontrollpanel 1  i 
Windows’ søkefelt, og klikk 

på Kontrollpanel 2 .

Klikk på
Autokjør 4 .

Velg Maskinvare 
og lyd 3 .

Bla ned til DVD-film 5 , og velg Spill DVD-film 6 . Da spilles 
dvd-er i favorittprogrammet så snart de legges i diskstasjonen.

1
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Klikk på kategorien Apper 3  
i vinduet med innstillinger.

Høyreklikk på startknappen i  
Windows 1 . Deretter velger du  

Innstillinger 2 .

21 I oversikten til venstre velger 
du Standardapper 4 .3

Da ser du dette vinduet. Velg 
Bilder 6 , som er Windows’  

eget bildevisningsprogram.

Klikk på LibreOffice Draw 5  
under Bildevisningsprogram. 5

Bilder åpnes  
i feil program
Når jeg prøver å åpne bilder på maski-
nen, blir de ikke lenger åpnet med vis-
ningsprogrammet Bilder i Windows 10, 
slik jeg helst vil ha det. I stedet åpnes 
bildene i tegneprogrammet Draw, som 
er lite egnet til bildebehandling. Hvor-
dan endrer jeg det? 

 SVAR  LibreOffice-verktøyet Draw har 
sannsynligvis blitt valgt som standard-
program for bildebehandling ved en 
feil, men problemet er lett å løse. Det  
er nemlig enkelt å velge Bilder som 
standardapp i stedet. Her ser du 
fremgangsmåten.

Nå har du igjen Bilder 7   
som standardprogram til  

å åpne bildefiler i Windows 10. 
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Har du et tips, kan du sende det til tips@komputer.no
Kommer tipset ditt i bladet, får du en premie. 
For dette tipset var premien en USB-C-lader fra Sandberg.

I gamle dager kunne man velge 
en skjermsparer, altså en liten film 
som ble vist og gikk i sløyfe når 
maskinen ikke var i bruk. Finnes 
muligheten i Windows 10?

 SVAR  Ja, det gjør den. Funksjonen  
er bare litt bedre gjemt enn før. Her 
viser vi vei til verktøyet.

Velg Låseskjerm 3   
til venstre i vinduet.

Velg en skjermbeskytter  5 . Du ser 
(logisk nok) en forhåndsvisning 

ved å klikke på Forhåndsvisning 6 . 

Høyreklikk på skrivebordet 1 , og 
velg Tilpass  2 .

Bla ned og klikk på Skjerm­
beskytterinnstillinger 4 .

Lagre valget ved å klikke på  
Bruk 7  og OK 8 . Dermed har 

du en skjermsparer på maskinen.

2

4

1

3 5

Finnes fortsatt 
skjermsparere?

Her vil vi ha filer 1  i Filut­
forsker vist som en liste, og 

ikke som ikoner. Klikk på knappen 
for detaljvisning 2 .

Dermed vises alle filene 3  i 
mappen i en liste. Med den 

andre knappen 4  kan du gå tilbake 
til ikonvisning.

1 2

Raskt skifte til listevisning i Filutforsker
I Filutforsker har jeg ofte behov for å 
bytte til detaljert visning, der man ser 
alle filnavnene på en lang liste. Det kan 
man faktisk gjøre ganske raskt og uten 
å gå via den vanlige ”Vis”-menyen.  
I stedet bruker jeg knappene nede  
til høyre. Jeg tror ikke det er mange 
pc-brukere som er klar over at den  
i det hele tatt finnes.

Vennlig hilsen
Filip Sørensen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Takk for godt tips! Microsoft skal  
ha ros for denne gode detaljen som  
forenkler arbeidsgangen i Filutforsker.
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Klikk først på Wi-Fi-symbolet 1  
nederst til høyre i Windows 11.1 Klikk på pilen 2  ved det nett

verket du er koblet til nå. 2

Klikk på Administrer kjente 
nettverk 4 .

Deretter klikker du på Flere 
Wi-Fi-innstillinger 3 . 4

Maskinen vil koble
til gamle nettverk
Windows 11-maskinen har etter 
hvert vært med overalt. Nylig opp-
levde jeg at den plutselig koblet seg 
på nettverket til kafeen jeg satt på. 
Det skjedde fordi jeg hadde vært 
samme sted og brukt nettverket en 
gang for lenge siden. Det virker  
ikke trygt at jeg uten videre kan 
bruke et fremmed nettverk uten å 
ha valgt det. Er det mulig å unngå?

 SVAR  Det er en ganske enkel sak  
å ordne. I Windows-innstillingene  
finnes det nemlig en fullstendig 
liste over nettverk maskinen har 
vært tilkoblet tidligere. Du kan  
fjerne det eller de nettverkene  
du ikke lenger ønsker å bruke.

Finn et uønsket nettverk 5 ,  
og klikk på Glem 6 .53
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Jeg har jobbet litt med 
programmet Anvir Task 
Manager, som hjelper til 
med å administrere pro­
sessene på maskinen. 
Det hender at maskinen 
fryser eller reagerer tregt 
når Anvir er installert. 
Hva er grunnen til det?

 SVAR  Det har trolig å gjøre 
med valgene du tok under 
installeringen, der du bør velge 
bort punktet Show additional 
buttons ... Du finner Anvir og 
en veiledning på  
komputer.no/2510

Jeg vil gjerne slette noen 
filer fra mappen Appdata,  
som burde ligge i bruker­
mappen, men der er den 
ikke, så hva gjør jeg?

 SVAR  Mappen er der nok 
fortsatt, den er bare skjult. For 
å gjøre mappen synlig igjen, 
velger du Vis i Filutforsker og 
markerer Skjulte elementer.

Jeg leste om Recall- 
funksjonen i Windows 
som skal lagre alle ak­
tiviteter på en slags 
utklippstavle, men finner 
den ikke. Hvorfor ikke?

 SVAR  Personvernhensyn gjør 
at Recall (som kan oversettes 
til ”gjenkalling”) ikke er til-
gjengelig i EU/EØS. Foreløpig 
er det også høyst usikkert om 
den noen gang blir det.

Hvor er søppelpost-
mappen?
Jeg kjøpte et program på nettet og fikk 
beskjed om at lisensnøkkelen ble sendt 
til min Gmail-adresse. Der har den 
ikke dukket opp, og nå ber selskapet 
om at jeg sjekker mappen for uønsket 
e-post. Hvor ligger den i Gmail?

 SVAR  Google, som står bak Gmail,  
blokkerer milliarder av søppel- og  
svindelmeldinger hver eneste dag.  
Tjenesten kan imidlertid ta feil og mar-
kere legitim e-post som søppel. Når det 
skjer, finner du e-posten i en mappe 
som vi viser vei til her.

Åpne nettleseren og gå inn på 
gmail.com. Under mappene til  

venstre klikker du på Flere 1 , hvis du  
ikke umiddelbart ser en mappe merket 
Søppelpost.

Klikk på mappen Søppelpost 2  
i det samme panelet.

Her finner du meldinger Gmail har 
vurdert som uønsket. Nå kan du 

markere 3  de du likevel vil ha. Deretter 
klikker du på Ikke søppelpost 4 .

Du får vite 5  at de aktuelle meldin-
gene flyttes til innboksen.

Klikk på innboksen 6 , der du finner 
de tidligere feilsorterte e-postene 7 . 
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Har du et tips, kan du sende det til tips@komputer.no
Kommer tipset ditt i bladet, får du en premie. 
For dette tipset var premien talltastaturet Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Er det mulig  
å bli kvitt  
MSN-siden?
Når jeg starter Chrome, 
åpnes alltid MSN-siden til 
Microsoft, og den er ganske 
uinteressant. Er det ikke  
mulig å bare starte med en 
tom side hver gang?

 SVAR  Den uønskede start­
siden kan ha fulgt med en 
utvidelse i nettleseren eller 
et program du har installert, 
men det er heldigvis lett å 
velge en annen eller ingen 
startside.

Åpne nettleseren Chrome, og klikk 
på de tre prikkene øverst til høyre 1 .

Velg Innstillinger 2   
i menyen som vises. 

Klikk på punktet Ved oppstart 3  
til venstre i vinduet.

Velg Åpne siden Ny fane 4 . Neste 
gang du starter Chrome, ser du bare 

en tom side – ingen MSN-side.

1

3 4

2

Gå til en mappe. Høyreklikk  
et sted øverst i kolonnene 1 . 

Klikk på den uønskede kolonnen 2 , 
slik at haken fjernes.

Den (for oss) unødvendige  
kolonnen Dimensjoner er 

fjernet, og kolonner vi har bruk for 
3  står tettere sammen.

1 2

Fjern kolonner du ikke bruker fra Filutforsker
Det er en god vane å tenke gjennom 
kolonnene man ser i Filutforsker. Ofte 
vises nemlig informasjon man aldri har 
bruk for. Da er det bedre å bruke plas-
sen fornuftig og fjerne kolonner som  
aldri er i bruk. 

Vennlig hilsen
Hans M. Vestvik

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Takk for tips! Vi skal imidlertid passe  
på å understreke at trikset bare virker 
for enkeltmapper og kan være tidkre-
vende å gjennomføre for mange map-
per. Det er likevel fortsatt en god vane 
å rydde i kolonnene for de viktigste 
mappene, for eksempel i bibliotekene 
Bilder og Dokumenter.
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Foto: Pavlo S/Shutterstock.com

   

 

Aktiver vinduer uten 
å klikke på dem

Først klikker du på start
knappen i Windows 1 . 

Deretter klikker du på Endre 
musens virkemåte 5 .

I søkefeltet skriver du kontroll-
panel 2 . Klikk på resultatet 

Kontrollpanel 3 . 

Sett hake ved Aktiver  
et vindu ved å bevege  

musen over det 6 .

I Kontrollpanel klikker du på 
Hjelpemiddel 4 .

Klikk på Bruk 7  og OK 8 . Nå 
aktiverer du vinduer ved bare  

å føre musen over dem.
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Jeg har problemer med å klikke med musen når 
jeg skal åpne noe på maskinen, og vil gjerne 
unngå bevegelsen så langt det er mulig. Jeg  
mener å huske at det finnes et program som kan 
aktivere vinduene ved bare å bevege musen 
over dem. Kan dere hjelpe meg å finne det?

 SVAR  Du trenger ikke noe program. Du 
kan nemlig bruke en innstilling som 
allerede finnes i Windows, og som gjør 
nøyaktig det du er ute etter. Den ligger  
i Kontrollpanel i Windows 10 og 11,  
og her ser du hvor du finner den.
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Velg kategorien 
Sikkerhet 2 . 

Åpne myaccount.google.com 
1 . Logg på, hvis du ikke allerede 

er pålogget.

21 Bla ned til Passord 3 ,  
og klikk på pilen 4 .3

Nå velger du nytt  
passord 6 .

Oppgi nåværende passord 5 ,  
og klikk på Neste. 5

Hvor sikrer jeg 
Gmail-kontoen?
Jeg er redd for at uvedkommende har fått 
tilgang til Gmail-kontoen. Derfor vil jeg 
gjerne bytte passord, men jeg finner ikke 
noe et sted på hjemmesiden til Gmail der 
dette kan gjøres. Kan dere hjelpe?

Gjenta det nye passordet 7 , og 
avslutt med Endre passord 8 .4 6

 SVAR  Gmail er en del av 
Google-kontoen, og pass-
ord endres på innstillings-
siden for kontoen. Her ser 
du hvordan.
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Har du et tips, kan du sende det til tips@komputer.no
Kommer tipset ditt i bladet, får du en premie. 
For dette tipset var premien en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: paper cut design, KKarance/Shutterstock.com

Vi vil oversette hele teksten til 
engelsk. Det er også mulig å 

markere deler av teksten.

Velg Engelsk 5 . Sett hake 6

slik at det alltid oversettes til 
engelsk, og klikk på Oversett 7 .

Nå oversettes teksten 8    
til engelsk.

Så velger vi Oversett 3  fulgt 
av Oversett dokument 4 .

Nå klikker vi på Se gjennom  1  
fulgt av Språk 2 .1

4 53

2

Tekstoversetting i Word
Visste dere at man kan oversette et 
Word-dokument direkte i Word? Det  
er en overraskende funksjon som  
jeg først oppdaget ganske nylig.

Vennlig hilsen
Jørn Johannesen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Den funksjonen var ny også for oss, 
men nå har vi testet den: Det fungerer 
fint mellom norsk og engelsk, så det er 
et godt og nyttig tips!
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