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Marker Tillad kun denne type 
redigering i dokumentet 4 . Vi 

vælger, at folk uden koden må foretage 
Kommentarer 5  til dokumentet.

Klik på Begræns 
redigering 3 .

  

32 Vælg så Ja, aktivér 
beskyttelse 6  lidt

længere nede.

Åbn et dokument i Word. Vælg 
Gennemse 1  fulgt af Beskyt 2 .

4

1

Når du senere vil arbejde i 
dokumentet, klikker du på 

Stop beskyttelse 10 til højre.

Skriv en adgangskode 7 , og 
gentag den 8 . Klik på OK 9 . 

Dokumentet er nu låst.

6

Kan jeg sætte en kode 
på Word-dokumentet?
Jeg vil gerne sikre mig, at andre, 
som bruger mit Word-program, ikke 
kan ændre i et bestemt dokument 
på min computer. Kan jeg sætte en 
kode på et enkelt dokument i Word?

 SVAR  Ja, det kan du gøre direkte i 
Word. Vi viser, hvordan det foregår. 
Du kan endda også låse dokumentet 
delvist, så folk uden en kode stadig 
kan foretage enkelte ændringer.

Tast koden 11 fulgt af OK 12 
for at genoptage redigeringen

af dokumentet.
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Spørg os-redaktør
Steffen Slumstrup Nielsen

SEND OS DINE  
PC-SPØRGSMÅL

Her på siderne svarer vi på  
udvalgte spørgsmål fra  
bladets abonnenter.   
 
Du kan altid sende os et 
spørgsmål om artiklerne 
og programmerne fra  
bladet og om din pc på:
komputer.dk/sporgos

Foto:Blan-K, Dimedrol68 /Shutterstock.com

Når adressen har pile som her 1 , er det 
ikke muligt straks at kopiere den. Klik til 

højre for adressen 2 .

Med CTRL + C kan du nu kopiere 
filstien 3  til udklipsholderen.

1

2

Hvordan kopierer jeg 
filens placering?
I Stifinder har jeg tit brug for at kopiere en 
sti for en bestemt fil eller mappe. Men det 
er ofte slet ikke muligt at kopiere stien fra 
adressefeltet. Hvad gør jeg så?

 SVAR  Du skal ændre måden adressen står 
på, før du kan kopiere den. Vi viser det her:

Når jeg sætter en dvd i drevet, 
åbner Stifinder. Jeg ser dog 
hellere, at den afspilles med 
mit program til dvd’er, VLC 
Media Player. Hvordan sikrer 
jeg, at det sker fremover? 

 SVAR  Det gør du i indstillings-
vinduet Automatisk afspilning, 
som du finder i Kontrolpanel i 
Windows. Her er metoden.

Dvd’erne skal 
bare afspilles

Skriv Kontrolpanel 1  i 
Windows’ søgefelt, og klik 

på linket Kontrolpanel 2 .

Klik på Automatisk 
afspilning 4 .

Vælg nu Hardware 
og lyd 3 .

Rul ned til afsnittet Dvd-film 5 , og vælg Afspil DVD-film 6 .  
Så afspilles dvd’er i dit favoritprogram, når de sættes i drevet.

1
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Klik på kategorien Apps 3  
i vinduet med indstillinger.

Højreklik på startknappen i  
Windows 1 . Vælg derefter  

Indstillinger 2 .

21 I oversigten til venstre vælger 
du Standardapps 4 .3

Dette vindue åbner. Vælg 
programmet Fotos 6 , som er 

Windows’ egen billedfremviser.

Klik på LibreOffice Draw 5  
under feltet Billedfremviser. 5

Fotos åbner i det 
forkerte program
Når jeg forsøger at åbne billeder på 
min pc, bliver de ikke længere åbnet 
med fremviseren Fotos i Windows 10, 
som jeg foretrækker det. I stedet åbner 
billederne i tegneprogrammet Draw, 
som ikke er ret velegnet til at håndtere 
fotos. Hvordan kan jeg ændre det? 

 SVAR  LibreOffice-værktøjet Draw er 
sandsynligvis ved en fejl blevet valgt 
som standardprogram til at håndtere 
billedfiler. Det er heldigvis nemt at  
løse problemet, for du skal bare vælge 
Fotos-værktøjet som standardapp i  
stedet. Læs her, hvordan du gør.

Du har nu igen fået Fotos 7   
som standardprogram til at  

åbne billedfiler i Windows 10. 
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk 
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg USB C AC-oplader.

I gamle dage kunne man vælge en 
pauseskærm, altså en lille film som 
blev afspillet, når pc’en og dermed 
skærmen holdt pause. Kan man 
bruge sådan en i Windows 10?

 SVAR  Ja, det kan du. Muligheden er 
dog gemt lidt væk i Windows. Her 
guider vi dig til værktøjet.

Vælg punktet Låseskærm 3   
til venstre i vinduet.

Vælg en pauseskærm i menuen  5 . 
Du kan se den med det samme 

ved at klikke på knappen Eksempel 6 . 

Højreklik på Skrivebordet 1 , og 
vælg Personlige indstillinger  2 .

Rul ned, og klik på Indstilinger 
for pauseskærm 4 .

Gem dit valg ved at klikke på  
Anvend 7  og OK 8 . Så har du 

fået en pauseskærm på pc’en.

2

4

1

3 5

Findes der stadig 
pauseskærme?

Her vil vi have filer 1  i 
Stifinder vist på en liste i 

stedet for som ikoner. Klik på 
detaljeknappen 2 .

Dermed vises alle mappens 
filer 3  i en liste. Du kan skifte 

tilbage til ikonvisning igen med den  
anden knap 4 .

1 2

Skift lynhurtigt til listevisning i Stifinder
I Stifinder har jeg tit behov for at skifte 
til den detaljerede visning, hvor man 
ser alle filnavne på en lang liste. Det 
kan man faktisk gøre hurtigt uden at 
benytte den sædvanlige “Vis”-menu.  
I stedet bruger jeg knapperne nede  
til højre. Jeg tror, at der er mange  
pc-brugere, som slet ikke har  
opdaget deres eksistens.

Med venlig hilsen
Peter Sørensen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Tak for et godt tip. Microsoft skal have 
ros for denne lille fine detalje, der for-
enkler arbejdsgangen i Stifinder.
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Begynd med at klikke på 
Wi-Fi-symbolet 1  nederst til 

højre i Windows 11.

1 Klik på pilen 2  ved siden 
af det netværk, du er 

forbundet til lige nu. 

2

Klik på menupunktet 
Håndter kendte netværk 4 .

Vælg derpå knappen Flere 
Wi-Fi-indstillinger 3 . 4

Min pc hopper  
på gamle netværk
Jeg har efterhånden haft min pc 
med Windows 11 med mig rundt 
mange steder i byen. For nylig 
opdagede jeg, at pc’en pludselig 
hoppede på et netværk fra en café, 
jeg sad på. Det skete, fordi jeg for 
længe siden havde besøgt den 
samme cafe og brugt netværket. 
Det virker lidt usikkert, at jeg sådan 
bruger et fremmed netværk uden at 
have valgt det. Kan det forhindres?

 SVAR  Det kan det let. I Windows’ 
indstillinger finder du en komplet 
liste over netværk, pc’en har været 
koblet på over tiden. Du kan fjerne 
det eller de netværk, som du ikke 
længere ønsker at kunne koble på.

Ud for et uønsket netværk 5

klikker du på knappen Glem 6 .53
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Foto: Skiffcha/Shutterstock.com

Jeg har arbejdet lidt i 
programmet Anvir Task 
Manager, som hjælper 
med at styre processerne 
på pc’en. Jeg oplever dog, 
at pc’en fryser eller kører 
langsomt, når Anvir er 
installeret. Hvad kan det 
skyldes?

 SVAR  Det har sandsynligvis 
noget at gøre med dine valg 
under installationen af Anvir. 
Her skal du fravælge punktet 
Show additional buttons... . 
Du finder Anvir og en guide på 
komputer.dk/2510

Jeg vil gerne slette nogle 
filer fra mappen Appdata, 
som burde ligge i min 
brugermappe. Men den er 
der ikke. Hvad gør jeg så?

 SVAR  Mappen ligger der nok 
stadig, men er skjult. For at 
gøre mappen synlig igen, skal 
du vælge Vis i Stifinder og 
markere Skjulte elementer.

Jeg læste om funktionen 
Genkald, som gemmer 
ens aktiviteter i en slags 
udklipsholder. Jeg kan 
dog ikke finde den i 
Windows. Hvorfor ikke?

 SVAR  Det skyldes, at 
Genkald (kaldet Recall på 
engelsk) af privatlivsårsager 
ikke er tilgængelig i EU. Om 
den overhovedet bliver det, 
vides endnu ikke.

Jeg vil gerne læse 
mine spammails
Jeg købte et program på nettet og fik 
besked om, at licensnøglen blev sendt 
til min Gmail-adresse. Der er dog ikke 
dukket noget op. Nu beder firmaet mig 
tjekke min spammappe. Hvor finder 
jeg den i Gmail?

 SVAR  Google, som står bag Gmail,  
blokerer milliarder af ubrugelige 
spam- og phishingmails hver ene-
ste dag. Tjenesten kan dog tage fejl og 
markere uskadelige mails som spam. 
I så fald kan du finde dem i en særlig 
mappe, som vi viser dig vej til her.

Åbn din browser, og gå ind på 
gmail.com. Under dine mapper i 

venstre side skal du klikke på Flere 1 , 
hvis du ikke straks ser en mappe med 
navnet Spam.

Klik nu på mappen Spam 2  
i det samme panel.

Her ligger de mails, som Gmail har 
vurderet til at være spam. Du kan 

nu markere 3  dem, der alligevel ikke er 
spam. Klik derefter på Ikke spam 4 .

Du får at vide 5 , at de pågældende 
mails flyttes til din indbakke.

Når du klikker på din indbakke 6 , 
kan du læse de relevante mails 7 . 
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Kan jeg ikke 
slippe for MSN-
hjemmesiden?
Når jeg starter Chrome, 
føres jeg ind på Microsofts 
MSN-side, og det er jeg ikke 
interesseret i. Kan jeg ikke i 
stedet bare starte på en tom 
side hver gang?

 SVAR  Den uønskede start-
side kan være fulgt med en 
udvidelse, du har installeret 
i browseren, eller et program 
du har installeret på pc’en. 
Det er heldigvis let at slippe 
af med den igen.

Åbn Chrome-browseren, og klik på 
de tre prikker øverst til højre 1 .

Vælg Indstillinger 2   
i menuen, der åbner. 

Klik på punktet Ved opstart 3  
i venstre side af vinduet.

Vælg nu Åbn siden Ny fane 4 . 
Næste gang du starter Chrome, bør 

browseren have glemt alt om MSN-siden.

1

3 4

2

Gå til en mappe. Højreklik et 
sted øverst i kolonnerne 1 . 

Klik på den uønskede kolonne 2 , 
så fluebenet forsvinder.

Den ubrugelige kolonne  
Dimensioner er nu væk, 

og de nyttige kolonner 3  er 
rykket tættere sammen.

1 2

Fjern de ubrugelige kolonner fra Stifinder
Jeg synes, det er en god fidus at tænke 
over de kolonner, man ser i Stifinder. 
Ofte vises der oplysninger, som man 
aldrig får brug for. Så er det bedre at 
bruge pladsen fornuftigt og fjerne de 
kolonner, man aldrig bruger. 

Med venlig hilsen
Hans Sørensen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Tak for tippet. Vi vil dog tilføje, at tricket 
kun dur for hver enkelt mappe, så det 
kan være tidskrævende at gøre det for 
mange mapper. Det er dog stadig en 
god ide at rydde ud i kolonnerne for de 
vigtigste mapper, fx bibliotekerne 
Dokumenter og Billeder.
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Foto: Pavlo S/Shutterstock.com

   

 

Aktiver vinduer uden 
at klikke på dem

Begynd med at klikke på 
startknappen i Windows 1 . 

Klik derefter på punktet Skift, 
hvordan musen virker 5 .

I søgefeltet skriver du 
kontrolpanel 2 . Klik på 

 resultatet Kontrolpanel 3 . 

Sæt et flueben ved Aktivér  
et vindue ved at holde 

musemarkøren over det 6 .

I Kontrolpanel klikker du på 
Øget tilgængelighed 4 .

Klik på Anvend 7  og OK 8 . 
Nu aktiverer du vinduer ved 

blot at føre musen hen over dem.
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Jeg har ikke nemt ved at klikke med musen, når 
jeg skal åbne noget på pc’en. Derfor vil jeg gerne 
klikke så lidt som muligt. Jeg mener at huske, at 
der findes et program, som kan aktivere vinduer 
blot ved at musen bevæge sig hen over dem. Kan 
I hjælpe med at finde det?

 SVAR  Du behøver ikke et program.  
Du kan i stedet bruge en indstilling i 
Windows, der giver lige præcis den 
funktion, du efterspørger. Indstillingen 
findes i Kontrolpanel i både Windows 
10 og 11. Du finder den således:
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Vælg menupunktet 
Sikkerhed 2 . 

Besøg først hjemmesiden 
myaccount.google.com 1 . 

Log ind, hvis du ikke allerede er det.

21 Rul ned til Adgangskode 3 ,  
og klik på pilen 4 .3

Nu vælger du en ny 
adgangskode 6 .

Skriv din nuværende kode 5   
og klik på Næste. 5

Hvor sikrer jeg 
min Gmail-konto?
Jeg er bange for, at der er nogen, der har 
fået adgang til min Gmail-konto. Derfor 
vil jeg gerne skifte koden, men jeg kan 
ikke finde et sted på Gmails hjemmeside, 
hvor jeg kan gøre det. Hvordan gør jeg?

Bekræft den nedenfor 7 . Afslut 
med Skift adgangskode 8 .4 6

 SVAR  Din Gmail er en del 
af din Google-konto, så det 
er på Googles generelle 
indstillingsside, du skal 
skifte koden. Se med her:
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Har du et tip, så send en e-mail til os på denne adresse: tips@komputer.dk
Bringer vi dit tip i bladet, får du en præmie. 
For dette tip var præmien en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: paper cut design, KKarance/Shutterstock.com

I Word vil vi oversætte hele 
teksten til engelsk. Du kan  

også bare markere en del af teksten.

Vælg Engelsk 5 . Sæt en 
markering 6 , så fremtidige 

oversættelser også bliver på 
engelsk. Klik på Oversæt 7 .

Teksten 8  oversættes nu  
til engelsk.

Så vælger vi Oversæt 3  fulgt 
af Oversæt dokument 4 .

Vi klikker på Gennemse 1  
fulgt af Sprog 2 .1

4 53

2

Jeg oversætter teksten i Word
Vidste I, at man kan oversætte et 
Word-dokument direkte i Word? Det  
er en overraskende funktion, som  
jeg først opdagede for nylig.

Med venlig hilsen
Jørn Hansen

REDAKTØRENS KOMMENTAR
Vi har aldrig prøvet den funktion, men 
nu har vi testet den: Det virker rigtig 
godt mellem dansk og engelsk, så  
det er et virkelig godt og nyttigt tip.
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