
KYSY MEILTÄ

 

Avaa ylhäältä vasemmalta valik-
kokohta Järjestelmä 3 .

Napsauta aloitusvalikkoa hiiren 
oikealla 1 . Valitse Asetukset 2 .

 

 

 

21 Valitse vasemmalta kohta 
Tallennustila 4 .3

Valitse pudotusvalikosta esimer-
kiksi Joka kuukausi 7 . Sen jäl-

keen työkalu siivoaa tarpeettomat tie-
dostot pois joka kuukausi.

Varmista, että ylimmän kohdan 
tila on Käytössä 5 . Napsauta 

kohtaa Määritä talennusseuranta 
tai suorita se nyt 6 .

5

Kuinka saan 
vapautettua tilaa?
Saan Windows 10 -tietokoneessani vies-
tin, jonka mukaan tila on loppumassa. 
Muistaakseni on olemassa työkalu, jolla 
voi helposti poistaa tiedostot, joita tieto-
kone ei enää käytä. Mistä löydän sen?

 VASTAUS  Työkalun nimi on Tallennusseu-
ranta. Tässä näytämme, miten voit siivo-
ta Windows 10:n saman tien, ja miten voit 
määrittää työkalun siivoamaan koneesi 
säännöllisesti tästä lähtien.

Vieritä lopuksi sivua alas ja valit-
se Puhdista nyt 8 . Seuraa oh-

jeita. Pian levylläsi on enemmän tilaa.
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Kuva: Andrii Symonenko, DC Studiov/Shutterstock.com

Napsauta kolmea pistettä 1  sen julkai-
sun oikealla puolella, josta haluat ilmoi-

tuksia. Valitse Ota käyttöön tätä julkaisua 
koskevat ilmoitukset 2 . Saat nyt viestin, 
kun joku kommentoi julkaisua.

1

Voinko saada tiedon 
uusista ilmoituksista?
Toisinaan haluan seurata keskusteluket-
jun etenemistä Facebookissa osallistu-
matta aktiivisesti kommentoimalla. Miten 
saisin ilmoituksen viestiketjun uutisista?

 VASTAUS  Näytämme, miten saat ilmoituk-
set ilman kommentointia tai tykkäämistä.

Käyttäessäni Windows 11 
-kannettavaani sen verkko-
kameran merkkivalo vilkkuu. 
Tämä saattaa ilmeisesti olla 
merkki siitä, että kamera on 
käytössä ilman lupaani. Miten 
voin estää tämän?

 VASTAUS  Voit tehdä tämän 
Windowsin asetuksista. Siellä 
näet luettelon ohjelmista, jotka 
käyttävät kameraa. Voit pois-
taa kameran käyttöluvan ohjel-
milta, joihin et luota.

Käyttääkö joku 
muu verkko-
kameraani?

Valitse aloituspainike 1  
hiiren oikealla ja 

Asetukset 2 .

Valitse alempana luettelos-
sa kohta Kamera 4 .

Napsauta kohtaa Tieto-
suoja ja suojaus 3 .

Verkkokameran valo vilkkuu, kun 
se on käytössä. Voit estää ohjelmia 
käyttämästä verkkokameraa.

Voit nyt ottaa liukukytkimel-
lä 5  kameran pois käytöstä 

niiltä sovelluksilta, joihin et luota.
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Verkkokamerani  
kuva on tumma
Käyttäessäni vaikkapa Skypeä, 
verkkokameran kuva näyttää hyvin 
tummalta. Voiko kuvaa vaalentaa? 
Käytössäni on Windows 11.

 VASTAUS  Kyllä, Windows 11:ssä on 
tarjolla joitakin lisäasetuksia verk-
kokameran kuvan parantamiseen.
Näytämme tässä, miten se tehdään.

Napsauta aloitusta 1  hiiren oi-
kealla ja valitse Asetukset 2 .

Valitse 
verkkokamerasi 5 .

Valitse vasemmastä yläkulmasta 
kohta Bluetooth ja laitteet 3 .

Muuta lopuksi kameran kirkkautta 6 . Voit myös muut-
taa Zoomausta 7  ja Kontrastia 8 . Muutokset tule-

vat voimaan riippumatta siitä, mitä ohjelmaa käytät.

Valitse ikkunan keskeltä  
kohta Kamerat 4 .1
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Kuva: fizkes/Shutterstock.com

Käytän Google Docsia tekstien kir-
joittamiseen. Tietääkseni tekstin jo-
kaisen kappaleen voi asettaa alka-
maan pienellä sisennyksellä niin, 
että ensimmäinen rivi on hieman 
enemmän oikealla kuin muut. En 
kuitenkaan löydä tätä asetusta va-
likoista. Miten tämä tehdään?

 VASTAUS  Helpoin tapa tehdä tämä 
on käyttää Google Docsin viivainta. 
Näytämme tässä, miten se tehdään.

Merkitse kokonaisuudessaan 
teksti 3 , jonka jokaisen kappa-

leen alkuun haluat sisennyksen.

Jokaisen kappaleen ensimmäi-
nen rivi on nyt sisennetty 5 .

Siirry sivulle docs.google.com 
ja avaa haluamasi asiakirja. Valit-

se Näytä 1  ja varmista, että kohta 
Näytä viivain 2  on valittuna.

Vedä nyt viivaimen ylintä suora-
kulmiota 4  oikealle esimerkiksi 

puoleen senttimetriin. Päästä irti.

2

4

1

3

Miten sisennän 
jokaisen kappaleen 
Docsissa?

Valitse tehtäväpalkki 1  hiiren oi-
kealla ja Hae 2  ja Piilotettu 3 . 

Napsauta aloitusta 4 . 
Aloitusvalikko tulee näky-

viin. Kirjoita hakusana.

Hakukenttä 5  tulee näky-
viin, kun kirjoitat.1

2

3

Haun tekeminen Windowsissa ilman hakupalkkia
Windows 10:n hakukenttä vie 
suuren osan tehtäväpalkista, 
joten olen piilottanut sen, jotta 
tilaa olisi enemmän kuvakkeille. 
Voin silti etsiä nopeasti napsaut-
tamalla aloituspainiketta.

Ystävällisin terveisin
Bjarke Jensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos ideasta. Huomaa silti, että 
aloituspainikkeen napsauttami-
nen ensimmäisen kerran ei tuo 
hakukenttää näkyviin, mutta 
hakusanan voi silti kirjoittaa. 
Kirjoitettaessa hakukenttä ja 
hakutulokset tulevat nopeasti 
näkyviin.
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KYSY MEILTÄ

Napsauta kohtaa
Asetukset 2 .

Avaa Edge. Napsauta kolmea 
pistettä 1  oikeassa yläkulmassa. 21 Valitse vasemmanpuoleisesta va-

likosta kohta Evästeet ja sivus-
ton käyttöoikeudet 3 .

3

Napsauta kohtaa Näytä kaikki 
evästeet ja sivustotiedot 5 .

Napsauta seuraavaksi kohtaa 
Hallitse ja poista evästeitä ja 

sivuston tietoja 4 .

5

Miten poistetaan vain tietyn 
verkkosivuston evästeet?

Olen joskus lukenut, että jos jollakin verk-
kosivustolla on ongelmia, evästeet on 
poistettava. Ongelmana on se, että kun 
teen näin, poistan evästeet kaikilta sivus-
toilta, joilla olen käynyt Edge-selaimella. 
Onko olemassa keino, jolla voin  poistaa 
vain yhden tietyn sivuston evästeet?

Napsauta nuolta 6  sen sivuston 
kohdalla, jonka evästeet haluat 

poistaa (voit etsiä sivun yläosan haku-
kentän avulla). Napsauta roskakoria 7 . 
Sivuston evästeet poistetaan.

64

 VASTAUS  Kyllä on, ja se on-
kin varsin hyödyllistä. Jos 
nimittäin poistat usein kaik-
ki evästeet, Edgen järkevä 
käyttö on lähes mahdotonta. 
Lue täältä, miten voit poistaa 
evästeet valinnaisesti.
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Kuva: denayunebgt/Shutterstock.com

Olen käyttänyt Office 
2010:n Microsoft 
Publisheria, mutta nyt se 
on lakannut toimimasta. 
Mitä julkaisuohjelmaa 
suosittelisitte?

 VASTAUS  Microsoft Pub-
lisher oli hyvä maksullinen 
ohjelma, mutta lähes samat 
ominaisuudet on ilmaisessa 
Scribus-ohjelmassa. Voit la-
data sen verkkosivuiltamme:  
kotimikro.fi/2508

Minulla on joitakin Sonyn 
sanelukoneen äänitiedos-
toja dvf-muodossa. Miten 
niitä voisi toistaa omalla 
tietokoneella?

 VASTAUS  Voit toistaa niitä 
Sonyn omalla Digital Voice 
Player -ohjelmalla, jonka voi 
ladata verkkosivuiltamme: 
kotimikro.fi/2508

Olen lukenut lehdestän-
ne CopyTrans Heic for 
Windows -ohjelmasta, jol-
la voi muuntaa heic-tie-
dostoja. En kuitenkaan 
saa sitä enää toimimaan.

 VASTAUS  Olet valitettavasti 
oikeassa: se ei enää toimi. 
Ohjelman kehittäjät tarjoavat 
kuitenkin tähän CopyTrans 
Studio -ohjelmaa, jossa on 
myös monia muita hyödyllisiä 
ominaisuuksia. Voit ladata oh-
jelman verkkosivuiltamme: 
kotimikro.fi/2508

Mikä tuo 
outo kuvake 
työpöydälläni on?
Muutoin siistin Windows 11 -työpöy-
täni oikeaan yläkulmaan on ilmes-
tynyt salaperäinen kuvake. Olen 
yrittänyt poistaa kuvakkeen, mutta 
se ilmestyy uudelleen, kun käynnis-
tän tietokoneen. Mikä tämä kuvake 
on ja voinko päästä siitä eroon?

 VASTAUS  Kuvake kuuluu Windows 
Spotlight -työkaluun, joka näyttää 
Microsoftin valitsemia valokuvia 
taustakuvina. Kuvaketta napsautta-
malla avautuu Edge sekä Bing-ha-
ku. Sillä saat lisätietoja kuvasta, 
jonka Microsoft on sijoittanut työ-
pöydälle. Yleensä kuvakkeet voi 
poistaa itse napsauttamalla nii-
tä hiiren kakkospainikkeella ja va-
litsemalla Poista, mutta tässä ta-
pauksessa tarvitaan tehokkaampaa 
ExplorerPatcher-ohjelmaa.

Työpöydälle ilmestyvässä ku-
vakkeessa on teksti Lisätietoja 

tästä työkalusta. Voit poistaa sen la-
taamalla ExplorerPatcher-sovelluksen 
verkkosivuiltamme.

Asenna ExplorerPatcher, 
ja käynnistä se. Valitse

 Spotlight-valikko 1 .

Napsauta vinoristiä kohdassa 
Hide the ”Learn about 

this picture” icon 2 .

Kun kohta on valittuna 3 , kuvake 
poistetaan pysyvästi ja voit sitten 

sulkea ohjelman. 

1

2
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Lataa ExplorerPatcher : 
kotimikro.fi/2508
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Miksi tietokone 
ei löydä 
kameraa?
Miksi Windows 10 antaa il-
moituksen, että se ei löydä 
verkkokameraa? Saan ilmoi-
tuksen, kun yritän käyttää 
kameraa Zoomissa.

 VASTAUS  Tämä kuulostaa 
ajuriongelmalta, joka voi rat-
kaista asentamalla ohjaimen 
uudelleen. Katso ohjeet tästä.

Tämä ilmoitus johtuu usein laiteoh-
jaimen ongelmasta.

Napsauta aloitusta hiiren oikealla 1  
ja valitse Laitehallinta 2 .

Napsauta nuolta kohdassa Kame-
rat 3 . Napsauta kamera hiiren oi-

kealla 4  ja Poista laitteen asennus 5 .

Napsauta Poista asennus -paini-
ketta 6 . Käynnistä tietokone uudel-

leen. Ajuri asennetaan uudelleen.

1

3 4

2

Työpöydällä on kansio 1 , ja 
haluamme päästä työpöydäl-

le. Painamme Alt + nuoli ylös.

Olemme nyt Työpöydällä 2 , 
koska näppäinyhdistelmä vie 

yhden tason ylöspäin kansiossa 3 .

1 2

Oikotie ylemmälle tasolle siirtymiseen Resurssienhallinnassa
Resurssienhallinnassa voi käyttää näp-
päinyhdistelmää Alt + nuoli ylös, jolla 
pääsee kansiorakenteessa yhtä tasoa 
ylemmäs. Tästä on hyötyä esimerkiksi 
silloin, kun haluaa siirtyä työpöydälle, 
joka on ylin taso. Näppäinyhdistelmän 
voi toistaa taso tasolta.

Ystävällisin terveisin
Jørgen Jensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos hyödyllisestä vinkistä. Resurs-
sienhallinnassa on myös painike, jolla 
voi siirtyä ylemmäs kansiorakenteessa, 
mutta ehdottamasi näppäinyhdistelmä 
on yleensä nopeampi tapa.
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Kuva: Jr Images/Shutterstock.com

 
 

 

Hae toinen asiakirja napsautta-
malla kohtaa Oma Drive 3  

Avaa asiakirja. Napsauta koh-
taa Työkalut 1  ja valitse 

Vertaa Dokumentti 2 .

21 Etsi asiakirja 4  ja  
napsauta sitä. 3

Napsauta nyt Vertaile-paini-
ketta 6  aloittaaksesi vertailun.

Napsauta Avaa-painiketta 5  
avataksesi toisen asiakirjan. 5

Miten voin 
verrata kahta  
asiakirjaa?
Olen unohtanut, miten kahta asiakirjaa voi 
vertailla Google Docsissa. Olen yrittänyt et-
siä toimintoa osoitteesta docs.google.com, 
mutten ole löytänyt sitä.

Näet sitten yleiskatsauksen, 
jossa näkyvät kahden vertaile-

masi asiakirjan erot.

4 6

 VASTAUS  Sinun on avattava en-
sin yksittäinen asiakirja ja etsit-
tävä sitten sen ja toisen asiakir-
jan väliset erot.
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Sivusto näyttää tältä, emmekä saa mahdolli-
suutta hyväksyä tai hylätä evästeitä. Muutamme  

Chromen Consent-O-Matic-laajennuksen asetuksia.

1 Mene kyseiselle sivulle. Napsau-
ta laajennuskuvaketta 1 , joka voi 

olla toisen kuvakkeen takana 2 .

2

Npsauta painiketta 4  ladataksesi 
sivun uudelleen Chromessa.

Poista valinta 3  avoinna olevan 
sivuston kohdalta. 4

Miksi sivusto  
näkyy kovin 
epäselvänä?
Kun käyn tietyllä sivustolla Chromessa, sen si-
sältö sumeutuu, vaikka olen yrityksen asiakas. 
Luulen, että se liittyy Consent-O-Matic-selain-
laajennukseen, jota olette suositelleet evästei-
den automaattista hyväksyntää varten.

 VASTAUS  Sivu näkyi myös meillä sumeana, kun 
kävimme sivustolla Consent-O-Matic käytössä. 
Olet siis luultavasti oikeassa siinä, että evästei-
den hyväksyminen on vaikuttanut asiaan. Täs-
sä on ratkaisu sumeuden poistamiseen.

Voit nyt napsauttaa kohtaa Hy-
väksy evästeet 5  (tai Hylkää) 

sivustolla, jolloin sumeus häviää.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: JACKREZNOR/Shutterstock.com ja Cathrine Aalling H. Thelin

Valitse Resurssienhallinnassa 
ne tiedostot, joiden nimiä ha-

luat muokata 1 .

Kaikkien valittujen tiedostojen tiedostonimeen 
lisätään sama muutos 5 .

Kirjoita tiedoston nimeen ha-
luamasi lisäys. Tässä se on 

Grenada_ 4 . Paina Enter.

Napsauta hiiren oikealla jota-
kin tiedostoista 2  ja valitse 

Nimeä uudelleen 3 . 

1

43

2

Useiden valokuvatiedostojen nimeäminen uudelleen 
Olen löytänyt näppärän tavan nimetä 
uudelleen useita tietokoneellani olevia 
valokuvatiedostoja. Kun valitsen ensin 
joukon tiedostoja, voin nimetä ne uu-
delleen siten, että tiedostonimien alku 
on täsmälleen sama.

Terveisin
Per Hansen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Paljon kiitoksia vinkistä. Tekstin lisää-
minen tiedostonimiin voidaan tehdä 
myös tiedostonimen loppuun tai kes-
kelle. Tämä  toimii tietysti myös muiden 
kuin valokuvatiedostojen kanssa, mutta 
olet oikeassa siinä, että se on erityisen 
hyödyllistä valokuvatiedostoissa. Nii-
den nimet kun ovat usein kryptisiä, kun 
ne ladataan kamerasta.
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