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Välj sedan kategorin System 3  
uppe till vänster.

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .

  
 

   

21 I kolumnen till vänster  
väljer du Lagring 4 .3

I rullgardinsmenyn väljer du nu till 
exempel Varje månad 7 . Då 

kommer verktyget att rensa bort de 
överflödiga filerna varje månad.

Se nu till att det översta  
alternativet är På 5 . Klicka  

sedan på Konfigurera Storage  
Sense eller kör det nu 6 .

5

Hur får jag tillbaka 
utrymme på datorn?
Min Windows 10-dator gnäller över att 
utrymmet håller på att ta slut. Jag tycker 
mig minnas att det finns ett verktyg för 
att enkelt ta bort de filer som datorn inte 
längre använder. Var kan jag hitta det?

 SVAR  Verktyget heter Storage Sense. 
Här visar vi dig hur du kör en omedelbar 
rensning i Windows 10 och hur du ser till 
att verktyget systematiskt rensar upp din 
dator i framtiden.

Slutligen bläddrar du ner och  
väljer Rensa nu 8 . Följ sedan 

instruktionerna. Snart har du mer  
ledigt utrymme på hårddisken.
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SKICKA DINA PC-
FRÅGOR TILL OSS

På de här sidorna svarar  
vi på utvalda frågor från  
tidningens prenumeranter.   
 
Du kan alltid skicka oss  
frågor om artiklar och  
program från tidningen  
och om din dator till:
pctidningen.se/fragaoss

Foto: Andrii Symonenko, DC Studiov/Shutterstock.com

Klicka på de tre punkterna 1  till  
höger om inlägget du vill följa. Välj  

sedan Aktivera aviseringar för det här  
inlägget 2 . Nu får du ett meddelande när  
någon kommenterar inlägget.

1

Kan jag bli meddelad 
om nya kommentarer?
Ibland vill jag följa utvecklingen av en 
tråd på Facebook utan att aktivt delta med 
kommentarer. Hur kan jag bli meddelad 
om nya inlägg i en tråd?

 SVAR  Så här får du ett meddelande utan 
att kommentera eller ”gilla” först.

När jag använder min bärbara 
dator med Windows 11 blinkar 
lampan vid webbkameran. Det 
kan vara en indikation på att 
kameran används utan att  
jag gett tillåtelse om det. Hur 
förhindrar jag detta?

 SVAR  Det gör du i Windows  
inställningar. Där finns en lista 
över vilka program som kan 
använda kameran och du kan 
stänga av kameratillgången 
för de program du inte litar på.

Är det någon som 
använder min 
webbkamera?

Högerklicka på Start  1   
och välj Inställningar 2 .

Välj sedan Kamera 4   
en bit ner i listan.

Klicka på Sekretess  
och säkerhet 3 .

Lampan blinkar när kameran 
används, men du kan blockera  
program från att komma åt kameran.

Stäng av kameraåtkomsten 
för appar som du inte litar 

på med ett klick på reglaget 5 . 
Stäng fönstret när du är klar.
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Bilden på min 
webbkamera är mörk
När jag till exempel använder  
Skype är webbkamerabilden av  
mig väldigt mörk. Kan jag göra den 
ljusare? Jag använder Windows 11.

 SVAR  Ja, i Windows 11 finns några 
extra alternativ för att förbättra 
webbkamerabilder. Vi går igenom 
dem här.

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .

Klicka på den anslutna  
kameran i översikten 5 .

Välj kategorin Bluetooth och 
enheter 3  uppe till vänster.

Här kan du ändra ljusstyrkan från kameran 6 . Du kan 
även ändra Zoom 7  och Kontrast 8 . Ändringarna 

kommer att fungera oavsett vilket program du använder.

I mitten av fönstret  
väljer du Kameror 4 .1
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg USB C AC-laddare.

Foto: fizkes/Shutterstock.com

Jag använder Google Docs för att 
skriva texter på datorn. Jag är säker 
på att man kan ställa in så att varje 
stycke i texten ska börja med ett  
litet indrag så att den första raden 
hamnar längre in på raden än de 
andra, men jag kan inte hitta det  
alternativet. Hur gör jag?

 SVAR  Det enklaste sättet att göra 
detta är att använda linjalverktyget 
i Google Docs. Så här gör du.

Markera hela texten 3   
som ska ha indrag på  

första raden i varje stycke.

Detta ger varje stycke ett indrag 
på första raden 5 .

Besök docs.google.com, och 
öppna ditt dokument. Välj  

Visa 1  och se till att Visa linjal 2   
är markerat.

Dra nu linjalens övre rektangel 4  
åt höger, till exempel en halv  

centimeter som här. Släpp linjalen.
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Hur får jag indrag 
vid varje stycke  
i Docs?

Högerklicka på aktivitetsfältet 1  
och välj Sök 2  följt av Dold 3 . 

Klicka på Start- 
knappen 4  och Start- 

menyn visas. Börja skriva.

Sökfältet 5  dyker upp när 
du börjar skriva.1

2

3

Så söker jag i Windows utan att använda sökfältet
Sökfältet i Windows 10 tar upp 
en stor del av aktivitetsfältet, så 
jag har dolt det för att använda 
utrymmet till fler ikoner. Du 
kan fortfarande göra en snabb 
sökning genom att klicka på 
Start-knappen.

Med vänlig hälsning
Bjarke Jensen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för tipset. Observera att 
om du klickar på Start-knappen 
kommer det inte upp någon 
sökruta, men du kan ändå skriva 
in ett sökord eftersom sökrutan 
och sökresultaten snabbt dyker 
upp när du börjar skriva. 
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Klicka på 
Inställningar 2 .

Börja med att öppna Edge. 
Klicka på de tre punkterna 1  

längst upp till höger i fönstret.

21 Välj kategorin Cookies och 
webbplatsbehörigheter 3  i 

 menyn till vänster.

3

Klicka på Visa alla cookies  
och webbplatsdata 5 .

Klicka på Hantera  
och ta bort cookies  

och webbplatsdata 4 .

5

Hur tar jag bort cookies  
från en viss webbplats?

Jag läser ibland att det är nödvändigt 
att radera cookies om det är problem på 
en viss webbplats. Problemet är att när 
jag gör detta så raderar jag cookies från 
alla webbplatser som jag har besökt med 
Edge. Finns det något sätt att bara radera 
cookies från en specifik webbplats?

Klicka på pilen 6  vid den webb-
plats vars cookies du vill radera 

(du kan använda sökfältet längst upp). 
Klicka på papperskorgen 7  för att  
radera webbplatsens cookies.

64

 SVAR  Ja, det kan du, och det 
är användbart. Om du ofta 
rensar alla cookies är det 
nästan omöjligt att använda 
Edge på rätt sätt. Så här gör 
du för att bara bli av med 
specifika cookies.
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Foto: denayunebgt/Shutterstock.com

Jag har använt Microsoft 
Publisher i Office 2010, 
men nu har det slutat 
fungera. Vilket layout- 
program skulle ni  
rekommendera?

 SVAR  Microsoft Publisher var 
ett bra betalprogram, men du 
får nästan samma möjligheter 
med ett gratisprogram som 
heter Scribus. Du kan hämta 
det från vår webbplats på  
pctidningen.se/2508

Jag har några ljudfiler 
från en Sony diktafon. De 
är i DVF-format. Hur kan 
jag spela upp dessa ljud-
filer på datorn?

 SVAR  Det kan du göra med 
Sonys eget program som heter 
Digital Voice Player. Du hittar 
det på pctidningen.se/2508

Tidigare har ni skrivit om 
programmet CopyTrans 
Heic for Windows för att 
konvertera HEIC-filer. 
Men jag kan inte få det 
att fungera längre.

 SVAR  Tyvärr har du rätt i att 
det inte fungerar längre, men 
utvecklarna av programmet 
erbjuder konvertering till HEIC i 
CopyTrans Studio-programmet 
istället, som också har många 
andra bra funktioner. Du kan 
hämta programmet från vår 
webbplats: 
pctidningen.se/2508

Vad är det för  
ikon på mitt 
skrivbord?
En mystisk ikon har dykt upp i det 
övre högra hörnet på mitt annars 
prydliga skrivbord i Windows 11. 
Jag har försökt ta bort ikonen, men 
den dyker upp igen när jag startar 
datorn. Vad är den för ikon och finns 
det något sätt att bli av med den?

 SVAR  Ikonen är en del av Windows 
verktyg som heter Spotlight. Det är 
skrivbordsbakgrunder som består 
av ett bildspel med foton som har 
valts ut av Microsoft. Om du klickar 
på ikonen öppnas Edge med en 
Bing-sökning för att lära dig mer om 
den bild som Microsoft placerat på 
ditt skrivbord. Normalt kan du själv 
ta bort ikoner genom att högerklicka 
på dem och välja Ta bort, men här 
behöver du ett kraftfullare verktyg i 
form av ExplorerPatcher.

Det är ikonen med texten Mer  
information... som dyker upp på 

skrivbordet. För att ta bort det behöver 
du hämta ExplorerPatcher-programmet 
från vår webbplats.

Installera ExplorerPatcher  
och öppna programmet.  

Välj menyn Spotlight 1 .

Klicka på krysset vid alternativet 
Hide the “Learn about this 

picture” icon 2 .

När en bock 3  visas tas ikonen 
bort permanent och du kan 

stänga programmet. 

1
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Hämta ExplorerPatcher på 
pctidningen.se/2508
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Varför kan inte 
datorn hitta 
kameran?
Vad betyder det när mitt 
Windows 10 inte kan hitta 
min webbkamera? Systemet 
säger så när jag försöker  
använda kameran i Zoom.

 SVAR  Det låter som problem 
med en drivrutin, som borde 
lösas genom att installera 
om drivrutinen. Gör så här:

Om du ser det här meddelandet  
beror det ofta på ett drivrutinsfel.

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Enhetshanteraren 2 .

Klicka på pilen vid Kameror 3 .  
Högerklicka på din kamera 4   

och välj Avinstallera enhet 5 .

Klicka på Avinstallera 6  och  
starta om datorn. Drivrutinen  

kommer att installeras på nytt.

1

3 4

2

Vi är i en mapp 1  under  
skrivbordet, och vill upp en 

nivå. Vi trycker på Alt + pil upp.

Nu är vi på skrivbordet 2 ,  
eftersom kortkommandot har 

tagit oss upp en nivå 3 .

1 2

Gå upp en nivå i Utforskaren med ett kortkommando
När jag använder Utforskaren finns 
det ett kortkommando som tar mig en 
nivå högre upp i mappstrukturen. Det 
är användbart om jag till exempel vill 
gå till skrivbordet, som är den högsta 
nivån. Kortkommandot är Alt + pil upp. 
Det kan upprepas ända tills du har nått 
ända upp till toppen.

Med vänlig hälsning
Jørgen Jensen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för tipset som är väldigt smidigt. 
I Utforskaren finns det också en 
knapp för att flytta sig längre upp i 
mappstrukturen, men det går oftast 
mycket snabbare att använda ett  
kortkommando som du föreslår.
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Foto: Jr Images/Shutterstock.com

  
 

  
 

Klicka på Min enhet 3  för att 
hitta det andra dokumentet.

Öppna först ett dokument. 
Klicka på Verktyg 1  och  

välj Jämför Dokument 2 .

21 Leta upp dokumentet 4   
och klicka på det.3

Nu klickar du på Jämför 6   
för att påbörja jämförelsen.

Klicka på Öppna 5  för att 
öppna det andra dokumentet. 5

Hur kan jag  
jämföra två  
dokument?
Jag har glömt hur man jämför två dokument i 
Google Docs. Jag har letat efter funktionen på 
sidan docs.google.com, men har inte kunnat 
hitta den.

Du kommer nu att se en  
översikt som visar skillnaderna 

mellan de två dokumenten.

4 6

 SVAR  Du måste först öppna ett 
dokument för att sedan hitta 
skillnader mellan det och ett  
liknande dokument.
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Det är så här webbplatsen ser ut och vi kan inte 
acceptera eller avvisa cookies. Vi ändrar detta i 

tillägget Consent-O-Matic i Chrome.

1 Besök den problematiska sidan. 
Klicka på tilläggets ikon 1 , som 

kanske ligger bakom en annan ikon 2 .

2

Tryck på knappen 4  som laddar 
om en sida i Chrome.

Ta bort markeringen 3  för den 
aktuella webbplatsen. 4

Varför är 
webbplatsen 
helt suddig?
När jag går till en viss webbplats i Chrome är 
innehållet suddigt, trots att jag är kund hos 
dem. Jag tror det beror på webbläsartillägget 
Consent-O-Matic som ni har rekommenderat  
för automatiskt godkännande av cookies.

 SVAR  Sidan är suddig även när vi besöker den 
med Consent-O-Matic aktiverat, så det verkar 
som att du rätt i att tillägget har något med  
saken att göra. Här är lösningen för att ta bort 
suddigheten och använda webbplatsen.

Klicka på Jag godkänner 5   
(eller Nej tack) för cookies på  

sidan, så att suddigheten försvinner.
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 
För det här tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.

Foto: JACKREZNOR/Shutterstock.com och Cathrine Aalling H. Thelin

Markera alla filer 1  i  
Utforskaren som du  

vill ge nya namn.

Detta betyder att alla filer 5  har fått samma  
början på sina filnamn.

Skriv in det önskade tillägget 
till filnamnen, till exempel 

Island_ 4 . Tryck på Retur.

Högerklicka sedan  
på någon av filerna 2   

och välj Byt namn 3 . 

1

43

2

Så här döper jag enkelt om många fotofiler
Jag har hittat ett smidigt sätt att byta 
namn på mina fotofiler som jag har på 
min dator. Genom att först välja ut ett 
antal filer kan jag döpa om dem och  
ge dem allihop samma nya inledning 
på filnamnet.

Med vänlig hälsning
Per Hansen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack så mycket för tipset. Att lägga till 
text i filnamn kan också göras i slutet 
eller i mitten av filnamnet. Det här  
tricket fungerar naturligtvis även med 
andra typer än fotofiler, men du har 
rätt i att det är särskilt användbart med 
fotofiler, som ofta har kryptiska namn 
när de laddas ner från kameran.

LÄ
SA

RT
IP

S

 

   
 

2

3

4

5

1

PC-TIDNINGEN 8 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE 65


