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PDF-TYÖKALU

PDF:stä

Muunna pdf-tiedostot muokattaviksi tiedostotyypeiksi:

muotoon .docx + .doc Microsoft Word, LibreOffice, Google Docs jne. – tekstitiedostot.

.xlsx + .xls Microsoft Excel, Google Sheets, LibreOffice – taulukkolaskennan tiedostot.

.jpeg + .jpg Gimp, Krita, Google Fotos ja Paint.net – kuvatiedostot.

.png Gimp, Krita, Google Fotos ja Paint.net – kuvatiedostot.

.txt Notepad++, Notepad Classic ja Windows’ Notepad – tekstitiedostot.

Jos haluat käyttää pdf-tiedos-
toa toisessa sovelluksessa, voit 
helposti muuntaa sen haluamasi 
tiedostotyypin mukaiseksi.
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Kuva: AI/Shutterstock.com

NÄIN VÄLTÄT TURHAN VAIVAN:

Muunna pdf eri  
tiedostotyypiksi

Pdf lienee suosituin tiedostomuoto 
asiakirjojen jakamiseen. Tämä johtuu 
siitä, että pdf-dokumentit näyttävät 
lähes aina täsmälleen samalta kai-
killa näytöillä riippumatta siitä, avaat-
ko ne Windows-tietokoneella, älypu-
helimella vai Mac-tietokoneella. 
Pdf-tiedostot säilyttävät nimittäin al-
kuperäisen ulkoasun ja muotoilun, jo-
ta käytettiin, kun asiakirja luotiin ja 
tallennettiin pdf-muodossa.
	 Pdf-tiedostojen haittana on, että nii-
den muokkaaminen voi usein olla 
haastavaa. Jos haluat muuttaa tai li-
sätä lauseen pdf-dokumenttiin, sitä ei 
voi tehdä noin vain Adobe Readerilla 
tai muilla vain pdf-tiedostojen katse-
luun suunnitelluilla ohjelmilla. Sen 
sijaan sinun on joko pyydettävä asia-

kirjan laatijaa tekemään muutokset 
sovelluksessa, jota käytettiin pdf-tie-
doston luomiseen tai kopioitava sisäl-
tö tekstinkäsittelyohjelmaan ja muo-
kattava sitä siellä itse. Jälkimmäinen 
voi kuitenkin johtaa muotoiluvirheisiin 
ja asiakirjan alkuperäisen ulkoasun 
menettämiseen.

Ratkaisu on muuttaa pdf-dokument-
ti tiedostotyypiksi, jota voit muokata. 
Tätä kutsutaan myös tiedoston muun-
tamiseksi. Muuntamista ei voisi tehdä 
helpommin kuin ohjelmalla PDF Con-
verter Pro - Free, jonka voit ladata verk-
kosivuiltamme milloin vain.

Tee työstä helpompaa
Kuten nimestä voi päätellä, PDF Con-
verter Pro - Free on suunniteltu muun
tamaan pdf-tiedostoja muihin tie-
dostomuotoihin. Se tekee työnsä sen 
erittäin tarkasti. Muutamalla napsau-
tuksella voit muuntaa pdf-dokumentit 

nopeasti tiedostotyypeiksi, jotka voit 
avata esimerkiksi Microsoft Word-, Ex-
cel- ja PowerPoint-ohjelmissa tai muis-
sa kyseistä tiedostomuotoa käyttävis-
sä toimistosovelluksissa. Sitten voit 
helposti jatkaa pdf-tiedoston käsitte-
lyä haluamassasi sovelluksessa.

PDF Converter Pro - Free voi myös 
muuntaa pdf-dokumentteja kuviksi 
yleisimpiin kuvaformaatteihin, kuten 
.png, .jpg ja .jpeg. Huomaa kuitenkin, 
että pdf-asiakirjan jokaisesta sivusta 
tulee erillinen kuvatiedosto. Jos pdf-tie-
dostossa on monta sivua, tietokoneel-
lesi jää yhtä monta kuvatiedostoa.

Mikäli haluat muuntaa pdf-tiedos-
ton, valitse haluamasi pdf-dokument-
ti ja määritä, mihin tiedostomuotoon 
se muunnetaan. PDF Converter Pro - 
Free -ohjelmalla muuntaminen kestää 
vain pari sekuntia – tosin hieman 
kauemmin, jos asiakirja on suuri.

Kun toimenpide on valmis, saat 
pdf-tiedoston uutena tiedostona valit-
semassasi muodossa. Ohjelma huo-
lehtii siitä, että ulkoasu ja muotoilu 
säilyvät uudessa tiedostossa. Alku-
peräistä pdf-tiedostoa ei poisteta, jo-
ten voit aina verrata ja varmistaa, et-
tä kaikki on niin kuin pitääkin.

� Toimittaja
Martin Lorentsen

Joskus pdf-tiedoston kanssa on pulmia tai asiakirjassa 
halutaan muokata jotain. Erinomainen ohjelma osaa 
muuntaa pdf-tiedoston sellaiseksi tiedostotyypiksi, jota 
voi käsitellä helposti toisessa sovelluksessa.
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Näin muunnat 
pdf:n Word-muotoon
Jos haluat muokata pdf-dokumenttia, PDF Converter Pro 
Free -ohjelmalla voit muuntaa sen helposti .docx-
tiedostoksi. Sen voi avata muokattavaksi Microsoft Wor-
dissa tai jossain muussa tekstinkäsittelyohjelmassa.

Lataa ensin verkkosivuiltamme 
pdf Converter Pro - Free ja asen-

na se. Avaa ohjelma ja napsauta koh-
taa PDF to Word 1 .

Napsauta kohdan Save Path 
vieressä olevia kolmea pistettä 4   

ja päätä sitten, minne haluat tallentaa 
uuden tiedoston.

 

 
Valitse ensin kansio, johon haluat 
tallentaa uuden tiedoston, ja 

napsauta sitten painiketta Start 5 .

Kohdekansio avautuu ja muun-
nettu tiedosto on valittu 6 . Sitten 

voit avata uuden tiedostosi tekstinkä-
sittelyohjelmassa, kuten Microsoft 
Wordissa, ja muokata sitä.

Uusi ikkuna avautuu. Napsauta 
ohjelmaikkunan yläosassa olevaa 

painiketta Add Files 2 .

Etsi Resurssienhallinnasta pdf-
tiedosto, jonka haluat muuntaa. 

Kaksoisnapsauta tiedostoa 3 .
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PDF-TYÖKALU

PDF Converter Pro 
- Free

Muunna pdf:t vaivatta muiksi tiedostyy-
peiksi, joita voi muokata Wordissä, Excelis-
sä tai kuvankäsittelyohjelmassa.

Kieli
Englanti

Käyttöjärjestelmä
Windows 10 ja 11

Lataa  
ohjelma
verkkosivuilta:
kotimikro.fi/2506
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Avaa aluksi PDF Converter Pro - 
Free. Valitse valokuvaformaatti, 

johon haluat muuntaa. Tässä esimer-
kissä se on .png-muoto, joten valit-
semme vaihtoehdon PDF to PNG 1 .

Resurssienhallinta aukeaa, ja 
sinun on etsittävä se pdf-tiedosto, 

jonka haluat muuntaa kuvatiedostoksi. 
Kaksoisnapsauta tiedostoa 3 .

Vaiheessa neljä valitsemasi kan-
sio avautuu. Sivuja on useita, jo-

ten sovellus on luonut uuden kansion, 
jossa on kuvia. Sovellus valitsee kansi-
on automaattisesti. Avaa kansio 6 .

Ohjelma on muuntanut pdf:n 
png-tiedostoiksi 7 , joiden luku-

määrä on sama kuin pdf-tiedoston 
sivumäärä. Voit avata uudet tiedostot 
useimmissa kuvankäsittelyohjelmissa.

Napsauta tiedostotyypin valinnan 
jälkeen kohtaa Add Files 2  oh-

jelmaikkunan yläosassa.

Aloita tiedoston muuntaminen 
napsauttamalla kohtaa Start 5 .

Päätä, minne muunnettu tiedosto 
tallennetaan tietokoneellesi. 

Napsauta kolmea pistettä 4  ja valitse 
seuraavaksi kansio.
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Muunna pdf  
kuvatiedostoksi
PDF Converter Pro - Free -ohjelmalla voit muuttaa pdf- 
tiedostot kuvatiedostoiksi. Muista, että pdf-dokumentin 
jokaisesta sivusta tulee oma kuvatiedostonsa tietoko-
neellesi. Voit valita .png-, .jpg- ja .jpeg-kuvamuodot.
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