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MUISTA KAIKKI TAPAAMISESI:

Yksi ohjelma
kokoaa kaikKi
kalenterisi

One Calendar on taydellinen ratkaisu
kaikille, jotka haluavat pitada tarkkaa kirjaa

jokaisesta tapaamisestaan.

Toimittaja
Martin Lorentsen
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Teknologia on tehnyt eldmdstdmme
monin tavoin helpompaa ja fiksum-
paa. Vield on kuitenkin olemassa
asioita, jotka olivat analogisessa muo-
dossa helpompia hallita. Aiemmin
useimmilla ihmisillé oli yksi fyysinen
kalenteri, joka sisdlsi kaikki menot ja
tehtdavdt. Nykyisin digitaaliset kalen-
terit ovat korvanneet ne, ja ihmisilla
on kdytdssda useitakin sellaisia.
Mikdali teet toimistoty6td tai kuulut
johonkin organisaatioon, sinulla voi
olla oman kalenterisi liscksi tyoka-
lenteri, jonka jaat muiden kanssa.
Saatat joutua kdymadn lépi lukuisia
eri kalentereita tarkistaaksesi, oletko
vapaana tiettynd pdivénd, ja padl-
lekkdisi¢ tapaamisia kertyy helposti.
Avuksi rientdd One Calendar, joka te-
kee lopun kalenteriviidakosta kokoa-
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malla kaikki tapaamiset ja merkinndt
yhteen paikkaan.

Kaikki samassa kalenterissa
One Calendar helpottaa kaikkien ta-
paamisten, kokousten ja tehté&vien
seuraamista, olipa kdytdssési Goog-
le-kalenteri, Outlook, iCloud tai muu
digitaalinen kalenteri. Voit lisGtd eri
kalenterit yhteen ndkymddn, jossa
kaikki tapaamiset synkronoidaan
automaattisesti eri kalenteripalvelui-
hin. Jos sinut esimerkiksi kutsutaan
tapahtumaan  Google-kalenterisi
kautta, lisGtéén tapahtuma automaat-
tisesti One Calendariin, jossa ngky-
vt myods muiden kalentereiden mer-
kinndt — kunhan olet lisénnyt ne oh-
jelmaan. Ohjelmaa voi kdyttad myds
ilman verkkokalenteria, jolloin One
Calendar on ainoa kalenterisi.
Uusia merkint6jd voi lisGtd myos
suoraan ohjelmassa. Téllaiset suo-
raan ohjelmassa tehdyt merkinngt

30

Nopea kalenteri-
merkinnan lisdami- —
nen onnistuu nap-
sauttamalla tyhjaa
kalenterikenttaa.

synkronoituvat auto-
maattisesti myods
valitsemasi kalente-
ripalvelun kanssa.
Useiden eri palve-
luiden kalentereiden
sdilyttéminen samassa
paikassa saattaa kuu-
lostaa hédmmentdvaltd,
mutta todellisuudessa se
on yksinkertaista. One
Calendarin avulla voit
helposti erottaa henkils-
kohtaiset tapaamiset ja
tyohon liittyvét kokoukset
toisistaan.  Tapaamiset
ovat erivérisid sen mu-
kaan, misté kalenterista ne
on synkronoitu. Kalenterin
ulkoasua voi muokata vaih-
tamalla kalenterindkymdd.
Voit valita vuosi-, kuukausi-,
viikko-, p&ivd- tai luettelondkymdn,
jossa nakyvdt kaikki tapaamisesi.
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Kalenterimerkinnat niy-
tetdan kyseisena paivana

alkamisajankohtineen. Mer-

kintda napsauttamalla auke-
aa tapaamisen lisatietosivu.
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,‘7, One Calendar

Pid4 kirjaa kaikista tapaamisista, kokouk-
sista ja merkkipéivista jarjestamalla ne
tyopoytakalenteriin.

Kieli
Englanti

Jirjestelmé
Windows 10 ja 11

»st(?ale“""r

o

Lataa |
ohjelma
verkkosivuilta:

kotimikro.fi/2506

El_ KALENTERIA?
Voit kayttas One
verkkokalenteria
Sdédn Microsofi-
Microsoft-tilin I
kotimikro.

_kirjautumalla Si-
tililla. Katso ohjeet
"IN luomiseen taalts:
fl/microsoft-tili .

Lisaa kalenterisi

ohjelmaan

Ensin on lisattdava One Calendariin oma kalenterisi, kuten
Googlen kalenteri. Kun olet tehnyt sen, kaikki kalenterisi
tapaamiset synkronoidaan One Calendariin.

To work with OneCalendar you have to setup one or more onli
.! Microsaoft B
Outlook.com, Live, Hotmail >
. Office 365
E Exchange >
) Exchange
& Google F >
J Google calendar
’
iCloud >
Apple iCloud calendar

Varmista, etta OneCalendar on luotettava

@ Katso, miksi et nae linkkeja tietosuojakaytantaon
tai kayttoehtoihin (OneCalendar)

Lue tietosuojakaytannosta ja kayttoehdoista (OneCalendar),
miten OneCalendar kasittelee ja suojaa dataasi.

Voit tehda muutoksia milloin tahansa Google-tilillasi.

Lue, kuinka Google auttaa sinua jakamaan dataa turvallisesti.
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1 Lataa ensin One Calendar verk-
kosivuiltamme ja asenna se.
Avaa sitten sovellus, jaté sen asetukset
ennalleen ja napsauta seuraavaksi
Next-painiketta H.

2 Valitse sitten kalenteri, kuten
Google H ja kirjaudu sisdan sen
kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Ellet
kayta kalenteria, valitse Microsoft H
ja kirjaudu siséan Microsoft-tilillasi.

Kun olet kirjautunut sisaén, sinun

on annettava One Calendarille
lupa kayttaa kalenteriasi. Napsauta
pyydettdessa Jatka-painiketta H.
Muuten voit ohittaa tdman vaiheen.

Birthdays

Synchronize and show all birthclays from contacts,

Calendars
jussivirtanen100@gmail.com
Syntymapaivat

Suomen juhlapyhat

com

ed and is now being synchronized.

Setup colors Close
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Tassa vaiheessa sinun on paatet-

tava, mita kalenterista siirretdén
One Calendariin. Voit huoletta jattaa
kaikki rastitetut kentat B valitsematta.
Valitse sitten Finish 3.
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Kalenterisi on lisatty One Calen-

dariin. Napsauta sitten Close-
painikettaH ja kaikki tapaamisesi
synkronoidaan sovelluksen kanssa.

Muutaman sekunnin kuluttua

kalenterisi ndkyy One Calenda-
rissa kuukausindkyméng, josta naet
kaikki kuluvan kuukauden tehtavat.
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Vaihda nakymien valilla %
oikean reunan

: I . I paneelissa.
Voit tarkastella kalenteriasi viidessa eri ndkymassa:

viikko-, kuukausi-, paiva-, vuosi- tai luettelondkymassa.
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tehtévid sisaltavat pdivat. Paivia ilman
tapaamisia ei néyteta, ellei asetuksissa
ole toisin mééritetty. Tapaamiset
ndytetddn selattavana luettelona.
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Laadi uusi
tapaaminen

Voit helposti luoda One Calenda-
rissa tapaamismerkinnan, josta
naet mita, milloin ja missa kul-
loinkin tapahtuu.

1] —_—
+ =
Add appointment

Avaa ensin One Calendar.
Napsauta ohjelmaikkunan
oikeassa ylakulmassa plusmerkkia &

ja valitse Add appointment H.

BEEIS

People

Subject

@ Ra\rintoia| a

Calendar
#  jussivirtanen100@gmail.com a
Jjussivirtanen100@gmail.com

® ) Alday

Start

‘Wednesday, January 8, 2025

Lis&da otsikko ensin kohtaan

Subject H. Valitse useista ka-
lentereista oikea napsauttamalla H.
Mikali kaytdssési on vain yksi kalenteri,
se valitaan automaattisesti.

® ) Alday

Start

‘Wednesday, lanuary 8, 2025 E

Erd January 2025

.

Wednesda} Mo Tu  We Th Ff Sa Su
g 03] 1 [2[3] 45|
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Napsauta sitten kohdan Start

alla olevaa ruutua, jossa on pai-
vamaara H. Paivamaaria sisaltava
kenttd avautuu. Valitse paivamaara, jol-
loin tapaamisen pitéisi tapahtua @.

Location

Lappi Ravintola m

Reminder

15 minutes

Description

llallinen aidin kanssa‘

v 1330H v

R 14:30 e

18:30 W
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19:30 e

Valitse tapaamisen tarkka kellon-
aika napsauttamalla kohdan
Start vieressa olevaa aikaa H.

hil.com

R .v
pm

Valitse vasemmasta sarakkeesta

tapaamisen alkamisaika, kuten
klo 18 H, ja oikeasta sarakkeesta
minuuttien maara E. Napsauta
OK-painiketta, kun olet valmis.

Wednesday Thursday
1 2

8 9
15 16

Kirjoita Location-kohtaan, missa

tapaaminen jarjestetaan m.
Description-kohtaan voi kirjoittaa,
mistd tapaamisessa on kyse @.
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Kun kaikki kohdat on taytetty,
napsauta Save-painiketta .

Tapaamisesi lisatdan kalenteriin

valitsemallesi paivélle ja kellon-
ajalle E. Tapaamista napsauttamalla
avautuu ikkuna, josta ndet on juuri
tayttdmasi tiedot.




Voit kayttaa
kalentereita

useita

samanaikaisesti

One Calendariin voi yhdistaa useita kalentereita, jolloin
naet kaikki merkinnat yhdessa paikassa tietokoneellasi.
Voit tarkastella ty6kalenteriasi tai jaettua kalenteria
samassa nakymassa henkilokohtaisen kalenterisi kanssa.

At Accounts E >
Options >
Licenses >
! Abeut >
Rate and Review >

atu -
Google Calendar H >
a Jussivirtanen100@gmail.com
Add Account s !
L}
1

25 26

1 Avaa ensin One Calendar.
Napsauta sitten ohjelmaikkunan
oikean reunapaneelin alakulmassa
olevaa hammasratasta H.

< Pick an account type

Microsoft
Qutlock.com, Live, Hotmail
- Office 365

E Exchange [H

Exchange

=

Google
J Google calendar

-

2 Ikkunaan aukeaa Asetukset-
nékyma. Napsauta yldreunassa
olevaa Accounts-kohtaa H.

Nakyman ylareunassa naet

kalenterit, jotka olet jo lisdnnyt H
ohjelmaan. Lisaé uusi kalenteri
valitsemalla Add Account HA.

Valitse haluamasi kalenteri-

palvelu H ja kirjaudu sisdén sen
kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Anna One Calendarille oikeudet aiem-
pien ohjeiden mukaisesti.

Birthdays

Synchronize and show all birthdays from contacts.

Calendars
6]
Kalenteri
Maan/alueen Suomi lomapaivat

Syntymapdaivat

utlook.com

added and is now being synchronized.

Inext?

l Setup colors

Close ﬂ

14 15
10:30 Kokous 9 20:00 Konsertti
18:00 Olavin vierailu

EELEN]

“untoilu

21 22

Kun olet kirjautunut sisaén,

valitse One Calendarin kanssa
synkronoitavat @ merkintatyypit.
Napsauta sitten Finish-painikettaH.

Napsauta Close-painiketta H.

Lisatty kalenteri synkronoidaan
One Calendarin kanssa, joka on jo
synkronoitu toisen kalenterisi kanssa.

7 Kalenteri on nyt lisétty One
Calendariin, ja se nékyy aiemmin
lisétyn rinnalla. Uuden kalenterin
merkinnéat ovat eri varisia H, jotta voit
erottaa ne muista merkinndista.
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