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GLEM ALDRIG MERE EN AFTALE:

Et program

samler

dine kalendere

alle

Szetter du en zre i at holde styr pa& dine
aftaler, er kalenderprogrammet
One Calendar den perfekte lgsning.

Journalist
Martin Lorentsen

&

Teknologi har pd mange mdder gjort
livet nemmere og smartere for os. Al-
ligevel er der stadig ting, der var let-
tere i gamle dage, og det geelder fx
kalenderen. Tidligere havde de fleste
mennesker blot en enkelt fysisk ka-
lender, som indeholdt alle aftaler og
geremdl. I dag findes der mange di-
gitale kalendere, og det er ikke unor-
malt at have flere af dem.

Hvis du har et kontorjob, eller er
med i en forening, har du méske — for-
uden din private — ogsd en separat
kalender, du deler med andre. Som
konsekvens er du ngdt til at gennem-
ga flere forskellige kalendere for at
tjekke, om du er ledig en bestemt dag,
og du kan nemt misse aftaler i farten.
Programmet One Calendar saetter en
stopper for forvirringen ved at ggre
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det, vi plejede at ggre: nemlig at sam-
le det hele ét sted.

Alle aftaler i samme kalender
One Calendar ggr det nemt at holde
styr pa alle aftaler, mgder og opga-
ver, uanset om du bruger Google Ka-
lender, Outlook, iCloud eller en anden
digital kalender. For du kan tiligje de
forskellige kalendere til én samlet
oversigt, hvor alle aftaler automatisk
bliver synkroniseret pd tveers af ka-
lendertjenester. Bliver du fx inviteret
til en begivenhed via din Google-ka-
lender, bliver aftalen automatisk til-
fzjet til One Calendar, hvor du ogsd
kan se aftaler fra andre kalendere,
hvis du har tiligjet kalenderne til pro-
grammet. Programmet kan naturlig-
vis ogsd bruges uden i forvejen at ha-
ve en online-kalender, men hvor One
Calendar er din eneste kalender.
Nye aftaler kan oprettes direkte i
programmet, hvis behovet opstdr. Ggr
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Klikker du i et tomt
felt i kalenderen, kan
du hurtigt oprette en
aftale pa den dato,

du Kklikker pa.

— 1 =

du det, bliver aftaler-
ne ogsd automatisk
synkroniseret med
den kalendertjeneste,
du veelger, ndr aftalen
oprettes i programmet.
Det kan lyde forvir-
rende at have flere ka-
lendere fra forskellige
tjenester det samme
sted, men det er det ikke.
For med One Calendar
kan du let skelne mellem
personlige aftaler og ar-
bejdsrelaterede mgder,
hvor aftalerne har forskel-

lige farver athaengig af, L &
hvilken kalender de er syn-

kroniseret fra. Udseendet af

kalenderen kan tilpasses i
yderligere ved at skifte vis- ' .
ning af kalenderen. Vaelg mel-

lem &r, mdned, uge, dag eller en liste,
der viser alle dine aftaler.
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Opret en aftale ved at klikke |
pd plusset. Du kan blandt andet = .
udstyre aftalen med detaljer som ..o+

klokkesleet og lokation.
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oI 6 Virker det med
-------------------- : 5 | den kalender,
- 4 jeg bruger?
One Calendar virker med
= mange kalendere og
W 13 mailtjenester. Det gzelder
A2 ' blandt andet:
A
- * Google
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' o Live
W — ¢ Outlook
20 it « iCloud
) 17 * Office365
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pa den relevante dato med
starttidspunktet. Klik pa
aftalen for at abne en side
med detaljer om aftalen.

Aftaler i kalenderen vises

Foto: Marie Maerz, Sunflowerr/Shutterstock.com

......
......
Rt

.....

KOMPUTER FOR ALLE 6 W 2025
WWW.KOMPUTER.DK

35



36

KALENDERPROGRAM

,‘7, One Calendar

F& overblikket over alle dine aftaler, mpder
og merkedage ved at samle dem i en
kalender til computeren.
Sprog
Dansk
Virker med dar
Windows 10 og 11 ' oneca"'"
|

Hent programmet ~ »
pé vores Li
hjemmeside: ]
komputer.dk/2506 /

TR T |

HAR DU INg
Du kan bruge 0
online-kalender
en Microsoft-ko
Opretter en Mic
komputer. gk

EN KALENDER?
ne Calendar uden en
ved at logge ing med
nto. Se, hvordan du
r_osoft-konto her:
mlcrosoftkonto

Tilfoj din kalender
til programmet

Som det forste skal du tilfgje din kalender, fx fra Google, til
One Calendar. Nar du har gjort det, vil alle dine aftaler fra
din kalender blive synkroniseret med One Calendar.

For at arbejde med OneCalendar skal du konfigurere en eller fl

. . Microsoft B

QOutlook.com, Live, Hotmail >
. Office 365
/| Exchange
33 e >

Google n >
a Google kalender
s
iCloud >
Apple iCloud-kalender

Se, hvilke 5 tjienester OneCalendar har adgang til.

Serg for, at du har tillid til OneCalendar

Du deler muligvis felsomme oplysninger med dette website
eller denne app. Fa flere oplysninger om, hvordan OneCalendar
handterer dine data ved at gennemga appens
privatlivspolitikker. Du kan til enhver tid se eller fierne adgang
pé din Google-konto.

Fa flere oplysninger om risiciene

| Annuller Jik Fortsaet n 3
LT

1 Til at begynde med skal du hente
og installere One Calendar fra
vores hjemmeside. Abn programmet,
lad indstillingerne veere, som de er, og
klik blot p& Naeste H.

Veelg din kalender, fx Google H,

og log ind med brugernavnet og
kodeordet til tienesten. Hvis du ingen
kalender har, veelger du Microsoft B
og logger ind med din Microsoft-konto.

Nar du har logget ind, skal du

godkende, at One Calendar ma
fa adgang til din kalender. Klik blot pa
Fortsaet M, hvis du bliver bedt om det,
ellers kan du springe dette trin over.

=4
-

Synkroniser og vis alle fedselsdage fra kontakter.

Kalendere

E Ugenumre
Helligdage i Danmark
martin.s.lorentsen@gmail.com

Ticketmaster DK

Afslut 6

flar
n@gmail.com

it og bliver nu synkroniseret.

ig?
' Opsaetning af farver Luk

Her skal du tage stilling til, hvad

der skal overfores fra kalenderen
til One Calendar. Du kan trygt lade alle
felterne markeret med flueben B vaere.
Klik derefter pa Afslut @.
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Din kalender er blevet tilfgjet til

One Calendar. Klik til sidst pa
knappen Luk H, og alle dine aftaler
bliver synkroniseret med programmet.

Efter et par sekunder vises din

kalender som en manedsvisning
i One Calendar, og du kan se alle dine
geremal i den aktuelle maned.



I panelet til hgjre

SKift me"em Visninger i programmet kan

du &ndre, hvordan
kalenderen skal vises.
Du kan fa vist din kalender pa fem mader: Som en

uge, maned, dag, et ar eller pa en liste.

S

»
Hvis du vaelger kategorien ‘Dag’, bliver  |*

"e

kalenderen vist per dag. Der vises to dage |,
ad gangen, nemlig i dag og i morgen. U

|

RAR

1§

i Kalenderen fylder syv dage ad gangen
by fra mandag til sendag med visningen ‘Uge’.
x Der skiftes automatisk uge hver mandag.
-
=
L
"e *+ @B r e
e . e — " &
ol
l L3 L3 i § L
Foretraekker du, at kalenderen viser en
maned, skal du vaelge ‘Méaned’. Det er den ! " " !
visning, der er standard i programmet.
- - a b o
- - a - » u L

Visningen “Ar giver et stort overblik, og
klikker du pa en maned fra oversigten, far
du vist hele den maned, du klikker pa.

¥
e
WERE

.......

Ved ‘Liste’ ser du kun de geremal, du
har. Dage uden aftaler bliver ikke vist,
medmindre du beder om det i program-
mets indstillinger. Aftalerne vises pa en
liste, som du kan rulle igennem.
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Opret en
aftale

Du kan nemt oprette en aftale i
One Calendar, som viser, hvad
der skal ske, samt hvornér og
hvor aftalen finder sted.

4

Tilfej aftale B
Tilfegj opgave 2

Forst skal du &bne One Calendar.

Qverst til hgjre i programvinduet
klikker du pé& plusset E og veelger
punktet Tilfoj aftale H.
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Personer

Detaljer

Emne

@ Restaurant ﬂ

Kalender
#~ martinlorentsen77 @gmail.com ]
J martinlorentsen7 @gmail.com

@ Hele dagen

Start

28. november 2024

Skriv en titel ud for Emne H. Har

du tilfgjet flere kalendere, skal du
ogsé veelge den relevante kalender ved
at klikke her . Har du blot tilfgjet én
kalender, bliver den valgt automatisk.

@ Hele dagen

Start

30. juni 2025 @

< >

i juni 2025

30.juni 20; ma ti on to fr le 58
B T o o [0 |

22 +12 ] 2]
- I

Klik derefter i feltet under Start,
hvor der er en dato H. Et felt
med datoer dbner. Veelg den dato, hvor

aftalen skal finde sted A.

o[ [ ]2
E— ] [ [ T [

Lokation
Da Claudio

Pamindelse

15 minutter

Beskrivelse

Vi skal hygge os med laskker italiensk mad. Jeg giver :-)

~ 1300 v

hd 14,00 N

18:30 S

oy

45 19:30 =)

-
(=2}
0

Veelg det ngjagtige tidspunkt for
aftalen ved at klikke p& klokke-
sleettet € ud for Start.

mail.com

£vd . 7
Lcom

| venstre kolonne vaelges timen

for aftalens start, fx kl 18 H, og
til hajre veelger du minuttallet E. Klik
pa knappen OK, nar du er feerdig.

onsdag torsdag
28 29
Kristi himmelfartsd;
4 5
Fars dag
11 12

Under Lokation skriver du, hvor

aftalen foregar . | tekstfeltet
under Beskrivelse skriver du, hvad
aftalen drejer sig om @.
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Nar alt er udfyldt, klikker du pa
knappen Gem .

Din aftale er tilfojet til kalenderen

péa den dato og det tidspunkt, du
valgte B. Klikker du p& aftalen, &bner
vinduet med oplysningerne, som du
netop har indtastet.



Sadan bruger du
flere kalendere
pa samme tid

One Calendar kan samle flere kalendere, sa du kan se alle
aftaler samme sted pa computeren. S& kan du fx fa din
arbejdskalender eller en feelleskalender, du deler med
andre, samlet med din private kalender.

< Indstillinger

Konti E1 >
Indstillinger >
Licenser >
Om >
Bedgm og anmeld >

¢ Goaogle Calendar E >
a martinlorentsen?7@gmail.com

Tilfej konto 1 >

29

1 Til at begynde med skal du &bne
One Calendar. Inde i programmet
klikker du pa tandhjulet E nederst til
hgjre i vinduet.

Microsoft

QOutlook.com, Live, Hotmail
. Office 365

E Exchangeﬂ
-) Exchange

‘ Google
a Google kalender

’

p) Et indstillingsvindue &bner. Klik
pa menupunktet Konti B gverst.

@verst ser du de kalendere, du i

forvejen har tilfojet H til program-
met. Klik pa Tilfej konto B for at til-
foje en ny kalender.

Synkroniser og vis alle fgdselsdage fra kontakter.

Kalendere

ﬂ Helligdage i Danmark
Fadselsdage

komputer@komputer.dk

martin.lorentsen@komputer.dk

Afslut 7

clar
@komputer.dk

et og bliver nu synkroniseret.

Hig?

. Opsaetning af farver

Lk B

Veelg din kalendertjeneste H, og

log ind med dit brugernavn og
kodeord. Husk at give One Calendar
tilladelse som vist i vejledningen “Tilfgj
din kalender til programmet”.

Nar du har logget ind, veelger du,

hvad der skal synkroniseres @
med One Calendar fra den kalender,
du vil tilfgje. Klik derefter pa Afslut H&.

Klik pa knappen Luk H, og

kalenderen synkroniseres med
One Calendar, der i forvejen ogsa er
synkroniseret med din anden kalender.

7 Kalenderen er blevet tilfgjet til
One Calendar og vises sammen
med din oprindelige kalender. Aftaler
fra den nye kalender har faet en anden
farve B, s& du kan kende forskel.
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