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GLOM ALDRIG MER NAGOT MOTE

Ett program

samlar

alla

dina kalendrar

Om du sétter en @ra i att halla reda
pa dina méten &r One Calendar

den perfekta l16sningen.

&

Tekniken har gjort livet enklare och
smidigare f6r oss pd mdnga sdtt. Men
det finns fortfarande saker som var
enklare pd den gamla goda tiden, till
exempel kalendrar. Férr i tiden hade
de flesta en enda fysisk kalender som
inneholl alla méten och uppgifter. Nu
finns det mdanga digitala kalendrar
att valja mellan, och det d&r inte alls
ovanligt att man har flera stycken. Det
Gr tvdrtom ndstan ovanligt om du
bara har en.

Om du har ett kontorsjobb eller ér
med i en férening kan det hénda att
du har en separat kalender som du
delar med andra, utéver din egen. Det
innebdr att du mdste gd igenom flera
olika kalendrar f6r att kontrollera om
du dr ledig en viss dag, och du kan
latt missa moéten i hastigheten. One

Journalist
Martin Lorentsen

PC-TIDNINGEN 6 M 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE

Calendar sdtter stopp f6r férvirringen
genom att géra det vi brukade goéra:
samla allt pd ett stdlle.

Alla méten i samma kalender
One Calendar gér det enkelt att hdlla
reda pd méten och uppgifter, oavsett
om du anvdnder Google Kalender,
Outlook, iCloud eller ndgon annan.
Du kan ldgga till alla kalendrarna i
en enda 6versikt ddr allt automatiskt
synkroniseras med dina kalender-
tjénster. Om du blir inbjuden till ett
evenemang via din Google-kalender
laggs motet automatiskt till i One
Calendar, ddr du Gven kan se moéten
frdn andra kalendrar du har lagt till
dem i programmet. Naturligtvis kan
programmet anvdndas utan att du har
en onlinekalender, dgr One Calendar
dr din enda kalender.

Du kan givetvis ocksd skapa nya
moéten i programmet om det behovs.
Om du gor det synkroniseras ocksa
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Om du klickar i ett
tomt falt i kalendern
kan du snabbt skapa
ett mote for datumet |
du klickar pa.

N

dessa moten direkt
och automatiskt med
den kalendertj@nst du
vdljer ndr du skapar
motet 1 programmet.
Att pd samma stélle
anvénda sig av flera
kalendrar som ligger pd
olika tjanster kan ld&ta
férvirrande, men det &r
det inte. Tack vare One
Calendar kan du enkelt
skilja mellan personliga
moéten och méten som Gr
arbetsrelaterade, och de
har olika f&rger beroende
pa vilken kalender det Gr
som innehdller moétet. Det
gdr Gven att anpassa hur
kalendern ska se ut, bland
annat genom att byta mellan
olika kalendervyer. Valj mellan
ar, mdnad, vecka, dag eller en lista
som visar alla dina méten.
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Skapa ett mote genom att
klicka pa plustecknet. Du kan
bland annat lagga till informa-
tion om tid och plats for métet. |
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16:00 Trannd

Méten i kalendern visas |
pé det aktuella datumet med |
sin starttid. Klicka pa métet |

for att dppna en sida med
information om maotet.

Foto: Marie Maerz, Sunflowerr/Shutterstock.com
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Fungerar det
med kalendern
jag anvander?

One Calendar fungerar
med en rad olika kalendrar
och mejltjanster. Dessa
inkluderar bland andra:

e Google

e Live

¢ Outlook

¢ iCloud

¢ Exchange

¢ Office365

¢ Yahoo
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Héll reda pa alla dina méten, traffar
och &rsdagar genom att samla
och organisera dem i en

HAR Dy INGEN
Du kan anvanda o
en onlinekalende
med ett Microsof
skapar ett Microsoft.
pctidningen.se/micr

KALENDER»
ne Calendar utan
- genom att logga i,
-konto. L&s hur du
konto hiy:
OSOft-konto

To work with OneCalendar you have to setup one or more onli

. Microsoft ﬂ
ODutlook.com, Live; Hotmail >
. Office 365
E Exchange >
:I Exchange

-~

Google E >
a Google calendar

iCloud >
Apple iCloud calendar

skrivbordskalender.
Lagg till din kalend
Engelska agg I In a en er
Fungerar med 'Onecalendar -
i D i programmet
Hamta programmet ‘
pa var webbplats: . Forst maste du lagga till din kalender, exempelvis fran Google,
pctidningen.se/2506 / i One Calendar. Nar du har gjort det kommer alla dina méten
fran din kalender att synkroniseras med One Calendar.
s e

Kontrollera att du litar pa OneCalendar

@ Las omvarfor lankar till integritetspolicyn eller
anvandarvillkoren for OneCalendar inte visas

Las integritetspolicyn och anvandarvillkoren for OneCalendar
for att forsta hur OneCalendar behandlar och skyddar din data.

Du kangora andringar nar som helst i Google-kontot.

Las mer om hur Google hjalper dig att dela data pa ett sakert
satt.

Avbryt | { Fortsétt n ]

1 Forst behdver du hdmta och
installera One Calendar fran
vér webbplats. Oppna programmet,
lat installningarna vara som de ér,
och klicka pa Next H.

Vélj din kalender, har véljer vi

Google H, och logga in pa
tjansten. Har du ingen kalender
véljer du Microsoft E och loggar
in med ditt Microsoft-konto.

N&r du loggat in maste du ge One

Calendar behorighet att komma
at din kalender. Klicka pa Fortsatt @
om du uppmanas till det, annars kan du
hoppa Over det hér steget.

Birthdays
Synchronize and show all birthclays from contacts,

Calendars
5]

jonassvensson200@gmail.com

Fodelsedagar

Helgdagar i Sverige

r
Pgmail.com

added and is now being synchronized.

ext?
' Close
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Har méaste du bestdamma vad

som ska Overforas fran kalendern
till One Calendar. Du kan tryggt lata
alla falt markerade med en bock B
vara. Klicka sedan pa Finish @.
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Din kalender har lagts till i One
Calendar. Klicka slutligen pa
knappen Close H, och alla dina méten

synkroniseras med programmet.

Efter nagra sekunder visas din

kalender som en manadsvy i
One Calendar, och du kan se alla dina
uppgifter for den aktuella manaden.




I verktygsfiltet till

V5XIa me“an Vyer héger i programmet

kan du vélja hur

kalendern ska visas.
Kalendern kan visas pa fem olika sitt: som en

vecka, manad, dag, ar eller i en lista.

Om du valjer "Dag” kommer kalendern "
att visas per dag. Tva dagar visas at  |®"
gangen — i dag och i morgon.

+
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L Kalendern visar sju dagar i taget fran
i mandag till sondag med vyn ”Vecka”. Varje
- méndag byts veckan ut automatiskt.
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0Om du foredrar att kalendern visar & 7 ® 2 0 " "

en hel ménad véljer du "Manad”. Det | =
har &r standardvyn i programmet.
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3RS 4 LR YRANANEE | e = Vyn “Ar” ger en bra Gverblick, och genom
- ~| attklicka pa en manad i versikten ser du
hela den manaden som du klickade pa.

May : June
I."i::: ..v
1 =
=Moo 9 8 o -
n:_s-an_na- _-in Lt - I
ER Bl E = =

= R

I ”Lista” ser du bara de uppgifter du
har. Dagar utan bokningar visas inte
om du inte har angett det i program-
instéllningarna. Moten visas i en lista

som du kan bladdra igenom.

oy e [nilsin [ 2 [
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Skapa ett
nytt mote

Du kan enkelt skapa ett méte i
One Calendar som visar vad
som ska goéras, samt nér och
var motet ska aga rum.

rday

1] —
+ =
Add appointment

1 Add task y 12

upp ti

Oppna férst One Calendar.
Klicka pé& plustecknet langst
[ héger i programfonstret

och vélj Add appointment H.

KALENDERPROGRAM

Details

People

Subjéct

@ Restaurang El

Calendar
#~ jonassvensson200@gmail.com I
jonassvensson200@gmail.com

@ ) Alday

Start

Wednesday, January 8, 2025

Vid Subject H ger du motet ett

namn. Om du har flera kalendrar
méste du ocksa vélja var métet ska
laggas till @. Har du bara en kalender
kommer den att véljas automatiskt.

@ ) Alday

Start

Wednesday, January 8, 2025 H

i January 2025 & 2

Wednesdar Mo Tu We Th Fr Sa Su
S 0 31| 1 [2[3]4]5]

o]
- Rk

Klicka sedan pa faltet under

Start, dar det visas ett datum B.

Ett falt med datum 6ppnas. Valj det
datum da motet ska dga rum B.

o [o 2 [ o]

Location

BASTA

Reminder

15 minutes

Description

Middag med mamma

S 18:30 K4 N

e 20:30 N

18:30

—

-
(=-]
0

20:30

pa tid

mail.com
jil.com

Valj den exakta tiden for
motet genom att klicka
punkten H i menyn Start.

| den vanstra kolumnen valjer du

vilken timme matet ska borija, till
exempel klockan 18 H, och till héger
véljer du minuterna B. Klicka pa
knappen OK nér du &r fardig.

Wednesday Thursday
& 2
I cm—
® 9
15 16

Under Location fyller du i var

motet ska dga rum . | textfaltet
under Description kan du skriva vad
motet handlar om @.
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Nar allt ar ifyllt klickar du pa
knappen Save .

Motet laggs till i kalendern pa det

datum och den tid som du har
valt E. Om du klickar pa motet 6ppnas
fénstret med den information som du
just har angett.




Sa anvander du flera
kalendrar samtidigt

One Calendar kan hantera flera kalendrar samtidigt och
visa alla moten pa ett och samma stélle. P4 sa satt kan du
till exempel ha din arbetskalender eller en kalender du
delar med andra tillsammans med din personliga kalender.

= Accounts >
Options >
Licenses ¥
About >
Rate and Review ¥

tu

g Google Calendar [E] >

J jonassvensson200@gmail.com

Add Account 1 >

25 26

1 Oppna One Calendar och klicka
pa kugghjulet B i programmets
nedre hogra horn.

< Pick an account type

Microsoft
Outlook.com, Live, Hotmail
. Office 365

E ) Exchangaﬂ
) Exchange

‘ Google

¢ Google calendar

2 Ett instéllningsfénster
Oppnas. Klicka pa
Accounts H langst upp.

Léngst upp ser du de kalendrar

som du redan har lagt till El i
programmet. Valj Add account A for
att 1agga till en ny kalender.

Vélj kalendertjanst B och logga

in med ditt anvdndarnamn och
I6senord. Ge One Calendar behérighet
enligt anvisningarna i guiden ”L&gg till
din kalender i programmet”.

Birthdays

Synchronize and show all birthdays from contacts.

Calendars
Kalender
helgdagar i Sverige

Fodelsedagar

utlook.com

dded and is now being synchronized.

xt?

Setup colors

Close [E]

14 15¢
Lakare 10:30 Mate 9 20:00 Konsert
Traning 18:00 Pa besdk hos Olav

21 22

Né&r du har loggat in véljer du vad

du vill synkronisera @ med One
Calendar fran kalendern, du vill Iagga
till. Klicka sedan pa Finish H.

Klicka pa knappen Close H.

Kalendern synkroniseras med
One Calendar, p4 samma satt som
din andra kalender.

7 Kalendern har lagts till i One
Calendar och visas med din
ursprungliga kalender. Méten fran den
nya kalendern har en annan férg H,
s& att du kan se skillnad p& dem. @
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