
INGET GLÖMS BORT

Spara alla urklipp 
på ett ställe
Med en avancerad urklippshanterare kan du organisera 
allt du kopierar i Windows i lämpliga kategorier för att 
sedan enkelt hitta och klistra in gamla utklipp igen.

Jag vågar nästan inte tänka på hur 
många gånger jag har skrivit in min 
mejladress på webbplatser och webb-
tjänster över hela världen. Dessutom  
skriver jag ganska ofta min adress, 
namn och telefonnummer, vilket kan 
bli i längden tidskrävande. Både min 
mejl och min hemadress är långa, och 
det blir ofta fel när jag skriver.

Min lösning har varit att kopiera till 
Windows urklippshanterare för att  
enkelt kunna klistra in den. Windows 
inbyggda verktyg kan däremot som 
standard bara spara det senaste som 
kopierats, och jag är en stor vän av 
”kopiera och klistra in”-funktionen, så 
det är inte särskilt smidigt.

Därför blev jag riktigt glad när jag 
upptäckte PasteBar. Det är en utökad 
urklippshanterare som kan spara allt 
som kopieras. Du kan till och med 

samla de mest använda urklippen 
som adress, mejl och telefonnummer, 
så att de alltid är lätta att hitta och 
klistra in när behovet uppstår.

Alla urklipp organiseras
När PasteBar är installerat sparas allt 
som du kopierar med kortkommandot 
Ctrl + C, eller genom att högerklicka 

och välja ”Kopiera”, automatiskt i en 
databas. I databasen visas alla dina 
urklipp som en enda lång lista, som 
du kanske känner igen från många 
andra urklippshanterare. PasteBar 
har dock den praktiska funktionen att 
det kan organisera alla utklipp.

Du kan exempelvis organisera dem 
i kategorier som mejladresser, namn 
eller länkar till artiklar. På så sätt blir 
det mycket lättare att hitta relevanta 
urklipp när du behöver dem igen. Du 
väljer hur du vill att dina urklipp ska 
organiseras, och de mest använda kan 
du skapa bokmärken till så de alltid 
ligger högst upp.

När du vill infoga ett urklipp var 
som helst i Windows håller du mus-
pekaren över urklippet i PasteBar och 
klickar på en knapp i programmet. 
Då läggs klippet in i den vanliga  
urklippshanteraren så du kan klistra 
in det med kortkommandot Ctrl + V 
eller genom att högerklicka och välja 
menyalternativet ”Infoga”.
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Frågor och svar

Sparas foton jag kopierar 
också i PasteBar?

Ja. När du högerklickar på 
ett foto och väljer ”Kopiera” 
sparas det tillsammans med 
alla andra urklipp. Det gäller 
även skärmbilder du tar på 
datorn. I utklippsöversikten 
kan du även se en förhands-
visning av bilderna.
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Få programmet att 
starta med Windows
När du har installerat PasteBar sparas allt du kopierar 
i PasteBars urklippshanterare, men detta sker givetvis 
bara om programmet körs. Därför måste du se till att 
programmet startar tillsammans med Windows.

PasteBar

Spara allt du kopierar i Windows  
i en organiserad databas där du 
enkelt kan komma åt att klistra  
in urklippen igen.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på vår webbplats:
pctidningen.se/2505

Klicka på PasteBar 2  uppe till 
vänster i programmet, och håll 

muspekaren över Settings… 3 .

Börja med att hämta PasteBar 
från vår webbplats och installera 

det. Öppna programmet och det här 
fönstret öppnas i ena hörnet. Klicka på 
knappen Skip All Tours 1 .

Se till att reglaget vid Application Auto Start är påslagen 5 .  
Det ser till att programmet startar med Windows. Även reglaget 

bredvid Application Starts with Main Window Hidden 6  ska vara 
påslagen. Det gör att programfönstret inte öppnas när Windows startas. 
Programmet kommer fortfarande att köras, men bara i bakgrunden.

I menyn som öppnas klickar du 
på User Preferences 4 .

Klicka slutligen på knappen 
Back 7  i övre högra hörnet och 

du är redo att använda PasteBar.
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Öppna först PasteBar och leta 
reda på det urklipp som du vill 

spara. Högerklicka på det 1 .

Du kan spara så många du vill. 
Om du vill ta bort ett urklipp från 

favoritfältet högerklickar du på det 4 .

 
 
 

 

I högerklicksmenyn väljer du  
UnPin 5 , och informationen  

försvinner från fältet med favoriter.

Tänk på att urklippet fortfarande 
finns kvar i programmet 6  även 

om det tas bort från favoritfältet längst 
upp i översikten.

I högerklicksmenyn väljer  
du alternativet Pin 2 .

Det valda urklippet sparas  
nu högst upp i översikten 3  i 

PasteBar och markeras som Pinned.
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Frågor och svar

Hur många urklipp kan jag 
lagra i PasteBar?

PasteBar är speciellt på så 
sätt att det har näst intill 
obegränsat med utrymme. 
Det innebär att allt som  
kopieras efter att PasteBar 
har installerats kommer att 
sparas i programmet. Som 
jämförelse kan det inbyggda 
urklippet i Windows lagra 
upp till 24 urklipp åt gången.

Spara dina mest 
använda urklipp
I PasteBar kan du sätta bokmärken på de urklipp du 
använder oftast, till exempel din adress, så att du lätt 
kan hitta den senare och klistra in den i Windows.
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Öppna PasteBar och leta upp det du tidigare har kopierat och 
vill använda nu. Håll muspekaren över klippet 1   och klicka  

på den här knappen 2 . Klippet läggs till i urklippshanteraren, och  
du kan klistra in det var som helst i Windows med kortkommandot 
Ctrl + C eller genom att högerklicka och välja ”Klistra in”.

Alla urklipp som innehåller  
nyckelordet visas 4 . Om du  

behöver ett utklipp kopierar du det 
samma sätt som vi visade tidigare.

Skriv vad du letar efter 2 . Det 
kan vara ett nyckelord, som  

namnet på en publikation som har  
en artikel du vill läsa igen. Resultaten 
visas omedelbart nedanför 3 .

Till att börja med öppnar du  
PasteBar. Klicka sedan på  

sökfältet 1  i övre vänstra hörnet.
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Frågor och svar

Hur hanterar PasteBar  
länkar till webbplatser?

När du kopierar en länk till 
en webbplats sparas den i 
PasteBar som ett urklipp. 
Du kan klistra in länkar som 
har sparats i PasteBar som 
vanlig text och exempelvis 
dela den med andra. Du kan 
också klicka på länken i 
PasteBar-översikten för att 
öppna webbplatsen.

Så infogar du 
ett urklipp

Hitta enkelt ett 
specifikt urklipp

När du behöver något som har 
sparats i PasteBar lägger du till 
det i urklippshanteraren så det 
kan klistras in var som helst.

PasteBar sparar alla textstycken, länkar och foton 
som du kopierar. Det resulterar i ett stort urklipp,  
vilket kan göra det svårt att hitta det du behöver.  
Programmets sökverktyg löser den utmaningen.
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Klicka på Add Collection 2  i 
menyn som öppnas.

Nu behöver du lägga till ett  
urklipp i din samling. Klicka på 

plustecknet 7  under fältet Board.

 
 

Börja med att öppna PasteBar. 
Klicka på längst upp i fönstret 

Personal collection 1 .

  
Nu har du skapat en samling. 
Den kommer att visas till höger 

om listan med urklipp när du öppnar 
PasteBar. Klicka på plustecknet 5   
vid Tab och välj Add Clip 6 .

Det här fönstret öppnas och du 
måste ge samlingen ett namn 3  

som talar om vilken typ av urklipp du 
lagrar i samlingen. Klicka sedan på 
knappen Create 4 .

Ge det ett namn 8  så du vet  
vad det innehåller, och klistra in 

informationen från urklippshanteraren 
eller skriv den för hand i textfältet 9 . 
Klicka på Save 10 för att spara det.
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Så organiserar du 
dina sparade urklipp
En stor fördel med PasteBar är möjligheten att  
organisera urklipp i samlingar som du snabbt  
kan hitta och klistra in från. Du kan lägga till så 
många urklipp i samlingen som du vill.

BÄTTRE URKLIPPSHANTERARE

Frågor och svar

Riskerar jag att andra får 
tag på mina privata urklipp 
som hemadress, telefon-
nummer och liknande?

Det är bara personer med 
åtkomst till din dator som 
kan se utklipp som sparats  
i PasteBar. Programmet 
sparar bara informationen 
lokalt på din dator, och inte 
på några servrar eller annan 
lagring online.
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Om du behöver ändra något i  
informationen högerklickar du  

på den 13  och väljer Edit Clip 14.

Det markerade urklippet raderas. 
Om det handlar om ett privat  

urklipp är det en bra idé att kontrollera 
att det inte har sparats flera gånger i 
PasteBars översikt.

Börja med att öppna PasteBar 
och leta upp det urklipp du vill ta 

bort. Håll muspekaren över klippet 1  
och klicka på de tre punkterna 2    .

Urklippet har lagts till samlingen 
under Board. Håll muspekaren 

över urklippet 11  och klicka på den här 
knappen 12. Informationen läggs in i 
urklippshanteraren, redo att klistras in.

I menyn som öppnas klickar du 
på menyalternativet Delete 3 .

Du kan döpa om urklippet 15  
eller redigera informationen i text-

fältet 16. Kom ihåg att klicka på Save 17  
för att spara dina ändringar.
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Städa bland dina 
sparade urklipp
Du kan enkelt ta bort ett urklipp från listan, vilket 
kan vara en fördel om du till exempel har kopierat 
något privat som andra med tillgång till din dator 
inte ska se. Du kan också behöva städa upp i listan 
om du har kopierat mycket.

Program du kan ta bort
Om du gillar PasteBar och vill behålla 
det kan du ta bort följande program från 
datorn, som vi tidigare har presenterat  
i PC-tidningen:

TA BORT: ClipClip 
ClipClip är på engelska och har 
en mindre bra översikt.

TA BORT: Clipdiary 
Clipdiary har ett gammal- 
modigt användargränssnitt och 
kan inte kategorisera urklipp.

Läs mer om hur du tar bort program: 
pctidningen.se/avinstallera
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