
FÆRRE MAPPER – BEDRE OVERSIKT:

Rask flytting  
av mange filer  
til nye mapper
Det er upraktisk å ha mange mapper på pc-en. 
Folder Merger gjør det lett å rydde, slik at filene 
samles i få, men velvalgte mapper.

Høyreklikkmenyen i Filutforsker inne­
holder en rekke viktige funksjoner for 
å opprette, kopiere og flytte filer og 
mapper. Derimot er det ett punkt som 
aldri dukker opp når jeg høyreklikker 
på en mappe, nemlig ”Tøm mappen”. 
Altså muligheten til å rydde ved å 
tømme mapper for filer, og plassere 
dem et nytt sted.

I mange år har jeg tenkt at dette er 
et valg Microsoft uten videre burde 
kunne legge til i høyreklikkmenyen, 
men det har ennå ikke skjedd. 

Derfor har jeg måttet rydde manuelt 
i mappene. Hvis jeg for eksempel had­
de ti mapper som jeg ville tømme for 
innhold, måtte jeg først klikke meg 
inn i hver mappe og så markere inn­

holdet, før jeg kunne kopiere det til en 
ny plassering. 

Det var før jeg oppdaget superpro­
grammet Folder Merger, som mestrer 
den oppgaven Windows ikke takler. 
Her presenterer Komputer for alle det 
fine programmet, som utvider mulig­
heten til å rydde i Filutforsker.

Ikke helt enkelt 
Å flytte innholdet fra én mappe til en 
annen høres jo ut som en enkel sak. 
Ved nærmere ettersyn viser det seg 
likevel å være mer komplisert enn som 
så. Det er nemlig en hel del å ta stil­
ling til. Enklest er det hvis det kun er 
filer i mappene. Da er det bare å vel­
ge om filene skal bli liggende som en 
kopi i den opprinnelige mappen, eller 
om mappen skal slettes etter flyttin­
gen. Mer komplisert blir det når det 
ligger undermapper i mappen som 

skal tømmes. Skal disse mappene og­
så flyttes til den nye mappen, eller 
skal de også tømmes? Og hva hvis 
det blir flere eksemplarer av den sam­
me filen i den nye mappen?

Fire forskjellige situasjoner
Utviklerne av Folder Merger har tenkt 
grundig gjennom disse og mange fle­
re spørsmål. I denne artikkelen viser 
vi fire flyttescenarioer. Du finner med 
andre ord en veiledning som passer 
godt til det konkrete behovet når du 
vil flytte filer og mapper på maskinen. 
Veiledningen viser hvor i innstillin­
gene til Folder Merger du må klikke 
for å få filer og mapper til å oppføre 
seg som du vil. Først når du mestrer 
disse finessene i programmet, får du 
automatisert filflyttingen, slik at ma­
skinen kan få en enklere og mer over­
siktlig mappestruktur.
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Folder Merger gir orden i bildesamlingen

For deg som har mange bildemap-
per, kan Folder Merger virkelig 
utgjøre en forskjell og redusere 
arbeidsbyrden. Det vet vår redak-
sjonssjef, Rasmus Udsholt.
	 ”Den digitale bildesamlingen be-
sto en gang av flere hundre mapper 
fordelt på årstall og hendelser. Men 
jeg oppdaget at det faktisk var en-
klere å ha alle bildefilene liggende i 
samme mappe og la fotoprogram-
met ta seg av sorteringen.” 
	 Derfor valgte Rasmus dette pro-
grammet til å automatisere oppryd-

dingen i den ganske omfattende 
bildesamlingen. 
	 ”Skulle jeg ha hentet filene manu-
elt fra mappene, ville det blitt mange 
timers arbeid. Folder Merger klarte 
det på noen få minutter,” forteller 
Rasmus, som også har brukt pro-
grammet til å rydde opp i mapper 
med andre filtyper.
	 På de neste sidene viser vi ek-
sempler på hvordan du kan bruke 
Folder Merger til å redusere antall 
mapper i Filutforsker, slik at det går 
lettere og raskere å finne filene.

Komputer for alles redaksjonssjef Rasmus Udsholt benytter  
Folder Merger til å rydde opp i mappene på maskinen sin. Ifølge 
ham er det særlig godt egnet til å få orden på bildemappene.
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Flytt og lagre en 
kopi av filene
Vi begynner med programmets grunnfunksjon: Folder Merger tar  
filer fra én mappe og kopierer dem automatisk til en annen. Det blir 
altså liggende en kopi av filene i den opprinnelige mappen.

Last ned og installer programmet 
fra hjemmesiden vår. Når pro­

grammet åpnes, klikker du på Add 
single folder 1 .

Marker mappen 2  som filene 
skal kopieres fra. Klikk på  

Velg mappe 3 .

Mappen vises i oversikten.  
Klikk på mappen 4  for å  

markere den.

Klikk på mappeikonet 5  oppe til 
høyre i programvinduet.

 Velg målmappen 6  for filene. 
Klikk på Velg mappe 7 .

Til slutt klikker du på Merge 8  
nederst i vinduet. Filene kopieres 

til den nye mappen og finnes fortsatt  
i den opprinnelige.
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Folder Merger

Programmet flytter automatisk filer fra 
mapper over i nye mapper, slik at Filutfor-
sker blir mer oversiktlig.

Språk
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Programmet  
laster du  
ned fra:
komputer.no/2504
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Flytt filer og slett 
den gamle mappen

 Ryddingen er mest effektiv hvis du flytter filer og sletter 
den opprinnelige mappen. Vi viser også en smart metode 
for å velge flere mapper som skal tømmes.

 
 

Velg Select root folder... 1 . 
Med denne metoden hentes alle 

undermappene til den valgte mappen  
inn i programmet.

Samtlige undermapper 4  til den 
valgte mappen vises i vinduet.

Sett markering ved Move 7  og hake ved Remove 
source folders 8 . Avslutt med Merge nederst. Der­

med flyttes filene til den nye mappen, og de opprinnelige 
mappene, som nå er tomme, slettes.

Velg mappen 2  med under­
mapper som skal tømmes. 

Klikk på Velg mappe 3 .

Klikk på knappen med mappe- 
ikonet 6 , og velg deretter mål­

mappen i utforskervinduet som åpnes.

Klikk på Select all 5  for å  
markere alle mappene i listen. 
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Marker mappen 2 , og 
klikk på Velg mappe 3 .

Velg om du vil beholde under- 
mappene med Merge from 

source to destination 6 , eller fjerne 
dem med Merge all files from 
source folders... 7 . 

 



Velg Select root folder... 1

for å velge mappen med  
undermapper som skal tømmes.

 Klikk på mappeikonet 5 .  
I utforskervinduet velger du 

deretter mappen filene skal flyttes til.

Klikk på Select all 4  for 
å velge at samtlige mapper 

skal behandles.

Avslutt med Merge 8  for  
å fullføre operasjonen. 
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Velg om undermapper 
også skal flyttes
Hvis en mappe inneholder undermapper, må du ta stilling til  
om de skal være med til den nye plasseringen eller om de  
skal slettes, slik at bare filene i dem flyttes.

Scenario 3
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Velg hva som skal skje ved konflikter mellom to like filer  
i samme mappe. Velg for eksempel Keep both and 

rename... 2  for å beholde alle forekomster. I så fall vil 
de like filene få en parentes med et tall etter seg. Du kan  
også velge å bare beholde én fil 3 , nemlig den nyeste.

Klikk på Select root folder ... 1 , 
og velg mappen i utforsker- 

vinduet. Velg Select all for å markere 
alle mapper. Velg målmappe via 
mappeikonet øverst til høyre.

Hvis visse filtyper ikke skal flyttes, setter du hake ved 
Filter file extensions 4 . Skriv filtypen som ikke skal 

flyttes, med en asterisk (stjerne) foran 5 . I vårt tilfelle flyttes 
ikke jpg-filer, men blir liggende i den gamle mappen.

 

Klikk på Merge. Du kan eventu-
elt klikke på Show destination  

folder 6  for å se de flyttede filene  
i den nye mappen i Filutforsker.
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Sorter bort visse 
filtyper
Kanskje er det bare visse filtyper du vil flytte til nye mapper? I så fall 
kan du sortere bort alle andre filtyper. Vi forklarer også hva du gjør 
hvis flere filer med samme navn havner i målmappen.

Scenario 4

Sorter etter filnavn

I trinn 3 nedenfor forklarer vi hvor-
dan du kan sortere bort visse fil
typer. Samme sted i Folder Merger 
kan du også sortere filer etter navn. 

Hvis du for eksempel bare vil flytte 
filer som har ”bil” i navnet, gjør du 
som følger: Sett først markering ved 
Filter file names. I tekstfeltet skri-
ver du derpå *bil*. 

Resultatet er at bare filer som har 
”bil” i filnavnet, tas med i den 
flyttingen eller kopieringen du 
gjennomfører med Merge.
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