
SMIDIGT KNEP GER FÄRRE MAPPAR

Flytta snabbt  
massor av filer  
till nya mappar
Ingen vill ha ett virrvarr av mappar på sin dator. 
Folder Merger hjälper dig att organisera dina filer  
i några få, väl valda mappar.

Utforskarens högerklicksmeny har en 
del viktiga funktioner som att skapa, 
kopiera, samt flytta filer och mappar. 
Det finns däremot ett alternativ som 
aldrig dyker upp när jag högerklickar 
på en mapp: ”Töm mapp”. Alltså en 
möjlighet att städa genom att tömma 
mappar på filer och placera dem på 
en ny plats.

I flera år har jag tänkt att Microsoft 
relativt enkelt borde kunna lägga till 
en sån funktion i högerklicksmenyn, 
men än så länge har mina drömmar 
varit förgäves. Därför har jag alltid 
varit tvungen att städa och sortera 
mina mappar manuellt. Om jag till 
exempel har haft tio mappar jag ville 
tömma på innehåll, var jag tvungen 

att gå in i var och en av mapparna, 
markera innehållet och kopiera det 
till en ny plats. 

Sedan hittade jag Folder Merger, ett 
program som klarar det som Windows 
inte lyckas med. Nu presenterar vi det 
här fantastiska programmet som ger 
dig helt nya möjligheter att städa upp 
i Utforskaren.

Inte helt enkelt 
Att tömma en mapp till en annan kan 
låta enkelt, men titta lite närmare och 
det visar sig vara mer komplicerat. 
Det finns faktiskt en hel del saker att 
tänka på. 
	 Om det bara finns filer i mapparna 
är det enklast. Då behöver du bara 
avgöra om originalfilerna ska ligga 
kvar som kopior i den ursprungliga 
mappen, eller om de ska raderas efter 
flytten. Det blir mer komplicerat när 

det finns undermappar i den mapp 
som ska tömmas. Ska dessa mappar 
flyttas till den nya mappen, eller ska 
de också tömmas? Och vad händer 
om flera kopior av samma fil hamnar 
i den nya mappen?

Fyra olika situationer
I Folder Merger har dessa frågor och 

många fler noggrant övervägts. I den 
här artikeln presenterar vi fyra olika 
scenarier för flyttning. Med andra ord 
hittar du en guide som passar dina 
specifika behov när du behöver flytta 
filer och mappar på datorn. Guiden 
berättar var i inställningarna du ska 
klicka för att få filer och mappar att 
uppföra sig som du vill. Bara genom 
att känna till dessa finesser i Folder 
Merger kan automatisera filhantering, 
vilket kommer att ge dig en enklare 
mappstruktur på datorn.
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Folder Merger städar bland mina foton

Om du har många mappar med 
foton kan Folder Merger verkligen 
göra skillnad och minska arbets- 
bördan. Det vet PC-tidningens  
redaktionschef Rasmus Udsholt.
	 ”Min digitala fotosamling bestod 
tidigare av hundratals mappar som 
var sorterade efter år och händelse. 
Men jag insåg att det var enklare att 
ha alla bildfiler i en mapp och låta 
mitt fotoprogram sköta sorteringen.” 
	 Därför använde Rasmus Folder 
Merger för att hantera den väldigt 
stora fotosamlingen. 

	 ”Om jag hade behövt att hämta 
filerna manuellt från alla mappar  
hade det inneburit många timmars 
arbete, men Folder Merger var klar 
på några minuter”, säger Rasmus, 
som har använt programmet för att 
även rensa upp i mappar med andra 
typer av filer.
	 På de kommande sidorna visar  
vi olika exempel på hur det går  
att använda Folder Merger för att 
minska antalet mappar i Utforskaren 
så att du kan hitta dina filer mycket 
snabbare i framtiden.

PC-tidningens redaktionschef Rasmus Udsholt använder Folder 
Merger för att organisera mappar. Han tycker att programmet är 
särskilt användbart för att organisera alla bildmappar.

PC-TIDNINGEN 4 ❚�❚�❚� 2025
WWW.PCTIDNINGEN.SE 41



Flytta filer och spara 
en kopia av dem
Här visar vi först programmets grundfunktion: Folder Merger tar  
filer från en mapp och kopierar dem automatiskt till en annan  
mapp. En kopia av filerna sparas i den ursprungliga mappen.

Hämta programmet från vår 
webbplats och installera det.  

När programmet öppnas klickar du på 
Add single folder 1 .

Markera den mapp 2  som filerna 
ska kopieras från och klicka på 

Välj mapp 3 .

Mappen dyker upp i översikten. 
Markera mappen 4  genom att 

klicka på den.

Klicka nu på mappikonen 5   
uppe till höger i programfönstret.

 
 

 Markera den mapp 6  där du vill 
att filerna ska landa. Klicka på 

Välj mapp 7 .

Slutligen klickar du på Merge 8 . 
Filerna kopieras nu till den nya 

mappen, och finns fortfarande kvar 
som en kopia i originalmappen.
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Folder Merger

Programmet flyttar automatiskt filer  
från mappar till nya mappar, vilket  
kommer att göra Utforskaren på datorn 
mer organiserad.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på vår webbplats:
pctidningen.se/2504
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Flytta filer och ta 
bort gamla mappen

 
 

Städningen blir mest effektiv om du flyttar filer och tar 
bort den ursprungliga mappen. Vi visar dig också ett 
praktiskt sätt att välja ut många mappar som ska tömmas.

 

Välj Select root folder... 1 . 
Med den här metoden kommer 

alla undermappar i den valda mappen 
att tas med i programmet.

Samtliga undermappar 4   
i den markerade mappen  

visas i fönstret.

Markera alternativen Move 7  och Remove 
source folders 8 . Avsluta med Merge  

längst ner. Filerna flyttas till den nya mappen,  
och de nu tomma originalmapparna raderas.

Markera den mapp 2  var  
undermappar ska flyttas.  

Klicka på Välj mapp 3 .

Klicka på knappen med mapp- 
ikonen 6 , och peka sedan på 

destinationsmappen i Utforskarens 
fönster som öppnas.

Klicka på Select all 5  för att 
markera alla mappar i listan.
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Markera mappen 2 , och klicka 
på Välj mapp 3 .

Välj om du vill behålla under- 
mapparna med Merge from 

source to destination 6  eller ta  
bort dem med Merge all files from 
source folders... 7 . 

Välj Select root folder... 1  
för att peka ut den mapp vars 

undermappar ska tömmas.

 

 

Klicka på mappikonen 5 . 
 I Utforskarens fönster  

väljer du den mapp där du vill  
att filerna ska hamna.

Klicka på Select all 4  för  
att välja ut alla mappar  

som ska bearbetas.

Avsluta med Merge 8  för  
att slutföra operationen. 
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Välj om undermappar 
också ska flyttas

 

Om en mapp innehåller undermappar måste du bestämma 
om de ska flyttas med till den nya destinationen eller om 
de ska raderas så att bara filerna i dem flyttas.

Scenario 3
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Bestäm vad som ska hända när två likadana filer i samma mapp 
hamnar i konflikt med varandra. Välj till exempel Keep both 

and rename... 2  för att behålla alla exemplar. I så fall kommer de 
identiska filerna att ha en parentes med ett nummer efter. Du kan  
också välja att bara behålla en fil 3 , nämligen de nyaste.

Välj Select root folder... 1  och 
markera mapp i Utforskarens 

fönster. Välj Select all för att välja alla 
mappar. Välj målmapp via mappikonen 
i det övre högra hörnet.

Om vissa filtyper inte ska flyttas, markera Filter file 
exceptions 4 . Ange den oönskade filtypen med en 

asterisk (stjärna) 5  före. I vårt fall kommer JPG-filerna inte 
att flyttas, utan ligga kvar i den gamla mappen.

   
 

Klicka på Merge. Om du vill kan 
du klicka på Show destination  

folder 6  för att se de flyttade filerna i 
den nya mappen i Utforskaren.
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Sortera bort  
vissa filtyper
Du kanske bara vill flytta vissa filtyper till nya mappar? Då kan du 
sortera bort alla andra filtyper. Vi förklarar också vad du ska göra om 
flera filer med samma namn hamnar i målmappen.

Scenario 4

Sortera efter filnamn

I steg 3 nedan förklarar vi hur du 
kan avmarkera vissa filtyper. På 
samma ställe i Folder Merger kan 
du också sortera filer efter filnamn. 

Om du till exempel bara vill flytta 
filer med namnet ”bil” gör du så här. 
Markera först alternativet Filter  
file names. Skriv sedan in *bil*  
i textfältet.

Detta innebär att endast filer som 
har ”bil” i filnamnet kommer att  
inkluderas i den flytt eller kopiering 
som du utför med Merge.
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