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OHJELMIEN AUTOMAATTIKÄYNNISTYS

Eikö olisi hienoa, jos voisit avata kaikki tarvitsemasi ohjel-
mat yhdellä napsautuksella? Nyt se on mahdollista, ja kiitos 

kuuluu  Windows 10:n ja 11:n Workspaces-työkalulle.
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TEHOSTA TYÖSKENTELYÄ AUTOMATIIKALLA:

Avaa useampi ohjelma 
yhdellä napsautuksella

Tavallisesti tehtäväpalkin pikakuva-
ke avaa yhden sovelluksen, verkko-
sivuston tai Windows-työkalun. Work-
spaces -ohjelmalla voi nyt luoda älyk-
käämpiä pikakuvakkeita, jotka avaa-
vat monta ohjelmaa kerralla.

Englanninkielen sanan Workspaces 
paras suomenkielinen vastine lienee 
työtilat. Workspaces-työkalun tarkoi-
tuksena onkin järjestää työpöydälle 
eräänlaisia tiloja, jotka helpottavat 
tiettyjä tietokoneella suoritettavia teh-

täviä. Otetaanpa esimerkki: Kirjoitat 
tekstiä Wordissa ja samalla etsit sii-
hen lähdeaineistoa internet-selaimel-
lasi. Käytät siis Wordia ja Chromea 
päivittäin niin, että ohjelmat ovat rin-
nakkain auki näytölläsi ja vievät kum-
pikin puolet näyttötilasta. 

Tässä kohtaa Workspaces astuu mu-
kaan kuvioon. Siihen perustetaan työ-
tiloja, jotka aukeavat kokonaisuudes-
saan yhtä pikakuvaketta napsautta-
malla. Voit esimerkiksi luoda työtilan 
nimeltä Chrome ja Word ja antaa työ-
kalulle tarkat ohjeet siitä, miten nämä 
kaksi ikkunaa tulee asetella. Voit esi-
merkiksi määrittää Chromen avautu-

maan näytön vasempaan ja tekstin-
käsittelyohjelman näytön oikeaan reu-
naan. Workspaces tallentaa sitten oh-
jelmat ja niiden sijoittelun näytöllä 
yhdeksi pikakuvakkeeksi. Sitä nap-
sauttamalla molemmat ohjelmat avau-
tuvat vain sekunneissa juuri määrää-
mälläsi tavalla.

Suosi yksinkertaisia työtiloja
Työtila voi luonnollisesti koostua 
myös useammasta kuin kahdesta sa-
maan aikaan avautuvasta ohjelmas-
ta. Oman Workspace-kokemukseni 
perusteella vähemmän on kuitenkin 
enemmän, mitä tulee työskentelyolo-
suhteisiin. Yleensä kaksi rinnakkais-
ta ohjelmaa riittää ihanteellisen työ-
tilan muodostamiseen. Halutessasi 
voit lisätä työtilaan muutaman piilo-
tetun ikkunan, jotka saa nopeasti au-
ki tehtäväpalkista.
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Ohjelmaikkunoille määritetään sekä koko että sijoittelu

Yksi Workspaces-työka-
lun parhaista puolista on 
mahdollisuus järjestellä 
kaikki ikkunat etukäteen 
itse haluamallaan tavalla.

Näytölle voi asetella vaik-
kapa kolme ikkunaa juu-
ri niihin kohtiin, mihin ne 
käyttäjän mielestä sopi-
vat. Word voi esimerkiksi 
olla auki puolella näytöstä, 
ja selain ja Windows-ase-
tukset voi avata päällek-

käin näytön toiselle puo-
likkaalle. Kaikki kolme 
työskentelyyn tarvittavaa 
ohjelmaa voi sitten avata 
ennalta määrätyssä ase-
telmassa yhtä pikakuva-
ketta napsauttamalla. 

Workspaces toimii myös 
kahdella näytöllä. Käyttä-
jä päättää itse, mitkä oh-
jelmat avautuvat milläkin 
näytöllä ja miten ne niille 
sijoitellaan.

Tässä olemme avanneet rinnakkain valokuvaohjelman ja 
Resurssienhallinnan. Siihen tarvittiin vain yksi napsautus.

Workspaces laajentaa Windowsin toimintoja 
ennennäkemättömällä tavalla. Ohjelmalla voi luoda 
yhteisiä pikakuvakkeita usealle ohjelmalle.
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Valitse yhtä  
aikaa avautuvat 
ohjelmat 
Opastamme sinut valmistelemaan tietokoneellesi yh-
dellä napsautuksella avattavia työtiloja. Seuraavalta 
aukeamalta näet, miten työtilat avataan itse laadituilla 
pikakuvakkeilla.

Lataa PowerToys verkkosivuil-
tamme ja asenna se. Valitse 

asennusvaiheessa tämä kohta 1  ja 
napsauta painiketta Install 2 .

 

Avaa työkalun asetukset valitse-
malla Open Settings 5 . Huo-

maa, että voit avata asetukset aina 
myös painamalla näppäimiä 
Windows-näppäin + Ctrl + Ö 6 .

 

 
Varmista, että kohdan Enable 
Workspaces liukukytkin on käy-

tössä. Sen kohdalla tulee lukea On 7 . 
Napsauta kohtaa Launch editor 8 .

Napsauta oikeasta yläkulmasta 
kohtaa Create Workspace 9 . 

Seuraavaksi saat kertoa ohjelmalle, miltä 
työtilasi näyttää.

Napsauta PowerToys-ikkunan 
vasemmasta reunasta kohtaa 

Workspaces 4 . Se on luettelossa 
alimmaisena.

Seuraavaksi avautuvat varsinai-
set PowerToysin asetukset. Sulje 

tämä pikkuikkuna napsauttamalla koh-
taa Close 3 .

1

4 5 6
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PowerToys

PowerToys on ohjelmistopaketti Windowsil­
le. Se sisältää muun muassa erinomaisen 
Workspaces -työkalun.

Kieli
Englanti

Järjestelmä
Windows 10 ja 11

Lataa 
ohjelma
verkkosivuilta:
kotimikro.fi/2504
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Ohjelma näyttää, miten työtila on jäsennetty. Chro-
me haluttiin vasemmalle 11  ja Word 12 oikealle puo-

lelle. Nimeä nyt työtilasi tunnistettavasti. Tässä annoimme 
työtilalle nimeksi Chrome ja Word 13 .

Avaa nyt haluamasi ohjelmat nor-
maalisti ja vedä ne haluamillesi 

paikoille. Tallenna tilannekuva asette-
lustasi valitsemalla Capture 10.

Työtilasi on nyt tallennettu pikakuvakkeeksi työpöydällesi. 
Voit avata ohjelmat heti Launch-painikkeesta 18. Pääset 

muokkaamaan työtilaasi napsauttamalla kolmea pistettä 19 ja 
valitsemalla Edit. Seuraavalla sivulla näytämme, miten työtila 
avataan Windowsissa.

Voit myös poistaa ohjelmia, joita et haluakaan työtilaasi, 
esimerkiksi kohdasta Minimized apps 14 (piilotetut oh-

jelmat). Se tapahtuu napsauttamalla Remove-painikkeita 15.

Napsauta nyt painiketta
Save Workspace 17 .

Merkitse alareunassa kohta  
Create desktop shortcut 16.
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Vedä pikakuvake alas tehtäväpal-
kin päälle 2 , kunnes sen vieres-

sä lukee Kiinnitä kohteeseen Teh-
täväpalkki 3 . Pudota pikakuvake pai-
kalleen vapauttamalla hiiren painike.

Mikäli olet seurannut edellisen 
aukeaman ohjeita, sinulla on nyt 

työpöydälläsi pikakuvake työtilaasi. Et-
si se työpöydältä 1 .

Avaa työtilasi 4  napsauttamalla 
pikakuvaketta tehtäväpalkista.

Työtilasi avautuu. Ohjelman avaama pikkuikkuna 
on auki kunnes kaikki on paikallaan 5 . Chrome 6  

aukeaa näytön vasemmalle ja Word oikealle puolelle 7 , 
kuten halusimme. Ohjelmia voi nyt alkaa käyttää.

2

1

3 4

Avaa monta 
ohjelmaa yhdellä 
napsautuksella
Olemme perustaneet ensimmäisen työtilamme ja antaneet 
sille nimen. Seuraavaksi helpotamme sen käyttöä arjessa 
lisäämällä sille pikakuvakkeen tehtäväpalkkiin.
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Etsi Workspaces Windowsin ha-
kupalkista sanalla powertoys 1 . 

Napsauta hakutulosta 2 .

Avaa seuraavaksi muokkaustyö-
kalu napsauttamalla painiketta 

Launch editor 4 .

Lisää uuden työtilan pikakuvake aiemmin luoma-
si viereen seuraamalla uudelleen edellisen sivun 

ohjeita 7 . Sitten voit vaihtaa työtilasta toiseen.

Valitse sitten luettelon alareunas-
ta Workspaces 3 .

Pian sinulla on kaksi työtilaa 6 , 
jotka voi avata napsauttamalla 

ohjelmaikkunasta painiketta Launch.

Voit aloittaa toisen työtilan pe-
rustamisen valitsemalla kohdan 

Create Workspace 5 . Toista kohdat 
6-11 edellisen aukeaman ohjeesta Va-
litse yhtä aikaa avautuvat ohjelmat.
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Käytä useita  
eri työtiloja
Voit laatia useampia eri työtiloja, joista jokaisella on 
oma pikakuvakkeensa. Alla näytämme, miten voit jat-
kaa työtilojen luomista Workspacesiin.
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