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AUTOMATISK PROGRAMÅPNING

Hadde det ikke vært fint hvis du kunne åpne en hel  
samling av programmer med ett klikk? Det kan du nå, takket 

være verktøyet Workspaces for Windows 10 og 11.
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MER EFFEKTIV MED SMART AUTOMATISERING

Åpne flere programmer 
med ett klikk

Normalt åpner en snarvei på opp­
gavelinjen et enkelt program, en nett­
side eller et Windows-verktøy. Med 
verktøyet Workspaces får du mye 
smartere snarveier som kan åpne fle­
re programmer samtidig.

Det engelske uttrykket Workspaces 
oversettes kanskje best med “Arbeids­
rom”. Hensikten med verktøyet ved 
samme navn, er å opprette “rom” på 
skrivebordet, slik at de er skredder­
sydd for en konkret oppgave du vil 

utføre på maskinen. La oss ta et ek­
sempel: Du skriver på en tekst i Word 
mens du finner kilder til den på ulike 
nettsider. Derfor har du ofte behov for 
å ha Word og en nettleser oppe side 
om side, slik at de tar omtrent halv­
parten av skjermen hver. 

Det er her Workspaces-verktøyet 
kommer inn i bildet ved at du kan bru­
ke det til å opprette arbeidsrom som 
kan åpnes med et raskt klikk på en 
snarvei. Du oppretter for eksempel et 
arbeidsrom med navnet “Chrome og 
Word”. Deretter viser du verktøyet nøy­
aktig hvordan de to vinduene skal 
plasseres. Kanskje du vil ha Chrome- 

vinduet til venstre og tekstbehand­
lingsprogrammet til høyre. Deretter 
lagrer Workspaces de to programme­
ne og den ønskede plasseringen på 
skjermen som én snarvei. Når du se­
nere klikker på snarveien, åpnes de 
to programmene på få sekunder, nøy­
aktig der du vil ha dem.

Enkle arbeidsrom på pc-en
Vær klar over at et arbeidsrom godt 
kan bestå av flere enn to programmer 
som åpnes samtidig, og det kan være 
nyttig. Vår erfaring med Workspaces 
er likevel at man får best arbeidsfor­
hold ved å holde det enkelt. To pro­
grammer side om side er som regel 
nok i et optimalt arbeidsrom. Hvis du 
vil, kan du også legge til et par mini­
merte vinduer i arbeidsrommet, slik 
at du raskt kan åpne flere program­
mer ved behov.

� Journalist
Steffen Nielsen

Velg plasseringen av og størrelsen på programvinduene

En av de virkelig store for­
delene ved Workspaces er 
muligheten til allerede på  
forhånd å plassere alle 
programvinduene der  
du vil ha dem. 

Du kan for eksempel få tre 
programmer til å åpnes 
nøyaktig der det passer 
best å ha dem på skjerm­
en. Da kan du få Word til 
å dekke halve skjermen 
og supplere tekstbehand­

lingen med nettleser og 
Windows-innstillinger over 
hverandre på den andre 
halvdelen av skjermen. Da 
kan du åpne de tre verk­
tøyene du vil jobbe i, med 
et enkelt klikk. 

Workspaces er også nyttig 
hvis du har to skjermer. Du 
velger hvilke programmer 
som skal ligge på hvilken 
skjerm, og hvordan vindu­
ene skal plasseres.

Her har vi åpnet bildeprogrammet side om side med Filutforsker. 
Det krevde bare ett klikk på et snarveisikon på oppgavelinjen.

Workspaces er et overraskende verktøy som gir hittil 
uante muligheter i Windows. Bruk det til å opprette 
snarveier til flere programmer på én gang.
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Slik velger du 
programmene som 
skal åpnes samtidig 
Her viser vi hvordan du setter opp maskinen slik at 
et enkelt klikk får flere programmer til å åpnes på én 
gang. Senere i veiledningen viser vi hvordan du bruker 
snarveier til å åpne arbeidsrommene.

Last ned og installer PowerToys 
fra nettsiden vår. Sett hake i det-

te feltet 1  under installeringen, og 
klikk på Install 2 .

 
  

Klikk på Open Settings 5  for  
å åpne innstillingene for verktøy-

et. Vær klar over at du også kan åpne 
innstillingsvinduet med snarveien 
Windows-tast + Ctrl + Ø 6 .

 
 

  

 
Pass på at skyveknappen ved 
Enable Workspaces er på, altså 

at det står On 7  her. Klikk på Launch  
editor 8 .

Klikk på Create Workspace 9  
øverst til høyre i det nye vinduet. 

Nå er du klar til å fortelle programmet 
hvordan arbeidsrommet skal se ut.

Til venstre i PowerToys-
vinduet klikker du på Work

spaces 4 , som du finner helt  
nederst på listen.

Dermed åpnes innstillingene for 
PowerToys. Lukk det lille  

vinduet med et klikk på Close 3 .

1
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PowerToys

PowerToys er en programpakke med 
forskjellige Windows-verktøy – blant annet 
det suverene Workspaces.

Språk
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Programmet  
laster du  
ned fra:
komputer.no/2504
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Programmet viser hvordan arbeidsrommet vil se ut. 
Vi har lagt Chrome til venstre 11  og Word 12 til høy-

re. Nå gir du arbeidsrommet et passende navn. Her kaller 
vi det bare Chrome og Word 13 .

Åpne de ønskede programmene 
på normalt vis, og dra vinduene 

til ønsket plassering. Når det er gjort,  
velger du Capture 10 for å ta et  
øyeblikksbilde av skjermen.

Nå ligger det nye arbeidsrommet som en snarvei på 
skrivebordet, og du kan åpne programmene ved å klikke 

på Launch 18. Du kan også klikke på prikkene 19 og velge 
Edit for å redigere arbeidsrommet. På neste side viser vi 
hvordan du åpner et arbeidsrom i Windows.

Du kan godt fjerne programmer som du likevel ikke  
vil ha i arbeidsrommet. Det gjelder for eksempel 

Minimized apps 14 (minimerte programmer). Det gjør  
du i så fall med Remove-knappene 15.

Klikk på knappen merket
Save Workspace 17 .

Nederst setter du hake ved  
Create desktop shortcut 16.
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Dra snarveien ned til oppgave­
linjen 2 , til det står Fest til  

Oppgavelinje 3 . Slipp musen.

Hvis du har fulgt anvisningene  
i første del av veiledningen, vil du 

nå ha en snarvei til arbeidsrommet på 
skrivebordet. Finn den 1 .

Åpne arbeidsrommet 4   
ved å klikke på snarveien  

på oppgavelinjen.

Dermed åpnes arbeidsrommet. Programmet viser 
en boks 5  til alt er på plass. Som ønsket åpnes  

Chrome 6  til venstre og Word til høyre 7 , og du kan  
begynne å jobbe i programmene.

2
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Åpne flere 
programmer med 
et enkelt klikk
Vi har allerede opprettet det første arbeidsrommet  
og gitt det et navn. Nå gjør vi det lettere å bruke ved  
å legge en snarvei til det på oppgavelinjen.
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 Du åpner Workspaces ved  
å søke etter powertoys 1 . 

Klikk på søkeresultatet 2 .

Velg Launch editor 4  for  
å åpne redigeringsverktøyet.

Ved å gjenta metoden i veiledningen ”Åpne flere 
programmer med et enkelt klikk”, kan du legge 

snarveien til det nye arbeidsrommet 7  ved siden av 
de andre snarveiene på oppgavelinjen. På den måten 
kan du skifte raskt mellom forskjellige oppsett.

Velg Workspaces 3  nederst  
i listen til venstre.

Snart har du to arbeidsrom 6  
som du kan åpne via knappene 

Launch i programmets brukerflate.

Nå oppretter du ditt andre ar-
beidsrom ved å klikke på Create 

Workspace 5 . Følg anvisningene 
som vist i trinn 6–11 i veiledningen  
”Slik velger du programmene som  
skal åpnes samtidig”.
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Slik jobber du med 
flere arbeidsrom
Du kan godt opprette flere arbeidsrom der hvert rom 
har sin egen snarvei. Her viser vi hvordan du kommer  
videre med å bruke Workspaces – til du har  
opprettet de arbeidsrommene du ønsker.
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