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STARTA PROGRAM AUTOMATISKT

Vore det inte fantastiskt om det gick att öppna en hel 
samling program med bara ett klick? Nu kan du det, tack  

vare verktyget Workspaces för Windows 10 och 11.
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AUTOMATIK SOM GÖR DIG MER EFFEKTIV

Öppna flera program 
med ett enda klick

Normalt öppnar genvägar i aktivitets-
fältet ett program, en webbplats eller 
ett Windows-verktyg. Med verktyget 
Workspaces får du mycket smartare 
genvägar som klarar av att hantera 
flera program samtidigt.

Det engelska uttrycket Workspaces 
kan bäst översättas med ”arbetsyta”. 
Syftet med verktyget Workspaces är 
att organisera ”arbetsytan” på skriv-
bordet så att den passar så att den 
passar en specifik uppgift som du vill 

utföra på datorn så bra som möjligt. 
Låt oss ta exemplet att du skriver en 
text i Word, samtidigt som du letar 
efter källor till texten på webbplatser 
med din webbläsare. Därför behöver 
du varje dag ha Word och Chrome 
öppna sida vid sida så att de tar upp 
halva skärmen var. 

Det är här verktyget Workspaces 
kommer in i bilden eftersom du kan 
använda det för att skapa arbetsytor 
som du kan öppna med ett enda 
snabbt klick på en genväg. Du kan till 
exempel skapa en arbetsyta du kallar 
”Chrome och Word”. Sedan visar du 
Workspaces exakt hur de två arbets-

ytorna ska placeras. Du kanske vill 
ha Chrome-fönstret till vänster och 
Word till höger? Workspaces sparar 
sedan de två programmen och deras 
position som en enda genväg. När du 
sedan klickar på genvägen öppnas de 
två programmen på några sekunder, 
precis som du vill ha dem.

Skapa arbetsytor på datorn
Observera att en arbetsyta kan bestå 
av fler än två program som är öppna 
samtidigt. Det kan man mycket väl 
behöva, men våra erfarenheter av 
Workspaces är dock att enkelhet ger 
bäst arbetsförhållanden. Vanligtvis 
räcker det med två program sida vid 
sida för att skapa en bra arbetsyta. 
Om du vill kan du också lägga till 
minimerade fönster i en arbetsyta  
så att du väldigt snabbt kan öppna 
ännu fler program.
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Bestäm både placering och storlek på programfönster

En av de stora fördelarna 
med Workspaces är dina 
möjligheter att placera ut 
alla programfönster som 
du vill ha dem. 

Du kan till exempel ha tre 
olika program öppna på 
skärmen precis där det 
passar dig bäst. Du kan 
låta Word ta upp den  
ena halvan av skärmen, 
med en webbläsare och 
Windows-inställningarna 

ovanpå varandra på den 
andra halvan av skärmen. 
Med ett enda klick öppnar 
du sedan de tre verktyg 
som du vill arbeta i där du 
vill ha dem. 

Workspaces fungerar även 
om du har två bildskärmar. 
Du bestämmer själv vilka 
program som ska visas  
på vilken skärm och hur de 
olika fönstren ska placeras 
på dem.

Här har vi öppnat vårt fotoprogram sida vid sida med Utforskaren. 
Allt som behövdes var ett klick på en genvägsikon i aktivitetsfältet.

Workspaces är ett överraskande verktyg som ger dig 
oanade möjligheter i Windows. Använd det för att 
skapa genvägar till flera program på en gång.
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Så väljer du 
program som ska 
öppnas samtidigt 
Här visar vi hur du konfigurerar programmet så att du 
med ett enda klick kan öppna flera program samtidigt. 
Längre fram i guiden visar vi hur du använder genvägar 
för att öppna dina arbetsytor.

Hämta PowerToys från vår  
webbplats och installera det. 

Markera den här rutan 1  under  
installationen och klicka på Install 2 .

   

Klicka på Open Settings 5   
för att öppna inställningarna. 

Observera att du också alltid kan  
öppna inställningsfönstret med  
Windows-tangenten + Ctrl + Ö 6 .

 

 
Se till att reglaget vid  
Enable Workspaces  

är aktiverat. Det ska stå On 7 .  
Klicka på Launch editor 8 .

Klicka på Create Workspace 9  
uppe i högra hörnet i det nya 

fönstret. Nu är du redo att berätta  
för programmet hur du vill att din  
arbetsyta ska se ut.

På vänster sida av PowerToys- 
fönstret klickar du på alternativet 

Workspaces 4 , som ligger långt ner.

När installationen är klar klickar 
du på Close 3 .1

4 5 6

32

PowerToys

PowerToys är ett programpaket med 
många olika verktyg för Windows,  
bland annat det som heter  
Workspaces.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på vår webbplats:
pctidningen.se/2504
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Programmet visar hur arbetsytan kommer att se ut. 
Vi har placerat Chrome till vänster 11  och Word 12  

till höger. Ge arbetsytan ett passande namn – här kallar  
vi den Chrome och Word 13 .

Öppna de önskade programmen 
som vanligt och dra program-

fönstren till de önskade platserna. 
Klicka sedan på Capture 10 för att  
ta en ögonblicksbild av skärmen.

Nu finns din arbetsyta som en genväg på skrivbordet. 
Du kan öppna programmen direkt med Launch 18.  

Du kan också klicka på punkterna 19 och välja Edit för  
att redigera arbetsytan. På nästa uppslag visar vi hur  
du öppnar en arbetsyta i Windows.

Du kan enkelt ta bort program som du inte vill ha i arbetsytan. 
Det kan till exempel vara Minimized apps 14 (minimerade 

program). Det gör du med Remove-knapparna 15.

Klicka på knappen
Save Workspace 17 .

Längst ner kryssar du i rutan vid 
Create desktop shortcut 16.
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Dra genvägen till aktivitets- 
fältet 2  tills det står Fäst i  

listan för Aktivitetsfältet 3 .  
Släpp sedan musknappen.

Om du följde instruktionerna i 
den första delen av guiden har 

du nu en genväg till din arbetsyta på 
skrivbordet. Leta reda på den 1 .

Öppna din arbetsyta 4   
genom att klicka på  

genvägen i aktivitetsfältet.

Din arbetsyta kommer nu att öppnas. Programmet 
visar en ruta 5  tills allt är på plats. Som önskat 

öppnas Chrome 6  till vänster och Word till höger 7 ,  
och du kan börja arbeta med programmen.

2
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Öppna flera program 
med ett enda klick
Vi har redan skapat vår första arbetsyta och gett den ett 
namn. Nu ska vi göra det enklare att använda den i vardagen 
genom att lägga en genväg till arbetsytan i aktivitetsfältet.
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Du öppnar Workspaces genom 
att söka efter powertoys 1  och 

klicka på sökresultatet 2 .

Välj Launch editor 4  för att 
öppna redigeringsverktyget.

Upprepa metoden från när du skapade den  
första arbetsytan för att lägga genvägen till  

din nya arbetsyta 7  bredvid den andra genvägen  
i aktivitetsfältet. På så sätt kan du snabbt växla  
mellan de olika skärmlayouterna.

Välj Workspaces 3   
i listan till vänster.

Nu har du två arbetsytor 6  som 
du kan öppna med knapparna 

Launch i programmets gränssnitt.

Skapa din andra arbetsyta  
genom att klicka på Create 

Workspace 5 . Följ anvisningarna  
i steg 6-11 i guiden på förra uppslaget.
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Så arbetar du med 
flera arbetsytor
Du kan enkelt skapa flera arbetsytor, var 
och en med sin egen genväg. Här visar vi hur 
du fortsätter att använda Workspaces tills 
du har skapat alla arbetsytor du behöver.
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