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LOISTAVA LOPPUTULOS VAHALLA VAIVALLA:

Laadi oma
Kyselylomake

tarpeen mukaan

Googlen tydkalua kyselylomakkeiden ja tietovisojen
laatimiseen on varsin helppo kayttad, silla se
sisaltad koko joukon katevida yksityiskohtia.

Toimittaja
Steffen Nielsen

£

Olemme kaikki tGyttémeet enemmén
kuin riittdvén monta lomaketta. Sen
arvioiminen, oletko samaa, osittain
samaa vai tdysin eri mieltd loputto-
mien vdittdmien kanssa, ei ole erityi-
sen nautinnollista. Silti sacamme vas-
tata juuri téllaisiin kyselyihin jatku-
vasti. Lomakkeita 1dhettévét viran-
omaiset, laitokset, jarjestot, yritykset
ja tutkimuslaitokset, ja kuuliaisina
kansalaisina t&ytdmme niitd velvol-
lisuudentuntomme takia.

Mutta miten toimisit, jos olisitkin it-
se se, joka on kerddmdssd tietoa tie-
tystd aiheesta? Turvautuisitko siné-
kin klassisiin viiden tai seitsemdn
asteen samaa mielté / eri mieltd -ky-
symyksiin? Vai suunnittelisitko kyse-
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lylomakkeen vain Wordilla toivoen,
etteivdt ihmiset pidd kyselyn aihetta
liian tylséndg? Téllainen lghestymis-
tapa johtaa helposti vain puolivillai-
siin vastauksiin kyselyihin tyystin
kyllastyneiltd ihmisiltd.

Huima ilmaispalvelu
Vastedes voit tehdd monipuolisia ja
viihdyttdvia kyselyitd Googlen ylld-
pitamdlla  jarjestelmalla.  Google
Forms on nimittdin erinomainen ty6-
kalu tiedon kerddmiseen. Se on yksi
niist& harvoista Google-tyékaluista,
joita emme aiemmin ole esitelleet yk-
sityiskohtaisesti t¢éissd lehdessd. Sii-
nd lienee kyse huolimattomuudesta.
Mitd enemmdn kdytdn tydkalua, sitd
enemmdn olen siitd innoissani.
Google Formsin suurin vahvuus on
monipuolisuus. Tydkalulla voi laatia
vaikka kuinka laajoja kyselyitd tois-
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jussivirtanen’ co@gmail.com Va
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| shdetdan kalaan!

Osallistutko risteilymatkall

O Kila, asallistun
() Enpaase mukaan

O Voisin osallistua sen s

Mita haluat syoda matka

tamatta kertaa-

kaan samaa kysy-

mystyyppid. Voit esittéd monivalin-
takysymyksid, kysymyksid joihin vas-
tataan omin sanoin sekd tietysti hyo-
dyntéd jo aiemmin mainittuja samaa
mieltd / eri mielté -asteikkoja.

Sopii myos tietovisoihin

Jos kyselylomakkeet eivdt ole sinun
juttusi, voit luoda Google Formsilla
my0s tietovisoja, jotka pisteytetddn
automaattisesti. Tyokalua voikin kdyt-
t&id monenmoisiin tarkoituksiin: tie-
tojen kerddmiseen koulutehtdvia var-
ten, juhlien valmisteluun, palautteen
kerddmiseen tai vapaa-ajan keskuk-
sen tai yhdistyksen tapahtumien ar-
viointiin. Jokaista yksityiskohtaa voi
hienosdadtad. Vastausvaihtoehtoihin
voi vaikkapa lisétéd havainnekuvia ja
vdrejd, ja muuta ulkoasua voi paran-
nella loputtomasti.

Tieddt varmasti itse parhaiten, mi-
ten hyddyt Google Formsista eniten.
Olemme kuitenkin varmoja, ettd pal-
velu on korvaamaton apuvdline vas-
tauksia etsiessdsi.
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yksen toiminta vuonna

ihda tilia

e 9. kesakuuia?

jaan 16. kesak

a?

Matkailuyrityksen Maantietovisa

Kuka tietas eniten maailmasta?

lussivirtanen1 00@gmail.com Vaihda tilig

B3 Eijaetiy ()

* Pakollinen kysymys

Miké on Albanian pédkaupunki?

’ TR

Tuntevatko jasenet Babson-t  oms e

Shakkikerhon jasenille

jussivirtanen100@gmail.com Vaihda tilig s apnacy
sonony " Mik& ndist3 maista on suurin? *
5 Eijeetiu .
D Momenegm
A Kroati;
Al luovuta koskaan! D tia
D Slovenia

Laadi kauniita ja monipuolisia kyselylo-
makkeita Google Formsilla. Lomakkeisiin voi
lisata tekstid, ndyttavaa grafiikkaa, valoku-
via sekd muita jannittavia elementteja. Voit
jopa muotoilla kyselysi tietovisaksi.

Kuka on kehittdnyt tdmén shakkitehtavan?

®
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Koosta vaivatta
kyselylomake

Nailla sivuilla kerromme, kuinka laadit kyselylomakkeen ja
miten teet siitd mahdollisimman kdytannollisen kokonaisuu-
den. Google Formsissa on loputtomasti mahdollisuuksia,
mutta tyovaiheet ovat pitkalti samat tavoitteista riippumatta.

Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna
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jussivirtament pO@gmutloom Y

63 Eifnettu

sihuda ulld

Lihdethin kalaan!

Q  vika

Luo uusi lomake

Tyhja lomake Yhteystiedot

Kysymykset

Vastaukset  Asetukset
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Lomakkeen kuvaus

Nimeton kysymys E1

1. vaihtoehto

MEEDF®O

1 Siirry Google Formsin osoittee-
seen docs.google.com/forms
ja kirjaudu sisdén Google-tilillasi. Nap-
sauta kohtaa Tyhja lomake H.

Kirjoita koko kyselylomakkeelle otsikko H. Nap-
sauta sitten tekstid ensimmaisen kysymyksen

kohdalta H, niin voit muokata sita.

Osallistutko risteilymatkalle 9. kesakuuta? Bl

B I U

® T

1. vaihtoehto B

Lisad vaihtoehto tai lisaa Muu

Osallistutko risteilymatkalle 9. kesdkuuta?

Kyllg, osallistun @

Liséa vaihtoehto tai lisaa Muu

Kysymyksen tyyppi

Saat kysymyksiin vaihtelua kaytta-
malla erityyppisia kysymyksia. Ky-
symyksen tyyppia vaihdetaan kun-
kin kysymyksen oikeasta reunasta.

3 Kirjoita tdh&n ensimmainen kysy-
myksesi B ja napsauta sitten
kohtaa 1. vaihtoehto H.
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Muotoile sitten vastausvaihtoeh-
don teksti @ ja jatka seuraavaan

vastausvaihtoehtoon H.

= Kappale
@ Monivalinta
®
Valintaruudut
|
Avattava
© Tr

Saat vaihtelua kyselyyn esimerkiksi
valintaruuduilla ja pudotusvalikoilla.




El URL-oscitteen mukaan Kuvat Google Drive
@ Monivalinta - [ Valintaruudut -
Q’ P x
==
X Tr
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Selaa 10
% 53] 0 m@ s CE tai veda tiedosto tdhén
» :
e

Kun olet valmis esittdmaan seu-
raavan kysymyksen, napsauta
painiketta, jossa on plusmerkki H.

Jokaiseen vastausvaihtoehtoon
voi liittda kuvan napsauttamalla
kuvaikonia El oikeasta reunasta.

7 Napsauta seuraavassa ikkunassa
painiketta Selaa @ ja poimi ha-
luamasi kuva tietokoneestasi.

Voisin osallistua sen sijaan 16. kesdkuuta

Mitd haluat sydda matkalla?

o Kalaleike ranskalaisilla perunoilla

L
i

Smerrebrad punakampelasta

®
Valintaruudut -
2
% Tr
=
=
=
X

<]

Valitsemasi kuva @ on nyt liitetty

vastausvaihtoehtoon & Toimi ha-
lutessasi samoin muidenkin vastaus-
vaihtoehtojen & kohdalla.

Lopuksi voit tuunata koko kyse-

lyn ulkoasua. Napsauta vain oi-
keassa reunassa laitimmaisena olevaa
kuvaikonia .

a Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna 2025 m il +4
16;

Lomakkeen kuvaus

Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna 2|

Lahdetdan kalaan!

Kailcki muutokset on
tallennettu Driveen.

Kysymykset  Vastaukset Asetukset

11 Tallenna lopuksi kysely haluamallasi nimella nap-

sauttamalla ylinta tekstikenttaa @. Yleensa nimi
on sama kuin kyselyn otsikko @. Seuraavalta sivulta
opit, miten l&hetat kyselyn helposti vastaajille.

10 Kuten aiemmin, napsauta seu-

raavaksi painiketta Selaa ja valit-
se kuva. Kuvan saa koko kyselyn al-
kuun vetdmalla pisteista E.

Valitse taustavari

Voit vaihtaa kyselylomakkeen taus-
tavaria sekd muita vareja napsaut-
tamalla varipaletin kuvaa oikeassa
yléreunassa.
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@ Teema

Tekstin tyyli

Yldtunniste

Robotg -
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3 Eijouttu

Lhdethin kalaan!

Jaa muille
kyselylomakkeesi

Talla sivulla naytamme, miten lahetat valmiin
kyselylomakkeen mahdollisille vastaaijille.

® ® o ¢ : o Laheta lomake
Lahetys: B (<o) <y
Keraa sahkopostiosoitteet e
[——S Linkki
3 Lahetys: = H <>
_— [[] Lyhenna URL-osoite
Sahkdposti Peru Kopioi 1
Vastaanottaja
@ Lisaa nimia tal sahkopostiosoitteita
]m H
a Aine
T Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna 2025
Kyselylomakkeen jakaminen al- Voit sy6ttad vastaanottajien sah- Napsauta nyt linkkia H ja valitse
kaa tavalliseen tapaan napsaut- képostiosoitteet suoraan alle, sitten Kopioi @A.
tamalla painiketta Laheta H. mutta helpommalla pa&set napsautta-

malla tdssé kohtaa linkkikuvaketta H.

Kerro mielpitees n Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna

Olav Olsen, Jonas Svensson

L Kerro mielipiteesi
Rakkaat kaikki, jussivirtanen100@gmail.com Vaihda tilid &
% Eijaettu

Haluaisin kuulla mielipiteenne hallituksen vuoden suunnitelmista.

 Siksivastaa alla olevaan pieneen kyselyyn muutaman seuraavan
Lahdetdan kalaan!
hitps://docs.google com/forms/die/ 1FAIpQLSPCBCIg2103DuleAK
mOGfuqYsildVA/viewform ?usp=sf_link

Ystavallisin terveisin

Jussi Virtanen
Siirry sitten sdhkopostiohjel- Sahkdpostin vastaanottaja kayttéa sitten link-
maan. Liita linkki B vastaanotta- kia. Talta kyselylomake @ nayttaa vastaanot-
jille muotoilemaasi séhkdpostiviestiin tajalle, joka voi vastata kyselyyn vaikka heti.

painamalla ndppéimistoltd CTRL + V.
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Tee nopea tietovisa

Kuten artikkelissa aiemmin mai-
nittiin, Google Formsilla voi tehda
myds tietovisan. Kysymysten raken-
ne on periaatteessa sama, mutta
kyselya tehdessa maéaritetédan oi-
keat vastaukset ja asetetaan saén-
not pisteytykselle. Tdmaén jélkeen
kaikki toimii automaattisesti.

Nain kasittelet
vastauksia

Vastausten saavuttua voit tarkastella niitd Google

Aloita luomalla Google Formsiin
tyhja lomake. Valitse ikkunan yla-
reunasta Asetukset. Ota kayttoon
kohta Tee tasta kysymystehtava.
Laadi sitten itse kysely kayttamalla

Formsissa, joka esittaa tulokset selkeasti ja fiksusti kohtaa Kysymykset.
jarjestellyilla grafiikoilla.
Viimeaikaiset lomakkeet Asetukset

Kysymykset  Vastaukset o
— 2]

[ ———

Kalastajayhdistyksen toiminta vuonna 2025
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Lomakkeen kuvaus

Kalastajayhdistyksen toi...

B avstwio

Lahdetdan kalaan!

0EBDF®

A
i, NP

Tassa on saatu nelja vastausta.
Napsauta kohtaa Vastaukset H.

1 Mene seuraavaksi Googles p)
Formsin sivuille osoitteeseen

docs.google.com/forms ja kirjaudu
sisdan. Lomake nékyy etusivulla H.
Avaa se kaksoisnapsauttamalla.

Tiivistelma Kysymys Yksityishenkild

|_|:| Kopioi kaavio n

Osallistutko risteilymatkalle 9. kesakuuta?

4 vastausta

@ Kylia, osallistun

@ En paise mukaan

@ Voisin osallistua sen sijaan 16.
kesakuuta

Vastaukset o Asetuksat

Linkita Sheetsiin
Hyvaksytan vastaukset. g ]

Kysymys Yksityishenkild E

|_|:| Kopioi kaavio

@ Kylla, osallistun
@ En paase mukaan

@ Voisin osallistua sen sijaan 16.

3 Vastaukset ndytetdan kysymysten asettelusta
riippuen ympyradiagrammina H tai muuna
grafiikkana. Voit halutessasi kopioida kaavion H ja
littda sen toiseen ohjelmaan.

Voit tarkastella vastauksia koh-

dassa Yksityishenkild H. Sulje
halutessasi kysely uusilta vastauksilta
liukusaédintad @ siirtamalla.
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