KYSY MEILTA

Voinko saada diaesityksen
taustaksi tietokoneeseen?

Windows 10 -ty6pdytdani tausta on 1

e oo g O Nayta ? Tausta
tylsén sininen. Muistaakseni ennen -
. . . Lajitteluperuste >
oli mahdollista asettaa taustaksi S Kuva
vaihtuvia kuvia digitaalisesta per- Tacainen vri
healbumistani. Onko se vielé mah- Lifts B
dollista? Jos on, miten se tehd&&n? L fitkaknvae i
UWTSettings Windowsin tapahtumanayttc ]
VABILUE Kylla se on mahdollista. Uusi > - - -
Voit tehd& sen Windowsin Mukauta 1 Nayton asetukset
v_alik(.)ssa. Siella voit mdritic _kotn- £ Mukoute B Selaa
sion, jossa on valokuvia, jotka sitten
néytetddn vuorotellen. Voit itse va- 1 Napsauta tyopdytaa hiiren kak- 2 Valitse Tausta-valikosta sitten
lita, kuinka usein haluat esityksen kospainikkeella H. Valitse vali- kohta Diaesitys H.
kuvien vaihtuvan. kosta kohta Mukauta H.
niset Kameran kuvat Kissat
Tausta v 0 Hae: Kuvat Pl .
; o=
| Diaesitys 4 = - [ 7] b, =
W 3 ¥
Valitse albumit diaesitystdsi varten & 'I-‘\.
3 H ippaukset Lemakuvat PMGs
= Kuvat B f
Kameran kuvat Kissat |
-
il
3 Napsauta seuraavaksi a Napsauta kansiota, jossa halua- Napsauta alhaalla Valitse tama
Selaa-painiketta H. masi kuvat ovat H. kansio -painiketta 3.

Valitse albumit diaesitystdsi varten

= Kissat

Selaa

Vaihda kuva aikavalein

7 Valintasi

sekoita muuttavat
Pudotusvalikossa voi valita, kuin- tyopdydan taus-
ka usein kuvien tulee vaihtua H. tan hauskaksi

Tassa vaihtovaliksi on valittu minuutti. diaesitykseksi.
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Kysy meilta -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

YNy

Mihin sdhkoposteihin
minun on vastattava?

Kaytdn Gmailissa usein
lajittelua, jossa lukemattomat
st@hképostit ovat ylimpdnd.
Joukossa on myds mainosvies-
tejd, joten on vaikea saada ku-
vaa viesteistd, jotka odottavat
vastausta. Onko mitéén tapaa
lajitella mainosviestejd pois?

M

Voit rajata lajittelua
edelleen niin, ettd vain luke-
mattomat sGhkoépostit ensisi-
jaisista saapuneista séhképos-
teista ndytetddn. Tamd edellyt-
tad, ettét Gmailisi laatikot on jo
jaettu ensisijaisiin, tarjouksiin
ja sosiaalisiin verkostoihin.

Q, iswunread category:primary X
B= &
kd  Ensisijainen 5] .Ta.r]oukset 2. Sosiaaliset ver

Google 2 Turvallisuusilmoitus — Uusi sisaankirjautuminen tilillesi jussivi
ASCOMP Software Hotkey Manager for Win 7/8/10/11 - KeyCtr| now only $9.95 -
mina (ei aihetta)

Jonas Svensson (ei aihetta) - Tama viesti I5hetettiin luottamuksellisesta tilast
ASCOMP Software Security toolbox for PDF files - Secure-PDF now only $9.95

Incomedia WebSite X5

#WS5tips - September news that may interest you - News, tig

1 Avaa Gmail osoitteessa gmail.com ja kirjoita kenttdan
is:unread category:primary H. Paina Enter-ndppainta.

Séhkoposti ‘ Keskustelut ‘ Tilat } [ Lahettaja ~ H Milloin tahansa ~ H;

o- c¢

Niklas Skovbo Jespe. Postilaatikke. Fwd: Et element er delt med dig: "ashamp|

ashampoo. disk...

Dropbox 2 Postilaatikke. Hi Jussi, we noticed a new sign in to your

Incomedia WebSite X5 Postilzaticko. 99 Free Webinar starting soon | - Get a5
Incomedia WebSite X5 Pestilzaticko. S FREE WEBINAR - Get a sneak peek of t|
Dropbox Postilaatikke. Enclosed: Your download is waiting - Your

Dropbox Postilaatikke. ATTN: We recommend completing your D

p) Gmail suodattaa mainossahkdpostit pois B, joten ndet
jatkossa heti viestit, joihin pitisi ehka vastata.

Kuva: gomolach/Shutterstock.com

LAHETA MEILLE
KYSYMYKSESI

Nailla sivuilla vastaamme
lehden tilaajien kysymyksiin.

Laheta kysymys lehden
artikkeleista ja ohjelmista
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Voinko luoda tarinan
Facehookissa?

Ystavéni tekevét Facebookiin niin sanot-
tuja tarinoita, jotka nakyvdét lyhyen aikaa.
Miten voin luoda sellaisen?

VLB11UE]Y Voit tehdd sellaisen Facebookin
etusivulla. Tarina nékyy 24 tuntia. Sen j&l-
keen se poistetaan Facebook-seindltdsi.

& 25 ®

L Mité mietit, Bent?

&4 Livevideo l'a Kuva tai

Luo tarina Diane Soa

1 Mene osoitteeseen facebook.com.
Valitse kohta Luo tarina H. Sen jalkeen
voit valita, koostuuko tarina tekstista, valoku-
vista vai videosta.
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En loyda enaa
kamerasovellusta

Lapsenlapseni lainasi Oneplus-pu-
helintani, enkd ole sen jélkeen 16y-
tényt puhelimesta kamerasovellus-
ta. Sitd ei ole pikavalinnoissa enkd
16ydd sitd hakemallakaan. Miten
voin palauttaa kadonneen kamera-
sovelluksen puhelimeeni?

Kamera on ilmeisesti pois-
tettu kaytostd. Monet eivdt tiedd,
ettd sovellus voidaan poistaa kéy-
tostd, ja kun ndin tapahtuu, on osat-
tava palauttaa se. Ndytédmme me-
netelmdn, joka toimii myds muiden
kadonneiden sovellusten kanssa.

Avaa puhelimesi Asetukset H.

Asetukset

0 limoitukset ja tilarivi

@ sowlivkset 1

@ Turvallisuus ja yksityisyys

© sigint

o Turvallisuus ja hététilanne

O A

< Sovellukset

Sovellusten hallinta E1

Sovellusten kloonaus
Luo sovellusten klooneja ja suorita niita

samaan alkaan
Oletussovellukset

Kaytosta poistetut sovellukset

Palauta jarjestelmasovelluksia

2 Napsauta avautuvassa nakymas-
s kohtaa Sovellukset H.

3 Naet kaikki sovellukset kohdasta
Sovellusten hallinta H.

< Sovellusten hallinta :

@ Jiirjestelmin seuranta

[ Kalenteri
g Nwmeall

Pois paalta
O Kasa

° Kello

o Kloonaa puhelin

Pakota lopetus Ota kiytioon B

Hallinnoi ilmoituksia
Kiella

Kamera
versio 4.040 556
Avaa Pakota lope_ Poista kiyt

Hallinnoi ilmoituksia
Kiella

Kiyttooikeudet

Natan ls

Selaa kohtaan Kamera @ ja
napsauta sita.

KOTIMIKRO 3 M 2025
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5 Ota sovellus taas kaytt6on valit-
semalla Ota kayttoon B.

Kamera on taas kaytdssa ja na-
kyy pikakuvakkeena.
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1] Cast... W
f8)  Hae Google Lensilla  UUSI o )
Laheta laitteillesi X
mentti naytti Avaa lukutilassa
en: Valitse laite. Avaa sitten Chrome, niin voit naghda sivun.
djera, LA Lahets laitteillesi EY )
elsingin [} LENOVO Tietokone El
35 Luo OR-koodi talle sivulle Aktiivinen 1 paiva sitten
o Omat laitteat - jussivirtanen 100@gmail.com
jOUtUU Kaanna kielelle suomi
1 Napsauta Chromessa avointa si- p) Napsauta sitten luettelossa

vustoa hiiren oikealla H ja valitse haluamaasi tietokonetta H.

Sivuston lukemisen Lanet: laitteellesi B.
jatkaminen toisella

tietokoneella R o| e @
Muistaakseni Chromessa on toi- Sivu jaettu toisesta laitteesta X
minto, jolla voi léhettéd verkkosi- ot S Kijaudu (@  Hae Q  Valikko
vuston tai artikkelin toiseen tieto- S U
!{oneesee_n, Jossa sen__lykemISta e Jaettu: DESKTOR-LLQVSDA Espoo Vantaa Lifestyle Kulttuuri
jatkaa. Miten se tehd&én? -

Avaa uudessa vililehdessa 4
VAU Pitag paikkansa. Se onnis- nin oire nakyy salvin pain

tuu, jos molemmat tietokoneet kdyt- 3 Saat toisella tietokoneella ilmoi- Sivusto avautuu uudella vélileh-
t&vat Chrome-selainta ja ovat kir- tuksen Chromessa. Napsauta delld H, ja artikkelin voi lukea
jautuneina samalle Google-tilille. Avaa uudessa vililehdessa @. loppuun toisella tietokoneella.

e
On arsyttavaa kirjoittaa jotain * I just might, Watson,” Holmes said, puffing contg 'l‘ =
=% ’ r v L
Wordissa, siirtya pitkéssa asia- Sherlock Holmes'immortal gam =
kirjassa toiseen kohtaan ja sit- Eecnnds Iater there was a kno;k on the door. Mrs”. , - >
h " | A rather agitated gentleman is here to see you, When decided to visit Sherlock Holmes on Septer|
ten _u.omata_,"etta on palattava name is Dr, James Mortimer. He wishes to report g since our latest encounter. This long stretch of tin <
takaisin juuri &sken muokattuun the unexpected death of his friend, Sir James Bask E far from prime jat my latest call. The reason for thi ﬂ
kohtaan. Vaihto + F5 -nappain- hound’, if I heard him correctly”. not state it: His deye explorations had suffered a| g
hdistelmalla voit kuitenkin siir- ‘I‘-Io\nl-nes cast a last glance at the board. T_hen he lo had consulted him in investigative matters for m = ‘
Y . . L. . “Let s hepr Wh?,t the d_octor has on his mind, shall come for him to seek other professional pasture:
tya takaisin asiakirjaan tekemiisi “Yes, Holmes,” I replied. it =
- “Let him in, Mrs. Hudson,” Holmes said as he swift
muutoksiin.
VerEElE e While haying breakfast with my wifg before ieayin d
Allan Madsen ancl_her visit where tr}e gﬂea_l detective would sit s
looking for conversation topics. For that purpose |
Fmurders were reported on the pages.
TOIMITUKSEN KOMMENTTI + F5 “1 might be home before noon”, | predicted to my
Kiitoksia hyvasta vinkist&. Tuh- L T :
laamme aivan likaa aikaa vie- 1 Tassa on péaasty asiakirjan lop- y) Siten paastéan kohtaan H, jota
rittdmalla Wordissa ylos- tai puun H ja halutaan palata takai- asiakirjassa on viimeksi muokat-
alaspain loytadksemme tietyn sin aiempaan kohtaan. Siihen voi kdyt-  tu. Samalla ndppainyhdistelmalla voi
kohdan tekstista. Téma vinkki téda néppainyhdistelmaé Vaihto + F5. siirtya viela aikaisempiin muokkauksiin.

todella helpottaa sita tuntuvasti.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Téasta vinkista palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Sizgpues 9
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Hakutuloksissa

el ole jarkea

l <
Kun haluan tehdd hakuja tietoko- LEILURY Microsoft on pii- p
neellani Windows 10:n hakupal- lottanut asetuksen, mutta | o

kissa, saan tuloksia my6s verkosta. Bing-hakukoneen tulokset va
Tekisin kuitenkin verkkohaun mie- voi kuitenkin suodattaa

luummin selaimessa. Miten péicisen  pois. Ndytamme téssd,

eroon turhasta hausta? miten se tehdd&dn.

% Etsi ja korjaa Windows Updateen

Windows PowerShell
litttyvia ongelmia
Windows PowerShell (jarjestelmanvalvoja)
Etsi verkosta E:_ Sovellukset
Tehtavienhallinta = Poista asennus, oletusasetukset

4 Windows Update

. i Asetukset B
2 windows update paivitykset
Resurssienhallinta

p Hae A
Etsi

Oikeudet, historia

B windows updaten asetukset

BF1O \indows update assistant )
Suorita

£ windows update 0x80070643
Sammuta tai kirjaudu ulos

2 windows update blocker

= Tyopayta
iR | © Windows Update|l] £ Haku
1 Ongelma on tdma: haku sanoilla p) Napsauta Windows 10:ss2 aloi- Valitse seuraavaksi valikosta
Windows Update H tarjoaa tur- tusta hiiren oikealla H ja valitse kohta Hae H.
hia hakutuloksia verkosta H. kohta Asetukset .

g

Etsi ja korjaa Windows Updateen

Verkkohaku liittyvid ongelmia

Ajoita uudelleenkaynnistys
Anna hakusovellusten nayttaa tulokset

Q Q

Windows Search nayttas tulokset naista sovelluksista Muuta aktiivista aikaa

Q Kaytossa

8

Etsi ja korjaa taustalatausten
ongelmia

@)

MNayta maaritetyt paivityskaytannot
b Verkkohaku Microsoft Bingistid @ @ Ei kdytossa

Historia
B | £ Windows Update |H
Ota verkkohaun valikosta kohta Verkkohaku Sama haku B nayttda nyt tulok-
Microsoft Bingista @ pois kaytosta H. set vain omalta koneelta H.

KOTIMIKRO 3 M 2025
60 WWW.KOTIMIKRO.FI



Voinko kaantaa suoraan
Google Sheetsissa?

Olen saanut taulukon, jossa

léhes kaikki teksti on englanniksi.
Voinko k&éntdé sisélléon suoraan
Google Sheetsissé?

Kyllg, voit hyédyntdd sitd,
ettd sama yritys on Google Sheetsin ja
Google Translaten takana. Sheetsis-
s¢ on kédnnoskomento. Huomag, etté
k&dnnds ei aseta kadnndstd aiemman
tekstin pddlle, vaan sinun on sijoitet-
tava se uusiin soluihin. Tassé ndytdm-
me, miten kddntédminen tehdddn.

2

3 January | .I
4 February

5  |March

5 April

7 May

8

1 Esimerkissdmme on viisi solua teks-
ti& englanniksi E. Haluamme kaén-
taa ne vieressa oleviin sarakkeisiin. Aseta
kohdistin sarakkeeseen H.

Q Valiket © o & F € % O .00 13 - |
_ GO @
B3 ~ | fir =GOOGLETRANSLATE(AZ:"an";"fi")
A B C D E '3
1
. |
3 |January  [=GOOGLETRANSLATE(A:; "en”; "fi")]
4 February ' |
3 March
5 Apri
T May
- .
q

2 Kirjoita =GOOGLETRANSLATE(A3;”en”;”fi”) H. Huomioi, ettdt "en” H on
sen kielen koodi, josta k&dannetéan (englanti), ja ”fi” B on sen kielen koodi, jolle
kaannetédan (suomi). A3 @ on ka&nnettava solu. Paina Enter-nappainta.

Q Vvaliket & o & § 100% € % .0 00 123 Oletus.. ~ =

B3 - fir =GOOGLETRANSLATE({AZ ["en";"fi"}
A B c D E F

1
2
3 January |tammikuu |
4 | February B
3 |March
& | April
7 May
&

w

Kuva: Javvani/Shutterstock.com

Ensimmainen solu on kd&nnetty E. Voit kddntad muut solut
vetdmalla ensimmaisen solun alanurkasta H alaspain.

Olen ikédvé kylla unoh-
tanut Windows-tilini sa-
lasanan. Voinko vaihtaa
sen jossakin, jotta voin
kirjautua tietokoneeseeni
uudelleen?

VASTAUS Voit menné toisel-
la tietokoneella sivustolle
account.microsoft.com ja
kirjoittaa sitten Microsoft-tilisi
sahkopostiosoitteen. Tdman
jalkeen voit pyytda salasanan
vaihtamista.

Harkitsen Microsoftin
Pikatuki-etédhallintatyo-
kalun kdyttda. Voinko
kayttaa sitd, vaikka toi-
sessa tietokoneessani on
Windows 11 ja toisessa
Windows 10?

VASTAUS Kylla voit. Voit
kéyttaa etdhallintaa kahden
tietokoneen valilld. Windowsin
versiolla ei ole tssa yhteydes-
sd merkitysta.

Lehdesséa 18/2024 kirjoi-
titte Advanced System-
Care Free 17:sta. Nyt mi-
nulle on tarjottu ohjelman
uutta versiota 18. Kan-
nattaako se asentaa?

VASTAUS Voit hyvin asen-
taa sen. Kasittddksemme
ndiden kahden version vélilla
ei ole suuria eroja, joten voit
noudattaa aiempia ohjeita.
Muista kuitenkin kieltaytya
ohjelmassa tarjotuista maksul-
lisista versioista.

KOTIMIKRO 3 M 2025
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Muut nakevat
salaisen
asiakirjani

Olen kirjoittamassa laulua

perhejuhlaa varten ja haluan

pitéd sen salassa perheeltd-
ni, joka kayttad samaa tieto-
konetta kuin minég. Huoma-
sin, ettd salainen asiakirjani
ndkyy Windows 1l:n aikaja-
nalla. Voinko piilottaa sen?

Windowsin Toimin-
tahistoria voi olla tdssd suh-
teessa ongelmallinen, mutta
voit tyhjent&d sen Windows
11:n asetuksissa. Ndytdmme
tdssd, miten se tehdddn.

L &

Q Hae

KYSY MEILTA

Sovellukset

Tilit

Aika ja kieli

Pelaaminen
Helppokayttotoiminnot

9

Tietosuoja ja sucjaus B

@ Windows Update

1

Avaa Windows 11:n asetukset nap-
sauttamalla hammasratasta H.

2

muokkaus H.

Napsauta kohtaa Tietosuoja ja

T

Kasinkirjoituksen ja kirjoittamisen mukauttaminen
Kayttajan sanasto, sanastosi sanat

Diagnostiikka ja palaute
Diagnastilkkatiedor, kifjoftus- ja kasinkifjoitustiedot, ragtaloidyt ka

Toimintahistoria [El
Teimintahistarian hallintavaihtoehdot tassa laitteessa

Hakuoikeudet
safeSearch, pilvisisallon haku, hakuhistoria

Tallenna toimintahistoriani tahdn
laitteeseen

Palaa jatkamaan tyotasi laitteella
tallentamalla toimintahistoriasi, muun
muassa tietoja selaamistasi sivustoista
ja sovellusten ja ominaisuuksien
kaytosta.

Kaytossa

Tyhjenna taman tilin
toimintahistoria

Tietosuojaresurssit

Tyhjenna historia E1

3

Avaa tyokalu napsauttamalla kohtaa
Toimintahistoria H.

Aseta tehtavapalkki nayton sivulle

Minulla on laajakuvanaytto, ja
esimerkiksi Wordissa kirjoittaes-
sani nayttd tuntuu melko mata-
lalta. Olen nyt siirtanyt tehtava-

palkin oikealle, jolloin alareunaan

saadaan lisé tilaa, ja se toimii
todella hyvin.

Ystévéllisin terveisin
Svend Jorgensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos hyvésté vinkisté. Tiedam-
me tunteen, kun nayttd ei tunnu
tarpeeksi korkealta Wordissa
tydskenneltédessa. Oikeanpuo-
leinen tehtévapalkki toimii hyvin,
vaikka se tietysti vaatii totutte-
lua. Huomioi myds, ettéd tdama
toimii vain Windows 10:ssa.

Napsauta lopuksi painiketta
Tyhjenna historia H.

Tehtavienhallinta

+  Lukitse tehtavapalkki

£% Tehtavipalkin asetukset [P

1 Napsauta tehta-

vapalkkia hiiren
oikealla H ja valitse

Tehtavapalkin... H.

@D «:yosss

Tehtavapalkin sijainti ndytossa

@D «:yossa

Tehtavapalkin sijainti ndytdssa

LUKIJAVINKKI

| Alaosassa

‘g

Yhdistad tehtivapalkkipainikkeet

R

| Oikealla

Yhdista tehtavapalkkipainikkeet

2

Napsauta kohdassa Tehtava-
palkin sijainti ndytéossa pudo-

tusvalikon nuolta H.

1
3 Valitse vaihtoehto Oikealla H,
minka jélkeen tehtévépalkki n&-
Kyy oikeassa reunassa.

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheté vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkista saa hienon palkinnon.

Tasté vinkista palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronappaimisto.

KOTIMIKRO 3 M 2025
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Miten siirran
suuria videoita

tablettiini?

Haluan kayttécd usb-muistitikkua
elokuvien siirtémiseen tietoko-
neelta tabletille. Ilmeisesti tablet-
tini ei kuitenkaan tue muistitikun
ntis-tiedostojarjestelmdad. Mitd
minun pit&isi tehd&?

Voit alustaa muistitikun tiedostojér-
jestelmdksi exfat:n, jonka etuna on, ettd se toi-
mii sekd tietokoneella ettd Android-tabletil-
la. Se tukee myés suurig, yli neljén gigatavun
tiedostoja. Huomaga, etté alustettaessa kaikki
USB-tikulla olevat tiedostot poistetaan.

STORE N GO (G:) El

|
My 112 Gt vapaana / 117 Gt

Avaa uudessa ikkunassa

Etsi USB-tikku ja napsauta sitéa

hiiren oikealla E.

exFAT (Oletus) v
Varausyksikén koko
128 kilotavua “

Palauta laitteen oletusarvot

Aseman nimi
[sToren GO

Alustusasetukset
[ pika-alustus

sure

Napsauta sitten painiketta
Kaynnista Q.

Alusta STORE N GO (G:} X
Kiinnita pikakayttoon
Ota BitLocker kyttian Aseman koko:
3 Terkista sovelluksella Microsoft Defender.. 117Gt 22 |
Anna kiyttoikeus kohteeseen > Tiedostojarjestelms
Avaa kannettavana laitteena exFAT (Dletus) E ~
Sisallyta kijastoon > Varausyksiksn koko
Kiinnita aloitukseen 198 l@;l:obvua i
Alusta... E
s i i
Leikkaa
Kopioi Aseman nimi
Liita [sToRE N 60
Luo pikakuvake Alustusasetukset
Nimes uudelleen Pika-alustus
2 Valise avautuvasta valikosta 3 Valitse pudotusvalikosta
kohta Alusta... H. vaihtoehto exFAT H.
Varausyksikin koko
| 128 kilotavua |

Alusta STORE N GO (G:) X

VAROITUS: Alustaminen poistaa KAIKK tiedostot levylta.
Alusta levy valitsemalla OK, tai lopeta valitsemalla Peruuta.

Peruuta

| Kaynnista Sulje

5 Vahvista valinta napsauttamalla OK-painiketta H.
Alustuksen jéalkeen voit siirtda suuria tiedostoja
muistitikulle ja sielta tabletille. @
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Erikoismerkkien
kayttaminen

Tarvitsen toisinaan erikoismerkke-
j&. joita en 16ydd ndppdimistolidni.
Aiemmin olen kdyttényt Merkistd
-tyokalua, mutta minusta merkkien
kopioiminen siité on todella han-

kalaa. Muistaakseni on olemassa
uudempi ja parempi menetelmd,
mutten muista, mikd se on. Voitteko
auttaa asiassa? Kgytén Windows 10
-kayttojdrjestelmdd.

KYSY MEILTA

Tarkoitat varmaankin
Windowsin emojien hakua. Se si-
saltéd hymididen lisciksi myds eri-
koismerkkeja. Naytetty menetelmé
koskee toimii Windows 10:ssd.

j *Mimetdn — Muistic

Tiedosto  Muockkaa Muoctoile Maytda  Ohje

Mind kirjoitan
- a

Emojl - Etsi emojia jatkamalla kirjoittamista

o

© @@V OO © (

@M AL
b OO & O W
® P ArPEOR

08

© e ¢© &

Emuoji - Etsi emajia jatkamalla kirjoittamista

- QB

e @9PO06 & d

868 vwo
@ @ ° P =

o O = € @ 0
© :
G
=
B
B>
(2

o P @ &

1 Aseta hiiren osoitin ensin koh-
taan, johon haluat merkin H.
Tassa on kaytetty Muistiota.

2 Paina sitten ndppainyhdistelmaa
Windows-painike ja piste.
Windowsin emoji-tyokalu avautuu H.

3 Napsauta seuraavaksi jotain oi-
kealla olevaa symbolia H.

Erikoismerkit
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) *Nimeton — Muistio

Tiedoste Muokkaa Muoctoile MNiaytda Ohje

Mind kirjoitan EJB

Valitse sitten luokka alhaalla ole-
vista kuvakkeista H.
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Kaksoisnapsauta valikoimasta
haluamaasi erikoismerkkia H.

Merkki lisataan kohtaan, jossa
kohdistin on A.



Oikotie Wordin tyokaluihin

Kaikki tietavat, ettd Word-asiakirjasta voi
etsid tekstid. Huomasin kuitenkin asket-
téin ohjelmaikkunan yldosassa vaihtoeh-
toiseen hakukentan. Tajusin, ettd tdama
hakukentta on tarkoitettu Wordin toimin-
noille. Nyt minun ei en&a tarvitse selata
valikkoja tiettyjen tydkalujen [6ytamisek-
si. Sen sijaan voin helposti hakea niita
tésta hakukentésta.

Ystévéllisin terveisin
Per Nielsen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI

Kiitos vinkista — tdma on erittain kate-
vaal Sen lisaksi, etta haun kautta toimin-
not |6ytyvat helposti, ne myds avautuvat
nappérasti heti.

Mayts  Ohje Q@ TabelH
Toiminnot
- TE 3= % :
f= — — o I Lisad taulukko
= =« D~ HE Taulukketyyiit
Kappale [ Mayta taulukon ruudukko
D Tauluken poistaminen
S Lisad tuloksia haulle "Tabel"

v [ Aalj Aa

» Otsikko Alg

"Taru sormusten herrasta: Sormuksen ritarit" on Peter Jacksonin ohjaama en

11 s r

LUKIJAVINKKI
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1 Téssa kirjoitimme Wordissa hakukent-
tdan Taulukko H.

Nayts  Ohje & Tabel

alussa velho Gandalf Harmaa
n luonteen. Frodo tajuaa, ett

Sarakkeiden maara:

— Toiminnot = —
e | k) 0 O Lisaataulukko Bl ¥ | Lisss taulukdo Zche Ad
15v D H{EF Taulukkotyylit 0 .
[ Maytd taulukon ruudukke DDDDDDDDDD b
s e 1 e s o o
h .EFJLl onpt.}r aminen DDDDDDDDDD
2 Lisdd tuloksia haulle “Tabel" [ I I |
IO ]
I
I O
[ Lisia taulukko..,
Taru sormusten herrasta: Sormuksen ritarit” on Peter Jackso [ Piina taulukko isa Tolk

Lisda taulukko ? >

Taulukon koko

Bivien miara:

n ystavansa Samvais Ga mg'm Sovita-toiminnon asetukset

@ Kiinted sarakkeen leveys: | Autom.

sa ja paljastaa Sormukse
=l [, ja han lahtee matkalle yHh

lybuckin ja Pippin Tukin ka

aikana Frodo ja hdnen seurus
t, jotka etsivat kiihkedsti Sorn
utsuu koolle neuvoston paatt
taa Sormuksen saattue, joka

() Sovita sisattaan
O Sovita ikkunaarn

|:| Muista uusien taulukoiden mitat

Peruuta

Enrnninnane

aan lukien Nazgilit, Sauro
dellistd, jossa haltiaherras
loston aikana paatetdan

pidaan tuhota Tuomiovuo

Ala suotta panttaa niksitietoa, vaan laheta vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi

Julkaistusta vinkista saa hienon

palkinnon.

Tasta vinkista palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Haku nayttaa
Wordin toimin-

not hakusanalle. Nap-
sautimme kohtaa
Lisaa taulukko H.

3

Taméa avaa tau-
lukkotydkalun, ja

sitten voi aloittaa tau-

lukon luomisen H ik-
kunassa.
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