
KYSY MEILTÄ

Napsauta hammaspyörää 3   
ikkunan yläosassa.

Kirjoita hakukenttään outlook 1  
Valitse kohta Outlook (new) 2 . 21 Valitse ensin Yleiset 4  ja sitten 

Ilmoitukset 5 .3

3 Vieritä alaspäin. Ota kohdassa 
Sähköposti 7  se käyttöön 8 .

Varmista ensin liukusäätimellä, 
että ylin asetus 6  on käytössä. 5 6

Äänimerkki uusien 
sähköpostiviestien 
saapuessa

Käytän mielelläni Windowsin ilmais-
ta Outlook-ohjelmaa. Se riittää säh-
köposti- ja kalenteritarpeisiini, mut-
ta joskus kaipaisin siltä ilmoituksia. 
Tiedän, että ilmoitukset näkyvät näy-
töllä, mutta ne jäävät usein huomaa-

matta. Miten saisin äänimerkin, jotta 
tärket viestit eivät menisi ohi?

 VASTAUS  Voit määrittää ilmoitukset 
Outlookin asetuksista. Näytämme 
tässä, miten se tehdään.

Ota kohta Toista ääni 9  käyt-
töön 10. Valitse Tallenna 11 .

Video
Katso ratkaisu vaihe vaiheelta verkkosivuiltamme: kotimikro.fi/2419
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Kysy meiltä -toimittaja
Steffen Slumstrup Nielsen

LÄHETÄ MEILLE 
KYSYMYKSESI

Näillä sivuilla vastaamme  
lehden tilaajien kysymyksiin.
 
Lähetä kysymys lehden  
artikkeleista ja ohjelmista  
tai tietokoneesi toimin-
nasta osoitteeseen:

kotimikro.fi/kysymeilta

Kuva: Belozersky/Shutterstock.com

Mene osoitteeseen https://aka.ms/ 
myrecoverykey ja kirjaudu sisään. Näet 

tietokoneesi avaimen 1 , jossa on 48 lukua. 
Kirjoita se avataksesi tietokoneen lukituksen.

1

Missä on 
Bitlocker-avain?
Windows Pron päivityksen aikana sain 
yhtäkkiä viestin: ”Anna Bitlocker-avain”. 
Tiedän, että kyse on eräänlaisesta kehit-
tyneestä tietoturvakeinosta, mutta minul-
le ei ole koskaan kerrottu mistään avai-
mesta. Mistä löydän sen?

 VASTAUS  Valitettavasti tavalliset tietoko-
neen käyttäjät joutuvat hieman liian usein 
tällaiseen  tilanteeseen. Onneksi Bit-
locker-avain löytyy yleensä Microsoftin ti-
listä, joka sinun on avattava selaimessa.

Kun teen hakuja Googlessa, 
saan viestin, että pääsyni on 
estetty ”epätavallisen verkko-
liikenteen” vuoksi. Onkohan 
tällä jotain tekemistä VPN-oh-
jelmani CyberGhost VPN:n 
kanssa?

 VASTAUS  Kyllä, voi hyvinkin 
olla. Google on havainnut ”lai-
tonta” toimintaa IP-osoittees-

sa, johon VPN-sovellus ohjaa 
sinut. Kaikki VPN-palvelut ei-
vät ole viattomia, ja Googlen 
mielestä liikenteesi näyttää 
tulevan samasta lähettäjän 
osoitteesta kuin laiton toimin-
ta. Paras ratkaisu on poistaa 
CyberGhost tilapäisesti käy-
töstä, kun käytät Googlea. 
Seuraavasta näet, miten se 
tehdään.

Miksi Google estää minut?

Napsauta ensin 
pientä nuolta 1  

Windowsin ilmoitus-
alueella. Napsauta sit-
ten CyberGhosts -ku-
vaketta 2 . 

Täältä näet, että 
olet yhteydessä 

VPN:n kautta 3 . Nap-
sauta keskeytyspaini-
ketta 4  sulkeaksesi 
yhteyden. Nyt Goog
len ei pitäisi enää pi-
tää yhteyttäsi turvat-
tomana, koska olet 
vaihtanut takaisin oi-
keaan IP-osoitteesee-
si. Kytke VPN takaisin 
päälle samasta pai-
kasta, kun tarvitset si-
tä. Samanlaisia ongel-
mia voi esiintyä muis-
sakin VPN-ohjelmissa, 
ja ne voidaan ratkaista 
samalla tavalla.

1

2
 

 

 

1

2

3

4
1

KOTIMIKRO 19 ❚�❚�❚� 2024
WWW.KOTIMIKRO.FI 57



KYSY MEILTÄ

Tee aluksi niin kuin lähettäisit 
sähköpostia eli napsauta ensin 

Kirjoita-painiketta 2 . 

Napsauta puhelimessasi aluksi 
Gmail-sovellusta 1 . 21 Valitse nyt liitekuvake 3  ikkunan 

yläosassa.3

4 Hae Kuvat-sovellus 5 . Sen si-
jainti riippuu puhelimestasi.

Valitse Liitä tiedosto 4  aivan 
kuin haluaisit liittää kaikki valoku-

vasi sähköpostiin. 

5 6

Montako valokuvaa 
Google Kuvissani on?

Google-tililläni on paljon kuvia 
Google Kuvissa. En kuitenkaan 
ole mitenkään onnistunut selvittä-
mään, kuinka monta kuvaa siellä 
itse asiassa on. Pitäkö minun to-
della ladata ne saadakseni selville 
tarkan määrän?

Näin saat tietää, kuinka monta 
valokuvaa 6  sinulla on Google 

Kuvissa. Voit nyt sulkea sovelluksen.

 VASTAUS  Luulisi, että tähän kysymykseen olisi helppo 
löytää vastaus, mutta se osoittautuikin melko vaikeak-
si. Mikäli Google Kuviin menee selaimella, kuvien lu-
kumäärää ei näy suoraan vaan ainoastaan niiden yh-
teensä viemä tila. Löysimme kuitenkin menetelmän, 
jota on käytettävä puhelimen Gmail-sovelluksella. Näy-
tämme tässä, miten se tehdään.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg USB C-laturi.

Kuva: Tatevosian Yana/Shutterstock.com

Asensin Brave-selai-
men Windows 11 -tieto-
koneeseeni, ja nyt kaik-
ki HTML-tiedostojen ku-
vakkeet ovat muuttuneet 
Firefoxin tutuista kuvak-
keista tulenpunaisiksi lei-
jonakuvakkeiksi. Voinko 
muuttaa ne takaisin?

 VASTAUS  Tämä johtuu sii-
tä, että olet asennuksen 
yhteydessä määrittänyt 
Braven uudeksi oletusse-
laimeksi. Siksi Brave avaa  
muun muassa html-tiedos-
tot. Voit kuitenkin helposti 
muuttaa tämän.

Kirjoita Braven haltuun ottamien 
verkkotiedostojen tiedostopääte eli 

html 3 . Napsauta tulosta 4 .

Napsauta ohjelmaa, jonka haluat 
oletukseksi, kuten Firefoxia 6 . Va-

litse Aseta oletukseksi 7 . Kuvakkeet 
muuttuvat Firefoxin kuvakkeiksi.

Kirjoita Windws 11:n hakukenttään 
oletussovellukset 1 . Napsauta 

kohtaa Oletussovellukset 2 .

Nykyinen oletusohjelma eli selain 
Brave  5  näytetään. Napsauta sitä. 

2

4
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3

Brave kaappasi 
pikakuvakkeet

Napsauta Resurssienhallin-
nassa pientä nuolta 1  

Pikakäyttö-valikon vasemmalla 
puolella.

Pikakäyttö-valikko 2  kutis-
tuu, ja pääset helpommin mui-

hin kohteisiin 3 .

1 2

Näin saat paremman yleiskuvan Resurssienhallinnasta
Olen huomannut, etten koskaan käytä 
Resurssienhallinnan vasemmassa reu-
nassa olevaa pikakäyttövalikkoa. 
Käytän ainoastaan alalaidassa näkyviä 
kirjastoja. Kutistamalla pikakäyttövali-
kon pysyvästi saan paremman yleisku-
van ja pääsen nopeammin niihin koh-
teisiin, joita eniten tarvitsen.

Ystävällisin terveisin
John Nielsen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Tämä on hyvä vinkki, joka helpottaa 
päivittäistä työskentelyä, ja muutos on 
nopeasti ja helposti tehty. Resurssien-
hallinta muistaa asetukset, joten valik-
ko pysyy kutistettuna, kunnes laajennat 
sen uudelleen.
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Lataa Brave ja ohje: 
kotimikro.fi/2419
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Tiedosto muunnetaan ICO-muo-
toon. Napsauta latausnuolta 2 . 

Tiedosto tallennetaan tietokoneellesi.

Avaa selaimessa sivu  
convertico.com ja napsauta 

suurta ruutua 1 . Hae PNG-tiedosto, 
jonka haluat muuntaa kuvakkeeksi.

21 Avaa Resurrssienhallinta ja nap-
sauta hiiren oikealla haluamaasi 

kansiota 3 . Valitse Ominaisuudet 4 .

3

4 Napsauta Selaa...-painiketta 7

ja valitse avautuvasta ikkunasta 
ICO-tiedosto. Valitse lopuksi OK ja 
Käytä ja lopuksi uudelleen OK.

Valitse Mukauta-välilehti 5

ja sitten Vaihda kuvake... 6 . 5 6

Miten teen oman 
kuvakkeen?
Esittelitte joskus ohjelman, jolla voi teh-
dä kuvakkeita käytettäväksi Windowsin 
kansioiden kuvakkeina. Onko edelleen 
mahdollista luoda jollain keinolla ku-
vakkeita valokuvista?

 VASTAUS  Kyllä on, mutta jotta kuvaa voi-
daan käyttää kuvakkeena, se on muun-
nettava ICO-muotoon. Helpoin tapa on 
käyttää tähän verkkopalvelua, ja kuvas-
ta kannattaa tehdä neliön muotoinen.

Kuvake on nyt yhdistetty kan-
sioon 8 , joten kansio on helpom-

pi erottaa muista kansioista.
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Kuva: F. D’ragos/Shutterstock.com og Cathrine A. H. Thelin

Harkitsen siirtymistä 
LibreOfficeen, jota olette 
kehuneet täällä. Mutta 
entä Word-asiakirja-
ni? Voinko käyttää niitä 
LibreOffice Writerissa?

 VASTAUS  Kyllä voit. 
LibreOffice-ohjelmat osaavat 
lukea kaikkia yleisiä tiedos-
totyyppejä, joita olet aiem-
min käyttänyt Microsoftin 
Office-paketissa.

Kirjoititte äskettäin, että 
Microsoft Office maksaa 
160 euroa. Löysin kui-
tenkin netistä muutaman 
kymmenen euron hintai-
sen rekisteröintiavaimen. 
Se on toiminut loistavasti. 
Mikä on selitys?

 VASTAUS  On totta, että 
Office-paketteja voi ostaa hal-
vemmalla kuin mitä Microsoft 
itse tarjoaa. Avaimia myyvät 
yritykset ovat yleensä hankki-
neet ne kyseenalaisilla tavoilla, 
ja kannattaa ottaa huomioon, 
että tällainen tuoteavain saat-
taa lakata toimimasta jossain 
vaiheessa. 

Tietokoneessani on 
Outlook (classic) -ohjel-
ma. Mikä tämä on?

 VASTAUS  Se on 365-toi-
mistopakettiin kuuluva 
Outlook, jonka nimi on muut-
tunut. Muuten ohjelma on en-
nallaan. Outlookin ilmaisversio 
on nimeltään Outlook (new).

Sähköpostit katosivat 
Outlookista
Poistin vahingossa Microsoft 365 -toimistopaket-
tiin kuuluvan Outlook-sähköpostiohjelmani. Kun 
asensin sen uudelleen, monet sähköpostini oli-
vat kadonneet – nimittäin kaikki ne, jotka olivat 
kansiossa ”vain tällä tietokoneella”. Voinko löy-
tää ja palauttaa ne?

 VASTAUS  Hyvällä onnella sähköpostisi ovat yhä 
tietokoneen kansiossa. Voit selvittää sen hake-
malla tiedoston uudelleen Outlookin oletuskan-
siosta. Näytämme tässä, miten se tehdään.

Avaa Outlook-ohjelma. Napsauta  
ylhäällä Tiedosto-valikkoa 1 .

Napsauta kohtaa Tiliasetukset 2  
ja uudelleen Tiliasetukset… 3 .

Valitse välilehti Datatiedostot 4   
ja napsauta kohtaa Lisää… 5 .

Resurssienhallinta avautuu. Valitse  
.ost-tiedosto 6  ja napsauta OK-pai-

niketta. Tämän pitäisi ladata viestit uudel-
leen, jos ne ovat vielä olemassa.
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Sandberg Bluetooth-numeronäppäimistö.

Onko KMPlayer englanninkielinen?
Lehden 12/2024 tietojen mukaan 
KMPlayer on suomenkielinen, mutta kun 
aloitin asennuksen, kaikki ikkunat olivat 
englanniksi. Onkohan minulla varmasti 
oikea ohjelmaversio?

 VASTAUS  Sinulla on varmasti oikea versio. 
Asennusvaiheessa kielenä on kuitenkin 
englanti. Vasta kun KMPlayerin asennus 
on kokonaan valmis, kaikki näkyy suomek-
si. Katso esimerkki tästä:

Valitse asennusvaiheessa tästä 
valikosta vaihtoehto English 1  

ja napsauta OK-painiketta  2 .

Seuraava vaihe on myös eng-
lanniksi. Siirry eteenpäin nap-

sauttamalla  I Agree -painiketta 3 .

Kun ohjelma on asennettu, sen 
valikot ovat suomenkielisiä 4 , 

kuten tässä ikkunassa.

1 32

Napsauta aluksi kuvaketta 1  
Windows 10:n tehtäväpalkin 

oikeassa reunassa.

Muiden asetusten alla on liu-
kusäädin 2 , jolla kirkkautta 

voi lisätä tai vähentää.

1 2

Säädä kirkkautta nopeasti Windows 10:ssä
Syvällä piilossa Windows 10:n asetuk-
sissa on painike, jolla voi säätää näytön 
kirkkautta. Hiljattain huomasin kuitenkin, 
että samanlaista liukusäädintä voi käyt-
tää suoraan toimintokeskuksesta. Tämä 
on paljon nopeampi tapa.

Ystävällisin terveisin
Peter Jørgensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI
Kiitos vinkistä. Kirkkauden muuttami-
seen on monia tapoja, mutta olemme 
samaa mieltä siitä, että tämä on luul-
tavasti helpoin tapa. Huomaa silti, että 
tämän toimii vain Windows 10:ssä.
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Lataa KMPlayer: 
kotimikro.fi/2419
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Kuva: Ekaterina43/Shutterstock.com

USB-muistitikku on 
kirjoitussuojattu

 VASTAUS  Valitettavasti tämä on yleensä merkki sii-
tä, että USB-tikku on vioittunut. Voit kuitenkin kokeil-
la Windowsin levynhallinnan avulla, voitko poistaa 
nykyisen osion ja luoda uuden. Tämä menetelmä toi-
mii Windows 10:ssä ja 11:ssä.

Napsauta hiiren oikealla aloitus-
ta 1 . Valitse Levynhallinta 2 .

Mikäli viallisen osion poistaminen onnistuu, niin napsauta 
sitten jakamatonta tilaa hiiren oikealla 7  ja valitse kohta 

Uusi tavallinen asema… 8 . Noudata ohjeita. Hyvällä onnel-
la voit herättää muistitikun henkiin tällä menetelmällä.

Etsi USB-tikun asema 3 , napsauta osiota hiiren 
oikealla 4  ja valitse Poista asema... 5 .

Napsauta Kyllä-painiketta 6  
vahvistaaksesi, että haluat tyh-

jentää USB-tikun kaikki tiedot.

1

4
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Minulla on USB-tikku, joka jostain kum-
man syystä on Windowsin mukaan alus-
tettava.  Kun yritän alustaa sitä, se epäon-
nistuu, koska muistitikku on kirjoitussuo-
jattu. Kuinka poistan kirjoitussuojauksen?
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Valitse Vapaamuotoinen 3 . 
Valitse taas Seuraava.

Avaa Ashampoo Slideshow 
Studio ja valitse Uusi yksin-

kertainen projekti 1 , kun olet 
päässyt tähän vaiheeseen.

Valitse väriteema 2 . Napsauta  
Seuraava-painiketta. 3

1

2 Napsauta kohdassa Siirrot 4  
pudotusvalikkoa 5 . 4

5 Tee sama alla valikossa  
Ken Burns 7 . Napsauta  

Seuraava-painiketta.

Vieritä valikon loppuun asti ja 
valitse Ei mitään 6 . 6 7

Kuinka poistan 
siirtymät?
Olen käyttänyt jo jonkin aikaa Ashampoo Slideshow Studio -oh-
jelmaa. Ohjelma on hyvä, mutta olen alkanut hieman kyllästyä 
kuvien välisiin siirtymiin. Haluaisin poistaa ne, mutten tiedä mi-
ten se tehdään. Onko teillä ratkaisua tähän?

 VASTAUS  Itse asiassa siirtymiä ei voi poistaa sen jälkeen, kun esi-
tys on luotu. Siksi sinun on aloitettava kokonaan alusta ja estettä-
vä siirtymät alusta alkaen. 

Voit nyt valita kuvat 8  ja tehdä 
kuvaesityksen ilman siirtymiä.

Lataa Ashampoo Slideshow Studio: 
kotimikro.fi/2419
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Älä suotta panttaa niksitietoa, vaan lähetä vinkkisi osoitteeseen vinkit@kotimikro.fi
Julkaistusta vinkistä saa hienon palkinnon. 
Tästä vinkistä palkintona on Motion Tracking Phone Mount -puhelinteline.

Kuva: fatproject /Shutterstock.com

Avaa Word-asiakirja. Aseta osoitin  
tekstin aluun 1 .

Napsauttamalla kolme kertaa 6  
voit merkitä koko tekstin 7 .

Napsauttamalla marginaalia kaksi 
kertaa 4  voit merkitä kappaleen 5 .

Napsauta kerran marginaalissa 2 .  
Rivi korostemerkitään 3 .

1

4
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2

Wordissa merkitsemistä voi helpottaa
Kirjoititte lehdessä 14/2024, kuinka rivi, 
kappale ja koko teksti merkitään Wordis-
sä. Vinkit toimivat hienosti, mutta tätä voi 
vielä yksinkertaistaa asettamalla kursorin 
tekstin vasemmalle puolelle ja napsaut-
tamalla kerran, kahdesti tai kolmesti sen 
mukaan, mitä halutaan merkitä.

Ystävällisin terveisin
Lars Sørensen

TOIMITUKSEN KOMMENTTI 
Kiitos vinkistä. Olet oikeassa, Wordissä 
voidaan valita tekstiä fiksulla tavalla yh-
dellä, kahdella tai kolmella napsautuk-
sella. Näytämme, miten se tehdään.
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KERRAN

KAKSI KERTAA

KOLMESTI

1

2 3

54

6 7

KOTIMIKRO 19 ❚�❚�❚� 2024
WWW.KOTIMIKRO.FI 65


