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Kurs i
LibreOffice

Fjerde del tar for seg
LibreOffice Impress for
deg som vil lage
presentasjoner.
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Programmet Impress kan gi hvert lysbilde en suveren layout med mulighet for mange finesser.

Kunsten a
holde et godt
foredrag

Gode presentasjoner skal
vere bdde pedagogiske
og engasjerende. Med
Impress f&r du god hjelp.

Journalist
Steffen Nielsen

Presentasjonsprogrammet LibreOffice
Impress er p&d mange omrdader helt an-
nerledes enn de to programmene vi
allerede har blitt kjent med i serien
om LibreOffice. De fleste lager pre-
sentasjoner mer sporadisk enn de bru-
ker regneark og tekstbehandling. Til
gjengjeld er det faktisk lettere og mer

intuitivt @ komme i gang med Impress.
Du fé&r hjelp av en veiviser der du fgrst
velger et kunstnerisk tema, fgr du be-
gynner d fylle ut de enkelte lysbilde-
ne, som er Impress'’ betegnelse pd en-
keltsidene i forestillingen.

Presentasjoner er i virkeligheten be-
grensningens kunst. Det skorter over-
hodet ikke pa grafiske effekter i Libre-
Office Impress, men det gjelder G vel-
ge virkemidlene med omhu. Hvis du
overgser lysbildene med overdrevne
effekter, risikerer du nemlig & ta opp-
merksomheten fra det budskapet du
gnsker & formidle.

Neste gang du skal presentere tan-
kene dine for et publikum, har du her
tilgang til alle verktgyene som skal
til for & formidle budskapet.



,‘7’ LibreOffice

En solid kontorpakke med profesjonelle
verkigy til tekstbehandling, regneark og
presentasjoner.

Sprak - o
. Slik kommer du i
Virker med
gang med Impress
Programmet
laster du ) )
ned fra: | forste omgang viser vi hvordan du oppretter en
komputer.no/2417 / presentasjon, hvordan du lagrer den og hvordan
du arbeider videre med den.
Velg en mal é Navnlgs 1 — LibreOffice Impress
Bestenet FilllRediger Vis Settinn Format Lysbilde Lysbi
Sek | Filter |Presentasjone D M - »N
= Apne.. Ctrl+0 ~ _
Apre fiernlagret fil ... k| =t % L
PR = )
Sk e netlet b E r:ll:(g brukte dokumenter »
L libreoffice impress - Se flers i B Veivisere ,
spkeresultater [0 Maler »
O libreoffice impress download it ‘ S
. 2 P & Lagre Ctrl+S
AL libreoffice impress templates = somEl CuliSkiftsS
] lib ffice i 1 Lagre ekstern fil ...
iR | .© libreoffice impressEl -— — e e

1 Med kontorpakken installert pa
maskinen skriver du LibreOffice
Impress i sokefeltet E og klikker pa
LibreOffice Impress H.

Na velger du en mal B. Senere
viser vi i detalj hvordan du produ-
serer presentasjonen.

3 Nar presentasjonen er ferdig,
lagrer du den med et klikk pa
Fil A fulgt av Lagre som... H.

P 3D-objekter

[=! Bilder

[E Dokumenter

b Musikk

¥ Nedlastinger

B Skrivebord @

m Videoer

L. NO(C) v <

Filnavn: | Presentasjon om Norges natur

Filtype: | PowerPoint 2007-365 8]

Automatisk filetype
[] Lagre med passord

eft filformatet

Dette dokumentet kan inneholde formatering €|
ikke kan lagres i det valgte filformatet «PowerP|

Bruk de forvalgte ODF-filformatene for & garantere at dok|
lagret.

%ESpﬂr nar det ikke blir lagret | ODF eller standardformat,

| Bruk PowerPoint 200?—365-formateti:p B

é Presentasjon om Norges natur.pptx — LibreOffice Impre:
FilfRediger Vis Settinn Format lysbilde Lysbi

0 Ny i B~
= Apne.. Ctl+0 B
Apre fiermlagret fil ... L= %Ll_
(T Nylig brukte dokumenter kE] | i 1. Presentasjon orj
[ Lukk [d 2. Navnlgs 2.pptx
Ao , | B 3.Navnlgs 2.0dp
[7  Maler v | B 4 Norsk naturdod
Last pa nytt [ 5. Document 2.0d
Vi ; B 6 Document 2.do
B Lagre ctriss. | [E 7. Budsjettet mitt]
B Lagre som .. Ctrl+Skift+S @ & N_C”Sk patr2.d
Lagre ekstern fil 4 T plnedi
- [@ 10. Tidsplanxisx

Lagre en kopi ...

Gi dokumentet en plassering @

og et navn H. Velg PowerPoint
2007-365 H som format, seerlig hvis
du vil dele presentasjonen med andre.
Avslutt med Lagre.

Fjern haken H, og velg
Bruk Powerpoint
2007-365-formatet @m.

Nar du vil jobbe videre med

dokumentet, velger du Fil @ fulgt
av Apne & eller du finner det under
Nylig brukte dokumenter [E.
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Bygg opp en effektiv
presentasjon

Her geleider vi deg gjennom den grunnleggende produk-
sjonen av en presentasjon i Impress. Deretter viser vi
hvordan du kan formidle budskapet pa en levende mate.

% MNavnlas 2 — LibreOffice Impress
Fil | Rediger Vis Settinn Fc_;_rmat Lysbilcle Lyg_g_ildeframvisning Verktgy Vindu Hjelp
0 sy k| Tekstdokument £ abs i « = B
[~ Apne.. Ctrl+0 Regneark

Apne flemnlagret fil ... Presentasjon F1 Ctrl+N. - Bl -
(5 Nylig brukte dokumenter » | [¥1 Tegning
[ Lukk Formel

Veivisere b Database
[3 Maler v | & HTML-dokument

' XML-skjemadokument

Versjc B Etiketter
& Lagre ctiss | B Visittkort
B Lagresom.. Ctrl+Skift+S Hoveddokument

Velg en mal

L s

Crser 5

Biebol

| Filter |3'165E"T¢;=:~-c‘

Bl& kurve

DNA

Fokus

Start en ny presentasjon i Impress med Ny

etterfulgt av Presentasjon H.

Dermed apnes denne dialogbok-
sen, der du velger en passende
mal B og klikker pa Apne.

i Egenskaper ? %
= Lysbilde &

Format: 3

Retning: ‘nggende

Bakgrunn: ‘Ingen

L

Sett inn bilde

<

Hovedlysbilde: ‘BIue_Cun.'e

Hovedbakgrunn
Hovedobjekter

Hovedutformingsvisning

i

|=! Sideoppsett

B @ & e

B-~-H- 0 & X B
§a 2-2-\O0

Lysbilder X

Hovedvinduet &pnes. Lengst til

heyre kan du velge formatet pa
lysbildene, slik at de passer til skjer-
men de skal vises pa. Her velger vi
Skjerm 16:9 A.
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| panelet til venstre vises miniatyrer av alle
lysbildene i presentasjonen. | forste omgang
vises de farste to bildene. Klikk pa det overste H.



Fil Rediger Vis Settinn Format Lysbilde Lysbildeframvisning Verktey Vindu Hjelp Fil Rediger Vis Settinn Format Lysbilde Lysbi
E-E-B-Da& XBEAs9-0- a0 BEOQ-BEEE B-I |IB-E-B-OD& XRG4
8L B N O =B L s Q.é@,ﬁava.ﬂ;,-: Be-a [la<2-2-\NO00—-¥-

Lysbilder X
=l
2
sNorsk natur

Skriv en tekst i det eksisterende tekstfeltet @. Hvis Vi gar til det neste lysbildet ved

du har behov for flere tekstbokser, bruker du rektan- a klikke pa det @ i panelet til
gelverktoyet | for du setter inn en ny boks H. Det er i det venstre. Vi vil gi det en annen layout
hele tatt et stort utvalg av tekst- og grafikkbokser a velge enn det forste.

mellom i verktoylinjen E.

\ Sett inn bilde 7\
Hovedlysbilde: [Blue_Curve1 I~ [éé
4 Hovedbakgrunn = 1 2 1
Sl = Klikk for a legge til tekst
‘ Hovedutformingsvisning ‘ E
! Sideoppsett
sl [ B B b=
I =1EBd | &5 I T
—] {——3! [ e
= =
= == e T
: 7 Derfor klikker vi pa en passende Den nye layouten vises i hovedvinduet. Normalt vil hvert
layout i oversikten til hgyre . lysbilde inneholde snarveier til & sette inn tabeller @,

diagrammer &, bilder @ samt lyd eller video .

1
e | Lysbildeframvisning (B Verktay  Vindu  Hjelp
: , Norsk natur
' ED  start pa gjeldende lysbilde  Skift+F5 . ; - e

B

() @vpa tidsbruk i
BB Tilpasset lysbildeframvisning ...

. KI kk Fjernstyring av Impress
| L B Innstillinger for lysbildeframvisning ...
Kutt Ctri+X
® ’(QDiEI' WL - En kort oppsummering
B Liminn Ctri+V
—
Du legger til et nytt lysbilde ved & 10 Nar du vil spille av presentasjo- ‘11 Dermed starter presentasjonen

hoyreklikke i det tomme feltet til nen, velger du Presentasjon [E i fullskjermvisning. Bruk pil-
venstre M@ og velge Nytt lysbilde @. fulgt av Start pa ferste lysbilde . tastene til & bla frem og tilbake.

®
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Utnytt Impress maksimailt

Vi skal her se pa noen av verktgyene som skaper liv
og variasjon i presentasjonene. Impress har nemlig

mange overraskende funksjoner.

Bruk grafikken

Impress imponerer med et stort utvalg av figurer

og illustrasjoner du kan legge inn i foredraget.

| ~ A )
: Galleri

2 BPMN

Figurer

(=)

"

Flytdiagram

Diagrammer

ONO,

lkoner
IZ>‘ Kuler
1 11O
=

Du far tilgang til grafik-
ken ved & klikke pa
ikonet til hgyre i vinduet.

5 | Settinn Format Lysbilde

[z4 Bilde ...
2 Lyd eller Video...

i

s Diagram ...
B Tabell ...
B Media

OLE Objekt
#3 Form

Festelinje guide
Tekstfelt
Kommentar

B = 1=

Skriftforming

m
il

Lysbildenummer
Felt
Topptekst og bunntekst ...

= &

KOMPUTER FOR ALLE 17 W 2024
WWW.KOMPUTER.NO

-
{ Task
4

Transaction

[ Call Activity ]

Ctri+Alt+C

Hyperlenke ... Ctri+K

Legg til mange
slags innhold

En god presentasjon skal besta av mer
enn tekst. Sett inn-menyen gir mulighet
til & utvide presentasjonen med mange
former for innhold.

Bruk menyen Sett inn til 3 legge
inn elementer i presentasjonen.
Du kan legge inn blant annet
bilde, lyd og video.

Da vises en oversikt med mange underkategorier. Du kan
trekke grafikken rett over pé lyshildene.

De beste
snarveiene

Vi har samlet noen gode snar-
veier som du sikkert vil ha nytte
av nar du bruker Impress.

F5: Spill av presentasjon

o J

Ctrl+ M: Opprett neste lysbilde

Hoyre piltast: Vis neste lysbilde

Venstre piltast: Vis forrige lysbilde

20

Ctrl + N: Lag ny presentasjon

o> BR

Ctrl + Skift + R: Vis linjaler

F7: Kjor stavekontroll

F2: Sett inn nytt tekstfelt

o s

Ctrl + F5: Vis/skjul sidepanel

oz

Ctrl + Z: Angre endringer



Flotte overganger

Skiftet mellom to lysbilder kalles logisk

nok for en lysbildeovergang. Impress har .
et enormt variert utvalg av overganger du 1]
kan bruke til & gjore visningen mer levende
og interessant. —_—

Verktpyet til overganger brukes nér du

skal koble sammen to bilder pa en god
mate. Vi har valgt Venetiansk, som gir
en rullegardineffek.

i Lysbildeovergang E X =
: :
] el A

Ingen Tark Hijul %’]
w2 [ =
Avdekk Stolper Sjakkbrett @
Deg I e ;

Former Boks Kile
(]

HE [®]

Venetiansk Ton ut Kutt
wa e =

Klgver Opplas Tilfeldig

ES

J
2

Ta tiden og fa kontroll over presentasjonen

Du forbereder deg pa presentasjonen ved a provekjore
den for deg selv mens du tar tiden.

Lysbilde | Lysbildeframwvisning @ \Verktgy Vindu Hijelp
B Start pa farste lysbilde F5 = T
B 5 Start pa gjeldende lyshilde  Skift+F5
BARGlon " 1T s
BB Tilpasset lysbildeframvisning ...
Bemstyring av Impress
B Innstillinger for lysbildeframvisning ...
Velg Lyshildeframvisning fulgt av @v pa tidsbruk.
Format | Lysbilde @ Llysbildeframvisning Verkigy Vindu Hjelp
Y E“@ 27 Nytt lysbilde Ctrl+M =

= Lag Kopi av lysbilde

Under Lyshilde finner du alternativet Lag kopi av
lyshilde og kan ta kopi av en side i presentasjonen.

Kopier et bilde

Hvis du har lagd et spesielt godt lysbilde, kan du kopi-
ere det til det neste og gjenbruke layouten.

Dermed vises tidsforbruket nederst til venstre i presentasjonen.

La Impress apne presentasjoner

Impress er et overraskende beskjedent program.
Det betyr at du ikke blir spurt om det skal vaere
standardprogram for presentasjoner. Det er imid-
lertid en god idé a serge for nettopp det, slik at pre-
sentasjonsdokumenter heretter dpnes i Impress nar
du dobbeltklikker pa dem i Filutforsker.

Vi har skrevet en kort veiledning der vi viser hvordan
du endrer standardprogram i Windows 10 og 11.
Den finner du pa komputer.no/libreoffice
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