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LibreOffice

Det fjarde avsnittet
handlar om LibreOffice
Impress som anvénds

for presentationer.
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Programmet Impress kan ge dina bilder en tjusig layout och erbjuder manga bra finesser.

Skapa en
spannande
presentation

Bra presentationer ska
bjuda pa enkelhet och
overraskningar. Det kan
du ordna med Impress.

Journalist
Steffen Nielsen

Presentationsprogrammet som finns
i LibreOffice heter Impress och skiljer
sig lite frdn de program som vi redan
har bekantat oss med i LibreOffice.
De flesta av oss kanske inte anvénder
presentationer lika ofta som kalkyl-
blad och ordbehandling, men det ér
taktiskt enkelt och intuitivt att komma

igang. Du guidas genom férloppet att
forst valja ett konstndrligt tema for
att sedan boérjar skapa och fylla i de
enskilda bilderna, eller diorna, vilket
Impress namn pd de enskilda sidorna
i presentationen.

I verkligheten handlar skapandet
av en presentation om konststycket
att begrdnsa. Det rdder ingen brist
pd grafiska effekter i LibreOffice
Impress, men du mdste vélja med stor
omsorg. Om du fyller dina bilder med
madnga eller 6verdrivna effekter kan
du avleda uppmdrksamheten frdn det
du vill ha sagt.

Nasta géng du behodver presentera
dina idéer f6r en publik har du nu
exakt ratt verktyg for att {G fram ditt
budskap pad bésta sdtt.



PCRLE

Fa professionella verktyg for
ordbehandling, kalkylblad och
presentationer i ett kraftfullt
kontorspaket.

Sprak
Svenska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hamta programmet
pa var hemsida:

Sa kommer du

igang

med Impress

Forst visar vi dig hur du skapar din férsta

pctidningen.se/2417 / presentation, hur du sparar den och hur
du sedan fortsatter att arbeta med den.
sk Appar Dokument Webb Vlj en mall E5 Namnlos 1 — LibreOffice Impress
S ”_Arki\rnRgdrirgera Vig@ !lforga Fgrmat Presentation|
Basta matchning ﬁ:‘k ‘ ey el 0O Nyt 3 :‘D v
= Oppna... Ctrl+0 _
LibreOffice Impress F1 Oppna fran lagringstjanst... %~ L
Rop e (D Senaste dokument s
b [5 Stang
5ok pa webben . B Guider »
Bikupa BIa kurva [0 Mallar .
L Libreoffice impress - Visa fler
sokresultat P
L libreoffice impress download ;para C“HS
" ‘Spara som..[H “Ctrl+Skift+S
- . . Spara till lagringstjanst.
Libreoffice impress &
;| | P p 51. DNA Fokus Spara en kopia...

1 Med kontorpaketet installerat pa
datorn skriver du LibreOffice
Impress i sokfaltet H och klickar pa
LibreOffice Impress H.

Nu behdver du vélja mall H.
Senare kommer vi att visa i
detalj hur du skapar din presentation.

3 Nar du har arbetat fardigt med
din presentationen sparar du den
med Arkiv @ foljt av Spara som... H.

=] Bilder

= Inga obj
=l Dokument
E Filmer

¥ Hamtade filer
b Musik

B Skrivbord @

5 SE(@)

V<

Filnamn: | Presentation av den svenska naturen

Filformat: | PowerPoint 2007265 E

Automatiskt
filnamnstillagg

[ Spara med |osenord

afta valt filformat

Dokumentet kan innehalla formatering eller inf
inte kan sparas i det valda filformatet “PowerPo|

Anvand det forvalda ODF-formatet for att sékerstdlla att d
korrekt.

%?Frﬁga nar filer inte sparas i antingen standardformat ellg

| Anvand formatet PowerPoint 2007—355[‘5 Anvan|

é Presentation av den svenska naturen.pptx — LibreOffice
ﬂrkivmﬂgdigera Visa |Infoga Format Presentation
0O Nyt PR
= Oppna...[# Ctri+0 B

Jppna fran lagringstjanst... _'%;1_
(@ sena okurent fE] » ‘ [& 1.Presenta
[& Stang ‘ @ 2. Svensk N
Guider v | @ 3. Min bud
[3 Mallar v 4. Documg
Uppdatera | B 5 Docums
Nersinner 6. Tidsschg
&l Spara Ctri+S ‘ 2Tty tata
B Sparasom.. Ctrl+Skift+S Tom listany
Spara till lagringstjanst..
Spara en kopia...

Valj var filen ska sparas @ och ge

projektet ett namn H. Valj att
spara som PowerPoint 2007-365 H,
framfor allt om presentationen ska
delas med andra. Avsluta med Spara.

Ta bort markeringen El och val]
Anvand formatet Powerpoint
2007-365-format .

Nar du vill fortsatta arbeta med

projektet, ga in under Arkiv
folit av Oppna & eller 8ppna filen via
Senaste dokument E.

PC-TIDNINGEN 17 I 2024
WWW.PCTIDNINGEN.SE

47



48

KOSTNADSFRITT KONTORSPAKET

Skapa en effektiv
presentation

Har gar vi igenom grunderna i hur du skapar en
presentation i Impress. Senare tittar vi pa hur du
kan goéra presentationen annu mer levande.

% Presentation av den svenska naturen.pptx — LibreOffice Impress Valj en mall
Redigera Visa Infoga Format Presentationsbild Presentation Verktyg Fonster Hijalp 7 ) —
ml_] }§| E T — .- . E ]__T"I Sok Filtrera esentat
Oppna Ctrl+0 Kalkylblad
Oppna frén lagringstjanst.. | Presentation Bl CulsN [ ~ B~ -
(5 Senaste dokument » | [5 Teckning
[& stang Formel
iston . Databas Bikupa Bl kurva
[3 Mallar » | & HTML-dokument
Uppdatera XML-formulardokument Gl
‘ersioner B Etiketter
E Spara ctiss | B Visitkort
B Sparasom.. Ctrl+Skift+S Samlingsdokument DNA s
Starta en ny presentation i Impress med Nytt & Da 6ppnas den har dialogruta
féljt av Presentation H. dar du valjer en lamplig mall H.
Klicka sedan pa Oppna.
i Egenskaper T e i= Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Presentationsbild Presentation Verktyg Fonster Hijalp
E I E-E-H- 0 & A BEB-B EE 8-
e 5 | [BR L8 NOO 8000 B 058
— ol = z
Infoga bild... E@
Bakgrundsbild:
Huvudbakgrund =
[ Huvudobjekt
Bakgrundsvy E
|=I Layouter
=T

Huvudfonstret 6ppnas. Langst till

héger kan du vélja hur bilderna
ska se ut for att passa den skarm de
ska visas pa. Vi valjer Skarm 16:9 M.
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Panelen till vénster visar miniatyrbilder

av alla bilder i presentationen. Till att
borja med visas de tvéa forsta bilderna. Klicka
pa den Gversta H.



Arkiv  Redigera \Visa Presentation Verktyg Fonster Hjalp
BE-E-B-0& X B R4 LAY HEBR-BEE E]
bR L O B L0 O D B B

Bilder X

Infoga Format Presentationsbild

) -

o

: aSvensk naj
T .

Arkiv  Redigera Visa
B-B-E- D& X0k &4
la £-8-\Oo/—--¢-1.

Infoga Format Presentation

X

[
T

Skriv en text i det existerande textfaltet @. Om

du behéver fler textfélt anvander du rektangel-
verktyget B for att rita upp ett nytt félt H. Det finns ett
stort urval av text- och grafikrutor i verktygsféltet E.

o
oganiae |
Bt e @
T e
[ Huvudbakgrund :
[ Huvudobjekt =
| Bakgrundsyy =
=l Layouter
— [ —1
= =] = | B
=milin= l
=T Rubrik, 2 Innehéll och Innehall
| [ | s | S o ] [ o [

= Klicka for att lagga till text

Vi hoppar till nasta bild genom

att klicka pa den @ i panelen till
vanster. Vi vill ge den bilden en annan
layout an den forsta.

Eilr
e

7 Darfor klickar vi pa en lamplig
layout i dversikten till hdger .

Den nya layouten visas direkt i huvudfonstret. Vanligtvis
innehaller varje bild genvagar for att infoga tabeller &,

diagram @, bilder & samt ljud eller video .

O Starta fran aktuell bild Skift+F5 -

2 <> () Presentation med tidtagning
BB Individuell bildskarmspresentation...
Impress fjarrkontroll...
- K"C k || B Presentationsinstallningar...
16
Klipp ut Ctri+X
IE  Kopiera Ctri+C S
5 Klistra in VE

Ctri+V

10 Nar du vill visa presentationen
véljer du Presentation & foljt av
Starta fran forsta bilden E.

Du lagger till extra bilder

genom att hdgerklicka i det
tomma omrédet till vanster @& och
vélja Ny presentationsbild @.

Svensk natur =

- En korifatiad ».;umu.qn[.-illmng

11 Det startar presentationen & i
helskarm. Du blédddrar fram och
tillbaka med piltangenterna.
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Fa ut mycket mer av Impress

Lat oss ta en titt p4 ndgra av de verktyg som kan géra
presentationer mer levande och varierande. Impress
har s& manga 6verraskande funktioner.

Anvand det stora grafikutbudet

Impress imponerar med ett stort urval av knappar
och clip art som du kan infoga i din presentation.

-~

=

Galleri (Alt+3)

=

For att na grafiken,
klicka pa ikonen till
hoger i fonstret.

sa | Infoga

Cd
=
il
222
=

b=

-

|
)

N

|
B = U|F

H

Format
Bild...

Ljud eller video...
Diagram...
Tabell...

Media
OLE-objekt
Former

Stodlinjer...

Textruta F2
Kommentar Ctrl+Alt+C
Fontwork ...

Hyperlank... Ctri+K

Bildnummer
Faltkommando
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! Galleri 7 X

2 BPMN ~
Diagram

Flodesschema

Former

lkoner

Ljud v

0|0 O

e )

Transaction

Hér visas grafikoversikten med manga underkategorier.
Du kan dra grafiken direkt till dina bilder.

4

Presentationsb

- Lagg till manga
typer av innehall

En bra presentation bor besta av mer &n
text. I menyn Infoga har du méjlighet att
krydda din produktion med alternativa
typer av innehall.

For att infoga objekt i din presentation
anvander du menyn Infoga. Via den
kan du infoga bilder, ljud, video och
mycket mer.

Anvand
tangentbordet

Har &r nagra bra kortkommandon
du definitivt kan behdva nér du
anvander Impress.

F5: Spela upp presentationen

o J

CTRL+ M: Skapa en ny bild

Hogerpil: Visa nasta bild

Vansterpil: Visa féregdende bild

30

CTRL + N: Skapa ny presentation

o> BR

CTRL + Skift + R: Visa linjaler

F7: Kor stavningskontroll

F2: Infoga ett nytt textfalt

o W 7s

CTRL + F5: Visa/dolj sidopanel

oz

CTRL + Z: Angra andringar



~

- -m [+] Caietn T
Fina overgangar Sy
Vaxlingen mellan tva bilder kallas for en I:l E
bildvaxling. Impress har ett stort urval Ingen Svep
av varierande 6vergangar som du kan
anvanda for att gbra din presentation 5 Imm]]
mer spannande. Avtack Staplar
Form Ruta
Persienner Tona
Verktyget for bildvéxling anvands nér = e
du behdver koppla ihop tva bilder pa Tack Los upp
ett snyggt sétt. Har har vi valt har valt
overgangen som heter Persienner. Eg E

Ta tid och behall kontrollen

B o~
Hijul

==

Schackrutigt

bt

Sektor

. =

Klipp

=

Slumpvis

[X]

@ gy &> [#]

Forbered dig ordentligt infor presentationen genom att
testkdra den for dig sjalv och anvanda tidtagning.

nsbild | Presentation | Verktyg Fonster Hijalp

) « | B Startafr3nforsta bilden I =
| & Starta fran aktuell bild Skift+F5
i e e B
~ @ Presentation med tidtagning i

EH Individuell bildskarmspresentation...

T Presentationsinstallningar...

Vilj Presentation foljt av Presentation med tidtagning. Nere till vanster visar en klocka hur ldnge du har hallit pa.
yrmat | Presentationsbild | Presentation Verktyg Fonster Hjalp Fé Impress att oppna presentationer
r 21 Ny presentationsbild Ctrl+M B &

= Duplicera bild |

=

Impress &r ett férvanansvart blygsamt program,
vilket innebar att du inte kommer att fa fragan om

| menyn Presentationsbild finns Duplicera bild som det ska vara det valda standardprogrammet fér
anvands for att skapa en kopia av en bild i presentationen. presentationer. Det &r dock en bra idé att gora just

klickar p& dem i Utforskaren.

Kopiera en bild

det, s& att presentationer 6ppnas i Impress nér du

Vi har skrivit en kort guide om hur du andrar

Om du har gjort en riktigt bra bild kan du kopiera den standardprogrammet i Windows 10 och 11.
till nasta bild och ateranvanda layouten. Las den pa pctidningen.se/libreoffice
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