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BEDRE ARBEIDSFLYT:

Hvordan flytte
filer pa en

smartere mate

Et enkelt verktgy kan endre maten du jobber p&
i Windows. Dropshelf sparer tid og gjgr det lettere

& holde oversikt.

&

For meg bestdr en ikke uvesentlig del
av hverdagen i G kopiere bilder, bade
her i redaksjonen, men ogsd hjemme,
ndr jeg skal organisere, redigere og
ikke minst dele bildesamlinger med
familie og venner.

Det har alltid veert en omstendelig
og tidkrevende affeere. Fgrst ma jeg
inn i én mappe og finne de riktige
bildene, og kopiere dem til en mdl-
mappe. S& md jeg dpne en annen
mappe, finne de rette bildene og sa
gjenta flytteprosessen.

Det var i hvert fall dette som var
arbeidsgangen fgr jeg oppdaget det
lille, men kraftfulle programmet Drop-
shelf. Det har nemlig endret hele pro-
sedyren med d kopiere og organisere
filer fra én mappe til en annen. Nav-
net pd programmet tilsier at det fun-
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gerer som en hylle til & legge ting pd,
og det stemmer ganske godt. Du kan
nemlig bruke Dropshelf til & mellom-
lagre mye mer enn du kan lagre p&
utklippstavlen, som normalt bare har
plass til ett element.

Med Dropshelf f&r du en midlertidig
mappe som du kan bruke til & plas-
sere tekst, bilder, filer, mapper og hva
du ellers mdatte holde pd med p& ma-
skinen — og som du enten skal flytte
eller omorganisere.

Slik sparer du tid

Og da er vi tilbake til arbeidet med &
organisere bildesamlingen p& data-
maskinen. Her er Dropshelf et opplagt
hjelpemiddel, fordi jeg slipper & hele
tiden mdtte “"avlevere” bildene jeg har
kopiert, til mdlmappen.

I stedet kan jeg kopiere bilder fra
én mappe, legge dem “pd hyllen”
i Dropshelf, deretter ga direkte til en
annen mappe og finne bildene jeg vil

kopiere derfra, legge dem i Dropshelf,
og sd videre til neste mappe. Ndr jeg
har plukket ut alle bildene jeg vil bru-
ke, kan jeg finne frem til mappen som
skal inneholde de utvalgte bildene,
og plassere dem der.

Programmet er litt som en utklipps-
tavle med superkrefter, fordi det har
plass til mange flere elementer.

Virker med flere filtyper
Programmet er heller ikke begrenset
til bare & flytte bilder pd tvers av map-
per og plasseringer. Det kan brukes
til stort sett alle filtyper.

Det er med andre ord mulig & ko-
piere enkeltfiler, mapper, bilder eller
tekstbolker, for eksempel nettkoblin-
ger, og lagre dem midlertidig i Drop-
shelf. Sa lenge du bruker gratisver-
sjonen md du riktignok vente i tre
sekunder mellom hver gang du legger
til elementer, men bortsett fra det er
det ingen begrensninger.



Slik virker
programmet
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Marker filene du vil
flytte. Du kan markere
mange filer pa én gang
og i flere omganger. Nar
filene er markert, rister
du med musen.
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Nar du senere vil flytte filene, velger du dem i
Dropshelf-vinduet og drar dem dit de skal vare.

Eksempler pa filtyper du kan flytte med Dropshelf

=

Filer og mapper
Det er ofte nadven-
dig a flytte filer mel-
lom mapper. Det kan
vaere kronglete &
flytte mange filer fra
flere mapper og leg-
ge dem et nytt sted.
Dropshelf gjer hele
prosessen enklere
og mer oversiktlig.

A

Bilder

Med Dropshelf kan
du raskt samle bil-
der fra mange map-
per, neermest som
et midlertidig foto-
album. Det gjor det
enkelt og raskt & fa
orden pa fotosamlin-
gen, slik at oversik-
ten blir bedre.

Tekster

Enten du skal ko-
piere et enkeltord,
en lengre tekstbolk
eller en nettadres-
se, kan du gjere det
med Dropshelf. Nar
tekstene forst ligger
i Dropshelf-mappen,
kan du sette dem inn
hvor du vil.

Foto: lllerlok_xolms, Flame of life, bysho, Demanks, AlekseyVanin, WarmWorld/Shutterstock.com
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Gjor det lettere 4 flytte
filer mellom mapper
i Windows.

Sprak
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Last ned programmet fra
Microsoft Store

Her far du hjelp til & bruke Microsoft Store:

Dropshelf i
praktisk bruk

Det er raskt og enkelt a installere Dropshelf,

komputer.no/store / som lastes ned fra Microsoft Store. Nar det er
gjort, er du klar til & ta det i bruk.
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Marker filer H du vil kopiere fra ett sted til et annet. Det spiller ingen rolle

vindu H, og det er her du legger

om filene ligger i en mappe eller pa skrivebordet. Nar filene er markert, holder filene du har kopiert.
du museknappen nede og rister pa musen.
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tiden & legge over filene, og du kan flytte mange pa én gang. over til Dropshelf nar det star

KOMPUTER FOR ALLE 14 W 2024
WWW.KOMPUTER.NO

4 items H, altsa fire elementer.
Klikk eventuelt pa pilen @ for a se
innholdet.
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Na apnes vinduet, og du ser alle de kopierte filene. Na kan du legge til s& mange
Vil du heller se elementene i listeform, klikker elementer du vil i vinduet. Her
du pa listesymbolet H gverst til hayre. har vi for eksempel en mappe og en
exe-fil H.
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MediaMonkey ... adwcleaner 8.7....  AllDU

7 Vil du slette et element,
hoyreklikker du pa det og
velger Remove from shelf E.

Nar du er klar til a flytte alle elementene, klikker du
pa ikonet @ og bruker musen til & dra dem til gnsket
plassering eller malmappe.
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Deretter flyttes filene til den nye
plasseringen.

10 Klikk pa krysset @ for 8 avslutte og "temme”
innholdet i Dropshelf-vinduet.
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