
ARBETA SNABBARE OCH ENKLARE

Flytta dina filer  
på ett mycket 
smartare sätt
Med ett litet enkelt verktyg kan du förändra ditt  
sätt att arbeta i Windows. Dropshelf sparar tid  
och hjälper dig att behålla överblicken.

Jag kopierar en hel del bilder, både i 
mitt arbete här på PC-tidningen, men 
även privat när jag spenderar tid med 
att organisera, redigera och inte minst 
dela med mig av min fotosamling till 
familj och vänner.

Det här har jag alltid tyckt brukar 
bli ganska krångligt. In i en mapp, 
hitta rätt bilder och kopiera filerna till 
en destinationsmapp. Sedan in i en 
annan mapp, hitta rätt bilder bara för 
att upprepa processen. Sedan in i en 
tredje mapp, hitta alla bilderna jag 
behöver och hämta dem innan jag kan 
gå vidare till nästa mapp. Så var det 
i alla fall tills jag upptäckte det lilla 
men kraftfulla programmet Dropshelf, 
som har förändrat mitt sätt att arbeta 
med att kopiera och organisera filer 
från en mapp till en annan, och som 

bäst kan beskrivas som en slags 
kundvagn på datorn. Med Dropshelf 
får du plats med mycket mer än vad 
du vanligtvis får plats med i vanliga 
urklippshanteraren, som bara har 
plats för ett objekt. Dropshelf skapar 
en form av tillfällig mapp där du kan 
placera text, bilder, filer, mappar och 
alla andra filer du har på datorn, och 
som du behöver organisera. 

Arbeta mycket effektivare
Nu är vi alltså tillbaka till arbetet med 
att organisera min bildsamling på 
datorn. Det är här Dropshelf kommer 
väl till pass, eftersom det innebär att 
jag inte behöver ”leverera” de bilder 
jag har kopierat hela tiden. Istället kan 
jag ta bilder från en mapp och lägga 
dem i Dropshelf, därefter gå direkt till 
en annan mapp och ta de bilder jag 
behöver där, lägga dem i Dropshelf, 
och sedan fortsätta till nästa mapp. 
Slutligen, när jag har hittat alla bilder 

jag behöver, kan jag leta upp den 
mapp där jag vill att bilderna ska 
hamna och lägga dem på plats. 

Med Dropshelf- programmet känns 
det plötsligt som att få tillgång till en 
urklippshanterare med superkrafter 
eftersom det finns plats för många fler 
objekt och funktioner. 

Fungerar med flera filtyper
Programmet är dock inte begränsat 
till att enbart användas flytta bilder 
mellan olika mappar eller enheter. 
Faktum är att Dropshelf fungerar med 
praktiskt taget alla typer av filer. Det 
spelar ingen roll om det är enskilda 
filer, mappar, bilder eller textstycken 
som exempelvis länkar – allihop kan 
placeras i Dropshelf-verktyget. 
	 I gratisversionen ska du bara vara 
medveten om att du måste vänta tre 
sekunder mellan att lägga till objekt 
i verktyget, annars förekommer det 
inte några begränsningar.
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Exempel på filtyper du kan flytta Dropshelf

Filer och mappar
Att flytta filer mellan 
mappar är en vanlig 
sysselsättning, men 
det kan vara rörigt 
att flytta många filer 
från olika mappar 
och samla dem på 
en ny plats. Drop- 
shelf gör det mycket 
mer hanterbart.

Bilder
Med Dropshelf kan 
du snabbt samla  
bilder från många 
mappar, nästan som 
ett fotoalbum. Det 
gör det snabbt och 
enkelt att organisera 
din fotosamling och 
på så sätt skapa  
ordning och reda.

Textstycken
Oavsett om du vill 
kopiera ett enstaka 
ord, ett längre stycke 
text eller till och med 
en länk, kan du göra 
det med Dropshelf. 
När textstyckena 
finns i Dropshelf kan 
du klistra in dem  
var du vill.
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Så fungerar 
programmet

	

Markera de filer som 
du vill flytta. Du kan 
välja flera filer samtidigt 
och flera gånger. Skaka 
på musen när filerna  
är markerade. 

När du vill flytta filerna markerar du dem i Dropshelf- 
fönstret och drar dem dit du vill ha dem. 

När du skakar på musen öppnas ett litet 
fönster på skärmen. Här kan du släppa 
filerna där de kommer att lagras tillfälligt.  
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Så använder du 
programmet
Dropshelf-programmet är snabbt och enkelt att  
installera eftersom du hämtar det från Microsoft  
Store. När det är gjort är du redo att komma igång.   

Det öppnar ett litet fönster 2  
som är själva Dropshelf-  

programmet, och det är här du  
ska placera dina filer. 

 
 

 

 

 
 

Installera först programmet på din dator. När det är gjort är du redo att 
sätta igång. Markera de filer 1  som du vill kopiera från en plats till en  

annan. Filerna kan ligga i en mapp eller på skrivbordet. När filerna är  
markerade håller du ner musknappen och skakar muspekaren. 
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Nu kan du se att filerna har  
kopierats till Dropshelf, eftersom 

det står 4 items 5 , alltså att det 
innehåller fyra objekt. Vill du se  
filerna klickar du på pilen 6 . 

Dra nu filerna 3  till Dropshelf-fönstret 4 . Det tar bara en liten  
stund att flytta filerna och du kan flytta många filer på en gång. 43

Flytta enkelt dina  
filer mellan mappar  
i Windows.

Språk
Engelska 

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet i

Microsoft Store
Få hjälp att använda Microsoft Store här:
pctidningen.se/store

Dropshelf
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Du kan nu lägga till så många  
objekt i fönstret som du vill.  

Som här, till exempel, en mapp  
och en exe-fil 8 . 

När du är färdig med att flytta alla objekt klickar du på 
ikonen 10 och drar den dit du vill att filerna ska hamna. 

För att avsluta och ”rensa” innehållet i Dropshelf- 
fönstret klickar du på krysset 11 . 

Om du vill ta bort ett objekt  
högerklickar du på det och  

väljer Remove from shelf 9 .

Nu flyttas filerna till den  
nya platsen.

Fönstret kommer nu att öppnas och du kan se alla 
filer som finns där. Om du hellre vill se objekten i  

listform kan du klicka på listsymbolen 7  uppe till höger. 
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