
FRÅGA OSS

 
 

Högerklicka på Start-knappen 1  
och välj Inställningar 2 .

  

 

 

1 I inställningarna för Windows  
väljer du Konton 3 .2 3

I det nya fönstret klickar du på 
Logga in med ett lokalt  

konto i stället 5 .

Välj sedan kategorin 
Din information 4 .

4 5 6

Hur skapar jag ett 
lokalt konto?

Jag har alltid använt ett lokalt konto, men 
nu har jag en ny dator med Windows 11. 
Under installationen av den nya datorn 
blev jag tvungen att skaffa ett Microsoft- 
konto. Går det inte att skapa ett lokalt  
konto på datorn, som det var möjligt i  
tidigare versioner av Windows?

Nu måste du ange din PIN-kod 
för datorn 6 .

Välj nu ett användarnamn 7  och 
ett lösenord 8  som du behöver 

skriva en gång till 9 . Klicka Nästa. Nu 
har du ett lokalt konto på datorn.

Se video
Se lösningen som en steg för steg-video på vår hemsida.pctidningen.se/2414

 SVAR  Jo, det är möjligt, men inte  
under Windows-installationen  
som tidigare. Nu när Windows 11  
är på plats på din dator kan du  
byta till ett lokalt konto i Windows- 
inställningarna. Här visar vi dig 
hur du gör det.
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SKICKA DINA PC-
FRÅGOR TILL OSS

På de här sidorna svarar  
vi på utvalda frågor från  
tidningens prenumeranter.   
 
Du kan alltid skicka oss  
frågor om artiklar och  
program från tidningen  
och om din dator till:
pctidningen.se/fragaoss

Foto: Pensiri /Shutterstock.com

Du högerklickar på den oönskade  
kommentaren 1  och väljer Ta bort 2 . 

Kommentaren kan inte längre ses av någon.

1

Kan jag ta bort dumma 
kommentarer?
Jag vet att man kan blockera personer 
man är trött på på Facebook, men om det 
är en kommentar som man inte gillar? 
Kan man radera den från ens inlägg?

 SVAR  Ja, du kan alltid ta bort kommentarer 
på Facebook om de är skrivna till inlägg 
som du har skrivit.

Många av filerna i Utforskaren 
har små gröna bockar. Jag tror 
att det har något att göra med 
OneDrive, som jag inte ens  
använder. Kan de tas bort? 

 SVAR  Om du inte använder 
OneDrive behöver du bara se 
till att den inte startar med 
Windows. Här visar vi hur det 
går till i Windows 10.

De gröna bockarna är irriterande

Om du stöter på bockar 1  som dessa i Utforskaren  
tillhör de OneDrive. De kan enkelt tas bort.

Högerklicka på Microsoft OneDrive 3  och välj  
Inaktivera 4 . Nu slipper du bockarna i framtiden.

Tryck på Ctrl + Shift + Esc för att öppna aktivitetshanteraren. 
Välj fliken Autostart 2  (Autostart-appar i Windows 11).
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Skriv Lägga till eller ta bort 
program 1  i sökfältet och 

klicka på översta sökresultatet 2 .

1 I översikten klickar du  
på Microsoft 365 3   

och väljer Ändra 4 .

2

Klicka på Reparera 6  
i nästa fönster.

Välj Onlinereperation 5  följt 
av Reparera nedanför.

4

Word-dokumentet
har en extra marginal
När jag har ett Word-dokument öppet i 
utskriftslayout i Windows 10 visas en vit 
marginal på höger sida av dokumentet. 
Det här extra tomma utrymmet gör att 
dokumentet förskjuts när det skrivs ut. 
Mina marginalinställningar ser normala 
ut. Vad är det för fel på Word 365?

 SVAR  Det är en bra fråga, och vi har inte 
kunnat hitta någon bra förklaring till  
varför detta händer dig och några andra 
Word-användare. Vår bästa gissning är 
att du behöver köra en så kallad online- 
reparation av din kontorspaket. Vi visar 
den typen av reparation här.

5 Det kan ta upp till 10 minuter att köra reparationen eftersom hela 
kontorspaketet hämtas från internet. Så småningom kommer du 

att få veta 7  att reparationen är klar. Nu bör problemet vara löst.
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 

Av någon anledning tjatar 
webbläsaren Edge om att få 
öppna mina Office-filer, som  
dokument och kalkylblad. Men 
jag har inget intresse av att  
öppna filerna i min webbläsare. 
Hur sätter jag stopp för Edge? 

 SVAR  I Edges inställningar kan 
du stoppa webbläsaren från att 
försöka öppna filer som kalkyl-
blad, textdokument och liknande 
på din dator.

Långt ner i menyn klickar  
du på Inställningar 2 . 

Se till att reglaget vid Öppna  
Office-filer i webbläsaren 4   

är avstängd. Nu kommer Edge inte  
längre att öppna dina Office-filer.

Öppna webbläsaren Edge på  
datorn och klicka på de tre  

punkterna 1  i det övre högra hörnet. 

Klicka på Nerladdningar 3  i  
menyn till vänster i Edge. 
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Edge ska inte 
öppna filerna

Här arbetar vi med flera flikar och kommer att 
stänga den aktuella 1 . Tryck på CTRL + W.

Den markerade fliken stängs, och du kan nu 
trycka CTRL + W för att stänga nästa 2 .

1

2

Så stänger jag den aktuella fliken i Chrome
Om du behöver stänga en flik 
i Chrome går det snabbare att 
använda ett kortkommando 
än att försöka trycka på det 
lilla krysset på fliken. Tryck på 
CTRL + W för att stänga den 
aktuella fliken.

Med vänlig hälsning
Lars Jensen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack för tipset! Det fungerar  
faktiskt även med många flikar, 
då behöver du bara trycka på 
CTRL + W flera gånger. Samma 
trick kan även användas i Edge 
och ett antal andra webbläsare. 
Här visar vi det i Chrome.

LÄ
SA

RT
IP

S

För det här tipset var priset en Sandberg USB-C AC-laddare.
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Du kan ställa in att mottagaren 
ska verifiera sin identitet. Det gör 

du genom att välja Sms-lösenord 3  
följt av Spara 4 .

Längst ner i mejlet klickar du på 
ikonen 2  för konfidentiellt läge.

Skriv ett mejl som vanligt och lägg 
till din vän som mottagare 1 .

32

1

Klicka på Skicka 5  för att 
skicka mejlet.4

5 När mottagaren får mejlet  
måste personen klicka på  

knappen Skicka lösenord 7 .

Innan mejlet skickas skriver du  
in din väns mobilnummer 6   

och klickar på Skicka.

6 7

Hur skickar vi 
hemliga mejl?

 SVAR  Ja, Gmail låter dig skicka emejl via ett 
så kallat konfidentiellt läge. Det innebär att 
ett emejl som du markerar som konfidentiellt 
inte kan vidarebefordras. Du har också  
möjlighet att kräva att mottagaren verifierar 
sin identitet med en SMS-kod.

Han får ett sms med en kod som 
ska skrivas in i fältet 8  följt av 

Skicka 9 . Då går det att läsa mejlet.

Jag vill försäkra mig om 
att en mejlkorrespondens 
med min vän inte kan  
avlyssnas. Finns det  
något sätt vi kan skriva 
säkert via Gmail?
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När jag redigerar PDF:er 
med programmet PDFgear 
får jag nonsenstecken när 
jag försöker skriva ”å”, 
”ä” eller ”ö”. Vad skall 
jag göra?

 SVAR  Vi har upplevt samma 
problem, men om du använder 
menyn ”Add Text” istället för 
”Edit Text” uppstår inte det 
problemet. Hämta PDFgear på 
pctidningen.se/2414

På min Android-mobil 
skulle jag vilja se en lista 
över tillgängliga nätverk i 
närheten. Måste jag ha en 
app för detta?

 SVAR  Det behöver du inte. 
Om du hittar Wi-Fi i mobilens 
inställningar och aktiverar det, 
visas automatiskt en lista över 
nätverk som du kan ansluta 
till just nu.

OneDrive berättade för 
mig att tusentals filer har 
raderats på min dator och 
frågar om de ska raderas 
från min onlinelagring. 
Men jag har inte avsiktligt 
raderat något. Vad är det 
då som händer?

 SVAR  Vi tror att det handlar 
om temporära filer som har 
raderats under en automatisk 
upprensning på din dator.  
Därför kan du tryggt säga ja 
till att radera OneDrives kopia 
av de onödiga filerna.

Jag har 
blockerat  
fel person
Jag råkade av misstag blockera en 
väns telefonnummer i stället för det 
som tillhör en bedragare. Nu blockerar 
min mobil alla hans samtal. Jag måste 
få hjälp med att avblockera hans  
nummer på min Google Pixel- mobil  
så att jag kan ta emot samtalen igen. 
Går det att göra? 

 SVAR  Ja. Att blockera nummer är ett 
bra verktyg för att undvika bedraga-
re och andra obehagliga samtal, men 
det är snöpligt när man råkar blockera 
fel nummer. Så här avblockerar du ett 
nummer, men observera att proceduren 
kan variera en aning beroende på  
vilken mobil det handlar om.

Öppna samtalsappen på din mobil 
och tryck på de tre punkterna 1  i 

det övre högra hörnet. 

Tryck sedan på 
Inställningar 2 .

I menyn ska du trycka på 
Blockerade nummer 3 . 

Här visas en lista över nummer som 
är blockerade. För att avblockera 

numret klickar du på krysset 4 . Då är 
numret inte längre blockerat. 
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FRÅGA OSS

Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 

Finns det översättning direkt i Edge?
 SVAR  De flesta webbläsare 
erbjuder möjligheten att  
automatiskt översätta webb-
platser från specifika språk, 
så även Edge. Så här gör du 
för att använda funktionen:

Öppna hemsidan som du vill ha 
översatt till svenska. Bredvid 

adressfältet klickar du på ikonen  
Översätt 1  längst till höger.

Ett litet fönster öppnas nu. Om 
du alltid vill att webbplatser ska 

översättas från det språket klickar  
du på Mer 2 . Välj Översätt alltid 
tyska 3  (eller något annat språk).

Webbplatsen är nu översatt, och 
webbplatser på samma språk 

kommer att översättas utan att du  
behöver göra något.

1 32

Klicka på Start-knappen 1   
och klicka på A 2 .

Välj nu den bokstav 3  som dit 
program börjar med.

Här har vi hoppat direkt till V 4  och 
kan öppna vårt program 5 .1

2

3

Så här hoppar jag snabbt långt ner i programlistan
Med alla program som finns 
på datorn förlorar program- 
listan i Windows Start-meny  
en del av sin användbarhet 
eftersom det tar lång tid att 
bläddra ner till botten. Men  
genom att klicka på en bok-
stav kan du snabbt hoppa  
från A till Ö.

Med vänlig hälsning
Lasse Jensen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Det är smart. De flesta vet  
nog inte ens om att bokstavs- 
tabellen finns. Här visar vi hur 
du snabbt hoppar i listan i 
Windows 10.

LÄ
SA

RT
IP

S

För det här tipset var priset ett Sandberg Bluetooth Numeric Keypad.

Jag använder Microsoft Edge och besöker 
ofta webbplatser som är skrivna på andra 
språk än svenska. Kan jag få dessa webb-
platser översatta automatiskt så att jag 
inte behöver kopiera texten på sidorna till 
ett översättningsverktyg?
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Hur skriver jag ut från PDFgear?
Jag har läst era artiklar om PDF- 
programmet PDFgear och måste 
säga att det är bra. Jag har till  
exempel delat en PDF i två delar 
enligt era instruktioner, men hur 

går jag för att bara skriva ut exakt 
de sidor jag är intresserad av?

 SVAR  Metoden för att skriva ut är 
lite besvärlig eftersom du först 

måste öppna den bearbetade 
PDF-filen från Utforskaren för att 
kunna skriva ut den. Här går vi 
igenom hela metoden för att dela 
en fil och sedan skriva ut den.

Välj Open File 1  och öppna en 
PDF i Utforskarens fönster.

Klicka på knappen 
Split 5  längst ner.

Välj Tools 2  följt  
av Split PDF 3 .

De utklippta sidorna visas  
nu i ett fönster i Utforskaren. 

Dubbelklicka på filen 6 .

Ange nu de sidor från PDF-filen 
som du vill skriva ut senare 4 .

De valda sidorna öppnas i  
PDFgear och du kan skriva  

ut dem via skrivarikonen 7 .
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Hämta PDFGear och en guide på  
pctidningen.se/2414
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FRÅGA OSS

Öppna Edge på datorn. Klicka  
på de tre punkterna 1  i högra 

hörnet och sedan på Inställningar.

1 På vänster sida klickar  
du på Profiler 2 . 2 3

Vid Importera data från Google Chrome 4   
ska du klicka på Importera 5 . 

Klicka sedan på alternativet 
Importera webbläsardata 3 .

4 5

Kan jag flytta data 
från Chrome till Edge?
Chrome använder så mycket av 
min dators kraft att jag har bytt  
till Edge istället. Men jag saknar 
mina bokmärken och annat från 
Chrome. Finns det något sätt att 
kopiera dem? 

 SVAR  Ja, det är enkelt att flytta  
bokmärken, lösenord och liknande 
från Google Chrome till Edge.  
Det gör du med hjälp av en väldigt 
smidig importfunktion som finns  
inbyggd i Edge. 

Markera de datatyper 6  du vill importera och välj  
Importera 7 . Dina data hämtas nu in till Edge. 
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Har du ett tips kan du mejla till tips@pctidningen.se. 
Tar vi med det i tidningen får du en gåva som tack. 

För att välja ett specifikt ord,  
dubbelklicka på det 1 .

Om du vill markera ett helt stycke placerar du markören först  
i stycket 1  och trycker på Ctrl + Shift + pil ned-tangenten.

När du vill markera en hel textrad placerar du markören först i 
texten 1  och trycker på Skift + pil ned-tangenten.

Mina bästa tips för att markera text i Word
Det tog lång tid, men nu tror jag att 
jag har lärt mig alla knep för att  
markera i Word. Mitt intryck är att 
de flesta bara drar en markering runt 
den text som ska markeras, men i 
de flesta fall fungerar det bättre med 
genvägar som att dubbelklicka för 
att markera ett helt ord.

Med vänlig hälsning
Peter Sørensen

REDAKTÖRENS KOMMENTAR
Tack så mycket för tipsen, som vi 
visar här på sidan. Vi kan tillägga  
att man även kan markera all text i 
dokumentet med Ctrl + Alt.

LÄ
SA

RT
IP

S

För det här tipset var priset en Sandberg Motion Tracking Phone Mount.
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