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Programmet Impress kan give dine dias et suverant layout med mulighed for mange finesser.
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Fjerde afsnit kommer
hele vejen rundt om
LibreOffice Impress til
praesentationer.
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indbydende
foredrag

Gode praesentationer
skal byde pa enkelhed
og overraskelser. Fa den
bedste hjzlp fra Impress.

Journalist
Steffen Nielsen

Praesentationsprogrammet LibreOf-
fice Impress er pd mange omrdder an-
derledes end de to programmer, vi al-
lerede har stiftet bekendtskab med i
serien om LibreOffice. De fleste af os
bruger praesentationer sjeeldnere end
regneark og tekstbehandling. Til gen-
geeld er det faktisk lettere og mere in-

tuitivt at komme i gang. Du fgres gen-
nem en guide, hvor du fgrst vaelger et
kunstnerisk tema, hvorefter du gdr i
gang med at udiylde de enkelte dias,
som er Impress’ betegnelse for enkelt-
siderne i forestillingen.

Praesentationer er i virkeligheden
begreensningens kunst. Det skorter
bestemt ikke pa grafiske etfekter i Li-
breOffice Impress, men du skal veelge
de rette virkemidler med omhu. Hvis
du klistrer dine dias til med overdrev-
ne effekter, risikerer du at tage op-
maerksomheden veek fra den historie,
du vil forteelle.

Naeste gang dine tanker skal prae-
senteres for et publikum, ligger du nu
inde med praecis de rette veerktgjer til
at {d dem ud over rampen.



r‘” LibreOffice

Fa professionel hjelp til tekstbehandling,
regneark og preesentationer med en steerk
kontorpakke til computeren.

Sprog
Dansk

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet
pa vores
hjemmeside:

komputer.dk/2417

Seg Skole Apps
Bedste match

W LibreOffice Impress |2
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Sgg skole og web

£ libreoffice impress - se
webresultater

libreoffice impress download

..-D
L librecffice impress templates
..-D

libreoffice impress online

LibreOffice Impress| I

Med kontorpakken installeret pa

din pc, skriver du LibreOffice
Impress i sogefeltet M, og klikker pa
LibreOffice Impress H.

Dokumenter Web I

Sadan kommer du i
gang med Impress

| forste omgang viser vi dig, hvordan du opretter
din forste praesentation, hvordan du gemmer den,
og hvordan du arbejder videre pa den.
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Du skal nu veelge skabelon H.
Senere viser vi i detaljer, hvordan
du producerer preesentationen.

Nar du er feerdig med
preesentationen, gemmer
du med Filer @ fulgt af
Gem som... H.
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Giv dokumentet en placering @

og et navn H. Veelg PowerPoint
2007-365 H som format, isaer hvis du
vil dele praesentationen med andre.
Afslut med Gem.

Fjern fluebenet H, og veelg
Brug Powerpoint
2007-365-format .

Nar du vil arbejde videre med

dokumentet, vaelger du Filer
fulgt af Abn... & eller finder det direkte
via Seneste dokumenter E.
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Byg en effektiv
praesentation

Vi bringer dig her gennem den grundlzeggende produktion
af en praesentation i Impress. Senere ser vi pa, hvordan du
kan gore praesentationen endnu mere levende.

% Unavngivet 1 — LibreOffice Impress Velg en skabelon
Filer | Rediger Vis |Indset Formater Dias Preesentation Funktioner Vindue Hjeelp e ‘ o -
e — = - 5@g. ilter (Preesentationer
0O i i Tekstdokument Bbe i B 5B !
= Abn.. Ctrl+0 [ Regneark
o
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(B Seneste dokumenter Tegning e
[B Luk % Formel
Guider Database Bikube Bl kurve
[J Skabeloner & HIML-dokument
i XML-formulardokument
El Etiketter
= Civs | B Visitkort
E Gemsom.. Ctrl+Skift+S Hoveddokument . nn - ONA Fokis
Begynd en ny preesentation i Impress med Ny(t) & Derved abner denne dialogboks,
fulgt af Praesentation H. hvor du veelger en passende
skabelon H, og klikker pa Abn.
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Hovedvinduet &bner. Laengst til
hajre kan du veelge form pa dias,

sa de passer til skeermen, de skal vises
pa. Vi veelger Skaerm 16:9 @.
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| panelet til venstre ses miniaturer af alle dias
i praesentationen. | forste omgang vises de
forste to dias. Klik pa det overste H.
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“De danske

Skriv en tekst i det eksisterende tekstfelt @. Hvis du

har brug for flere tekstbokse, bruger du rektangel-
veerktojet H, hvorefter du kan treekke en ny boks H. Der
findes i det hele tage et stort udvalg af tekst- og

grafikbokse i veerktgjslinjen H.

Vi springer til neeste dias ved at

klikke pa det @ i panelet til
venstre. Vi onsker at give det et
andet layout end det forste.

Masterbaggrund
Masterobjekter
| Mastervisning |
= Layout
— [ 1
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L—Titel, 2 indhold og ind|
e — [ =
==  — I=sit] i
| == = - [ |

» Klik for at tilfgje tekst

il g
Al

BEF

7 Derfor klikker vi pa et passende
layout i oversigten til hgjre @.

Det nye layout vises straks i hovedvinduet. Typisk vil
hvert dias indeholde genveje til at indseette tabeller &,
diagrammer &, billeder @ samt lyd eller video E.

‘ Kmd

Klip Ctri+X
B Kopier Ctr+C
0 &t il

Dias Br&seniationFunl_(ticner Vindue Hijeelp

B Skift
[~ @‘ () Preesentation med tidtagning
|

e |

Brugerdefineret preesentation...

B Presentationsindstillinger...

De d:

Du tilfgjer ekstra dias ved at
hejreklikke i det tomme omrade
til venstre @ og veelge Nyt dias .

10 Nar du vil afspille praesentationen
veelger du Praesentation
fulgt af Start fra forste dias [E.

De danske skove m

— en kort sammenfatning

11 Dermed begynder praesentatio-
nen & i fuld skeerm. Du bladrer
frem og tilbage med piletasterne.
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Fa meget mere ud af Impress

Vi skal her se pa nogle af de veerktgjer, der gor dine
praesentationer mere levende og varierede. Impress
har virkelig mange overraskende funktioner.

Brug det store grafikudvalg

Impress imponerer med et stort udvalg af knapper
og clipart, som du kan indsaette i dit foredrag.

-

Gallen

()

M &

Du far adgang til grafik-

ken ved at klikke pa

ikonet til hgjre i vinduet.

ibreOffice Impress

5
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Indsaet = Formater Dias
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Billede...

Lyd eller video...

Diagram...

Tabel...
Medie

OLE-objekt

Figur

Fanglinjer...
Tekstfelt

Kommentar Ctri+Alt+C
Fontwork...

Hyperlink...
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F2

Ctrl+K

& Diagrammer

Figurer
Flowdiagram
B [koner

Lyde

OO O

Transaction

~
{ Task

[ call Activity ]

® &\l m

Prees

Tilfe] mange
typer indhold

Sa vises grafikoversigten med mange underkategorier.
Du kan traekke grafikken direkte over pa dine dias.

En god preesentation skal besta af mere end
tekst. Indsaet-menuen giver dig adgang til at
krydre din produktion med alternative typer

indhold.

For at indsatte elementer i
praesentationen bruger du menuen
Indsaet. Du kan indsette blandt
andet billed, lyd og video.

De bedste
genveje
Vi har samlet nogle gode genveje,

som du helt sikkert vil fa brug for,
nar du bruger Impress.

F5: Afspil en praesentation

o B

CTRL + M: Opret det nzeste dias

Hgjre piletast: Vis nzaeste dias

Venstre piletast: Vis forrige dias

20

CTRL + N: Opret ny praesentation

o> BR

CTRL + Shift + R: Vis linealer

F7: Kar stavekontrol

F2: Indseet et nyt tekstfelt

o s

CTRL + F5: Vis/skjul Sidepanel

oz

CTRL + Z: Fortryd eendringer



Flotte overgange

Skiftet mellem to dias kaldes for en
diasovergang. Impress har et keempe
udvalg af varierede overgange, som du
kan bruge til at gore dit show mere
spandende.

Vaerktgjet til diasovergange bruges, nér
du skal forbinde to dias pa flot made. Vi
har valgt overgangen Venetiansk som

giver en rullegardin-effekt.

% ' | i Diasovergang 7 x =
[] [ ] M °
Ingen Vifte Hjul “}/
wa [ == =
Afdask Bjeelke Brikker @
ped I e
Figurer Boks Kile
HH (@]

Venetiansk Udton Klip
wa o =
Daek til Oplas Tilfeeldig
ES =]
Kam Skub Opdel

Tag tid og fa styr pa praesentationen

Du forbereder dig godt pa praesentationen ved at
provekere den for dig selv med tidtagning.

ter Dias | Pressentation = Funktioner Vindue Hjeelp
y P Start fra ferste dias B H.-BH B
ED  Startved aktuelt dias  Skift+F5
— ~ Y0 eresentationmed titagning 0 [ +7 ~ I ~
' 2| BB Brugerdefineret praesentation.. g 01
Impress Fjernkontrol

|

Preesentationsindstillinger...

Valg Praesentation fulgt af Praesentation med tidtagning.

rmater | Dias Preesentation Funktioner Vindue Hjeelp

< 5 Nytdias Ctri+M =
=] Dupliker dias

| menuen Dias finder du muligheden Dupliker dias
til at tage en kopi af en side i preesentationen.

Dupliker et dias

Hvis du har lavet et seerligt godt dias, kan du kopiere
det til naeste dias og dermed genbruge layoutet.

S4 vises tidsforbruget nederst til venstre i praesentationen.

Fa Impress til at abne prasentationer

Impress er et overraskende beskedent program. Det
betyder, at du ikke bliver spurgt, om det skal vaere
standardprogram for preesentationer. Det er imidler-
tid en god ide at serge for netop det, sé preesenta-
tions-dokumenter fremover dbner i Impress, nar du
dobbeltklikker p& dem i Stifinder.

Vi har skrevet en lille guide, hvor du kan se, hvordan
du a&endrer standardprogram i Windows 10 og 11.
Lees den pa komputer.dk/libreoffice
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