WINDOWS STIFINDER

GENVEJE 0G SMARTE VARKTOJER:

geniale tricks
til Stifinder

Stifinder hjelper dig med at finde og holde styr pa alle pc’ens filer,
men vaerktgjet kan mere, end du ser ved fgrste gjekast. Vi lgiter slgret for
syv af de bedste tricks til Windows' filhandteringsveerktgj.

I — Vidste du, at du kan veelge filer med flueben i Stifinder? |
va g Ine stedet for at sidde og sortere én fil ad gangen, kan du nem-
lig udveelge filerne med flueben og enten omdebe, dbne el-

f- Ier rac-st ler flytte alle de markerede filer samtidig. Det gor det nemt
I p I at veelge nojagtigt de filer, du skal bruge i en mappe.
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| Windows 10 skal du begynde Dette felt viser sig. Seet flueben Ved hver eneste fil i Stifinder ser
med at dbne Stifinder og klikke ved punktet Afkrydsningsfelt du nu sma felter H. Klikker du i

pa fanen Vis H gverst i vinduet. for elementer H. et felt, kommer der et flueben, og filen

bliver markeret.
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Vaelg mange
filer hurtigt

To sekunder. Sa kort tid tager
det at markere mange filer i en
mappe i Stifinder. Med hjeelp fra
tastaturets Shift-knap og et par
klik med musen kan du nemlig
lynhurtigt veelge en bunke filer i
en mappe. Tricket virker i bade
Windows 10 og 11.

Spejlvend
markering af filer

Hvis du skal kopiere filer fra en mappe i Stifinder, kan det
blive besveerligt, hvis enkelte, spredte filer skal forblive i
mappen. Det lgser du ved at spejlvende filmarkeringen.
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| Windows 11 begynder du Hold musen over Vis H, og Du kan nu markere filer med
med at dbne Stifinder. Klik pa veelg Afkrydsningsfelter for flueben ved at klikke i afkryds-
fanen Vis H gverst i vinduet. elementer H i den menu, der &bner. ningsfelterne A. Derefter kan du nemt

flytte, &bne eller omdebe filer, der har
faet flueben.
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Skift mappens

udseende

Mapper i Stifinder har det med at ligne hinanden, og det eneste,
der reelt adskiller dem, er den lille tekst med mappens navn. Er
Windows fyldt med mapper, og du derfor har sveert ved at finde
den mappe, du skal bruge, eller er du blot treet af mappernes
udseende, kan du med et vaerktgj i Stifinder lave mappeikonet
om. | dette eksempel viser vi, hvordan du ger i Windows 10,
men fremgangsmaden er den samme i Windows 11.
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Abn Stifinder
med taster

Som udgangspunkt ligger
Stifinder i proceslinjen i
Windows, hvor veerktgjet kan
abnes med et enkelt klik med
musen. Men du kan ogsa abne
Stifinder ved samtidig at trykke
pa ‘Windows-tasten’ og ‘E’ pa
tastaturet.
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Veelg et ikon fra oversigten H,
og klik pa knappen OK @.
| naeste vindue veelger du Anvend.

Mappen har faet nyt ikon H.

Hvis du fortryder, klikker du pa
Gendan standardindstillinger i
vejledningens trin 4.




® Omdeb filer med et snuptag

Nogle gange kan det udvikle sig til en omsteendelig op-
gave at omdgabe filer i Stifinder. Isger hvis der er mange
filer i en mappe, der skal omdabes. For sa skal du finde
hver enkelt fil, som skal have nyt navn, hgjreklikke pa
filen, vaelge ‘Omdeb’ fra hejreklikmenuen og give filen
et nyt navn, hvorefter processen skal gentages igen og
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igen med de resterende filer.

Det kan du gere lettere ved at bruge tastaturet. Nar "']Ea
du har hgjreklikket pa en fil, valgt ‘Omdeb’ og skrevet
et nyt navn, kan du ga direkte videre til omdebningen
af den naeste fil i reekken ved at trykke pé tabulator-
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tasten. Og er du seerligt glad for genvejstaster, kan du

omdgbe en enkelt fil hurtigt ved at klikke pa filen én

gang og trykke pa ‘F2’-tasten.
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Vis filerne pa
én liste

Stifinder har for vane at inddele dine
filer i specifikke grupper, som fx er
bestemt af, hvornar filerne er blevet
hentet til pc’en. Konsekvensen er, at
du bruger ungdvendigt meget tid pa
at finde den fil, du leder efter. Men

i Windows 10 og 11 er det muligt at
fierne grupperinger af filer, s& alle fi-
ler i en mappe bliver vist pa én liste.
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Nar du har skrevet en fils navn, trykker du
blot pa tabulator-tasten for at omdgbe den
naste fil i mappen.
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Filerne er her fordelt pa lister baseret
pa, hvornar de er blevet hentet. Det
ger det sveert at finde specifikke filer.
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Her er der ingen gruppering, og alle
filerne er samlet p4 samme oversigt,
som nemt kan sorteres alfabetisk.
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1 Til at begynde med &bner du
Stifinder. Klik pa fanen Vis H. |
Windows 11 kan dette trin springes
over, og du kan ga videre til trin 2.

p) Ud for Sortér efter skal du
klikke pa Gruppér efter H. |
Windows 11 skal du ferst klikke pa
knappen Sortér, for Gruppér efter
kan veelges.

Skal grupperingen fjernes, sa

alle filer bliver vist pad samme
liste, veelger du (Ingen) H. Filerne vil
ikke laengere blive grupperet, og i
stedet bliver de vist pa én liste.
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