RESURSSIENHALLINTA

PIKANAPPAIMET JA ALYKKAAT TYOKALUT:

WEERITASE
Resurssienhallintaan

Resurssienhallinta pitad tietokoneesi tiedostot jarjestyksessa ja auttaa
l6ytamdadn ne, mutta siind on muitakin ominaisuuksia. Kerromme nyt seitsemén
parasta vinkkid Windowsin Resurssienhallinnan kayttéon.

<]> val itse itse Tiesitko, etta voit valita tiedostoja merkitsemalla ne Resurs-

sienhallinnassa? Voit valita kaikki haluamasi tiedostot rastit-
- tamalla ja sitten joko nimeté uudelleen, avata tai siirtda kaik-
t ed ostot ki valitut tiedostot kerralla. N&in voit helposti valita kansiosta
I juuri ne tiedostot, joita silla kertaa tarvitset.
B8 Windows10

= | Kuvat
Aloitus Jaa MNayta

e = m Kohteiden valintaruudut
T = » Tama tietokone * Kuva

¥ Ladatut tiedostot

IMG_6822 IMG_6841

Aloita Windows 10:ss& avaamal-

la ensin Resurssienhallinta ja
napsauttamalla sitten ylareunassa va-
lilehted Nayta H.

Tama nakyma tulee esiin. Lisaa
valintamerkki seuraavaksi koh-
taan Kohteiden valintaruudut A.

Naet nyt Resurssienhallinnassa

pienen nelidn jokaisen tiedoston
kohdalla E. Kun napsautat neli6ta,
siihen lisatdan valintamerkki.
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Valitse useita
tiedostoja
kerralla

Voit valita monta tiedostoa
kerralla Resurssienhallinnassa
Vaihto-n&ppaimella (Shift) ja
parilla hiiren napsautuksella.
Niksi toimii sekd Windows
10:ss4 ettd Windows 11:ssa.

Kaanteinen
valintatapa

Voit tehda kédanteisen tiedostojen valinnan, jos haluat ko-
pioida tiedostoja kansiosta Resurssienhallinnassa, ja ha-
luat séilyttda kansiossa hajallaan olevia tiedostoja.
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napsauta viimeista valittavaa.

BE Windows 11

Napsauta ensin ylimmaisté tiedos-
toa, jonka haluat valita. Pida sitten
Vaihto-nappainta painettuna ja

Poista valinnat

c6 b KaanteinenvalintaBl g5

1 Windows 11:ss& mer-
kitdan ensin tiedostot,
joita et halua. Napsauta kol-
mea pistetta M ja valitse
Kaanteinen valinta H.
Nain merkitdan ne tiedostot,
joita ei haluta mukaan.
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Valitse
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Napsauta

ikkunassa
oikealla kohtaa
Kaanteinen va-
linta A Valinta on
nyt kéénteinen, eli
tiedostot, joita et
halua mukaan, on
merkitty.
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Aloita Windows 11:ss&

avaamalla Resurssienhallinta.
Napsauta sitten Nayta-valilehted
ikkunan yldosassa.

Pida hiirta kohdan Nayta B ylla
ja valitse avautuvasta valikosta

kohta Kohteiden valintaruudut H.

Voit nyt valita tiedostoja nap-
sauttamalla valintaruutuja H.
Voit sitten helposti siirtéda, avata tai

nimeta uudelleen valittuja tiedostoja.
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Mukauta kansion Avaaminen

ulkonakoa

nappaimilla

Resurssienhallinta on
oletusarvoisesti Windowsin

Resurssienhallinnassa kansiot ndyttavat yleensa samalta, ja ne tehtavapalkissa, josta sen
erottaa toisistaan ainoastaan teksti, jossa on kansion nimi. Kan- voi avata yhdella hiiren

sioiden kuvakkeita voi onneksi muuttaa, jos Windowsissa on napsautuksella. Voit kuitenkin
niitd runsaasti ja sinulla on vaikeuksia l16ytaa tarvitsemasi kan- avata Resurssienhallinnan myo6s
sio — tai jos olet vaikkapa vain kyllastynyt kansioiden ulkoasuun. painamalla samanaikaisesti
Tassa naytdmme, miten tdma tehddén Windows 10:ssé. Menet- Windows- ja E-n&ppaimia.
telytapa on samanlainen myds Windows 11:ssa.
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Avaa Resurssienhallinta. Etsi

kansio, jonka kuvakkeen haluat
vaihtaa ja napsauta sita hiiren kak-
kospainikkeella E.

Valitse avautuvasta valikosta Kansion ominaisuusikkuna
kohta Ominaisuudet H. avautuu. Napsauta ikkunan
ylalaidassa valilehted Mukauta H.

Optimoi tama kansio
Tiedostot
[ Ota tama malli kayttdon myos alikansioissa
Kansion kuvat
Valitse naytettava tiedosto talle kansiokuvakkeelle.

Valitse tiedosto...
Palauta oletus

Kansiokuvakkeet

Voit vaihtaa kansiokuvaketta. Jos vaihdat kuvakkeen. kg
sisallon esikatselua ei enaa nayteta

Vaihda kuvake. . [}

Valitse kuvake luettelosta: Jaa Naytd
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Kansion mukautus -asetusten

kohdassa Kansiokuvakkeet
napsautetaan seuraavaksi Vaihda
kuvake... -painiketta @

Valitse sitten kuvake H ja nap- Kansiolle on nyt asetettu uusi
sauta OK-painiketta @. Nap- kuvake H. Napsauta Palauta
sauta vield seuraavassa ikkunassa oletus -painiketta, joka nékyy nai-
painiketta Kayta. den ohjeiden vaiheessa nelja, jos et
haluakaan kayttaa uutta kuvaketta.
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® Nimea tiedostoja vaivatta

Tiedostojen uudelleen nimeaminen Resurssienhallin-

nassa voi olla joskus ty6léasté — varsinkin jos kansiossa N
on paljon tiedostoja. Jokainen yksittdinen tiedosto on P I ]gﬁ
haettava, ja sitten napsautetaan tiedostoa hiiren kak-
kospainikkeella, valitaan toiminto Nimea uudelleen ja
toistetaan prosessi alusta jokaisen tiedoston kohdalla.
Voit helpottaa tata kayttamalla ndppaimistéa. Kun
olet napsauttanut tiedostoa hiiren kakkospainikkeel-
la, valinnut toiminnon Nime& uudelleen ja kirjoittanut
uuden nimen, voit siirtyd suoraan seuraavan tiedoston
nime&miseen painamalla tabulaattorindppainté. Jos pi-
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dat pikanappaimista, voit nimeté yksittaisen tiedoston

nopeasti uudelleen napsauttamalla tiedostoa kerran ja

painamalla sitten F2-n&ppainta.

@

Nayta tiedostot

luettelona

Tiedostot jarjestetdadn Resurssien-
hallinnassa ryhmiin esimerkiksi sen
mukaan, milloin ne on ladattu. Siksi
tiedoston etsimiseen voi menn4 tur-
han paljon aikaa. Windows 10:ssé ja
11:ssé voi kuitenkin poistaa ryhmit-
telyn siten, etta kaikki kansion tie-
dostot ndkyvét yhtena luettelona.
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—

Kun olet kirjoittanut tiedoston nimen, voit
nimeté kansion seuraavan tiedoston uudel-
leen painamalla tabulaattorindppéinta.

Nimi
~ Tandan (1)
[£] 111404 copy
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i FixWin10
& revosetup
£3 avast_one_free_antivirus
Dropboxinstaller
@] FI Norton 02
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FixWin10
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H DropboxInstaller
Q Everything-1.4.1.1024.x86-Setup
@] Fl Norton 01
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":.': Find.Same.Images.OK_Installer
¢ FixWin10
i 11L04 copy
T Install Waterfox

Tassa tiedostot on luetteloitu sen
mukaan, milloin ne on ladattu. Tama
voi vaikeuttaa tiedostojen loytamistéa.

Tassi tiedostoja ei ole ryhmitelty,
vaan ne ovat yhdessé luettelossa, joka
voidaan lajitella aakkosjarjestykseen.
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1 Avaa Resurssienhallinta. Nap-
sauta Nayta-vélilented H.
Windows 11:ssd tdméan vaiheen voi
jattaa valiin ja siirtyéa suoraan seu-
raavaan kohtaan kaksi.
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p) Napsauta kohdassa Lajittelu-

peruste vaihtoehtoa Ryhmit-

telyperuste H. Napsauta Windows
11:ss4 ensin Lajittele-painiketta ja
sitten kohtaa Ryhmittelyperuste.

Valitse kohta (Ei mitdan) H,

jos haluat poistaa ryhmittelyn
ja nayttaa kaikki tiedostot luettelona.
Tiedostoja ei enda ryhmitelld, vaan
ne ndytetdén yhdessé luettelossa.
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