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LibreOffice  
kort fortalt
Du behøver ikke at købe 
Microsofts dyre kontor-
pakke for at arbejde med 
Word- og Excel-filer på 
pc’en. I stedet kan du 
bruge LibreOffice, der er 
en gratis kontorpakke, 
som indeholder alle de 
nødvendige programmer 
til tekstbehandling og til 
at lave regneark. Libre-
Offices gratis program-
mer virker nemlig uden 
besvær med filerne fra 
Microsofts Office-pakke.
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DERFOR ER JEG VILD MED LIBRE OFFICE:

Den perfekte 
kontorpakke 
I mit arbejde er det umuligt at undgå 
at skulle åbne et Word-dokument eller 
et Excel-ark i ny og næ. Programmerne, 
der er en del af Microsofts 365-pakke, 
er dog bestemt ikke gratis. Tværtimod 
skal du af med mindst 500 kroner, før 
du kan arbejde i værktøjerne på pc’en.

Men det er faktisk slet ikke nødven-
digt at hive tegnebogen frem og inve-
stere i de dyre programmer: Jeg bruger 
nemlig nul kroner på den komplette kon-
torpakke LibreOffice. LibreOffice, som 
jeg altid installerer som det første på 
en ny pc, giver adgang til en perleræk-
ke af nyttige kontorprogrammer, her
iblandt Writer og Calc, som fungerer 
stort set som de tilsvarende Microsoft-
programmer Word og Excel.

Writer er LibreOffices version af Word 
og er et tekstbehandlingsprogram, der 
kan stort set det samme som størstede-

len af lignende betalingsprogrammer. 
Foruden at have et udseende, der min-
der en del om det gode gamle Word, får 
du mulighed for at oprette tekstdoku-
menter med alle de værktøjer, du ken-
der fra andre tekstbehandlingspro-
grammer. Du kan bruge de helt samme 
skrifttyper som fx Times New Roman, 
og du kan blandt meget andet ændre 
typografi, indsætte fotos, sidehoveder 
og sidefødder.

LibreOffice Calc er den gratis kon-
torpakkes version af Excel. Calc har jeg 
hyppigt brugt til at oprette og justere i 
regneark siden studietiden, og det fun-
gerer præcis som Excel. Regnearkene 
i Calc, som kan bruges til alt fra bud-
getter til regnskaber, er nemlig udsty-
ret med mange af de samme funktioner 
– og knapperne sidder faktisk stort set 
også de samme steder som i Excel.

Programmet Writer er LibreOffices gratis tekstbehandlingsprogram.
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LibreOffice
Hent programmet på
www.komputer.dk/1822

Om programmet
Få en omfattende kontorpakke helt gratis.

Systemkrav
Windows 10 og 11

Sprog
Dansk

Gem filerne i Microsofts formater

Få altid de nyeste  
funktioner helt gratis

Åbn Word- og Excel-dokumenter
Når du har installeret Libre- 
Office på pc’en, kan du let  
åbne tekstdokumenter fra 
Word og regneark fra Excel: 
Du skal bare højreklikke på 
den fil, du vil åbne. I højreklik-
menuen skal du holde musen 
over Åbn med og vælge det 
relevante program i kontorpak-
ken fra LibreOffice. Er der tale 
om et Excel-ark, skal du åbne 
filen med LibreOffice Calc – 
er det et tekstdokument, væl-
ger du LibreOffice Writer.

Som udgangspunkt  
bliver de dokumenter  
og regneark, du opretter 
i LibreOffice, ikke gemt 
i Microsofts filformater, 
.docx og .xlsx. Hvis du 
gerne vil ændre på dette 
– fx for let at kunne dele 
dokumenter med andre  
– kan du nemt vælge,  
at programmet skal 
gemme i Microsofts 
kendte formater helt 
automatisk. 

LibreOffice er fuldstændig gratis, 
og programmet bliver udviklet af 
frivillige. Det betyder dog bestemt 
ikke, at du går på kompromis med 
kvaliteten. LibreOffice bliver nemlig 
opdateret med jævne mellemrum af 
de mange frivillige, hvilket giver pro-
grammet nye funktioner. Samtidig 
bliver sikkerhedsindstillingerne opti-
meret. Mindst én gang om året kom-

mer der endda en spritny version af 
alle programmerne i LibreOffice.

Hvis du vil være sikker på at få 
opdateringer til programmet, skal du 
åbne et af LibreOffices programmer 
og klikke på fanen Hjælp. Klik så  
på Søg efter opdateringer. Er der 
en opdatering klar, kan du hente den 
direkte fra LibreOffices hjemmeside 
ved at klikke på Hent ….

For at få LibreOffice til altid at  
gemme i Microsoft Words .docx-

format skal du klikke på Funktioner 
øverst i Writer og vælge Indstillinger … 
nederst i menuen. Klik på plusset ved 
Hent/gem 1 , og vælg Generelt 2 . Ud 
for Gem altid som 3  skal du klikke på 
Word 2007-365 (*.docx) 4 . Så vil de 
dokumenter, du skriver i Writer, altid blive 
gemt i Microsoft Word-format.  
	 I LibreOffice Calc skal du ind i samme 
indstillinger, men ved Dokumenttype 
skal du vælge Regneark. Dernæst skal 
du vælge filformatet Excel 2007-365  
(*.xlsx) ud for Gem altid som.
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