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LibreOffice
kort fortalt

Du behgver ikke at kabe
Microsofts dyre kontor-
pakke for at arbejde med
Word- og Excel-filer pa
pc’en. | stedet kan du
bruge LibreOffice, der er
en gratis kontorpakke,
som indeholder alle de
ngdvendige programmer
til tekstbehandling og til
at lave regneark. Libre-
Offices gratis program-
mer virker nemlig uden
besvaer med filerne fra
Microsofts Office-pakke.
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DERFOR ER JEG VILD MED LIBRE OFFICE:

Programmet Writer er LibreOffices gratis tekstbehandlingsprogram.

Den perfekte
kontorpakke

I mit arbejde er det umuligt at undga
at skulle dbne et Word-dokument eller
et Excel-ark i ny og nee. Programmerne,
der er en del af Microsofts 365-pakke,
er dog bestemt ikke gratis. Tveertimod
skal du af med mindst 500 kroner, fgr
du kan arbejde i vaerktgjerne pa pcen.

Men det er faktisk slet ikke ngdven-
digt at hive tegnebogen frem og inve-
stere i de dyre programmer: Jeg bruger
nemlig nul kroner pd den komplette kon-
torpakke LibreOffice. LibreOffice, som
jeg altid installerer som det igrste pa
en ny pc, giver adgang til en perleraek-
ke af nyttige kontorprogrammer, her-
iblandt Writer og Calc, som fungerer
stort set som de tilsvarende Microsoft-
programmer Word og Excel.

Writer er LibreOffices version af Word
og er et tekstbehandlingsprogram, der
kan stort set det samme som stgrstede-

len af lignende betalingsprogrammer.
Foruden at have et udseende, der min-
der en del om det gode gamle Word, f&r
du mulighed for at oprette tekstdoku-
menter med alle de vaerktgjer, du ken-
der fra andre tekstbehandlingspro-
grammer. Du kan bruge de helt samme
skrifttyper som fx Times New Roman,
og du kan blandt meget andet sendre
typogratfi, indsastte fotos, sidehoveder
og sidefgdder.

LibreOffice Calc er den gratis kon-
torpakkes version af Excel. Calc har jeg
hyppigt brugt til at oprette og justere i
regneark siden studietiden, og det fun-
gerer praecis som Excel. Regnearkene
i Calc, som kan bruges til alt fra bud-
getter til regnskaber, er nemlig udsty-
ret med mange af de samme funktioner
—og knapperne sidder faktisk stort set
ogsd de samme steder som i Excel.
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LibreOffice

Hent programmet pa
www.komputer.dk/1822

Om programmet
Fa en omfattende kontorpakke helt gratis.

Systemkrav
Windows 10 og 11

Sprog
Dansk

Abn Word- og

Nar du har installeret Libre-
Office pa pc’en, kan du let
abne tekstdokumenter fra
Word og regneark fra Excel:
Du skal bare hgjreklikke pa
den fil, du vil abne. | hajreklik-
menuen skal du holde musen
over Abn med og veelge det
relevante program i kontorpak-
ken fra LibreOffice. Er der tale
om et Excel-ark, skal du abne
filen med LibreOffice Calc —
er det et tekstdokument, veel-
ger du LibreOffice Writer.

Excel-dokumenter

Budget

Abn
Nyt
Udskriv
) Del med Skype
@ Flyt til OneDrive
E} Scan med Microsoft Defender,
12 Del
Abn med

Giv adgang til
Gendan tidligere versioner - Saq i Microsoft Store

Vezlg en anden app

Send til

Klip
Kopiér

Gem filerne i Microsofts formater

Stier

Skrifttyper
Sikkerhed

Som udgangspunkt
bliver de dokumenter

og regneark, du opretter
i LibreOffice, ikke gemt

i Microsofts filformater,
.docx og .xlIsx. Hvis du
gerne vil eendre pa dette
— fx for let at kunne dele
dokumenter med andre
— kan du nemt veelge,

at programmet skal

Avanceret

OpenCL
= Hent/gem n

Personalisering
Programfanver
Tilgzengelighed

Cnlineopdatering

(P stz
VBA-egenskaber
Microsoft Office
HTML-kompatibilitet

# Sprogindstillinger

= F T
Indlzes udskriftsindstillinger med dokumentet
Gem

O Gem automatisk gendannelsesinformation hve
[C] Rediger dokumentegenskaber fer der gemme:
[ Opret altid sikkerhedskopi

Gem URL'er relativt til filsystemet

Gem URL'er relativt til Internettet

Standardfilformat og ODF-indstillinger

ODF-formatversion:  |1.3 Extended (anbefalet)
Tekstdokument
stdokument (*,od|

Dokumenttype:

Gem altid som: E ;"" -teks

LibreQffice Writer Advar, nar der ikke
VT B LibreOffice Writer/Web
gemme i Microsofts o B i Fladlt XML ODF-tekstdoku
kendte fOI‘mater helt = v n Unified Office Format-tek:
automatisk. r—

Fa altid de nyeste
funktioner helt gratis

LibreOffice er fuldstaendig gratis,

og programmet bliver udviklet af
frivillige. Det betyder dog bestemt
ikke, at du gar pd kompromis med
kvaliteten. LibreOffice bliver nemlig
opdateret med jeevne mellemrum af
de mange frivillige, hvilket giver pro-
grammet nye funktioner. Samtidig
bliver sikkerhedsindstillingerne opti-
meret. Mindst én gang om aret kom-

mer der endda en spritny version af
alle programmerne i LibreOffice.
Hvis du vil vaere sikker pa at fa
opdateringer til programmet, skal du
abne et af LibreOffices programmer
og klikke pa fanen Hjeelp. Klik sa
pa Seg efter opdateringer. Er der
en opdatering klar, kan du hente den
direkte fra LibreOffices hjemmeside
ved at klikke pa Hent....

1 For at fa LibreOffice til altid at
gemme i Microsoft Words .docx-

format skal du klikke pa Funktioner
overst i Writer og veelge Indstillinger ...
nederst i menuen. Klik pa plusset ved
Hent/gem H, og veelg Generelt H. Ud
for Gem altid som H skal du klikke pa
Word 2007-365 (*.docx) H. S& vil de
dokumenter, du skriver i Writer, altid blive
gemt i Microsoft Word-format.

| LibreOffice Calc skal du ind i samme
indstillinger, men ved Dokumenttype
skal du veelge Regneark. Dernzest skal
du veelge filformatet Excel 2007-365
(*.xIsx) ud for Gem altid som.

D Sog efter opdateringer
Status
Libreffice 7.3.2 er tilgengelig.

|Den installerede version er LibreOffice 7.3.1.3.

|Bemierk: Far overfarsel af en opdatering skal du sikre, at du har tilstraekkelige adgan,
iinslaHere den.

Beskrivelse

|Den automatiske overfersel af opdateringen er for gjeblikket ikke tilgeengelig,

|Klik pa 'Hent..." for at hente LibreOffice 7.3.2 manuelt fra webstedet.

N\
Hijelp ( \/ Installer
N 7
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