
TYÖSKENTELE PALJON NOPEAMMIN:

Siirrä 
tiedostosi
fiksummin 
Pienellä ja yksinkertaisella työkalulla voit muuttaa 
työskentelytapasi Windowsissa. Dropshelf säästää 
aikaa ja auttaa sinua säilyttämään yleiskuvan.

Kopioin runsaasti kuvia käyttäessä-
ni tietokonetta. Sekä työssäni täällä 
KotiMikro-lehdessä että yksityiselä-
mässäni, kun minun on järjestettävä, 
muokattava ja ennen kaikkea jaetta-
va valokuvakokoelmaani perheen ja 
ystävien kanssa.

Se on mielestäni aina hieman vai
valloista. Kansio on avattava ja siel-
tä on läydettävä oikeat kuvat, jotka 
sitten on kopioitava kohdekansioon. 
Sitten on mentävä toiseen kansioon, 
etsittävä oikeat kuvat ja toistettava 
prosessi. Sitten toiseen kansioon, et-
sin tarvitsemani kuvat ja puran ne 
ennen kuin voin siirtyä seuraavaan 
kansioon. Tämä oli työnkulkuni, kun-
nes törmäsin pieneen mutta tehokkaa-
seen Dropshelf-ohjelmaan, joka on 
muuttanut tapani kopioida ja järjestää 

tiedostoja kansiosta toiseen. Sitä voi 
parhaiten kuvata eräänlaiseksi tieto-
koneen ostoskärryksi. Sillä voit käsi-
tellä enemmän kohteita kuin leike-
pöydälläsi, johon mahtuu vain yksi 
leike. Dropshelf tarjoaa käyttöösi vä-
liaikaisen kansion, jonne voit sijoittaa 
tekstiä, kuvia, tiedostoja, kansioita ja 
mitä tahansa muuta tietokoneellasi 
onkaan, jota sinun on joko siirrettävä 
tai järjestettävä uudelleen. 

Työskentele paljon tehokkaammin
Pian palaamme taas järjestelemään 
kuvakokoelmaa tietokoneella. Tässä 
Dropshelf on kätevä, koska sen an-
siosta minun ei tarvitse jatkuvasti ”pa-
lauttaa” kopioimiani kuvia. Sen sijaan 
voin kopioida kuvia yhdestä kansios-
ta, sijoittaa ne Dropshelfiin, siirtyä 
suoraan toiseen kansioon ja etsiä siel-
tä tarvitsemani kuvat, laittaa ne Drop-
shelfiin ja siirtyä sitten seuraavaan 
kansioon. Lopuksi, kunhan olen löy-

tänyt aivan kaikki tarvitsemani ku-
vat, voin etsiä kansion, johon haluan 
kuvien menevän, ja sujauttaa ne sit-
ten paikoilleen. 

Ohjelman kanssa tuntuu yhtäkkiä 
siltä kuin leikepöydällä olisi super-
voimia, koska siihen mahtuu niin pal-
jon enemmän kohteita. 

Toimii useilla tiedostotypeillä  
Ohjelma ei kuitenkaan rajoitu vain 
kuvien siirtämiseen kansioiden tai 
sijaintien välillä. Itse asiassa sitä 
voidaan käyttää käytännössä mi-
hin tahansa tiedostotyyppiin. Olipa 
kyse yksittäisistä tiedostoista, kan-
sioista, kuvista tai tekstikatkelmis-
ta, kuten linkeistä, voit sijoittaa ne 
väliaikaisesti Dropshelf-työkaluun. 
Ilmaisversiossa on vain huomioita-
va, että sijoittaessasi kohteita työ-
kaluun sinun on odotettava kolme 
sekuntia kohteiden lisäämisen vä-
lillä. Muita rajoituksia ei ole.
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Dropshelf-ohjelmalla voit siirtää esimerkiksi näitä tiedostotyyppejä 

Tiedostot ja kansiot
Tiedostoja joutuu 
usein siirtämään kan­
sioiden välillä. Tie­
dostojen siirtäminen 
useista eri kansioista 
ja niiden kokoaminen 
uuteen paikkaan voi 
olla hankalaa. Drop­
shelf tekee siitä paljon 
helpompaa.

Kuvat
Dropshelfin avulla 
voit kerätä nopeasti 
kuvia eri kansioista 
ikään kuin väliaikaise­
ne valokuva-albumiin. 
Siten valokuvakoko­
elmasi järjestäminen 
ja pitäminen järjes­
tyksessä sujuu no­
peasti ja helposti. 

Tekstileikkeet
Dropshelfillä voit 
kopioida yksittäi­
sen sanan, pidem­
män tekstikappaleen 
tai jopa linkin. Kun 
tekstikappaleet ovat 
Dropshelf-kansiossa, 
voit poimia ne sieltä 
ja liittää sitten sinne, 
minne ne haluat.   
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Kuvat: IIIerlok_xolms, Flame of life, bysho, Demanks, AlekseyVanin, WarmWorld/Shutterstock.com

Näin ohjelma 
toimii

 

Merkitse ne tiedostot, 
jotka haluat siirtää. Voit 
valita useita tiedostoja 
kerrallaan ja useaan 
otteeseen. Ravista hiirtä, 
kun tiedostot on valittu.

Sitten kun haluat siirtää tiedostot, voit valita ne hel-
posti Dropshelf-ikkunasta ja vetää haluamaasi sijaintiin.

Kun ravistat hiirtä, näytöllesi avautuu 
pieni ikkuna. Voit pudottaa tiedostot ikku-
naan, ja ne tallentuvat siihen väliaikaisesti.  
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Näin käytät 
ohjelmaa
Dropshelf-ohjelma on nopea ja helppo asentaa, 
kun lataat sen Microsoft Storesta. Kun asennus  
on tehty, olet valmis aloittamaan sen käytön.

Sitten aukeaa pieni ikkuna 2 .  
Se on Dropshelf-ohjelman ikku-

na, ja sinun on sijoitettava merkitsemä-
si tiedostot siihen. 

Asenna ohjelma ensin tietokoneellesi. Kun se on tehty, 
oletkin jo valmis aloittamaan. Merkitse ne tiedostot 1 , 

jotka haluat kopioida yhdestä sijainnista toiseen. Tiedostot 
voivat sijaita kansiossa tai työpöydällä. Kun tiedostot on va-
littu, pidä hiiren painiketta alhaalla ja ravista hiirtä sivuttain.
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Voit nyt nähdä, että Dropshelfiin 
on kopioitu tiedostoja, sillä siinä 

lukee 4 items 5  eli neljä kohdetta. 
Paina nuolikuvaketta 6 , jos haluat 
nähdä tiedostot.

Raahaa seuraavaksi tiedostot 3  Dropshelf-ikkunaan 4 .  
Tiedostojen siirtäminen kestää vain hetken, ja voit siirtää 
useita tiedostoja kerralla. 
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Siirrä tiedostoja 
helposti kansioiden 
välillä Windowsissa.

Kieli
Englanti 

Järjestelmä
Windows 10 ja 11

Lataa ohjelma:

Microsoft Store
Microsoft Store -käyttötuki:
kotimikro.fi/store

Dropshelf

1
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 Kun olet valmis siirtämään kaikki elementit, napsauta 
kuvaketta 10 ja raahaa kaikki kohteet sinne, minne haluat 

tiedostojen päätyvän.

Napsauta vinoristiä 11 , kun haluat poistua ja 
samalla tyhjentää Dropshelf-ikkunan sisällön. 

Voit poistaa kohteen napsautta-
malla sitä hiiren kakkospainik-

keella ja valitsemalla sitten Remove 
from shelf 9 .

Tämän jälkeen tiedostot siirtyvät 
uuteen sijaintiinsa.

Sitten ikkuna avautuu, ja näet kaikki siellä olevat tiedostot. 
Jos haluat mieluummin nähdä kohteet luettelona, voit nap-

sauttaa oikeassa yläkulmassa olevaa luettelosymbolia 7  . 
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Voit nyt lisätä ikkunaan niin mon-
ta elementtiä kuin haluat. Tässä 

lisättiin kansio ja exe-tiedosto 8 . 
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