
ARBEJD LANGT HURTIGERE:

Flyt dine filer
på en langt
smartere måde
Med et lille og enkelt værktøj kan du ændre den måde, 
du arbejder på i Windows. Dropshelf sparer tid og 
hjælper dig med et bevare overblikket.

Jeg kopierer rigtig mange billeder, når 
jeg bruger min computer. Både på mit 
arbejde her på bladet, men også i pri-
vat regi, når jeg skal organisere, re-
digere og ikke mindst dele fotosam-
lingen med familie og venner.

Og det er altid en lidt bøvlet affære, 
synes jeg. Ind i én mappe, finde de 
rigtige billeder, kopiere billeder ind i 
en destinationsmappe. Så ind i en en 
anden mappe, finde de rigtige bille-
der og så gentage seancen. Derefter  
ind i endnu en mappe og finde de bil-
leder, jeg skal bruge, og læsse dem 
af, før jeg kan bevæge mig til den næ-
ste mappe. Det var i hvert fald arbejds-
gangen, indtil jeg stødte på det lille 
men ganske kraftige program 
Dropshelf, som har ændret den måde, 
jeg arbejder med at kopiere og orga-

nisere filer fra én mappe til en anden.
Programmet kan bedst beskrives som 
en slags indkøbskurv på din compu-
ter. Med det kan du have meget mere, 
end du plejer at kunne have i din ud-
klipsholder, som kun har plads til ét 
element. Med Dropshelf får du en mid-
lertidig mappe, hvor du kan placere 
tekst, billeder, filer, mapper og hvad 
du ellers sidder og roder med på com-
puteren, som du enten skal flytte eller 
omorganisere. 

Arbejd langt mere effektivt
Og så er vi tilbage med arbejdet med 
at organisere billedsamlingen på 
computeren. Her er Dropshelf oplagt, 
fordi jeg med det slipper for hele tiden 
at skulle “aflevere” de billeder, jeg har 
kopieret. I stedet kan jeg kopiere bil-
leder fra én mappe, lægge dem i 
Dropshelf, derefter gå direkte til en 
anden mappe og finde de billeder, jeg 
skal bruge der, lægge dem i Dropshelf, 

og så videre til næste mappe. Til sidst, 
når jeg har fundet alle de billeder, jeg 
skal bruge, kan jeg finde den mappe, 
hvor billederne skal være, og så læg-
ge dem på plads. 

Med programmet føles det pludse-
lig som at have en udklipsholder med 
superkræfter, fordi der er plads til 
mange flere elementer. 

Virker med flere filtyper
Programmet er dog ikke begrænset 
til at blive brugt til at flytte dine bil-
leder på tværs af mapper eller place-
ringer. Faktisk kan programmet bru-
ges til stort set alle filtyper. Hvad en-
ten der er tale om enkelte filer, map-
per, billeder eller tekststykker, såsom 
links, kan du placere dem midlertidigt 
i Dropshelf-værktøjet. I gratis-udgaven 
skal du blot være opmærksom på, at 
du skal vente tre sekunder mellem, at 
du tilføjer elementer til værktøjet – el-
lers er der ingen begrænsninger.
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Disse filtyper kan du eksempelvis flytte med Dropshelf-programmet

Filer og mapper
Det er ofte nødven-
digt at flytte filer mel-
lem mapper. Det kan 
være bøvlet at flytte 
adskillige filer fra  
flere forskellige map-
per og samle dem et 
nyt sted. Dropshelf 
gør det langt mere 
overskueligt.

Billeder
Med Dropshelf kan 
du lynhurtigt samle 
billeder fra mange 
mapper, nærmest 
som et midlertidigt 
fotoalbum. Det gør 
det både nemt og 
hurtigt at få styr på 
fotosamlingen og 
skabe orden. 

Tekstbidder
Hvad enten du skal 
kopiere et enkelt ord, 
en længere tekstbid 
eller sågar et link, 
kan du gøre det med 
Dropshelf. Når tekst-
stykkerne ligger i 
Dropshelf-mappen 
kan du sætte dem 
ind, hvor du vil.  
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Sådan virker 
programmet

Marker de filer, du 
gerne vil flytte. Du kan 
markere adskillige filer 
på én gang og ad flere 
omgange. Når filerne er 
markeret, skal du ryste 
med musen. 

Når du så vil flytte filerne, vælger du dem blot i 
Dropshelf-vinduet og hiver dem hen, hvor de skal være. 

Når du ryster musen, åbner et lille vindue 
på din computerskærm. Her kan du slippe 
filerne, hvor de så opbevares midlertidigt.  
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Sådan bruger du 
programmet
Dropshelf-programmet er hurtigt og nemt at installere, 
da du henter det i Microsoft Store. Når det er gjort, er 
du klar til at gå i gang.   

Herefter åbner et lille vindue 2 . 
Det er programmet Dropshelf, 

der åbner, og det er her, du skal place-
re dine filer. 

Installer først programmet på din computer. Når det 
er gjort, er du klar til at gå i gang. Marker de filer 1 , 

du gerne vil kopiere fra ét sted til et andet. Filerne kan både 
ligge i en mappe eller på Skrivebordet. Når filerne er mar-
keret, skal du holde musetasten nede og ryste markøren. 
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Du kan nu se, at der er kopieret 
filer over i Dropshelf, da der her 

står 4 items 5 , altså fire stykker ind-
hold. Vil du se filerne, skal du klikke på 
pilen 6 . 

Træk nu filerne 3  over i Dropshelf-vinduet 4 .  
Det tager kun et øjeblik at hive filerne over, og du 

kan flytte mange filer på én gang. 
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Flyt nemmere dine
filer rundt mellem 
mapper i Windows.

Sprog
Engelsk 

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet i

Microsoft Store
Få hjælp til at bruge Microsoft Store her:
komputer.dk/store

Dropshelf
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Du kan nu tilføje lige så mange 
elementer til vinduet, som du vil. 

Som her fx en mappe og en exe-fil 8 . 

Når du er klar til at flytte alle elementerne, klikker 
du på ikonet 10 og trækker det derhen med musen, 

hvor du gerne vil have, at filerne skal lande. 

For at afslutte og “rydde” indholdet i Dropshelf-
vinduet, skal du klikke på krydset 11 . 

Vil du slette et element, skal du 
blot højreklikke på det og vælge 

Remove from shelf 9 .

Derefter flyttes filerne til den nye 
placering.

Nu bliver vinduet foldet ud, og du kan se alle de filer, 
der ligger. Vil du hellere se elementerne i liste-form, 

kan du klikke på liste-symbolet 7  øverst til højre. 
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