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OIKOTIET TEKSTEIHIN

SAASTA AIKAA JA VAIVAA:

Laadi n
oikoteit
ja lauseille

Endad ei tarvitse kirjoittaa sGhkodpostiosoitetta,
puhelinnumeroa tai muita monimutkaisia lauseita
yhd& uudelleen tietokoneella. Uusi ohjelma osaa
lisata tekstin puolestasi hetkessa.

Toimittaja
Martin Lorentsen

5

Joitakin sanoja ja lauseita kirjoitan
tietokoneella paljon useammin kuin
muita: koko nimeni, osoitteeni, synty-
mdaikani, sGhképostiosoitteeni, pu-
helinnumeroni tai séhkdpostin loppu-
tervehdykseni. Mutta kun vaikka kir-
joitan saman sGhképostiosoitteen tois-
tuvasti, kdy aivan lilan usein niin, et-
td kirjoitan sen vdadrin. Ja védrin kir-
joitettu sdhkopostiosoite voi tarkoittaa
sitd, ettd tdrked posti jdd saamatta
tai ettd luon tilin uuteen palveluun
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vadaralla kayttajdtunnuksella. Help-
pokdyttdisen aText-ohjelmiston avul-
la voit véhentad tGtd riskid huomat-
tavasti, etkd tule katumaan sité.

Voit antaa ohjelman tdyttdd sanoja
ja lauseita puolestasi kayttamdalld eri-
tyisid pikakomentoja. Esimerkiksi va-
litsemalla séhképostiosoitteellesi pi-
kandppdimen varmistat, etté se kir-
joitetaan aina oikein.

Saista nappailyaikaa

AText auttaa sinua valttdmdadn lyén-
tivirheistd johtuvat ongelmat ja sdds-
& siten paljon aikaa. Sen sijaan, et-
t& ndkisit vaivaa esimerkiksi pidem-

a sanoille

pien sdhkopostitervehdysten tai yh-
teystietojesi kirjoittamiseen, voit an-
taa aTextin tehdd sen puolestasi muu-
tamassa  sekunnissa.  Pidempi
kohteliaisuuslause, kuten "Hyvaa
pdivanjatkoa. Ystévdallisin tervei-
sin, Martti Laurila” voidaan lisg-
t& kirjoittamalla yksinkertaisesti
kaksi kirjainta “yT" tai jokin muu
valitsemasi kirjainyhdistelmd. Ja
jos joudut usein kirjoittamaan
pdivamadrdén, voit sen sijaan an-
taa aTextin tehdd sen valitsemal-
lasi pikandppdaimelld. Talldin nap-
pdinoikotiestds “dPv” wvoi tulla
“24.12.2024 13:30" tai jokin muu valit-
semasi pdivédmddrdmuoto.
Lausekkeiden pikandppdimet toi-
mivat kaikkialla Windowsissa — my6s
tietokoneeseen asennetuissa tekstin-
kasittelyohjelmissa. Pikandppdinten
mddrdd ei ole rajoitettu, ja voit jopa
tallentaa useita sanoja tai lauseita
saman lyhenteen taakse.

Kuva: nito, Roberto Sorin/Shutterstock.com



Nappaile: dPv

Kulmatalon talotoimikunnan
>
Paikka: Kulmatalon kerhotila. Hakakatu

(@ Pvm: 12.4.2024
=

7, Turku. La&sna pj. Antti Jussila, varap.
Maria Nieminen, kassanhoitaja Lassi
Perki6 ja yhteensa 30 jasenta.

Paiviykset ovat arsyttivia kirjoittaa, mutta aTextin pika-

nappéaimella lisaat sen heti vaikka nappailemalla ‘dPv’.

Nappaile: @Koti

Laheta se vain suoraan minulle.
Osnitioonien

Rantaraitti 13
asunto 4A
20200, Ylikyla

Sen sijaan etté kirjoittaisit koko osoitteesi postinumeroi-
| neen, voit vain kirjoittaa lyhenteen, kuten "@Koti”.

A

@@mail

| Nappaile:

Nimi: Martti Laurila

lka: 31

Kansallisuus: Suomi

Paikkakunta: Peippola
. 675

S-posti: marttilaurilal337@gmail.com

Jos s-postiosoitteesi on pitkd, on turhauttavaa kirjoittaa
se aina uudestaan, mutta aText ratkaisee taas ongelman.

| Nappaile: yT

Hyva Ollin LVI-huolto

Kiitan hyazdgsuaritetusta tydsta.
'aa paivanjatkoa.

Ystavallisin terveisin
Martti Laurila

Mikili ldhetéat paljon sidhkoposteja, aTextilla voi sdastaa
aikaa lahettéjan tervehdyksii lisatessa.

PO

Vit vidrinkisitykset |

Pikanappaimia valitessa kannat-
taa valttaa tavallisista sanoista
koostuvia nappainyhdistelmia. Jos
esimerkiksi sahkopostiosoittee-

si oikotie on ”posti”, et voi enda
kirjoittaa “posti” tietokoneellasi
ilman, etta aText lisaa lauseen, jon-
ka oikotie ”posti” on.

Harkitse sen sijaan omien erikois-
lyhenteiden luomista tai erikois-
merkkien lisddmista sanaan. Jos
lyhenteesi on @@posti” tai vastaa-
va, vaarinkasityksia ei synny.

®)
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,‘7’ aText

Luo helppoja pikakuvakkeita eri sanoille
tai lauseille ja anna tietokoneen tayttaa ne
automaattisesti puolestasi.

Kieli
Suomi

Kayttojarjestelma
Windows 10 ja 11

Lataa
ohjelma
verkkosivuiltamme:

kotimikro.fi/2412

Laadi oikotie
sahkopostiosoitteeseen

Mikali sahkopostiosoitteesi on pitka tai jos joudut
kirjoittamaan sen usein, on hyva idea laatia aTextilla
nappainoikotie sahkopostiosoitteeseen.

Defauli

> bExampl
Etsi

Tunnisteet
Uusi patka 1
Uusi ryhma

Tuonti

Defa

Lyhenne
v

Pelkkaa tekstia

Sl 5 |

Defay

Lyhenne

WV + fx if 4

Pelkkaa tekstia

jussivirtanen OO@Qmail.con'J B

Lataa ja asenna aText verkkosi-

vuiltamme. Avaa ohjelma ja valit-
se ohjelmaikkunan oikeasta ylakulmas-
ta Uusi patka m.

Kirjoita kohtaan Lyhenne se

nappéinoikotie H, joka saa aTex-
tin kirjoittamaan sdhkdpostiosoitteesi.
Lyhenne voi olla esimerkiksi isoilla kir-
jaimilla kirjoitetut nimikirjaimesi.

Kirjoita Pelkaa tekstia -kent-

téan se teksti, jonka aText tayttaa
puolestasi, kun painat pikandppaimen
kirjaimia tai merkkeja. Tasséa esimerkis-
sd se on sahkopostiosoite H.

1 kohteita valit{

v Default Group B
jussivirtanen100@gmail.com

> Examples & Guide

1 kohteita valitiu - 103 p&tkia

Default Group
jussivirtanen100@gmail.com 6 W
Examples & Guide

Default

Lyhenne

Y, + fx if Aa

Pelkkaa tekstia

jussivirtanen‘lOO@gmaEl.con"

Napsauta ohjelman vasenta vih-

redd palkkia H, niin oikotie tallen-
tuu automaattisesti kansioon Default
Group H. Voit jatkossa kéyttaa oiko-
tieta kaikkialla Windowsissa.
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Voit aina muuttaa tekstia niin, etta lyhenteesta tulee oi-

kotie uuteen tekstiin. Voit tehda tdman napsauttamalla
lyhennettd B ohjelman yleiskatsauksessa ja kirjoittamalla uu-
den tekstin kenttédén kohdassa Pelkkaa tekstia H. Napsauta
sitten ohjelman vasenta palkkia, ja pikakuvake péivittyy.



Kayta yhta oikotieta
moniin patkiin

Voit kdyttdd samaa pikandppéin-
té eri sanoille tai lauseille, mik& on
erityisen hyodyllista, jos sinulla on
useita sdhkodpostiosoitteita. Kun
kirjoitat saman lyhenteen useille
lauseille, ohjelmaan avautuu pieni
valikko, josta voit nopeasti valita
haluamasi lauseen.

Merkitse paivays hetkessa

jussivirtanen100@gmail.com N A
jussivirtanen100@outlook.com IV A2

Katevana ominaisuutena voit antaa aTextin kirjoittaa
kasilla olevan paivan padivamaaran ja kellonajan. Voit
valita kdytettavan paivamaaramuodon itse.

Defa
v Defauld Lyhenne
jussiy |pPE + fx if A
Etsi > Exampl ) o o
Pelkkaa tekstia
Tunnisteet
Uusi patka 1
Uusi ryhma Esikatselu Liitteet ~ Edit with @
Tuonti 4 Etiketti b
1 Aloita avamaalla aText. Napsauta 2 Kirjoita haluamasi oikotie koh- 3 Napsauta nappainoikotien maari-
sitten kohtaa Uusi patka H oh- taan Lyhenne H. Muista valita tysikkunan alareunassa olevaa

jelmaikkunan vasemmalla puolella. lyhenne, joka ei ole usein kayttamasi Sisallyta-painiketta H.
tavallinen suomen kielen sana.

= 6| ; Luonnos tallennettu
@ Premium-ominaisuudet 9 Date / Time
(% Paivamaara ja kellonaika & Vastaanottajat
TR " Formaatti ‘ a
% Patks Alhe
Bl Leikepoyta Lisda englanninkielinen paivali
keskiviikke 10. huhtikuuta 2024 8 19
Bl Aseta leikepoyta Nimi | Nimi
“  Kentta Viite | Viitattavan DateTime-muuttujan
& Néppéinpainallus
0 Mouse
Kierrosaika  Ei mitdén i
@ Delay
Sitten avautuu uusi, runsaasti Voit muokata paivamaéran muo- Nykyisen paivdmaaran oikotie
vaihtoehtoja sisaltava valikko. toa, mutta tdssd annamme sen tallennetaan. Kun kirjoitat sen,
Napsauta valikon kohtaa Paivamaara olla Oletusarvo H. Napsauta nuolta, paivamaard ja kellonaika tulevat néky-
ja kellonaika HA. kun olet valinnut asetukset A. viin | valitsemassasi muodossa. @
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