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TEKSTGENVEJE

DU SPARER TID 0G BESVAR:

Lav smarte

genveje til ord
0g satninger

Du behgver ikke leengere skrive din e-mailadresse,
dit telefonnummer eller andre indviklede satninger
igen og igen pa pc’en. Et nyt program kan skrive

teksten for dig pd et gjeblik.

Journalist
Martin Lorentsen

5

Der er ord og vendinger, jeg skriver
langt oftere pd computeren end andre:
Mit fulde navn, min adresse, fgdsels-
dato, e-mailadresse, mit telefonum-
mer eller en afsluttende hilsen i en
e-mail. Men selv om jeg skriver fx den
samme e-mailadresse gentagne gan-
ge, sker det alt for ofte, at jeg taster
forkert. Og en forkert indtastet mail-
adresse kan betyde, at jeg gar glip af
vigtig post, eller at jeg fdr oprettet en
ny konto til en tjeneste med et forkert
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brugernavn. Den risiko kan du nu
nemt minimere drastisk med program-
met aText.

Du kan nemlig {& programmet til at
skrive ord og seetninger for dig ved at
oprette saerlige genveje til vendinger-
ne. Ved fx at oprette en genvej til din
e-mailadresse, kan du sikre dig, at
den altid bliver skrevet korrekt.

Spar tid ved tastaturet

Ikke alene hjselper aText med at und-
gd problemer som fglge af forkerte ta-
stetryk. Programmet sparer dig ogsd
en masse tid ved computeren. I stedet
for at bruge tid pd at skrive de samme

ting som en leengere afsenderhilsen
i en mail eller dine kontaktoplysnin-
ger, kan du f& aText til at gere det for
dig p& fa& sekunder. En laengere hgi-
lighedsfrase som “Jeg hdber, at du
i&r en god dag. Med venlig hilsen
Martin Lorentsen” kan fx skrives
ved blot at indtaste de tre bog-
staver ‘'mVh' eller en anden bog-
stavkombination, du selv vaelger.
Og hvis du ofte skal skrive dagens
dato, kan du ogsa f& aText til at
ggre det med en selvvalgt genve;j.
Sé kan genvejen ‘dDato’ blive til “24.
december 2024 13:30" eller et andet
datoformat, du selv veelger.
Genvejene til fraserne virker alle
steder i Windows, og det geelder ogsd
i tekstbehandlingsprogrammer, der
er installeret pd pc'en. Der er ingen
begraensninger pd, hvor mange gen-
veje, der kan laves, og det er endda
muligt at gemme flere ord eller saet-
ninger bag den samme forkortelse.

Foto: nito, Roberto Sorin/Shutterstock.com



Du taster: dDato

Referat fra generalforsamling i

(@ _Dato: 12. april 2024 D

Sted: Keelderlokalet under Baghuset.
Oliver Nielsens Vej 7, Helsingor
Tilstede er formand Anders Jensen,

lave en genvej til dagens dato ved fx at skrive ‘dDato’.

Du taster: Mithjem

Du kan bare sende det hele direkte til
1 m' (WIS 0.0, .00

" Strandboulevarden 130
| 3.2l lejlighed 4A
. 2100, Kebenhavn @

| | stedet for at skrive hele din adresse med postnummer,
! kan du ngjes med at skrive din genvej, fx ‘Mithjem’.

A

| Du taster: @@mail

Navn: Martin Lorentsen

Alder: 31

Nationalitet: Dansk

By: Kabenhavn
: 35675

E-mail: martinlorentsen1337@gmail.com

| Du taster: mVh

Keaere Ole VVS

Mange talfaren veludfort opgave.

gnskes en god dag.

Med venlig hilsen
Martin Lorentsen

Sender du mange mails, er der tid at spare pa at skrive
din afsenderhilsen med hjalp fra aText.

Undga misforstaelser

PO

i )

Nar du opretter genveje til seet-
ninger eller ord, bor du undlade

at oprette en genvej, der bestar af
almindelige ord. Hvis genvejen til
din e-mailadresse fx er ‘mail’, kan
du ikke lzengere skrive ‘mail’ pa
din pc, uden at aText indsaetter den
frase, som ‘mail’ er en genvej til.

Overvej i stedet at lave dine egne
seerlige forkortelser, eller tilfgj spe-
cialtegn til et ord. Hvis din genvej
hedder ‘@@mail’ eller lignende,
sker der ingen misforstaelser.

®)
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(‘7’ alext

22

Lav nemme genveje til forskellige ord eller
vendinger, s& computeren skriver dem for
dig automatisk.

Sprog
Dansk

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet
pa vores
hjemmeside:

komputer.dk/2412

)

Lav en genvej til din
e-mailadresse

Har du en lang e-mailadresse, eller skal du blot ofte
skrive den, er det en god idé at lave en genvej til

mailadressen med aText.

Default Group
> Examples & Guide
S@g

Tags
Nyt uddrag 1
571 My gruppe

! Import

Forkortelse Gen

(¥[e] 2 | + fx Ad| | Key

Almindelig tekst

martinlorentsen@komputer.dk H

n Hent og installer aText fra vores
hjemmeside. Abn programmet,
og klik pa Nyt uddrag H yderst til
venstre i programvinduet.

Ved Forkortelse skriver du den

tastaturgenvej B, der skal fa
alext til at skrive din e-mailadresse.
Det kunne fx veere dine initialer med
store bogstaver.

| feltet under Almindelig tekst

skriver du teksten, som aText
skal skrive for dig, nar du indtaster
genvejen. | dette eksempel er det en
e-mailadresse H.

1 emner valgt - 103 snippets
~ Default Group E

martinorentsen@komputer.dk
> Examples & Guide

1 emner valgt - 103 snippets

~ Default Group

martindorentsen@komputer.dk 6

> Bxamples 8 Guide

Forkortelse

MLO + fxif Aa ¥

(@]

martin.lorentsen@komputer.dk

Klik til venstre i programmet H,

0g genvejen er automatisk gemt
under Default Group H. Genvejen
kan nu bruges alle steder i Windows.
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Du kan altid lave teksten om, sé forkortelsen bliver

genvej til en ny tekst. Det gor du
genvejen @ i oversigten i programmet

ved at klikke pa
og skrive den nye

tekst i feltet under Almindelig tekst H. Klik derefter til
venstre i programmet, og genvejen er opdateret.



Skriv datoen pa et sekund

Som noget ganske smart kan du fa aText til at skrive
dagens dato inklusiv klokkeslzettet. Du veelger selv,
hvilket datoformat der skal anvendes.

Brug forkortelsen
til flere uddrag

Du kan bruge den samme genvej
til forskellige ord eller seetninger,
hvilket er seerligt smart, hvis du har
flere e-mailadresser. Nar du skri-
ver den samme forkortelse til flere
seetninger, dukker der en lille menu
op, hvor du bare skal vaelge den
frase, du aktuelt skal bruge.

martinlorentsen@komputerdk  MLD A
martinlorentsen77@gmail.com | MLO' A2

v Default Group
martin.lorentsen@

29 » Examples & Guide

Tags

Nyt uddrag 1

Ny gruppe

Import

Forkortelse
dData F + fx if Aa F

Almindelig teks

Inds&tﬂoméndsvisning Vedhaeftede filer Edit with @

& Meerke

1 Til at begynde med skal du dbne
aText. Klik pa Nyt uddrag H til
venstre i programvinduet.

2 Indtast den genvej, du vil bruge,
under Forkortelse H. Husk at
veelge en forkortelse, som ikke er et
ord, du bruger ofte.

3 Nederst i vinduet til oprettelsen
af genvejen skal du klikke pa
knappen Indszet H.

@ Farsteklasses funktioner
Dato og klokkeslzet n
Uddrag 4
Udklipsholder

Indstil udklipsholder

S mmm@E

Omrade

Tryk pé tasten
Mouse

Delay

Caret

m—® B

Systemvariabel

Forkartelse

(® M@ Date / Time

Format | Standard E +
Tilfg] engelsk dagsuffiks (st, nd, rd, th)
Navn | Navn
Henvisning | Navn pa den |Efere!ed_e DateTime-varial
Funktioner

Omgangstider | Ingen x

Sprog | Nuveerende sprog by

Transformationer | Tilfg) transformation

UL e T T AT 31 Ses AYA ANEN

lede{ Ny meddelelse
dins Modtagere

insf Emne

brfor 21 marts 2024 10:55
mans

hg Ac

br for

etag

Der abner en ny menu med en
masse muligheder. Klik pa menu-
punktet Dato og klokkeslat @.

Du kan tilpasse datoformatet H,

men her lader vi det vaere som
Standard. Klik pa pilen, nar du har
valgt dine indstillinger @.

Genvejen til dagens dato er

gemt, og nar du skriver genvejen,
dukker datoen med klokkesleet op B i
det format, vi netop har valgt.
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