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DU SPARER TID OG BESVÆR:

Lav smarte 
genveje til ord  
og sætninger

Der er ord og vendinger, jeg skriver 
langt oftere på computeren end andre: 
Mit fulde navn, min adresse, fødsels-
dato, e-mailadresse, mit telefonum-
mer eller en afsluttende hilsen i en 
e-mail. Men selv om jeg skriver fx den 
samme e-mailadresse gentagne gan-
ge, sker det alt for ofte, at jeg taster 
forkert. Og en forkert indtastet mail-
adresse kan betyde, at jeg går glip af 
vigtig post, eller at jeg får oprettet en 
ny konto til en tjeneste med et forkert 

brugernavn. Den risiko kan du nu 
nemt minimere drastisk med program-
met aText.

Du kan nemlig få programmet til at 
skrive ord og sætninger for dig ved at 
oprette særlige genveje til vendinger-
ne. Ved fx at oprette en genvej til din 
e-mailadresse, kan du sikre dig, at 
den altid bliver skrevet korrekt.

Spar tid ved tastaturet
Ikke alene hjælper aText med at und-
gå problemer som følge af forkerte ta-
stetryk. Programmet sparer dig også 
en masse tid ved computeren. I stedet 
for at bruge tid på at skrive de samme 

ting som en længere afsenderhilsen 
i en mail eller dine kontaktoplysnin-
ger, kan du få aText til at gøre det for 
dig på få sekunder. En længere høf-
lighedsfrase som “Jeg håber, at du 
får en god dag. Med venlig hilsen 
Martin Lorentsen” kan fx skrives 
ved blot at indtaste de tre bog-
staver ‘mVh’ eller en anden bog-
stavkombination, du selv vælger. 
Og hvis du ofte skal skrive dagens 
dato, kan du også få aText til at 
gøre det med en selvvalgt genvej. 
Så kan genvejen ‘dDato’ blive til “24. 
december 2024 13:30” eller et andet 
datoformat, du selv vælger. 

Genvejene til fraserne virker alle 
steder i Windows, og det gælder også  
i tekstbehandlingsprogrammer, der 
er installeret på pc’en. Der er ingen 
begrænsninger på, hvor mange gen-
veje, der kan laves, og det er endda 
muligt at gemme flere ord eller sæt-
ninger bag den samme forkortelse.

� Journalist
Martin Lorentsen

TEKSTGENVEJE

NYT
PROGRAM

Du behøver ikke længere skrive din e-mailadresse, 
dit telefonnummer eller andre indviklede sætninger 
igen og igen på pc’en. Et nyt program kan skrive 
teksten for dig på et øjeblik.
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Når du opretter genveje til sæt-
ninger eller ord, bør du undlade 
at oprette en genvej, der består af 
almindelige ord. Hvis genvejen til 
din e-mailadresse fx er ‘mail’, kan 
du ikke længere skrive ‘mail’ på 
din pc, uden at aText indsætter den 
frase, som ‘mail’ er en genvej til.

Overvej i stedet at lave dine egne 
særlige forkortelser, eller tilføj spe-
cialtegn til et ord. Hvis din genvej 
hedder ‘@@mail’ eller lignende, 
sker der ingen misforståelser.

Undgå misforståelser

Du taster: dDato

Du taster: Mithjem

Du taster: @@mail

Du taster: mVh

Referat fra generalforsamling i 
Boligforeningen Baghuset
Dato: 12. april 2024 

Sted: Kælderlokalet under Baghuset. 
Oliver Nielsens Vej 7, Helsingør 
Tilstede er formand Anders Jensen, 
næstformand Maria Nielsen, kasserer 
Lars Pedersen og 30 medlemmer i alt.

Du kan bare sende det hele direkte til 
mig. Min adresse er:

Strandboulevarden 130
3. sal, lejlighed 4A
2100, København Ø
Danmark

Navn: Martin Lorentsen
Alder: 31 
Nationalitet: Dansk
By: København
Telefon: 31335675
E-mail: martinlorentsen1337@gmail.com

Kære Ole VVS

Mange tak for en veludført opgave.

Du ønskes en god dag.

Med venlig hilsen
Martin Lorentsen

Sender du mange mails, er der tid at spare på at skrive 
din afsenderhilsen med hjælp fra aText.

Hvis du har en lang e-mailadresse, er det frustrerende at 
skulle skrive den igen og igen, men aText løser problemet.

I stedet for at skrive hele din adresse med postnummer, 
kan du nøjes med at skrive din genvej, fx ‘Mithjem’.

Datoen er irriterende at skrive, men med aText kan du 
lave en genvej til dagens dato ved fx at skrive ‘dDato’.
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TEKSTGENVEJE

aText

Lav nemme genveje til forskellige ord eller 
vendinger, så computeren skriver dem for 
dig automatisk.

Sprog
Dansk

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet 
på vores
hjemmeside:
komputer.dk/2412

Ved Forkortelse skriver du den 
tastaturgenvej 2 , der skal få 

aText til at skrive din e-mailadresse. 
Det kunne fx være dine initialer med 
store bogstaver.

Du kan altid lave teksten om, så forkortelsen bliver 
genvej til en ny tekst. Det gør du ved at klikke på 

genvejen 6  i oversigten i programmet og skrive den nye 
tekst i feltet under Almindelig tekst 7 . Klik derefter til 
venstre i programmet, og genvejen er opdateret.

 
Hent og installer aText fra vores 
hjemmeside. Åbn programmet, 

og klik på Nyt uddrag 1  yderst til 
venstre i programvinduet.

 

Klik til venstre i programmet 4 , 
og genvejen er automatisk gemt 

under Default Group 5 . Genvejen 
kan nu bruges alle steder i Windows.

I feltet under Almindelig tekst 
skriver du teksten, som aText 

skal skrive for dig, når du indtaster 
genvejen. I dette eksempel er det en 
e-mailadresse 3 .
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Lav en genvej til din 
e-mailadresse
Har du en lang e-mailadresse, eller skal du blot ofte 
skrive den, er det en god idé at lave en genvej til 
mailadressen med aText.
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Indtast den genvej, du vil bruge, 
under Forkortelse 2 . Husk at 

vælge en forkortelse, som ikke er et 
ord, du bruger ofte. 

Du kan tilpasse datoformatet 5 , 
men her lader vi det være som 

Standard. Klik på pilen, når du har 
valgt dine indstillinger 6 .

Til at begynde med skal du åbne 
aText. Klik på Nyt uddrag 1  til 

venstre i programvinduet.

Der åbner en ny menu med en 
masse muligheder. Klik på menu-

punktet Dato og klokkeslæt 4 .

Nederst i vinduet til oprettelsen 
af genvejen skal du klikke på 

knappen Indsæt 3 .

 

Genvejen til dagens dato er 
gemt, og når du skriver genvejen, 

dukker datoen med klokkeslæt op 7  i 
det format, vi netop har valgt. 
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Skriv datoen på et sekund
Som noget ganske smart kan du få aText til at skrive 
dagens dato inklusiv klokkeslættet. Du vælger selv, 
hvilket datoformat der skal anvendes.

Brug forkortelsen  
til flere uddrag

Du kan bruge den samme genvej 
til forskellige ord eller sætninger, 
hvilket er særligt smart, hvis du har 
flere e-mailadresser. Når du skri-
ver den samme forkortelse til flere 
sætninger, dukker der en lille menu 
op, hvor du bare skal vælge den 
frase, du aktuelt skal bruge.
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