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FÖRBLUFFANDE ENKELT

Nu kan du  
redigera text i 
dina PDF-filer
Programmet PDFgear gör PDF-filer mer flexibla  
och hanterbara. Du kan göra ändringar i både  
text och grafik, och spara resultatet som ett nytt  
och bättre dokument.

� Journalist
Steffen Nielsen

PDF-REDIGERING

När jag får ett Word-dokument mejlat 
till mig vet jag att jag snabbt kan fort-
sätta att arbeta med det. Det är enkelt. 
Men när jag får ett mejl där det har 
bifogats en PDF-fil som jag vill göra 
ändringar i, då brukar jag behöva be 
avsändaren att skicka dokumentet en 
gång till i ett smidigare format. 
	 Men en PDF-läsare som Adobe 
Reader kan jag knappt göra några 
ändringar alls i texten. Möjligheterna 
att ändra text, teckensnitt och tecken- 
storlek är obefintliga. Jag kan lägga 
till kommentarer i dokumentet och be 
avsändaren att infoga ändringarna 
i det ursprungliga Word-dokumentet 
som PDF-filen skapades från. Det går 
att göra på det sättet, men det är ett 
arbetsflöde som inte kan beskrivas 
som vare sig snabbt eller smidigt.

Men varför ska en PDF så svår att 
arbeta med? Varför kan man inte  
bara redigera den? Svaret ligger i det 
faktum att PDF-filer i grunden är ett 
visningsformat. Syftet med PDF-filer 
är att säkerställa att alla som läser 

dokumentet ska uppleva innehållet 
på samma sätt. Om du till exempel 
konverterar ditt Word-dokument till 
en PDF-fil är det i princip samma sak 
som att skapa en oföränderlig bild av 
Word-dokumentet. 

Nu är det emellertid fullt möjligt att 
redigera PDF-filer eftersom en PDF  
inte bara är en grafisk återgivning av 
dokumentet. En PDF-fil innehåller  
information både om formateringen 
av originaltexten samt om var och en 
av de bilder som visas i PDF-filen. Den 
informationen gör det tekniskt möjligt 
att göra mindre ändringar i PDF-filer. 

Ändra texten i en PDF-fil
Tidigare har bara betalversionen av 
programmet Adobe Acrobat erbjudit 
redigeringsverktyg för PDF-filer. På 
senare tid har dock andra program 
gjort entré på scenen, och ett av dem 
är till och med gratis – det utmärkta 
PDFgear, som vi presenterade i förra 
numret. Här kommer det ytterligare 
ett avsnitt om programmet där vi  
visar hur du ändrar och formaterar 
text i en PDF-fil. Som en extra bonus 
kan du dessutom lägga till extra foton 
i dina PDF-filer.

Så kan du göra dina 
PDF:er bättre

I senaste numret 
av PC-tidningen 
hade vi också en 
artikel om PDF-
gear. I den tog vi 
upp hur du snabbt 
kan slå ihop två 

PDF-filer till en, komprimera 
PDF-filer, och göra andra 
liknande stora ändringar i 
filerna. Du kan hämta och 
läsa hela den artikeln från 
vår webbplats på 
pctidningen.se/2408
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En bra undersökning

LÄRARUPPLÄGG – HÄR FÅR 

DU DE BÄSTA TIPSEN

 

 

 

Före
Så här såg vår ursprungliga 
PDF ut. Årtalet var inaktuellt 
och vi var inte nöjda med  
formulering och formatering.

Den perfekta undersökningenLärarupplägg – 10 tips för en bra undersökning

2024

Efter
Resultatet av vårt 
arbete är att vi har 
korrigerat årtalet 
och ändrat både 
innehåll i texten 
och teckensnitt. 
Resultatet är en 
PDF som har blivit 
mycket bättre.

4 tips när du redigerar text i PDF-filer

• �Skriv inte för långt 
När du arbetar med text 
i PDFgear måste du ta 
hänsyn till storleken på 
textfälten. Skriver du för 
långt kommer layouten 
att rinna över med ett  
fult resultat som följd.

• �Använd mindre tecken 
Istället för att skriva mer 
text än vad som får plats  
i textrutorna är det ofta 
en bra idé att använda ett 
mindre teckensnitt. På så 
sätt får du plats med mer 
text på samma utrymme.

• �Gör textfälten större 
I vissa fall kan du göra 
textrutan större för att få 
plats med mer text. Det 
kan dock påverka även 
andra objekt och fält i 
PDF-filen, så gör det  
med stor försiktighet. 

• �Lägg till nya textfält  
Med knappen Add Text 
kan du lägga till nya text-
fält och flytta dem till en 
bra plats i dokumentet. 
Det kan vara enklare än 
att fortsätta skriva i ett 
befintligt textfält.
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PDF-REDIGERING

Så redigerar du 
texten i en PDF
PDFgear har en rad verktyg för att redigera texten i  
en PDF. Det fungerar på ett helt annat sätt jämfört  
med Word, men man vänjer sig snabbt.

 
 

PDFgear

Gör dina PDF-filer mycket mer  
presentabla genom att redigera  
texten i dem och även infoga  
extra bilder.

Språk
Engelska

Fungerar med
Windows 10 och 11

Hämta programmet 
på vår hemsida:
pctidningen.se/2409

Markera den PDF 2  som du  
vill arbeta med. Klicka därefter 

på knappen Öppna 3 .

Markera det första textfältet 6  i PDF:en, och du kan 
redigera, ta bort och ändra texten i fältet.

 

Hämta programmet PDFgear  
på pctidsningen.se/2409 och  

installera det. När programmet  
öppnas klickar du på Open File 1 .

Du får tillgång till de olika  
verktygen för redigering.  

Klicka på alternativet Edit Text 5 .

Ett nytt fönster öppnas. Längst 
upp klickar du på menyn Edit 4 . 2
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Så lägger du till 
bilder i en PDF
Du kan även lägga till bilder i 
en PDF-fil. Observera att du 
inte kan ändra eller ta bort  
befintliga bilder i PDF-filer.

Bekräfta dina ändringar genom 
att klicka på Ja 13 .

I en öppen PDF-fil väljer du först 
Edit 1  följt av Add Image 2 . 

Markera en bild i dialogrutan som  
öppnas och lägg in det i programmet  
genom att klicka på Öppna.

När du är färdig med texten  
klickar du på Exit editing 12.

Det går dessutom att flytta text-
fält. Placera muspekaren över  

ett textfält 11 , håll ner vänster mus- 
knapp och dra fältet till en ny plats.

Spara slutligen det redigerade 
dokumentet ovanpå det gamla 14  

eller på en ny plats 15 i Utforskaren.

Du kan dra bilden på plats  
i PDF-filen 3  och ändra  

storlek 4  genom att dra i kanterna. 
Spara den färdiga filen med  
diskettikonen i övre vänstra hörnet.
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Du kan också ändra sådant som textstorlek och teckensnitt, bland 
annat. Markera först texten 7 , och använd verktygen längst upp 

för att ändra teckensnitt 8 , textfärg 9  och teckenstorlek 10. 
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