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FORBLØFFENDE ENKELT:

Nu kan du selv 
ændre teksten  
i PDF-filer
I programmet PDFgear bliver PDF’er mere fleksible og 
håndterbare. Du kan ændre i både tekst og grafik
og gemme resultatet som et nyt og bedre dokument.

� Journalist
Steffen Nielsen

PDF-REDIGERING

Når jeg modtager et Word-dokument 
på mail, ved jeg, at jeg lynhurtigt kan 
redigere videre i det. Det er enkelt. 
Men hvis jeg modtager en mail med 
en vedhæftet PDF-fil, som jeg ønsker 
at ændre i, vil jeg typisk bede afsen-
deren om at sende dokumentet til mig 
igen i et andet og mere medgørligt 
format. 
	 I et PDF-læser-program som Adobe 
Reader kan jeg nemlig stort set ikke 
ændre i teksten. Mulighederne for at 
ændre tekst, skrifttype og skriftstør-
relser eksisterer ikke. Jeg kan ganske 
vist tilføje kommentarer, og så bede  
den oprindelige afsender om at ind-
sætte mine ændringsforslag i det op-
rindelige Word-dokument, som PDF’en 
er blevet skabt ud fra. Det kan lade 
sig gøre, men nogen nem arbejdsgang 
er det bestemt ikke.

Men hvorfor er en PDF egentlig så 
tung at danse med? Hvorfor kan man 
ikke bare redigere den? Det har sin 
naturlige forklaring i, at PDF’er i bund 
og grund er et format til visning. For-

målet med PDF’er er, at alle læsere af 
et dokument oplever indholdet helt 
ens. Når du fx konverterer dit Word-
dokument til en PDF, svarer det i det 
store og hele til at tage et uforander-
ligt billede af Word-dokumentet. 

Alligevel er det nu muligt at redi-
gere PDF’er. For i virkeligheden er en 
PDF ikke bare en billedlig gengivelse 
af dokumentet. En PDF-fil indeholder 
oplysninger om den oprindelige teksts 
formatering og om hvert af de bille-
der, som vises i PDF’en. Disse oplys-
ninger gør det også teknisk muligt at 
foretage simple ændringer i PDF’er. 

Skriv teksten om i en PDF-fil
Traditionelt har det kun været beta-
lingsprogrammet Adobe Acrobat som 
har tilbudt redigeringsværktøjer til 
PDF-filer. På det seneste er andre pro-
grammer dog kommet på banen. Et 
af dem er endda gratis, nemlig det 
fremragende PDFgear, som vi allere-
de præsenterede i seneste blad. Her 
følger endnu et afsnit om program-
met, hvor vi viser, hvordan du kan om-
skrive og formatere teksten i en PDF-
fil. Som en bonus kan du også tilføje 
ekstra fotos til dine PDF-filer.

Sådan kan du gøre 
PDF’er endnu bedre

Vi beskrev også 
PDFgear i  en arti-
kel i seneste num-
mer af Komputer 
for alle. Her for-
talte vi, hvordan 
du hurtigt sæt-

ter to PDF-filer sammen til 
én, komprimerer PDF’er og 
foretager andre lignende 
store ændringer af filerne. 
Læs første afsnit på vores 
hjemmeside på adressen 
komputer.dk/2408
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Den gode undersøgelse

LÆREROPLÆG – HER 
FÅR DU DE BEDSTE TIPS

Før
Sådan så vores oprindelige 
PDF-fil ud. Årstallet var for-
ældet, og vi var ikke tilfredse 
med ordlyd og formatering.

Den perfekte undersøgelseLæreroplæg – 10 tips til en god undersøgelse

2024

Efter
Vores arbejde 
ender med, at vi 
har fået årstal-
let rettet og har 
ændret både ind-
holdet i teksten og 
skrifttypen. Slut-
resultatet er en 
meget bedre PDF.

4 tips til at redigere tekst i PDF-filer

• �Skriv ikke for langt 
Når du arbejder med 
tekst i PDFgear, skal du 
respektere tekstfelternes 
størrelse. Skriver du for 
langt, vil layoutet vælte, 
og resultatet bliver grimt 
i den færdige PDF.

• �Brug mindre skrifter 
I stedet for at skrive mere 
tekst, end der er plads 
til i tekstboksene, er det 
tit en god ide at sætte 
skriftstørrelsen ned. Så 
kan du skrive mere tekst 
på den samme plads.

• �Træk tekstfeltet større 
I nogle tilfælde kan du 
trække tekstfeltet stør-
re, så der bliver plads til 
mere tekst. Det kan dog 
også påvirke andre ele-
menter i PDF’en, så gør 
det med varsomhed. 

• �Tilføj nye tekstfelter  
Via knappen Add Text 
kan du tilføje nye tekst-
felter og trække dem på 
plads i dokumentet. Det 
er typisk lettere end at 
skrive videre i et eksiste-
rende tekstfelt.
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PDF-REDIGERING

Sådan ændrer du 
teksten i en PDF
PDFgear har en stribe værktøjer til at redigere i teksten 
i en PDF. Det fungerer helt anderledes end i Word, men 
du vil hurtigt vænne dig til at bruge programmet.

PDFgear

Gør dine PDF-filer meget mere 
præsentable ved at redigere teksten  
i dem og indsætte ekstra billeder.

Sprog
Engelsk

Virker med
Windows 10 og 11

Hent programmet 
på vores
hjemmeside:
komputer.dk/2409

Marker den PDF 2 , som du vil 
arbejde med. Klik derefter på 

knappen Åbn 3 .

Nu markeres det første tekstfelt 6  i PDF’en, og du kan 
redigere, slette og ændre teksten i feltet.

 

Hent programmet PDFgear på 
komputer.dk/2409, og installer 

det. Når programmet åbner, klikker du 
på Open File 1 .

Du får adgang til de forskellige 
værktøjer til redigering. Klik på 

menupunktet Edit Text 5 .

Et nyt vindue åbner. Øverst 
klikker du på menuen Edit 4 . 2
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Sådan føjer 
du billeder 
til en PDF
Du kan også tilføje billeder til 
en PDF. Bemærk dog, at du 
ikke kan ændre eksisterende 
fotos i PDF’en eller fjerne dem.

Bekræft dine  
rettelser med Ja 13 .

I en åben PDF vælger du Edit 1  
fulgt af Add Image 2 . Marker et 

billede i Stifinder-vinduet, som åbner 
sig, og hent det ind i programmet med 
Åbn.

Når du er færdig med teksten, 
klikker du på Exit editing 12.

Du kan også flytte tekstfelter. Før 
musen hen over en boks 11 , og 

træk den til et andet sted i  
dokumentet.

Til sidst gemmer du det rettede 
dokument oven i det gamle 14  

eller på en ny placering 15 i Stifinder.

Du kan nu trække billedet på 
plads i PDF’en 3  og ændre 

størrelse på det 4  ved at trække i 
kanten. Gem den færdige fil via 
disketteikonet øverst til venstre.
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Du kan også ændre blandt andet tekststørrelse 
og skrifttype. Marker først teksten 7 , og benyt 

så værktøjerne øverst til at ændre skrifttype 8 , 
skriftfarve 9  og skriftstørrelse 10. 
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